Phu luc

Sé: 2510/QD-UBND

Thoi gian ky: 2026-08-11T08:22:13+07:00

QUY TRINH NOI BQ, NOI BO LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH LINH VUC PAT PAI THUQC PHAM VI QUAN LY
CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG THU'C HIEN TIEP NHAN,

TRA KET QUA KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH CHINH

TREN PIA BAN TINH PAK LAK

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

cuia Chu tich UBND tinh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Pang ky bién dong quyen Sur dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi
dat trong truwong hop ting cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hodc cong
dong dan cw hoic mé rong dwong giao thong (Mi sé6 TTHC: 1.115277)

Thoi gian thye hién: Khong qué 03 ngay lam viéc

/OP-UBND ngay

/72026

1.1. Truwong hop ngwoi siv dung dit ting cho mét phin di¢n tich thiva dit

1.1.1. Trwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia Vin phong Ding ky dit

dai
Co quan Thur tw Trach nhiém | Thoi gian
qual cong Noi dung cong viéc xtwrly cong | (Ngay lam
thuc hi¢n
‘ : viéc viéc viéc)
Tiép nhan ho so (truee tiép, Dich
vu buu chinh cong ich, tric
ZL{y@I:l); lg}em tra tinh hop 1€, day | Céng chitc,
ducuahoso: ‘ vien chitc
- Truong hop hé so chua day du, N a ;
- , . .| nhan vién tai
chua chinh x4c theo quy dinh thi A
A . X 1a .z o a2 | Trung tam
Trung tam huong dan, 1ap Phiéu yéu cau bo .
X A 1A ~. 1% | phuc vu hanh
phuc vu sung, hoan thién h6 so mét lan chinh  cén
hanh chinh ddy du, chinh xéc o cong
n . A A , tinh/cap xa
cong Bude 1 | - Truong hop ho so chua dung | Vien chite 0,5
tinh/cap xa; quy dinh thi tir choi tiep nhan ho | S
. 1. A SN z, | cua Chi nhanh
Chi nhanh s0, lap Phiéu tir choi giai quyét Vin hon
khu vue hd so thi tuc hanh chinh (TTHC) | 120 Phong
: . \ ~ 4. | dang ky dat
- Truong hop ho so hop 1€, day | . . )
X dai (Chi
du thi thyc hién s6 hoa thanh nhénh Khu
phan ho so (TPHS); 1ap Gidy tlep vire)

nhan hd so va hen ngay tra két
qua hodc gui phan héi két qua
tiép nhan ho so qua Cong dich vu
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cong Qudc gia hodc thu dién tur
hoac phuong ti¢én dién tir khac
(truong hop ndp hd so truc
tuyén), chuyén hd so dén Vin
phong dang ky dat dai (Phong Ky
thudt — Dang ky dat dai) dé giai
quyét, theo doi viée giai quyét
TTHC cho t6 chirc, c4 nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 1& phi (néu c6)

Van phong
Pang ky dat
dai

Budc 2

Do dac chinh Iy ban do dia chinh
hodc trich do ban d0 dia chinh
(néu c6); chuyén ho so dén Phong
K§ thuat — Dang ky dat dai

Chuyén vién
Phong Ky
thuat - Pang
ky dat dai

01

Budc 3

Kiém tra ho so:

- Truong hop hé so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi du thao thong béo néu
& 1y do, ndi dung can bod sung
hodc 1y do khong giai quyét hod
so; trinh lanh dao Phong Phong
K¥ thuat — Dang ky dat dai

- Truong hop ho so du diéu kién
giai quyét thi du thao két qua giai
quyét TTHC; trinh lanh dao
Phong Ky thuit — Dang ky dat
dai

Chuyén vién
Phong K¥
thuat - Pang
ky dat dai

0,5

Buoc 4

- Truong hop ho so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi thong qua duy thao thong
bao hd so chua du diéu kién hodc
khong du diéu kién giai quyét;
trinh 1anh dao Van phong dang
ky dat dai

- Truong hop ho so du diéu kién
giai quyét thi thong qua két qua
giai quyét TTHC; trinh lanh dao
Vin phong ding ky dat dai

Lanh dao
Phong K¥
thuat - Dang
ky dat dai

0,5

Budc 5

- Truong hop ho so chua du diéu
kién hodac khong du diéu kién
giai quyét thi ky duyét thong bao
- Truong hop ho so du diéu kién
giai quyét thi: ky duyét trich luc

Lanh dao Van
phong  Dang
ky dat dai

0,25
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ban do dia chinh thia dat; két
qua gidi quyet TTHC

- Cap s6 (néu c6), dong dé}u
- Chinh 1y, cap nhat bién dong

vao hé so dia chinh, co s& dit liéu | - Van thu
dat dai; s6 hoa két qua giai quyét | - Chuyén vién
Budc 6 | TTHC; két ISO; chuyen thong Phong Dt 0,25
bao, hd so hodc két qua giai| liéu - Thong
quyét TTHC dén Trung tam phuc | tin dat dai
vu hanh chinh cong tinh/cap xi
hoac Chi nhanh khu vuc
Trung tim - Cong chuec,
phuc vu vién chtrc,
hanh chinh nhan vién tai
cong Pong bo két qua giai quyét | Trung tam
tinh/cap xa; Bude 7 TTHC; tra thong bao hodc két | phuc vu hanh | Gio' hanh
Chi nhanh qua giai quyét TTHC cho nguoi | chinh  c¢ong | chinh
khu vue str dung dat tinh/cap xa
- Vién chuc
cta Chi nhanh
khu vuc
Tong thoi gian giai quyet TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

1.1.2. Trwong hop thujc thim quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu viee

Co quan Thur tw Trach nhiém | Thoi gian
thlrcqhién cong Noi dung cong viéc xtwrly cong | (Ngay lam
: * viéc viéc viéc)

Tiép nhan ho so (tryec tié'p, Dich
vu buu chinh cong ich, truc | Cone chirc
tuyen); kiém tra tinh hop 1¢, day | .. g Ce,
A T A vién chue,
Trung tam du cua ho so: A j
\ A » | nhan vién tai
phuc vu - Truong hop ho so chua day Trun tﬁfn
hanh chinh du, chua chinh )Séc theo quy hucgvu hanh
cong Bude 1 | dinh thi hudng din, 1ap Phiéu lghi-n e 0,5
tinh/cap xa; yéu cau bo sung, hoan thién ho | | , Sons
.y Ar 1A AA an 1 , tinh/cap xa
Chi nhanh so mot lan day dy, chinh xac _ Vien chic
khu vuc - Truong hop ho so chua ding | .
. v Lo ok A X | cua Chi nhanh
quy dinh thi tr choi tiép nhan ho Khu Ve

50, lap Phiéu tir chdi giai quyét
ho so TTHC




Co quan
thuc hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong
viée

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

- Trudng hop hd so hop 18, day
du thi thuc hién sé hoa TPHS;
lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua hodc gui phan
hoi két qua tiép nhan hd so qua
Cong dich vu cong Qudc gia
hodc thu dién tor hodc phuong
tién dién tu khac (rruong hop
nop hé so truc tuyén), chuyén
hd so dén Chi nhanh khu vuc
(Bo phan Ky thudt — Pang ky
dat dai) dé giai quyét, theo doi
viéc giai quyét TTHC cho to
chuc, ¢4 nhan theo quy dinh

- Thu phi, 1& phi (néu c6)

Chi nhanh
khu vuc

Budc 2

Do dac chinh 1y ban do dia chinh
hodc trich do ban dd dia chinh
(néu cd); chuyén hd so dén Bo
phan K¥ thuat - Dang ky dét dai

Chuyén vién
B6 phan Ky
thuat - Pang
ky dat dai

01

Budc 3

Kiém tra ho so:

Truong hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién
giai quyét thi du thao thong béo
néu ro0 ly do, ndi dung can bo
sung hoic 1y do khong giai quyét
hé so; trinh Trudong/ Pho trudng
Bo phan Ky thuat - Pang ky dat
dai

- Truong hop hd so du diéu kién
giai quyét thi dy thao két qua giai
quyét TTHC; trinh Truéng/ Pho
trudng BO phan Ky thuat - Pang
ky dat dai

Chuyén vién
B6 phan K¥§
thuat - DPang
ky dat dai

0,5

Budc 4

- Trudng hop ho so chua du diéu
kién hodc khéong du diéu kién
giai quyét thi thong qua du thao
thong bao hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién

Truéng/ Pho
trudng Bo
phan K¥ thuat
- Piang ky dat
dai

0,25




Thu tw Trach nhiém | Thoi gian
Co quan cong Noi dung cong viéc xirly cong | (Ngay lam
thue hién oA : ; A 7
: * viéc viéc viéc)
giai quyét; trinh linh dao Chi
nhanh khu vuc
- Truong hop ho so du dicu kién
giai quyét thi thong qua dy thao
két qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc
- Trudng hop ho so chua du diéu
kién hofic khong du diéu kién
giai quye;t th} ky duyét thong Lanh dao Chi
. bao; chuyén van thu .
Budc 5 \ A . a:x_ 1.~ | nhanh khu 0,5
- Truong hop ho so du diéu kién
gidi quyét thi: ky duyét trich luc | *5°
ban d6 dia chinh thira dat; két
qua giai quyét TTHC
- Cap s6 (néu c6), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong
vao hd so dija chinh, co s& dit liéu | - Van thu
dat dai; s6 hoa két qua giai quyét | - Chuyén vién
Budc 6 | TTHC; két 1SO; chuyen thong | B0 phan Dir 0,25
béo, hd so hodic két qua giai|liéu - Thong
quyét TTHC dén Trung tim phuc | tin dat dai
vu hanh chinh cong tinh/cip xa
hoac Chi nhanh khu vuc
- Cong chuec,
vién chuec,
Trung tam nhan vién tai
phuc vy Pong bo két qua gidi quyét| Tune tam
hanhA chinh . TTHC; tra thong bao hodc két p h}'lc Ve himh Gio hanh
cong Budce 7 . ns X .. | chinh  cong ,
. A qua giai quyét TTHC cho nguoi | , IS chinh
tinh/cap xa; ¢ dune dat tinh/ cap xa
Chi nhanh Suaung ¢a - Vién  chirc
khu vue cua Chi
nhanh  khu
vuc
Tong thoi gian giai quyet TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
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2. Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién
v6i dit trong truong hop chuyén doi quyén sir dung dat néng nghiép ma
khong theo phwong an don dién, d6i thira hoac truwong hop chuyén nhuong,
thira ké, ting cho quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai san gin lién véi dat,

g6p von biang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat (Ma sb
TTHC: 1.115246).

Thoi gian thye hién: khong qua 08 ngay lam viéc

2.1. Truong hop thugc thim quyén giii quyét ciia Vin phong Ping ky

dit dai
Thur tw Trach nhiém | Thoi gian
Coquan | =5 Néi dung cong viée xir Iy cong | (Nedy lam
th hign | 018 i dung cong Vi ycong | (Nedy
: * viéc viéc viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu,bu’u ghz’nh cong ich,
truc tuyen); kiém tra tinh hop
1€, day du cua h6‘ SO ‘
- Truong hop hd so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh ‘ghi h}réng dan, lap Phiég
y€u céu b6 sung, hoan thién ho
so mdt lan day du, chinh xéc o .
\ A , -Cong chuec,
- Truong hgp ho so chua dung | . ,
A . o A LA = | vién chuc,
Trung tam quy dinh thi tir choi tiép nhan A s
X A VAR 2. ... |nhan vién tai
phuc vu h6 so, lap Phiéu tur choi giai Trun tAm
hanh chinh quyét hd so TTHC S
A . \ A ~ +x_ | phuc vu hanh
cong Bude 1 | - Truong hop ho so hop 1€, day chinh  cbn 0,5
tinh/cip xa; dit thi thyc hién s hoa TPHS; | &0, ON8
.y A Y A 1A . | tinh/cap xa
Chi nhanh 1ap Gidy ti€p nhan hd so va R .
khu vuc hen ngay tra két qua hodc gui - Vién - chic
‘ cta Chi nhanh

phan hoi két qua tiép nhan ho
so qua Cong dich vu cong
Qubc gia hodc thu dién tir hoac
phuong tién dién t khac
(truong hop ngp hé so truc
tuyén), chuyén hd so dén Vin
phong ding ky dat dai (phong
K¥ thuat — Pang ky dat dai) dé
giai quyet theo doi viée giai
quyét TTHC cho to chirc, ca

khu vuc




8

nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1¢ phi (néu co)

Van phong
Dang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu rd ly do, ndi
dung can bd sung hodc ly do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong K¥ thuét - Bang
ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cé)

+ Dy thao Trich luc ban d6 dia
chinh thira dat (néu c6); du thao
Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vu tai chinh (NVTC)
vé dat dai dbi véi truong hop
phai thyc hién NVTC; trinh
lanh dao Phong Ky thuat -
Ding ky dit dai

Chuyén vién
Phong Ky
thudt - Dang
ky dat dai

1,5

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua du
thao thong bdo hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét; trinh lanh dao
Van phong dang ky dat dai
—Truong hop hé so da diéu
kién giai quyét thi thong qua:
manh trich do ban d6 dia chinh
(néu cd); trich luc ban d6 dia
chinh (néu c¢é); Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé
dat dai; trinh lanh dao Van
phong ding ky dat dai

Lanh dao
Phong Ky
thuat - DPang
ky dat dai

01

Budc 4

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN BEN
BUOC 10

Lanh dao Van
phong Dang
ky dat dai

01
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- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban dd dia chinh
(néu ¢é; trich luc ban d6 dia
chinh (néu cé); Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé
dat dai; chuyén Phong K¥ thuat
- Pang ky dat dai

Gui Phiéu chuyén thong tin dé

Chuyén vién

Budc 5 | xac dinh NVTC dén co quan l;hoAng VK Y 0,5
Thué; tam dimng quy trinh thuat - Dang
T ky dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai R
quyét theo thim quyén; thong tﬁiﬁ% ;
Co quan bao thu NVTC cho nguoi su | Chuyén vin, ‘a1 XAC
qus Bu6c 6 | dung dit, chu so hitu tai san |lanh dao cia| &'
Thue L 1A Y A , A e dmh
gan lién véi dat; thong bao vé | Co quan Thué NVTC va
viéc hoan thanh NVTC cho dht dai
Van phong dang ky dat dai
Sau khi nhan dL’YQ’C‘ thong bao
cua co quan thué vé viéc hoan | Chuyén vién
Budc 7 thanh NVTC; du thao két qua | Phong K¥ 15
giai quyét TTHC; trinh lanh | thuat - Déng ’
dao Phong Ky thuat - Dang ky | ky dat dai
dat dai
Thong qua dy thao két qua giai II;EEE (E?
Budc 8 | quyét TTHC; trinh lanh dao R g e 0,5
Vin phong ding ky dat dai thuat - Béng
ky dat dai
Van phong , A 1A . e z, | Lanh dao Van
Ping ky dat | Buoc9 | oy duyet két qua giai quyet) oo T pao| 05
. TTHC Y S
dai ky dat dai
- Cap 86 (néu cd), dong dau
-Chinb 1y, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co so dir -
a2k e X1 1A . ... |- Vanthu
liéu dat dai; s6 hoa két qua giai | Chuyén vién
Buéc 10 | 4Wet TTHC; ket 1805 chuyen | s 07 “ng | g
thong bao, hé so hoac két qua | .. A
z X ~_ | ligu - Thong
giai quyét TTHC dén Trung tam tin dAt dai

phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa hoac Chi nhanh khu
vuc
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Trung tam -Cong chuec,
phuc vu vién chtr,
hanh chinh nhan vién tai
cong Pong bd két qua giai quyét | Trung tam
tinh/cz“ip Xa; Bude 11 TTHC; tra th(”)ng bao hoidc két phuc vu hanh | Gio hanh
Chi nhanh qué gidi quyét TTHC cho nguoi | chinh  cong | chinh
khu vuc st dung dat tinh/cap x3
- Vién chuc
cua Chi nhanh
khu vuc
08
. , (Khong tinh
Tﬁpg thoi gian giai qqyét TTHC thoi gian
(K& tir ngay nhan du ho so hop 1¢) xdc dinh
NVIC vé
dét dai)

2.2. Trwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu vuc

Co quan Thur tw Trach nhiém | Thoi gian
thlrcqhién cong Noi dung cong viéc xirly cong | (Ngay lam
: * viéc viéc viéc)

Ti€p nhan hd so (truc tiep,
Dich vu,bu’u ghl'nh cong ich,
tric tuyen); kiém tra tinh hop
1¢, day du cua h()‘ SO’ ‘
- Truong hgp hd so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh ghi h}J:c')'ng dan, lap Phiél‘l -Cong chuec,
Trune tim yéu cau })6 sung, hoan thién ho | vién chuc,
hu% vu so mot lan day du, chinh xac nhan vién tai
hz‘?nh. chinh - Truong hop ho so chua dung | Trung tam
n . quy dinh thi tir chdéi tiép nhan | phuc vu hanh
cong Buéce 1 A n A Y , A 0,5
tinh/cAp xa; h6 so, 1ap Phi€u tu choi giai | chinh  cong
Chi nhz’lnh’ quy€t ho so TTHC | tinh/cap xa
Khu vire - Truong hop ho so hop 1¢, day | -Vién  chuc
: du thi ‘ghl_J:C hién SO hoé} TPHS; | cia Chi nhanh
lap Giay ti€p nhan ho so va | khu vuc

hen ngay tra két qua hodc giri
phan hdi két qua tiép nhan hd
so qua Cdng dich vu cong
Quéc gia hodc thu dién tur hoac
phuong ti¢gn di¢n ti khac
(trwong hop nép hé so truc
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tuyén), chuyén hd so dén Chi
nhanh khu vuc (B¢ phdn Ky
thudt — Pang ky dat dai) dé
giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho to chirc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Chi nhanh
khu vuc

Budec 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu ro ly do, ndi
dung can bd sung hodc ly do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so di diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
dd dia chinh (néu cd)

+ Du thao Trich lyc ban db dia
chinh thira dt (néu c6); du thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC vé dat dai d6i voi
truong hop phai thyc hién
NVTC; trinh lanh dao Chi
nhanh khu vuc

Chuyén vién
B6 phan Ky
thuat - Pang
ky dat dai

1,5

Budc 3

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN BDEN
BUOC 9

- Trudong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban d6 dia chinh
(néu c6); trich luc ban do dia
chinh (néu cé); Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé
dat dai; chuyén B phan Ky
thuat - Pang ky dat dai

Lanh dao Chi
nhanh khu
vuc

01

Buoc 4

Guri Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh NVTC dén co quan
Thué; tam dung quy trinh

Chuyén vién
B6 phan Ky
thuat - Dang
ky dat dai

01
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Co quan
Thue

Budc 5

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét
theo tham quyén; thong bao thu
NVTC cho ngudi st dung dat,
chu sé hitu tai san gin lién voi
dat; thong bao vé viéc hoan
thanh NVTC cho Chi nhanh
khu vuc

Chuyén vién,
lanh dao cf}a
Co quan Thué

Khong
tinh thoi
gian xac

dinh
NVTC vé
dat dai

Chi nhanh
khu vue

Budc 6

Sau khi nhan dugc thong bao
ciia co quan thué vé viéc hoan
thanh NVTC; du thao két qua
giai  quyét TTHC; trinh
Trudng/Pho trudng BO phan Ky
thuat - Dang ky dat dai

Chuyén vién
B6 phan Ky
thuat - Pang
ky dat dai

01

Budc 7

Thong qua dy thao két qua giai
quyét TTHC; trinh lanh dao Chi
nhanh khu vuc

Truong/Phéd
truong Bo
phan K¥ thuat
- Pang ky dat
dai

01

Budc 8

Ky duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao Chi
nhanh khu
vuc

01

Budc 9

- Cép sb (néu cé), dong dau

- Chinh ly, cdp nhat bién dong
vao hod so dia chinh, co s¢ dir
liéu dat dai; s6 hoa két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén
thong bao, hd so hodc két qua
giai quyét TTHC dén Trung tAm
phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa hodc Chi nhanh khu
VUC

- Van thu
- Chuyén vién
B6 phan Dir
liéu - Thong
tin dat dai

01

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budce 10

Pong bo két qua giai quyét
TTHC; tra thong bao hoac két
qua giai quyét TTHC cho ngudi
sir dung dat

-Cong chuec,
vién chure,
nhan vién tai
Trung tam
phuc vu hanh
chinh  cong
tinh/cap x4
-Vién  chuc
cua Chi nhanh
khu vuc

Gio hanh
chinh
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Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é)

08
(Khong tinh
thoi gian
xdc dinh
NVTC vé
dat dai)

3. Ping Ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién voi
dit trong trudmg hop to chirc nhin chuyén nhwong quyén sit dung dit néng
nghiép theo phwong an sir dung dit (Ma s6 TTHC: 1.115247).

Thoi gian thyc hién: khong qué 08 ngay lam viéc

Thur tw Trach nhiém | Thoi gian
Coquan | - 5he Noi dung céong vige xirly cong | (Ngay lam
thue hién ne : g cong it y cong &Y
: * viéc viéc viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiep,
Dich vu,bu’u ghz’nh cong ich,
truc tuyen); ki€m tra tinh hop
1¢, day du cua ho so: ‘
- Truong hop ho so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh thi hudng dan, 1dp Phiéu
yéu céu b6 sung, hoan thién ho
so mot lan day du, chinh xac
- Truong hop ho so chua dung | -Cong  chue,
A quy dinh thi tir choi ti€p nhan | vién chtrc,
Trung tam A ~ A Lo ia N .
hue vu h6 so, lap Phiéu tu choéi giai | nhan vién tai
PAUC VU quyét ho so TTHC Trung tam
hanh chinh \ A A Ak .
cong Buse 1 |~ Truong hop ho so hop 1€, day | phuc vu hanh 0.5
, £~ du thi thuc hién s6 hoda TPHS; | chinh  cong ’
tinh/cap xa; N ) , i
.y 1ap Giay ti€p nhan ho so va |tinh/cap xa
Chi nhanh A .
Khu vue hen ngay tra két qua hodc gui |- Vién  chuc
: phan hoi két qua tiép nhan hd | cia Chi nhanh

so qua Cong dich vu cong
Quéc gia hodc thu dién tir hoac
phuong tién dién to khac
(truong hop ngp hé so truc
tuyén), chuyén hd so dén Vin
phong dang ky dat dai (phong
Ky thudt — Péng ky dat dai) dé
giai quyét, theo dodi viéc giai
quyét TTHC cho to chirc, ca
nhan theo quy dinh

khu vuc
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- Thu phi, 18 phi (néu ¢6)

Van phong
Dang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu rd ly do, ndi
dung can bd sung hodc ly do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong K¥ thuat - Bang
ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Dy thao Trich luc ban db dia
chinh thira dat (néu c6); du thao
Phiéu chuyén théng tin dé xéc
dinh NVTC vé dat dai doi véi
truong hop phai thuc hién
NVTC; trinh lanh dao Phong
K¥ thuat - Pang ky dét dai

Chuyén vién
Phong Ky
thuat - DPang
ky dat dai

1,5

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua dy
thao thong bao hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét; trinh lanh dao
Van phong dang ky dat dai

- Truong hop. hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua:
manh trich do ban dd dia chinh
(néu c6); trich luc ban do dia
chinh (néu c¢6); Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé
dat dai (néu c¢d); trinh lanh dao
Vin phong ding ky dat dai

Lanh dao
Phong Ky
thuat - Dang
ky dat dai

01

Budc 4

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN BDEN
BUGC 10

- Truong hop hd so du diéu

Lanh dao Van
phong  Dang
ky dat dai

01
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kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban dd dia chinh
(néu ¢6; trich lyc ban do dia
chinh (néu ¢d); Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé
dat dai; chuyén Phong K¥ thuat
- Bang ky dat dai

Gui Phiéu chuyén thong tin dé

Chuyén vién
Phong Ky

Budc 5 | xac dinh NVTC dén co quan . - 0,5
Thué; tam dimng quy trinh thuat - Dang
C ky dat dai
T1eg nhan, Kk1em ;[I‘E.l, %1a1 Khéng
quyét theo tham quyén; thong tinh thoi
Co quan bao thu NVTC cho nguoi su | Chuyén vién, am xAc
q £ Budc 6 | dung dat, chi s& hiru tai san | lanh dao cua glat
Thueé TS Y A , A e dll’lh
gan lién véi dat; thong bao vé | Co quan Thué NVTC va
viéc hoan thanh N\{TC cho dét dai
Van phong dang ky dat dai
Sau khi nhan dq:qc‘ thong bao
cua co quan thué vé viéc hoan | Chuyén vién
Budc 7 thanh NVTC; du thao két qua | Phong K¥ 15
giai quyét TTHC; trinh lanh | thuat - Déng ’
dao Phong Ky thuat - Dang ky | ky dat dai
dat dai
Thong qua dy thao két qua giai Il;ﬁgﬁ C}g?
Budc 8 | quyét TTHC; trinh lanh dao . g e 0,5
Vin phong ding ky dat dai thuat - Béng
ky dat dai
Van phong , A 1A . g z, | Lanh dao Van
Ping ky dat | Buoc9 | oy duyet két qua giai quyet) oo pae| 05
. TTHC r ahe 4-
dai ky dat dai
- Cap 86 (néu cd), dong dau
-Chinh ly, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co so dir -
e 3k < K1 A . ... |- Van thu
liéu dat dai; s6 hoa két qua giai | Chuyén vién
Bugc 10 | duyet TTHE: ket ISO; chuyen oo 7 g |
thong bao, hé so hoac két qua | .. A
X £ ~_ | ligu - Thong
giai quyét TTHC dén Trung tam tin dAt dai
phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa hoac Chi nhanh khu
vuc
Trung tam Bude 11 bong bo két qua giai quyét|-Cong chuc, | Gio' hanh
phuc vu TTHC; tra thong bdo hoac két | vién chtre, chinh
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hanh chinh qua giai quyét TTHC cho nguoi | nhan vién tai
cong str dung dat Trung tam
tinh/cz“’lp Xa; phuc vu hanh
Chi nhanh chinh  cong
khu vuc tinh/cap x4
- Vién chuc
cua Chi nhanh
khu vuc
08
. , (Khong tinh

Tﬁpg thoi gian giai qqyét TTHC thoi gian

(K& tir ngay nhan du ho so hop 1€) xdc dinh

NVT Cve

dat dai)

4. Ping ky bién dong trong truwong hop chuyén nhwong quyén khai thac
khoang sin theo quy dinh ciia Luit Pia chit va Khoang sin ma ngudi sir dung

dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dit da dwoe cap Gidy ching nhan (Mi sb
TTHC: 1.115248)

Thoi gian thyc hién: khong qua 08 ngay lam viéc

Co quan Thuwr tu Trach nhiém | Thoi gian
thlrcqhién cong NOi dung cong viéc xirly cong | (Ngay lam
: : viée viéce viéc)

Tiép nhan ho so (truc tiép,
Dich vu,bu’u qhz’nh cong ich,
truc tuyen); ki€m tra tinh hop
1€, day du cua hé‘ SO’ ‘
- Truong hgp ho so chua day | -Cong chiec,
Trune tim du, chua chinh xac theo quy | vién chue,
e dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu | nhan vién tai
hz‘Il)nh. chinh yéu céu b6 sung, hoan thién h6 | Trung tam
A . so mot l1an day du, chinh xac phuc vu hanh
cong Bude 1 \ A , , A 0,5
tinh/cip x; - Tru’qng hop ho sc,r.chg’a dang | chinh  cong
Chi nhz’mh’ quy dinh thi tir choi ti€p nhén | tinh/cap xa
Khu vere h6 so, lap Phiéu tu choéi giai | - Vién  chuc
‘ quyét ho so TTHC cua Chi nhanh

- Trudng hop hd so hop 1¢, day
du thi thuc hién sb hoa TPHS;
lap Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua hodc gui
phan hoi két qua tiép nhan hd

khu vuc
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so qua Cong dich vu cong
Quéc gia hodc thu dién tir hoac
phuong ti¢gn di¢n ti khac
(trwong hop nép hé so truc
tuyén), chuyén hod so dén Vin
phong dang ky dat dai (phong
K¥ thuat — Pang ky dat dai) dé
giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho to chuc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 1& phi (néu cd)

Van phong
Dang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bdo néu ro 1y do, nodi
dung can bod sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong K¥ thuat - Bang
ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Dy thao Trich luc ban db dia
chinh thira dat (néu c6); du thao
Phiéu chuyén théng tin dé xéc
dinh NVTC vé dat dai doi voi
truong hop phai thyc hién
NVTC; du thao Thong bao
bang vin ban cho Co quan thué
vé viéc cham dat quyén va
nghia vu cta bén chuyén
nhuong quyén khai thac khoang
san trong hop dong thué dat dbi
v6i truong hop thué dat tra tién
hang nam; trinh 1anh dao Phong
K¥ thuat - Dang ky dét dai

Chuyén vién

1,5

Budc 3

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua du
thao thong bao hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu

Phong K¥
thuat - Dang
ky dat dai

Lanh dao
Phong Ky
thuat - Dang
ky dat dai

01
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kién giai quyét; trinh lanh dao
Vian phong dang ky dat dai

- Trudng hop hd so du diéu kién
giai quyét thi théng qua: manh
trich do ban d6 dia chinh (néu
co); trich luc ban dd dia chinh
(néu c¢é); Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh NVTC vé dat
dai; Thong bao bang vin ban
cho Co quan thué vé viéc chdm
dut quyén va nghia vu cua bén
chuyén nhuong quyén khai thac
khoang san trong hop dong thué
dat d01 v6i truong hop thué dat
tra tién hang ndm; trinh lanh
dao Vin phong dang ky dat dai

Budc 4

- Truong hop hod so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bdo; CHUYEN BDEN
BUOC 10

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban dd dia chinh
(néu cé; trich luc ban d6 dia
chinh (néu cé); Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé
dat dai ; Thong bao bang van
ban cho Co quan thué vé viéc
cham dut quyén va nghia vu
cia bén chuyén nhuong quyén
khai thac khoang san trong hop
doéng thué dat dbi véi truong
hop thué dét tra tién hang nam;
chuyén Phong K¥ thuat - Ping
ky dat dai

Lanh dao Van
phong  Dang
ky dat dai

01

Budce 5

Gui Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh NVTC va Thong béo
vé viéc cham dit quyén va
nghia vu cua bén chuyén
nhugng quyén khai thac khoang
san trong hop dong thué dat dbi

Chuyén vién

Phong K¥
thuat - Dang
ky dat dai

0,5
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v6i trudong hop thué dat tra tién
hang ndm dén Co quan thué;

tam dung quy trinh
Tiép nhan, kiém tra, giai A
quyét theo thim quyén; théng tiﬁﬁotﬁg ;
Co quan bao thu NVTC cho nguoi su | Chuyén vién, ‘an xAc
q P Budc 6 | dung dat, chd s& hitu tai sdn | lanh dao cua glat
Thué 2 1A re A A ; X £ dinh
gan lién véi dat; thong bao vé | Co quan Thué NVTC vé
viéc hoan thanh NV,TC cho 44t dai
Vian phong dang ky dat dai
Sau khi nhan dugc thong bao
cua co quan thué vé viéc hoan | Chuyén vién
Bude 7 thanh NVTC; du thao két qua | Phong K¥ 15
giai quyét TTHC; trinh lanh | thuat - Pang ’
dao Phong Ky thuét - Dang ky | ky dat dai
dat dai
Thong qua dy thao két qua giai Il;ﬁgﬁ (E?
Buoéc 8 | quyét TTHC; trinh 1anh dao . g - Y 0,5
Vin phong ding ky dat dai thuat - Dang
ky dat dai
Vian phong , Ae LA . s z, | Lanh dao Van
Ding ky dat | Buoc9 | oy duyet két qua giai quyet) Lo " pae| 05
. TTHC  ahe g
dai ky dat dai
- Cap s6 (neu cd), dong dau
—Chinl} ly, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co s& dir -
a3k Y S . ... |- Van thu
liéu dat dai; s6 hoa két qua giai | _ Chuyén vién
Buge 10 | 4uyet TTHC, ket IS0; chuyen | o o7 "hs | o
thong bao, hd so hoac két qua | ... A
z % ~_ | litu - Thong
gidi quyét TTHC dén Trung tam | .7 .« . .
\ , A tin dat dai
phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa hoac Chi nhénh khu
vuc
Trung tim -Coéng chuec,
phuc vu vién chuec,
hancl}nclhlnh Pong bo két qua giai quyef:t 1,11,1;33 vien t;ﬁi
o , TTHC; tra thong bio hodc két & "M Giy hanh
tinh/cap xa; | Bude 11 . e £ .. | phuc vu hanh ,
.y qué gidi quyét TTHC cho nguoi | A chinh
Chi nhanh sit dune dAt chinh  cong
khu vue une tinh/cap xa

- Vién chuc
cua Chi nhanh
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khu vuc

Tépg thoi gian giai qqyét TTHC
(K& tir ngay nhan du ho so hop 1¢)

08
(Khong tinh
thoi gian
xdc dinh
NVTC vé
dat dai)

5. Ping ky, cap Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san
gin lién véi dat cho ngwoi nhin chuyén nhwong quyén sir dung dat, quyén sé
hitu nha &, cong trinh xdy dung trong dw 4n bt dong san (Mi s TTHC:

1.115249)

5.1. Truwong hop nop bang hodc dwdi 10 hé so

Thoi gian thyc hién: khong qué 08 ngay lam viéc

5.1.1. Truwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Vin phong Pang ky dit

dai
Thir ty Trach nhiém | Thoi gian
Co'quan con Noi dung cong viéc xtr ly con (Ngay lam
thwe hién ns : & E VIS y cong &4
‘ : viée viéce viéc)
Tiép nhan ho so (truc tiép,
Dich vu ,bu’u qhz’nh cong ich,
truc tuyén); ki€m tra tinh hop
I¢, day du cua ho so: ‘
- Truong hop ho so chua day
du, chua chinh xac theo quy |-Coéng  chuc,
A dinh thi huong dan, 1ap Phiéu | vién chuec,
Trung tam Al A TR o lia 1A A A :
yéu cau bo sung, hoan thién hd | nhan vién tai
phuc vu Ay 1A AA a1 . A
\ , so mot lan day du, chinh xac Trung tam
hanh chinh . A , \
n . - Truong hop ho so chua ding | phuc vu hanh
cong Budce 1 i o 1 Ae LA n , n 0,5
. Ao~ quy dinh thi tir choi ti€ép nhan | chinh cong
tinh/cap xa; A A A SR D £~
. . ho so, 1ap Phiéu tur chéi gidi | tinh/cap xa
Chi nhanh £, 1A I .
Khu vue quyet ho so TTHC _ |- Vién chuc
: - Truong hop ho so hop 1€, day | cua Chi nhanh
du thi thuc hién s6 hoa TPHS; | khu vuc

lap Gidy tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua hodc giri
phan hoi két qua tiép nhan hd
so qua Cong dich vu cong
Qubc gia hodc thu dién tir hoac
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phuong tién dién t&r khac
(truong hop ngp hé so truc
tuyén), chuyén hd so dén Vin
phong dang ky dat dai (phong
K¥ thuat — Pang ky dat dai) dé
giai quyet theo ddi viée giai
quyét TTHC cho to chirc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cd)

Van phong
Pang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra h6 so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khéng du diéu
kién giai quyét thi dy thao
thong bado néu rd 1y do, ndi
dung can bod sung hodc 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong KV thuat -
Ping ky dat dai

- Truong hop ngudi nhan
chuyén nhugng truc tiép thyc
hién thu tuc dang ky, cap Gidy
ching nhan ma chu dau tu
chua ndp cac gidy to theo quy
dinh thi dy thao thong bdo cho
cha dau tu cung cip day du cac
gidy to theo quy dinh; trinh
lanh dao Phong Ky thuat -
Ping ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi dy thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC vé dat dai dbi véi
truong hop phai thuc hién
NVTC; trinh lanh dao Phong
K¥ thuat - Dang ky dat dai

Chuyén vién
Phong Ky
thuat - Dang
ky dat dai

1,5

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
da diéu kién hoic khong du
diéu kién giai quyét; trinh lanh
dao Vin phong ding ky dat dai
- Truong hop nguodi  nhin

Lanh dao
Phong K¥
thuat - BDang
ky dat dai

01
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chuyén nhuong truc tiép thuce
hién thu tuc dang ky, cip Gidy
ching nhin ma cha dau tu
chua ndp cac gidy to theo quy
dinh thi thong qua thong bdo
cho chil du tu cung cip day du
cac gidy to theo quy dinh; trinh
lanh dao Véan phong dang ky
dat dai

- Truong hop ho so du dicu
kién giai quyet thi thong qua
Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC vé dat dai; trinh
lanh dao Van phong dang ky
dét dai

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, khong du diéu kién
giai quyét hodc chua cung cap
cac gidy to quy dinh thi ky
duyét thong bio; CHUYEN

Lanh dao Van

Budc 4 | DEN BUGC 10 phong  Ping 01
- Trudng hop hd so du diéu | ky dét dai
kién thi ky duyét Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé
dat dai; chuyén Phong K¥ thuat
- Bang ky dit dai
Gui Phiéu chuyén thong tin dé | Chuyén vién
. xac dinh NVTC dén co quan | Phong K¥y
Buoe 5 Thué hodc chu dau tu; tam |thuit - Ding 0,5
du:ng quy trinh ky dat dai
Tiép nhan, klem tra, giai quyét Khéng
theo tham quyén; thong bao tinh thai
thu NVTC cho nguoi sir dung | Chuyén vién, . .
Co quan . ~ , gian xac
Thué Buéc 6 | dat, chu so hiru tai san gan lién | lanh dao cuA}a dinh
v4i dat; thong bao vé viéc hoan | Co quan Thué NVTC vé
thanh NVTC cho Van phong 4t dai
dang ky dat dai
Sau khi nhan dugc thong bao
Vin phong clia co quan thué vé viéc hoan | Chuyén  vién
Ding ky dat | Buoc 7 théph NVTC; du thao két qua | Phong K¥§ 15
dai giai quyét TTHC; trinh lanh | thuat - Dang ’
dao Phong K¥ thuat - Pang ky | ky dat dai

dat dai
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Thong qua du thao két qua giai Il;ﬁr‘lh (E?
Budc 8 quyét TTHC; trinh lanh dao OAng Y 0,5
Vin phong dang ky dat dai thuat - Ding
ky dat dai
Buseo | Ky duyét két qua gidi quyét ;ﬁgﬁgd‘?‘of)ﬁg 05
TTHC , 3he A
ky dat dai
- Cap sb (néu cé), dong dau
- Chinh 1y, cip nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co s¢ dit <
a3k A1 1A . ... |- Van thu
liéu dat dai; so hoa két qua giai | Chuyén vién
Bugc 10 | 9Wyet TTHC: ket ISO; chuyen | o oo b jiew | 01
thong bao, ho so hoac két qua | Théng tin dat
gidi quyét TTHC dén Trung dai
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa hodc Chi nhanh khu
vuc
Trung tim -Cong chtec,
phuc vu vién chuec,
hanh chinh nhan vién tai
cong Pong bd két qua giai quyét | Trung tam
tinh/cfip Xa; Buée 11 TTHC; tra théqg bao hoidc két phuc vu hanh | Gio hanh
Chi nhanh qua gidi quyét TTHC cho | chinh cong | chinh
khu vuc ngudi st dung dat tinh/cap x4
- Vién chuc
cua Chi nhanh
khu vuc
08
. , (Khong tinh
Tong thoi gian gidi quyeét TTHC thoi gian
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) xdc dinh
NVIC vé
dat dai)

5.1.2. Trwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu vuc

Thu tw . ‘A Thoi gian
Co'quan cong Noi dung cong viéc Trach nhi¢m (Ngay lam
thwe hién en 5 : g g VIS xir ly cong viéc g4
: : viée : viéc)
Trung tam Buse 1 Tiép nhan hd so (truc tiép, | -Coéng  chic, 0.5
phuc vu Dich vu buu chinh cong ich, | vién chuec, ’
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hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

triee tuyén); kiém tra tinh hop
1€, dﬁy du cua hd so:

- Trudng hop hd so chua diy
du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
hd so mot lan dﬁy du, chinh
Xac

- Trudng hop hd so chua ding
quy dinh thi tir chéi tiép nhan
ho so, 1ap Phiéu tir chdi giai
quyét hd so TTHC

- Trudong hop hd so hop 18,
day du thi thuc hién sd hoa
TPHS; 1ap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngiy tra két qua
hodc gtri phan hoi két qua tiép
nhan hd so qua Céng dich vu
cong Qudc gia hodc thu dién
tor hodc phuong ti€n dién t
khac (truong hop nép ho so
triee tuyén), chuyén ho so dén
Chi nhanh khu vuc (B§ phéan
K¥ thuat — Dang ky dat dai) dé
giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 churc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

nhan vién tai
Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/ cAp xa
-Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc

Chi nhanh
khu vuc

Budce 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi dyu thao
thong bido néu ro ly do, noi
dung cin bd sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop ngudi nhan
chuyén nhuong truc tiép thuc
hién thu tuc dang ky, cap Gidy
ching nhdn ma chu dau tu
chua nodp cac gidy to theo quy
dinh thi du thdo thong bao cho
chu dau tu cung cap diy du

Chuyén  vién
B6 phan Ky
thuat - Dang ky
dat dai

1,5




25

cac gidy to theo quy dinh;
trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vuc

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi dy thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC vé dat dai doi véi
truong hop phai thuc hién
NVTC; trinh lanh dao Chi
nhanh khu vuc

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién, khong du diéu kién
giai quyét hodc chua cung cip
cac gidy to quy dinh thi

CHUYEN BEN BUOC 9 . .
, .x_ | Lanh dao Chi
Budc 3 |- Truong hop hd so du diéu nhanh khu vue 01
kien thi ky duyét Phiu '
chuyén thoéng tin d¢ xac dinh
NVTC vé dat dai; chuyén B
phén K¥ thuat - Dang ky dat
dai
Gui Phiu chuyén thong tin d¢ | Chuyén  vién
Budc 4 xac dinh NVTC dén co quan | B phan Ky 01
Thu¢ hodc chu déu tu; tam | thuat - Dang ky
du’ng quy trinh dat dai
Tiép nhén, klem tra, giai quyét Khéng
theo thAm quyén; thong bao tinh thoi
thu NVTC cho nguoi sir dung | Chuyén  vién, : .
Co quan . ~ , gian xac
£ Budc 5 | dat, chu so hiru tai san gan | lanh dao cua .
Thué Z dinh
lién v6i dat; thong bao vé viée | Co quan Thué NVTC vé
hoan thanh NVTC cho Chi dit dai
nhanh khu vuc at dal
Dy thido két qua giai quyét | Chuyén  vién
Budce 6 TTHC; trinh  Trudéng/Pho | BO phan K¥ 01
truong B phan Ky thudt - | thuat - Dang ky
Dang ky dat dai dat dai
Chi nhanh A | Truong/Pho
Khu vire Thong qua dy thao két qua | truong Bo phan
‘ Bugc 7 | giai quyét TTHC; trinh lanh | Ky  thuat - 01
dao Chi nhanh khu vuc; bang ky dat
’ dai
Budc 8 Ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi 01

TTHC

nhanh khu vuc
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- Cép sb (néu cé), déng dau

- Chinh ly, cap nhat bién dong
vao hd so dia chinh, co s& dit
lidu dat dai; s6 hoa két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén

- Van thu
- Chuyén vién

Buoe 9 thong bao, hé so hodc két qua Egu P_hal}rhé[r)lu 01
giai quyét TTHC dén Trung tin dAt dai &
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa hodc Chi nhanh
khu vuc
Pong bo két qua giai quyét ;/i(ei:(r)lng zﬁﬁz’
Trung tim TTHC; tra thong bdo hoac ket | A :
. e P nhan vién tai
phuc vu qua gidi quyét TTHC cho A
X , . A, 2A .. | Trung tam
hanh chinh nguoi st dung dat, dong thoi . s
cong Budce 10 | chuyén P h}'lc Vi hfmh Gio !1anh
tinh/cap xi; Gidy ching nhan ban gbc cla ;Irlllhn/léé Xacong chinh
Chi nhanh chu dau tu d&é Van phong dang | - Viéltjl chirc
khu vuc ky dat dai dé xac nhan bién | .
dong (néu co) cua Chi nhanh
i khu vuc
08
(Khong tinh
Tong thoi gian giai quyet TTHC thoi gian
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) xdc dinh
NVTC ve

dat dai)
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5.2. Truwong hop nop trén 10 hé so

Thoi gian thyc hién: khong qué 18 ngay lam viéc

5.2.1. Truwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Vin phong Pang ky dit

dai

Co quan
thue hién

Thir tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Buoc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
triec tuyén); kiém tra tinh hop
1¢, day du cta ho so:

- Trudng hop hd so chua day
da, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu
yéu cdu bo sung, hoan thién
hoé so mot lan day dua, chinh
Xac

- Trudng hop hd so chua ding
quy dinh thi ttr chéi tiép nhan
hé so, 1ap Phiéu tir chdi giai
quyét ho so TTHC

- Trudng hop hd so hop 1¢,
day du thi thuc hién s6 hoa
TPHS; 1ap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngiy tra két qua
hodc gui phan hoi két qua tiép
nhan hd so qua Cong dich vu
cong Qudc gia hodc thu dién
tor hoac phuong tién dién tu
khac (trwong hop nép ho so
triee tuyén), chuyén ho so dén
Vin phong ding ky dat dai
(phong Ky thuat — Pang ky
dat dai) dé giai quyét, theo ddi
viéc giai quyét TTHC cho to
churc, cad nhan theo quy dinh

- Thu phi, 1& phi (néu cd)

-Cong  chuec,
vién chure,
nhan vién tai
Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/cap x4

- Vién chuc
cua Chi nhanh
khu vuc

01

Van phong
Pang ky dat

Budc 2

Kiém tra ho so: ‘
- Truong hop hd so chua du

Chuyén  vién
Phong KV thuat

04
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dai

diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o 1y do, ndi
dung can b6 sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong K¥ thuat -
Ping ky dat dai

- Truong hop ngudi nhén
chuyén nhuong truc tiép thuc
hién thu tuc ding ky, cip Gidy
ching nhan ma chi dau tu
chua ndp céc gidy to theo quy
dinh thi dy thdo thong bao cho
chu dau tu cung cép diy du
cac gidy tO theo quy dinh;
trinh 1anh dao Phong K¥ thuat
- bang ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi dy thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC vé dat dai doi voi
truong hop phai thyc hién
NVTC; trinh 1anh dao Phong
K§ thuat - Dang ky dit dai

- Pang ky dat
dai

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao théng bao ho so chua
du diéu kién hodc khong du
diéu kién giai quyét; trinh lanh
dao Vin phong ding ky dat
dai

- Truong  hop nguoi  nhén
chuyén nhuong truc t1ep thuc
hién thu tuc ding ky, cip Gidy
ching nhan ma chi dau tu
chua ndp céac gidy to theo quy
dinh thi thong qua thong bao
cho chu dau tu cung cap day
du cac gidy to theo quy dinh;
trinh 1anh dao Van phong dang
ky dat dai

- Truong hop ho so du diéu

Lanh dao
Phong Ky thuat
- Pang ky dat
dai

02
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kién giai quyet thi théng qua
Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC vé dat dai; trinh
lanh dao Van phong dang ky
dat dai

- Truong hop hd so chua du
diéu kién, khong du diéu kién
giai quyét hodc chua cung cap
cac gidy to quy dinh thi ky
duyét théng bao; CHUYEN

Lanh dao Van

Budce 4 BEN B uoc 10 A . .1 | phong Dang ky 02
- Truong hop ho so du diéu At dai
kién thi ky duyét Phicu
chuyén théng tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai; chuyén
Phong K§ thuat - Pang ky dat
dai
Gui Phiéu chuyén thong tin dé | Chuyén  vién
Budce 5 xac dinh NVTC dén co quan | Phong Ky thuét 01
Thué hodc chu dau tu; tam |- Pang ky dat
dirpg quy trinb , dai
Tiep nhgm, k1em‘A tra, gial quyFt Khong
theo tham quyén; thong bao tinh thoi
thu NVTC cho nguoi sir dung | Chuyén  vién, . .
Co quan . ~ , gian xac
Thué BuGc 6 | dat, chu s hiru tai san gan | lanh dao cua dinh
lién v&i dat; thong bao vé viéc | Co quan Thué NVTC vé
hoan thanh NVTC cho Van 44t dai
phong dang ky dat dai
Sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan | Chuyén  vién
Buge 7 | thanh NVTC; dy thao két qua | Phong K thudt 03
giai quyét TTHC; trinh lanh | - Pang ky dat
dao Phong K¥ thuat - Pang ky | dai
dat dai
Van phong Thong qua du thao két qua | Lanh dao
Piing ky dat Bude 8 giai quyét TTHC; trinh lanh | Phong Ky thuat 00
dai dao Van phong dang ky dat|- bang ky dat
dai dai
Budc 9 Ky duyét két qua giai quyét Eﬁgﬂg ngnglig 0
TTHC,; X oa
dat dai
Bude 10 |~ Cap sb (néu cé), dbng dau - Vén thu 01

- Chinh Iy, cip nhét bién dong

- Chuyén vién
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vao hd so dia chinh, co s& dir
lidu dat dai; sb hoa két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén
thong béo, hd so hoic két qua
giai quyét TTHC dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cdp xd hodc Chi nhanh
khu vuc

Phong Dt li¢u
- Thong tin dat
dai

Trung tim -Cong  chire,
phuc vu vién chue,
hancl}ncllgnnh Pong bo két qua giai quyét r{};ﬁgg vien t;ﬁi
, 2o . TTHC; tra thong bao hodc két A e rs
tinh/cap xa; Bude 11 |qua giai quy & TTHC cho phuc vu hanh | Gio hanh
Chi nhanh nousi st dune dat chinh ~ coéng| chinh
khu vuec & g tinh/cap xa
- Vién chuc
cua Chi nhanh
khu vuc
18
R i (Khong tinh
Tong thai gian gidi quyét TTHC thoi gian
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) xdc dinh
N I{T Cve
dat dai)

5.2.2. Truwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu vuc

Thir tuw . ‘A Thoi gian
Co quan N e n . Trach nhiém O
‘A cong Noi dung cong viéc cvr oA .a | (Ngay lam
thuc hién oA : : xur ly cong viéc 2
viée viéc)
Ti€p nhan ho so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich, |-Coéng  chirc,
Trung tim tr:u’c kz‘l,tye?n),qklerkn tra tinh hop vien chu’cf
1€, day du cua ho so: nhan vién tai
phuc vu \ A A A
N - Truong hop ho so chua day | Trung tam
hanh chinh , p . \
n . da, chua chinh xac theo quy | phuc vy hanh
cong Budc 1 | . o, A X , A 01
. A2 . dinh thi hudéng dan, 1ap Phiéu | chinh cong
tinh/cap xa; A A 1A X A | £
. yéu cau bo sung, hoan thién | tinh/ cap xa
Chi nhanh A T S , A .,
Khu vure hé so mot lan day du, chinh | -Vién chiic cua

Xac ‘
- Truong hop ho so chua ding
quy dinh thi tir choi ti€p nhan

Chi nhanh khu
vuc
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hd so, 1ap Phiéu tir chdi giai
quyét hd so TTHC

- Truong hop hd so hop 1¢,
day du thi thuc hién s6 hoa
TPHS; l1ap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngiy tra két qua
hodc guri phan hoi két qua tiép
nhan hd so qua Cong dich vu
cong Qudc gia hodc thu dién
te hoac phuong tién dién tu
khac (truong hop nép ho so
triee tuyén), chuyén ho so dén
Chi nhanh khu vuc (B9 phéan
K¥ thuat — Dang ky dat dai) dé
giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chirc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Chi nhanh
khu vuc

Budec 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua di
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi dyu thao
thong bao néu 16 ly do, noi
dung can bo sung hodc 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop ngudi nhéan
chuyén nhuong truc tiép thuc
hién thu tuc dang ky, cap Giay
ching nhan ma chu dau tu
chua nodp cac gidy to theo quy
dinh thi du thao thong bdo cho
cha dau tu cung cép diy du
cac gidy tO theo quy dinh;
trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vuc

- Truong hop hd so du didu
kién giai quyét thi du thio
Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC vé dat dai d6i voi
truong hop phai thuc hién
NVTC; trinh lanh dao Chi
nhanh khu vuc

Chuyén  vién
B6 phan Ky
thuat - bang ky
dét dai

05
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- Trudng hop hd so chua du
diéu kién, khong du diéu kién
giai quyét hodc chua cung cip
cac gidy to0 quy dinh thi

CHUYEN BPEN BUOGC 9 N .
, .x_ | Lanh dao Chi
Bu6c 3 |- Trudng hop hod so du diéu nhanh khu vie 02
kign thi ky duyét Phiéu ‘
chuyén thoéng tin d¢ xac dinh
NVTC vé dat dai; chuyén B
phan Ky thuat - Dang ky dat
dai
Gui Phiu chuyén thong tin d¢ | Chuyén  vién
. xac dinh NVTC dén co quan | B0 phan K¥
Budc 4 Thué hodc chi diu tu; tam thpélt - PBang ky 02
durng quy trinh dat dai
Tiep nhaim, klemk tra, gial quy’et Khong
theo tham quyén; thong béo tinh thoi
thu NVTC cho nguoi sir dung | Chuyén  vién, . .
Co quan . ~ , gian xac
£ Budc 5 | dat, chu so hiru tai san gan | lanh dao cua .
Thué £ dinh
lién v6i dat; théng bao vé viée | Co quan Thué NVTC va
hoan thanh NVTC cho Chi At dai
nhanh khu vuc
Dy thdo két qua giai quyét | Chuyén  vién
. TTHC; trinh  Trudéng/Pho | B0 phan K¥
Buge 6 truong B phan Ky thuét - | thuat - Dang ky 03
Pang ky dat dai dat dai
’ Truong/Pho
Thong qua du thdo két qua | trudng BO phan
Buge 7 | giai quyét TTHC; trinh lanh | Ky  thuat - 02
dao Chi nhanh khu vuc bang ky dat
dai
R , Ky duyét két qua giai quyét |Lanh dao Chi
Clilllullll‘l::;h Buoc 8 TTHC nhanh khu vuc 02
: - Cap s0 (néu cd), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co sé dir -
Y S , ... |- Van thu
liéu dat dai; s6 hoa két qua giai | Chuyén vién
Budc 9 quyét TTHC; két ISO; chuyén Bo phin Dir 01

thong bao, hd so hodc két qua
giai quyét TTHC dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cdp xd hodc Chi nhanh
khu vuc

licu - Thong
tin dat dai
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Pong bo két qua giai quyét ;i(é(r)lng zﬁgg’
Trung tim TTHC; tra thong bdo hoac ket | A :
. . £ nhian vién tai
phuc vu qua giai quyét TTHC cho Trun Am
hanh chinh ngudi st dung dat, ddng thoi & ‘ .
A Buée 10 | chuvd phuc vu hanh | Gio hanh
cons oe cauyen £ chinh cong | chinh
tinh/cap xa; Giay chung nhan ban goc cua | A~
. . tinh/cap xa
Chi nhanh chu dau tu dé vin phong dang | - Vien chitc
khu vue ky dat dai xac nhan bién dong ctia Chi nhanh
(néu co) Khu vuc
18
(Khong tinh
Tong thoi gian giai quyet TTHC thoi gian
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) xdc dinh
NVTC ve
dat dai)

6. Ping ky, cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai

san gin lién v6i dat doi véi ca nhan trong trudmg hop da chuyén quyén sir
dung dat truwéc ngay 01 thang 8 nim 2024 nhung chwa thwe hién thiu tuc
chuyén quyén theo quy dinh ma thira dit di c6 Gidy ching nhan (Ma sb
TTHC: 1.115250)

Thoi gian thyc hién: khong qué 08 ngay lam viéc

Thir tw . o Thoi gian
Co quan N s A o Trach nhiém L2
‘A cong Noi dung cong viéc s s A .~ | (Ngay lam
thwe hién on xtr ly cong vié¢c it
: * viée : viéc)
Kiém tra hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
truc tuyen); ki€m tra tinh hop | -Coéng  chuc,
n 1€, day du cua ho so: vién chuec,
Trung tam \ A A A A .
hue vu - Truong hop ho so chua day | nhan vién tai
P toS du, chua chinh xac theo quy | Trung tam
hanh chinh . . . X 1A & \
A , dinh thi huéng dan, lap Phiéu | phuc vu hanh
cong Bude 1 N A 1R X A ; A 0,5
. D yéu cau bd sung, hoan thién | chinh cong
tinh/cap xa; A Ap 1A AA. 4o , . £
. e, ho so moét lan day du, chinh | tinh/cap xa
Chi nhanh . o .,
Xac -Vién chirc cua
khu vuc

- Truong hop hé so chua dung
quy dinh thi tir chéi tiép nhan
hé so, lap Phiéu tir chdi giai
quyét hd so TTHC

Chi nhanh khu
vuc




34

- Trudng hop hd so hop 18,
day du thi thuc hién sd hoa
TPHS; 1ap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngiy tra két qua
hodc guri phan hoi két qua tiép
nhan hd so qua Céng dich vu
cong Qudc gia hodc thu dién
to hodc phuong tién dién tr
khac (truong hop nép ho so
triee tuyén), chuyén ho so dén
Chi nhanh khu vuc (B§ phéan
K¥ thuat — Dang ky dat dai) dé
giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 churc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Chi nhanh
khu vuc

Budec 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu r6 ly do, noi
dung can bo sung hoac Iy do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du didu
kién giai quyét thi du thao
thong bao cho bén chuyen
quyén vé viéc 1am thu tuc cap
Gidy chung nhan cho nguoi
nhan chuyén quyén hodc vin
ban gui dang tin trén phuong
tién thong tin dai chung ¢ dia
phuong; trinh 1anh dao Chi
nhanh khu vuc

Chuyén  vién
cuia B0 phan
Ky thuat -
Diang ky dat dai

01

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong  bao; CHUYEN DEN
BUOC 12

- Truong hop hd so du diéu
kién thi ky duyé¢t thong bao va
chuyén hd so dén UBND xi
niém yét tai UBND cap x4 (15

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

0,5
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ngay) hodc dang tin trén
phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong dbi véi
truong hop khong rd dia chi

cia ngudi chuyén quyén;
chuyén B6 phian K¥y thuat -
Ping ky dat dai
, | Chuyén  vién
. Gui thong bao dén UBND cap | cua BO phan
Buge 4 x4a; tam dung quy trinh Ky thuat - 0,5
Ding ky dat dai
Sau thoi han 15 ngay, ké tur
ngay thong bdo hoac da dang
tin trén phuong ti¢n thong tin
dalA chunfg> o dia Phuoqg ma Chuyén  vién
khong c6 don dé nghi gidi| A A
Bude 5 | quyét tranh chip thi du thao | U BO phan| o
A 4 Ky thuat -
Trich luc ban do6 dia chinh Dine kv dat dai
thira dat (neu co); du thao sXY
Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC vé dit dai; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuec.
Ky duyét trich luc ban do dia
Buge ¢ | chinh (néu cd); Phiéu chuyén | Lanh dao Chi 05
thong tin dé xac dinh NVTC | nhanh khu vuc ’
ve dat dai
Giri Phiéu chuyén thong tin dé g}}“ye‘l} ot
Budc 7 | xac dinh NVTC dén co quan QA P ar} y 0,5
Thué; tam ding quy trinh thuat - Bang ky
B q , dat dai
Tiép nha;m, kiém‘ﬂ tra, giAéi quy’ét Khéng
theo tham quyén; thong bao tinh thoi
thu NVTC cho nguoi sir dung | Chuyén  vién, . .
Co quan . ~ , gian xac
Thué Bu6c 8 | dat, chu sé hitu tai san gan | lanh dao C}la dinh
lién v6i dat; théng bao vé viée | Co quan Thué NVTC vé
hoan thanh NVTC cho Chi 44t dai
nhanh khu vuc
Sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan | Chuyén  vién
Chinhanh | o o |thanh NVTC; dy thio két qua | BO phan K¥ I3
khu vue gidi  quyét TTHC; trinh | thudt - Pang ky ’

Truong/Pho truong B¢ phan
K¥ thuat - Bang ky dat dai

dat dai
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Truong/Pho
Thong qua du thao két qua | truéng BO phan
Bude 10 | giai quyét TTHC; trinh lanh | Ky  thuat - 0,5
dao Chi nhanh khu vuc Piang ky dat
dai
. Ky duyét két qua gidi quyét | Lanh dao Chi
Buoe 1 rrpc nhénh khuvge | O
- Cép sb (néu cé), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong
vao hd so dia chinh, co s¢ dit | - Van thu
liéu dét dai; s0 hoa két qua giai | - Chuyén vién
. quyét TTHC; két ISO; chuyén | cita B phan
Bude 12 thong bao, hd so hodc két qua | Do ligu - 0.5
giai quyét TTHC dén Trung | Thong tin dat
tam phuc vu hanh chinh cong | dai
tinh/cdp xd hodc Chi nhanh
khu vuc
Trung tim - Cong  chuc,
phuc vu vién chirc, nhan
hancl}ncllgnnh Pong bo két qua giai quyét gﬁ? t§111uzm3§
. PR . TTHC; tra thong bao hoac két | | | .+~ | Gio hanh
tinh/cap xa; | Budc 13 qua gidi quyét TTHC cho hanh chinh cong chinh
Chi nhanh Si it dune dat tinh/cap xa
khu vuc NEUot su dung da - Vién chuc cua
Chi nhéanh khu
vuc
08
(Khong tinh
thoi gian
xdc d_inh‘
Tong thoi gian giai quyét TTHC NVIC vé
(K& tir ngay nhan du hd so hop 18) dat dai va
: ST thoi gian
niém yet
cong khai
tai UBND
cap xa)

7. Ping Ky bién dong do6i véi trweong hop nguoi sit dung dat thué ciia Nha
nuée theo hinh thirc thué dit tra tién thué dat hing nim ma ban, thira ké, ting
cho hodc gop von bang tai san gin lién véi dat thué (Ma s TTHC: 1.115251)

Thoi gian thyc hién: khong qué 08 ngay lam viéc

7.1. Trwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia Vin phong Ping ky dit dai
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Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
truc tuyén); kiém tra tinh hop
1€, dr:iy du cua hd so:

- Trudng hop hd so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu
yéu cdu bd sung, hoan thién
hd so mot 1an déy du, chinh
Xac

- Truong hop hd so chua
dung quy dinh thi tir chéi tiép
nhén ho so, 1ap Phiéu tir chbi
giai quyét ho so TTHC

- Truong hop hd so hop 1¢,
dﬁy du thi thuc hién sd hoa
TPHS; l1ap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoi két qua tiép
nhan ho so qua Cong dich vu
cong Qudc gia hodc thu dién
tor hodc phuong tién dién tu
khac (trwong hop nép hé so
triee tuyén), chuyén ho so dén
Vian phong dang ky dat dai
(phong Ky thuat — Pang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
doi viéc giai quyét TTHC cho
t6 chic, ca nhan theo quy
dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cd)

-Cong  chuec,
vién chtre,
nhan vién tai
Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/cap xa

- Vién chuc
cua Chi nhanh
khu vuc

0,5

Van phong
Pang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o 1y do, ndi
dung can b6 sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh

Chuyén  vién
Phong K¥ thuat
- Pang ky dat
dai

1,5
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lanh dao Phong KV thuat -
Ding ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Du thao Trich luc ban db
dia chinh thira dit (néu cd);
du thao Phiéu chuyén thong
tin dé x4c dinh NVTC vé dét
dai dbi voi truong hop phai
thuc hi€én NVTC; du thao
Thong bao bang vin ban cho
Co quan thué vé viéc chim
dut quyén va nghia vu cua
bén chuyen quyén s¢ hiru tai
san gan lién v&i dat trong
hop dong thué dat; trinh lanh
dao Phong K¥ thuat - Pang
ky dat dai

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
da diéu kién hodc khéng du
diéu kién giai quyét; trinh lanh
dao Vin phong ding ky dat
dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua:
manh trich do ban do dia
chinh (néu cé); trich luc ban
dd dia chinh (néu c¢é); du thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC vé dat dai; Thong
bdo biang vin ban cho Co
quan thué vé viéc chidm dat
quyén va nghia vu cua bén
chuyen quyén s& hitu tai san
gan lién vé6i dat trong hop
dong thué dat; trinh 1anh dao
Vin phong ding ky dat dai

Lanh dao
Phong K¥ thuat
- Pang ky dat
dai

01

Budc 4

- Trudng hop hd so chua du

Lanh dao Van

01
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diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong  bao; CHUYEN DEN
BUGC 10

- Truong hop ho so di diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban d6 dia chinh
(néu ¢d); trich luc ban d6 dia
chinh (néu c¢6); Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC
vé dat dai; Thong bao bang
vin ban cho Co quan thué vé
viéc cham dut quyén va nghia
vu cua bén chuyen quyén so
httu tai san gan lién véi dat
trong hop dong thué dat;
chuyén Phong Ky thuat -
Ping ky dat dai

phong Dang ky
dat dai

Gui Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh NVTC va Thoéng bao

X A £ , A \ Chuyén vién
vé viéc cham dut quyén va \ o A
. Phong K¥ thuat
Budc 5 | nghia vy cua bén chuyen < . 2k 0,5
- bang ky dat
quyén so hiru tai san gan lién dai
voi dat trong hop dong thué
dat; tam dung quy trinh
Tiép nheim, 1<1€:mA tra, giai quyf:t Khéng
theo tham quyén; thong bao tinh thoi
Co quan thu NVTC cho nguoi sir dung | Chuyén  vién, L xAc
q X Buéc 6 | dat, chu s& hitu tai san gan lién | 1anh dao cua Co glat
Thué Z dinh
v6éi dat; thong bao vé viéc | quan Thué NVTC vé
hoan thanh NVTC cho Van At dai
phong dang ky dat dai
Sau khi nhan dg:o’c‘ thong bao
cua co quan thué vé viéc hoan | Chuyén  vién
Budc 7 thanh NVTC; du thao két qua | Phong Ky thuat 15
gidi quyét TTHC; trinh lanh | - Pang ky dat ’
Van phong dao Phong Ky thuat - Dang ky | dai
Pang ky dat dat dai ’
dai Thong qua du thao két qua | Lanh dao
Bude 8 giai quyet TTHC; trinh lanh | Phong Ky thuat 0.5
dao Van phong dang ky dat |- Dang ky dat ’
dai dai
Budoc 9 | Ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao Van 0,5
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TTHC

phong Dang ky
dat dai

- Cép sb (néu cé), dong dau

- Chinh ly, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co so dit
lidu dat dai; s6 hoa két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén

- Vén thu
- Chuyén vién

Buoe 10 thong bao, hé so hodc két qua })}i?}?@gn Dgn 1:;; 01
giai quyét TTHC dén Trung dai &
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa hodc Chi nhanh
khu vuc
Trung tam - Cong  chuc,
phuc vu vién chtec,
hanh chinh ‘ , , nhan vién tai
cong bong bo két qua giai quyet | Trung tam
tinh/cap xa; Bude 11 TTHC; tra théqg bao hoac két | phuc vu hanh | Gio hanh
Chi nhanh qua giai quyét TTHC cho | chinh ~ cong| chinh
khu vue nguoi s dung dat tinh/cap xa
- Vién chuc
cua Chi nhanh
khu vuc
08
2 . Khong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC (ﬂw?? gialz
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) xdc dinh
NVTC vé
dat dai)
7.2. Truwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu vuc
Co'quan Tchc‘:ltl.r Noi dung cong viéc Trach nhi¢m 2\17106’11 gllc?nl;
thuc hién ne : g cong Vit xir ly cong viéc &4
: : viéc : viéc)
Trung tim T1§p nhan ho S0 (trefc tz,ep, - .ACong Chl,l'C,
Dich vu buu chinh céng ich, | vién chuec,
phuc vu JENY , R oA ;
X , truc tuyén); ki€m tra tinh hop | nhan vién tai
hanh chinh A X an a1 A A
n . 1€, day du cua ho so: Trung tam
cong Budce 1 \ A A . 0,5
. PR - Truong hop ho so chua day | phuc vu hanh
tinh/cap xa; , , . . A
. v da, chua chinh xac theo quy | chinh cong
Chi nhanh . 1 X 1a £ . £
dinh thi huéng dan, 1ap Phi€u | tinh/cap xa
khu vue A A X \ ‘A ‘A ,
‘ yéu cau bd sung, hoan thién |- Vién chic
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hd so mot lan day du, chinh
Xac

- Trudong hop hd so chua
dung quy dinh thi tir chdi tiép
nhan ho so, 1ap Phiéu tir chdi
giai quyét ho so TTHC

- Trudong hop hd so hop 18,
d?ly du thi thuc hién sd hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoi két qua tiép
nhan ho so qua Cong dich vu
cong Qudc gia hodc thu dién
tor hodc phuong tién dién tu
khac (truong hop nép ho so
triee tuyén), chuyén ho so dén
Chi nhanh khu vuc (B6 phéan
Ky thuat — Pang ky dat dai)
dé giai quyét, theo ddi viéc
giai quyét TTHC cho t6 chic,
ca nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cd)

cua Chi nhanh
khu vuc

Chi nhanh
khu vuc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o 1y do, ndi
dung can b6 sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
dd dia chinh (néu cd)

+ Du thao Trich luc ban db
dia chinh thira dit (néu cd);
du thao Phiéu chuyén thong
tin dé x4c dinh NVTC vé dét
dai d6i véi truong hop phai
thuc hién NVTC; Du thao
Théng bao bang vin ban cho
Co quan thué vé viéc cham
dut quyén va nghia vy cua

Chuyén  vién
B6 phan Ky
thuat - bang ky
dat dai

1,5
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bén chuyén quyén sé hitu tai
san gan lién v6i dit trong
hop dong thué dit; trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

Budc 3

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bdo; CHUYEN DEN
BUOC 9

- Trudng hop hd so da didu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban do dia
chinh (néu ¢d); trich luc ban
dd dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai; Thong bao
bang van ban cho Co quan
thué vé viéc cham dut quyén
va nghia vu cua bén chuyen
quyén s& hitu tai san gan lién
v6i dat; chuyén Bo phan Ky
thuat - Pang ky dat dai

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01

Budc 4

Gui Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC va Thong
béo vé viéc cham dut quyén
va nghia vu cta bén chuyen
quyén s hitu tai san gan lién
v6i dat trong hop dong thué
dat dén co quan Thué; tam
dung quy trinh

Chuyén  vién
B6 phan Ky
thuat - bang ky
dat dai

01

Co quan
Thue

Budc 5

Tiép nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén; théng
bao thu NVTC cho nguoi st
dung dat, chi s& hiru tai san
gin lién voi dat; thong bao vé
viéc hoan thanh NVTC cho
Chi nhanh khu vuc

Chuyén vién,
lanh dao qﬁa
Co quan Thué

Khong
tinh thoi
gian x4c

dinh
NVTC vé
dat dai
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Chi nhanh
khu vuc

Budc 6

Sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan
thanh NVTC; dy thao két qua
giai  quyét TTHC; trinh
Trudng/Pho truéng BO phéan
K¥ thuat - Pang ky dét dai

Chuyén  vién
B6 phan Ky
thuat - Pang ky
dat dai

01

Budce 7

Thong qua dy thao két qua
gial quyét TTHC; trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

Trudng/Pho
truéng BO phan
Ky thuat -
Ping ky dat
dai

01

Budc 8

Ky duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01

Budc 9

- Cép sb (néu cé), déng dau

- Chinh ly, cap nhat bién dong
vao hd so dija chinh, co so dir
lidu dat dai; s6 hoa két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén
thong bao, hd so hodc két qua
giai quyét TTHC dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cdp xd hodc Chi nhanh
khu vuc

- Van thu

- Chuyén vién
B6 phan Dt
liéu - Thong tin
dét dai

01

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budc 10

Pong bd két qua giai quyét
TTHC; tra thong bdo hodc két
qua giai quyét TTHC cho
nguoi st dung dat

-Cong  chuec,
vién chue,
nhan vién tai
Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/cap x4

- Vién chuc
cua Chi nhanh
khu vuc

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké ter ngay nhdan du ho so hop 1¢)

08
(Khong tinh
thoi gian
xdc dinh
NVTC vé
dat dai)
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8. Piing Ky bién dong ddi véi trudng hop ca nhan thanh lap doanh nghiép
tu nhin va sir dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh ciia doanh nghiép

(Mi s6 TTHC: 1.115252)

Thoi gian thyc hién: khong qué 08 ngay lam viéc

Co quan
thue hién

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam viéc)

Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Buoc 1

Tiép nhan hod so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
triec tuyén); kiém tra tinh hop
1€, dﬁy du cua hd so:

- Trudng hop hd so chua day
da, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu
yéu cau bod sung, hoan thién
hdé so mot lan day du, chinh
Xac

- Truong hop hd so chua
dung quy dinh thi tir chdi tiép
nhan ho so, 1ap Phiéu tir chdi
giai quyét ho so TTHC

- Truong hop hd so hop 18,
day du thi thuc hién sd hod
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoi két qua tiép
nhan hd so qua Céng dich vu
cong Qudc gia hodc thu dién
tor hoac phuong tién dién tu
khac (truong hop nop hé so
triee tuyén), chuyén ho so dén
Vin phong dang ky dat dai
(phong Ky thuat — Dang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
ddi viée giai quyét TTHC cho
t6 chic, ca nhan theo quy
dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cd)

-Cong  chuec,
vién churc,
nhan vién tai
Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/cap x4

- Vién chic
cua Chi nhanh
khu vuc

0,5

Van phong
Pang ky dat

Budc 2

Kiém tra ho so: ‘
- Truong hop ho so chua du

Chuyén  vién
Phong Ky thuat

3,5
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dai

diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o 1y do, ndi
dung can b6 sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong Ky thuat -
Ping ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Dy thio Trich luc ban db dia
chinh thwa dit (néu cd); du
thao két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao Phong K¥ thuat
- Pang ky dat dai

- Pang ky dat
dai

Budc 3

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
du diéu kién hodc khong du
diéu kién giai quyét; trinh lanh
dao Vin phong ding ky dat
dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua:
manh trich do ban d6 dija
chinh (néu c¢d); trich luc ban
d6 dia chinh (néu cé); du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Lanh dao
Phong K¥ thuat
- Pang ky dat
dai

1,5

Budc 4

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban dd dia chinh
(néu c¢d); trich luc ban do dia
chinh (méu cd); két qua giai
quyét TTHC

Lanh dao Van
phong Dang ky
dat dai

1,5

Budc 5

- Cap s0 (néu co), dong dau

- Van thu

01
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- Chinh 1y, cap nhét bién dong
vao hd so dia chinh, co s dir
lidu dat dai; sb hoa két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén
thong bao, ho so hoic két qua
giai quyét TTHC dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap x3 hodc Chi nhanh
khu vuc

- Chuyén vién
Phong Dir li¢u
- Théng tin dat
dai

Trung tim

chinh cong

tinh/cap xa;

Chi nhanh
khu vuc

phuc vu hanh

Budc 6

Pong bo két qua giai quyét
TTHC; tra thong bao hoac két
qua giai quyét TTHC cho
nguoi st dung dat

-Cong  chue,
vién chuec,
nhan vién tai
Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/cap x4

- Vién chuc
cua Chi nhanh
khu vuc

Gio
hanh
chinh

T(Rn}g thoi gian gidi quyét TTHC
(Ké tu ngay nhdn du ho so hop lé)

08

9. Ping ky bién dong ddi véi trwong hop cho thué, cho thué lai quyén sir

dung dit trong du an xdy dung kinh doanh két cau ha ting (Ma s6 TTHC:

1.115253)

Thoti gian thyc hién: khong qué 02 ngay lam vi¢e

9.1. Truong hop thudc thim quyén giai quyét ciia Vin phong Pang ky dit

dai
Co quan Th}r tw At n ‘A Trach nhiém Th0:1 slan
thue hién cong Not dung cong vige xtr ly cong viéc (Ngc.l)j am
viéc viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép, |-Cong  chic,
Trung tam dich vu BCCI, truc tuyén); vién chuec,
phuc vu kiém tra tinh hop 16, day du |nhan vién tai
hanh chinh ctia ho so: Trung tam
cong Budc 1 |- Trudng hop hd so chua ddy | phuc vu hanh 0,25
tinh/cap xi; du, chua chinh xac theo quy | chinh cong
Chi nhanh dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu | tinh/cip x4
khu vuc yéu cau bo sung, hoan thién |- Vién chirc

hoé so mét lan day du, chinh

cia Chi nhanh
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xac

- Truong hop hd so chua
dung quy dinh thi tir chbi t1ep
nhan hd so, lap Phiéu tir chéi
giai quyét ho so TTHC

- Truong hop hd so hop 1€,
day du thi thuc hién s6 hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua
hodc guri phan hoi két qua tiép
nhan ho so qua Cong dich vu
cong Qudc gia hodc thu dién
tor hodc phuong tién dién tu
khac (truong hop ngp hé so
triee tuyén), chuyén ho so dén
Vin phong dang ky dat dai
(phong Ky thuat — Dang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
ddi viée giai quyét TTHC cho
t6 chic, ca nhan theo quy
dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cd)

khu vuc

Van phong
Dang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o 1y do, ndi
dung can b6 sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong K¥ thuat -
Ping ky dat dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Dy thao két qua giai quyét
TTHC; trinh 1anh dao Phong
K§ thuat - Dang ky dit dai

Chuyén vién
Phong K¥ thuat
- Pang ky dat
dai

0,5

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao théng bao ho so chua
du diéu kién hodc khong du
diéu kién giai quyét; trinh lanh
dao Vin phong ding ky dat

Lanh dao
Phong Ky thuat
- Pang ky dat
dai

0,5
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dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong du
thao két qua giai quyét TTHC;
trinh lanh dao Van phong
dang ky dat dai

- Truong hop h6 so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét

Lanh dao Van

Budc 4 | thong bao ‘ | phong Pang ky 0,5
- Truong hop ho so du diéu | dat dai
kién giai quyét thi ky duyét
két qua g1a1 quyét TTHC
- Cép sb (néu c6), dong dau
- Chlnh 1y, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co s& dir -
A 2k A1 1A . ... |- Vanthu
lidu dat dai; s6 hoa két qua giai | Chuyén vién
Buge 5 | QWet TTHC: ket ISO; chuyen | oy oo "hs s | 025
thong bao, ho so hoac két qua | - Thone tin dAt
giai quyét TTHC dén Trung dai &
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa hodc Chi nhanh
khu vuc
-Cong  chuec,
A vién chtrc,
Trung tam . " .
hue vu ‘ ’ , nhan vién tai
hz‘?nh. chinh Dong b6 két qua giai quyét | Trung tam
A . TTHC; tra thong bao hodac két | phuc vu hanh | Gio hanh
cong Budc 6 . £ , A ,
" £« qud gidi quyét TTHC cho | chinh cong chinh
tinh/cap xa; o % . £
. v nguoi st dung dat tinh/cap xa
Chi nhanh A ,
Khu vure - Vién chuc
: cua Chi nhanh
khu vuc
02
Tong thoi gian giai quyét TTHC (Khong tinh
thoi gian xac
(Ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é) Finh NVTC
vé dit dai)
9.2. Truwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia Chi nhdanh khu vuc
Co quan ThAu, tw s n o Trach nhiém Th0:1 gan
. cong Noi dung cong viéc wvr on en | (Ngaylam
thuc hi¢n i xur ly cong vié¢c it
j j vi€c i viéc)
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Thur tw , o Thoi gian
Co quan NI ns A - Trach nhiém o
o cong Noi dung cong viéc e A .| (Ngay lam
thuc hién oA xur ly cong viéc it
viéc viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
truc tuyén); kiém tra tinh hop
1€, day du cua hc} SO’ ‘
- Truong hop ho so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan, 1ap Phicéu
yéu cau b6 sung, hoan thién
ho so mot lan day du, chinh
Xac ‘
- Truong hop h6 so chua |-Cong  chuec,
Trung tm durAlg quy dm}} thi t.u;: Ch(‘)l tleA’p' vien. chu.’cf
hue vu nhan ho ,so,‘lap Phiéu tir ch61 | nhan vién tai
PUE VX giai quyeét ho so TTHC Trung tam
hanh chinh \ A A \
n . - Truong hop ho so hop 1€, | phuc vu hanh
cong Budce 1 A 4o o1 D S . o 0,25
tinh/cp x4; day du thi thl;l'C l.l}en sO hoa | chinh  cong
e TPHS; 1ap Giay tiép nhan ho | tinh/ cap xa
Chi nhanh X . . 1A ) A .
Kkhu vure so va hen ngay tra két qua |-Vién chuc cua
: hodc guri phan ho1 két qua tiép | Chi nhanh khu
nhan ho S0’ qua Cong dich vu | vuc
cong Qudc gia hodc thu di¢n
tor hodc phuong tién diél’\l tur
khac (truong hop nop ho so
truc tuyén), chuyén ho so dén
Chi nhanh khu vye (Bo phan
Ky thuat — Bang ky dat dai)
dé giai quyét, theo doi viée
giai quyet TTHC cho t6 chtrc,
ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1€ phi (néu co)
Kiém tra h6 so:
- Truong hop hoé so chua du
diéu kién hoe_'tc,khéng du diéu
kién gidi quyét thi du thao | Chuyén  vién
Chi nhanh Budc 2 thong bao néu r6 ly do, n6i | B phan Ky 0.5
khu vuc dung can bd sung hodc 1y do | thuat - Pang ky ’

khong giai quyét hd so; trinh
Trudng/Phé truong B phan
K¥ thuat - Pang ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu

dat dai
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Thur tw , - Thoi gian
Co quan R ns A - Trach nhiém o
o cong Noi dung cong viéc e A .| (Ngay lam
thuc hién oA xur ly cong viéc it
viéc viéc)
kién giai quyét:
+ Du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh  Trudng/Phé
truong BO phidn Ky thudt -
Ding ky dat dai
- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
du dieu kién hofic khong du | Truong/Pho
. di€u kién gidi quyét; trinh 1anh | truéng B phan
Buoc 3 1 440 Chi nhanh khu vire Ky thuat -| 0P
- Truong hop hd so du diéu | DPang ky dat dai
kién giai quyét thi thong du
thao két qua giai quyét TTHC;
trinh 1dnh dao Chi nhanh khu
vuc
- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hogc khong du dicu
, klffn giai quyét thi ky duyét Linh dao Chi
Budc 4 | thong bao ‘ - | nhanh khu vue 0,5
- Truong hop ho so du dicéu '
kién giai quyét thi ky duyét
két qua giai quyét TTHC
- Cép sb (néu cé), dong dau
Chinh 1y, cap nhat bién dong
vao hd so dia chinh, co s& dit
lidu dat dai; s6 hoa két qua giai | - Van thu
quyét TTHC; két ISO; chuyén | - Chuyén vién
Budc 5 | thong bao, hd so hodc két qua | BO phan Dit 0,25
giai quyét TTHC dén Trung | liéu - Thong tin
tdm phuc vu hanh chinh cong | dat dai
tinh/cdp x4 hodc Chi nhanh
khu vuc
Trung tim Pong bo két qua giai quyét |-Coéng  chc,
phuc vu TTHC; tra thong bao hodc két | vién chrrc, Gio hanh
hanh chinh | Budc 6 |qua gidai quyét TTHC cho |nhidn vién tai ,
A N L, aA N R chinh
cong nguoi st dung dat; dong thoi | Trung tam

tinh/cfip Xa;

chuyén Gidy chimg nhin ban

phuc vu hanh
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Thur tw , - Thoi gian
Co quan NI A n <A Trach nhiém s
o cong Noi dung cong viéc e A .| (Ngay lam
thuc hién oA xur ly cong viéc it
viéc viéc)
Chi nhanh gbdc cua chu dau tu dén Van | chinh cong
khu vuc phong dang ky dat dai dé xac | tinh/cap xa
nhan bién dong (néu co) - Vién chuc
cua Chi nhanh
khu vuc
02
Tong thoi gian giai quyét TTHC (Khong tinh
2 \ a zs g A i thoi gian xac
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) dinh NVTC
vé dat dai)

10. Ping ky bién dong dbi véi truong hop xé6a ding ky thué, cho thué lai
quyén sir dung dit trong du an xiy dung kinh doanh két ciu ha tang (M3 sb
TTHC: 1.115254)

Thoi gian thyc hién: khong qué 2 ngay lam viéc

Thur tw . <A Thoi gian
Co quan N A n ‘A Trach nhiém e
thwe hién cong Noi dung cong viéc xir Iy cong viée (Ngay lam
‘ : viée : viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
truc tuyén); ki€m tra tinh hop
1€, day du cua ho so:
- Truong hop ho so chua day
du, chua chinh xac theo quy | Con chirc
dinh thi huéng dan, lap Phiéu | .00 L
N A 1R A .~ | Vién chire,
Trung tim yéu cau bo sung, hoan thién nhidn vién tai
phuc vy hanh hé so mot lan day du, chinh Trung tAm
e vyl XA4c .
chinh cong Budc 1 |- Trudong hop ho so chua dung phuc vy hanh 0,25

tinh/cap xa;
Chi nhanh
khu vuc

quy dinh thi tir chéi tiép nhan
hd so, lap Phiéu tir chdi giai
quyét ho so TTHC

- Truong hop hd so hop 18,
day du thi thuc hién sb hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngiy tra két qua
hodc guri phan hoi két qua tiép
nhan hd so qua Céng dich vu
cong Qudc gia hodc thu dién

chinh cong
tinh/cap xa

- Vién chuc
cia Chi nhanh
khu vuc
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to¢ hodc phuong tién dién tu
khac (truwong hop nop hé so
triee tuyén), chuyén ho so dén
Vin phong dang ky dat dai
(phong Ky thuat — Dang ky
dat dai) dé giai quyét, theo ddi
viéc giai quyét TTHC cho to
chure, ca nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cd)

Van phong
Dang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi dy thao
thong bao néu 1o 1y do, ndi
dung can b6 sung hoic 1y do
khong giai quyét ho so; trinh
lanh dao Phong K¥ thuat -
Ping ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi du thao két
qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao Phong K¥ thuat -
Ding ky dat dai

Chuyén  vién
Phong K¥ thuat
- Pang ky dat
dai

0,5

Budc 3

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thdo thong bao; trinh 1anh
dao Van phong ding ky dat
dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyet thi thong qua
du thio két qua giai quyét
TTHC; trinh Ianh dao Van
phong ding ky dat dai

Lanh dao
Phong K¥ thuat
- Pang ky dat
dai

0,5

Budc 4

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyet thi ky duyét
két qua g1a1 quyét TTHC

Lanh dao Van
phong Dang ky
dat dai

0,5

Budc 5

- Cép sb (néu c6), dong,dau
- Chinh ly, cap nhat bién dong

- Van thu
- Chuyén vién

0,25
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vao hd so dia chinh, co s¢ dit
lidu dat dai; sb hoa két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén
thong béo, hd so hoic két qua
giai quyét TTHC dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap x3 hodc Chi nhanh
khu vuc

Phong Dir li¢u
- Thong tin dat
dai

Trung tim
phuc vu hanh

Pong bo két qua giai quyét

-Cong  chuec,
vién chure,
nhan vién tai
Trung tam

chinh’cﬁng Budce 6 TTHC; tra th6n,g bdo hodc két | phuc vu hanh | Gio hanh
tinh/cap xa; qua giai quyét TTHC cho | chinh cong | chinh
Chi nhanh nguoi str dung dat tinh/cap xa
khu vuc -Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc
Tﬁl}g thoi gian giai quyét TTHC 02

(Ké tir ngay nhén di ho so hop 1)
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11. Ping ky bién dong doi véi trwong hop déi tén hodc thay ddi thong tin

vé ngudi sir dung dit, chii sé hiru tai san gan lién véi dat hodc thay doi s6 hiéu
hoiic dia chi ciia thira dat; giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién (M3 s6
TTHC: 1.115256)

11.1. Trwong hop ding ky bién dong doi véi trwong hop déi tén hodc thay
doi thong tin vé ngwoi siv dung dit, chii sé hitu tai sin hodc thay doi sé hi¢u

hodc dia chi ciia thira dit

Thoi gian thyc hién: khong qua 2,5 ngay lam viéc

11.1.1. Truwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Vin phong Pang ky dit

dai
Co quan ThAu’ tw e n ‘A Trach nhiém Tho:1 glan
o cong Noi dung cong viéc v s n en | (Ngaylam
thuc hi¢n oA xtr ly cong vié¢c it
: : viéc : viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu ,bu’u c:hl'nh cong ich,
truc tuyen); ki€m tra tinh hop
I¢, day du cua ho so: ‘
- Truong hop hd so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién
ho so mdt lan day du, chinh |-Coéng  chuc,
Trune tim Xac ‘ vién chure,
g - Truong hop hO so chua |nhidn vién tai
phuc vu . : o 1A X A
X , ding quy dinh thi tir choi tiép | Trung tam
hanh chinh A 1A A O ¢ .
R , nhan ho so, 1ap Phiéu tr chéi | phuc vu hanh
cong Buoce 1 £, 1A . o 0,5
" £ giai quyét ho so TTHC chinh cong
tinh/cap xa; X A A | A o
. 1. - Truong hop ho so hop 1€, | tinh/cap xa
Chi nhanh A a. s A K , ‘A .
Khu vure day du thi thuc hién s6 hoa |- Vién chuc
‘ TPHS; lap Gidy ti€p nhén ho | cua Chi nhanh
so va hen ngay tra két qua | khu vuc

hozc giri phan hoi két qua tiép
nhan ho so qua Cong dich vu
cong Qudc gia hodc thu dién
tor hodc phuong tién dién tu
khac (truong hop nop hé so
triee tuyén), chuyén ho so dén
Vin phong ding ky dat dai
(phong KV thuat — Pang ky
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dat dai) dé giai quyét, theo
doi viée giai quyét TTHC cho
t6 chic, ca nhan theo quy
dinh

- Thu phi, 1& phi (néu c6)

Van phong
Dang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi dy thao
thong bao néu 1o 1y do, ndi
dung can bd sung hodc 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong KV thuat -
Ding ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Dy thao du thao két qua giai
quyét TTHC; trinh lanh dao
Phong Ky thuat - Dang ky dat
dai

Chuyén  vién
Phong K¥ thuat
- Pang ky dat
dai

0,5

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
da diéu kién hodc khéng du
diéu kién giai quyét; trinh lanh
dao Van phong dang ky dat
dai

- Truong hop hé so du diéu
kién giai quyét thi théng qua
du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao Van
phong dang ky dat dai

Lanh dao
Phong K¥ thuat
- Pang ky dat
dai

0,5

Budc 4

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
két qua giai quyét TTHC

Lanh dao Van
phong Pang ky
dat dai

0,5

Budc 5

- Cap s0 (néu cd), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co s¢ dir

- Van thu
- Chuyén vién
Phong Dt li¢u

0,5
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lidu dat dai; sb hoa két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén
thong bao, hd so hoic két qua
giai quyét TTHC dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cdp xd hodc Chi nhanh
khu vuc

- Thong tin dat
dai

-Cong  chuc,
A vién chtre,
Trung tam R o ;
hue vu ‘ ’ , nhan vién tai
h z‘lljnh. chinh bong bo két qua giai quyét | Trung tam
A , TTHC; tra thong bdo hodc két | phuc vu hanh | Gio hanh
cong Budc 6 . as X , A ,
. A2~ qud gidi quyét TTHC cho | chinh cong chinh
tinh/cap xa; N £ . £
.y nguoi str dung dat tinh/cap xa
Chi nhanh A .
Khu vire - Vién chuc
: cua Chi nhanh
khu vuc
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 25

(Ké tir ngay nhén di hoé so hop 1)

11.1.2. Truwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu vuc

Thir tuw . ‘A Thoi gian
Co quan N s A - Trach nhiém L2
<A cong Noi dung cong viéc c s oA .a | (Ngay lam
thuc hién oA xur ly cong vié¢c it
viée viéc)
Ti€p nhan ho so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
truc tuyen); ki€m tra tinh hop
1€, day du cua ho so: A .
\ A x| - Cong chtc,
- Truong hop ho so chua day | ., .
" \ , , vién chure,
Trung tim da, chua chinh xac theo quy « A :
. s X 1a .z~ | nhan vién tai
phuc vu dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu A
X , A A 12 X .. | Trung tam
hanh chinh yéu cau bod sung, hoan thién A
n . X AT S , phuc vu hanh
cong Budc 1 | ho so mot lan day du, chinh , A 0,5
. Ao~ , chinh cong
tinh/cap xa; Xac tinh/cAp xa
Chi nhanh - Truong hgp ho so chua op .
, ) « .o 1 4: .4 |- Vién chuc
khu vue ding quy dinh thi tir choi tiép | .
) A 1A A % .. 1 4. |cua Chi nhanh
nhan ho so, 1ap Phiéu tr choi
khu vuc

giai quyét hé so TTHC

- Truong hop ho so hop 1¢,
day du thi thyc hién s6 hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd




57

so va hen ngay tra két qua
hogc gui phan hoi két qua tiép
nhan hd so qua Cong dich vu
cong Qudc gia hodc thu dién
to hoac phuong tién dién tu
khac (truong hop ngp hé so
triee tuyén), chuyén ho so dén
Chi nhanh khu vuc (B$ phan
Ky thuat — Pang ky dat dai)
dé giai quyét, theo doi viéc
giai quyét TTHC cho t6 chrc,
ca nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Chi nhanh
khu vuc

Budc 2

Kiém tra hd so:

- Trudng hop hod so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bdo néu rd ly do, noi
dung cin bd sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
Trudéng/Pho truong BO phan
K¥ thuat - Pang ky dét dai

- Truong hop hd so du didu
kién giai quyét thi dy thao két
qua giai quyét TTHC; trinh
Trudng/ Pho truéng BO phan
K¥ thuat - Dang ky dét dai

Chuyén  vién
B§ phan Ky
thuat - Pang ky
dat dai

0,5

Budc 3

- Trudong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
da diéu kién hodc khéng du
diéu kién giai quyét; trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

- Trudong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao Chi
nhanh khu vuc

Truong/Pho
trudng BO phan
Ky thuat -
Pang ky dat
dai

0,5

Buoc 4

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

0,5
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- Truong hop ,hé so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
két qua giai quyét TTHC

- Cap s6 (néu c6), dong dau

- Chinh 1y, c4p nhat bién dong
vao héd so dia chinh, co so dit
lidu dét dai; s6 hoa két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén

- Van thu
- Chuyén vién

Buge 5 thong bao, hd so hodc két qua B? pha{l Du 0.5
x X liéu - Thong tin
giai quyét TTHC dén Trung At dai
tam phuc vy hanh chinh cong
tinh/cap xa hodc Chi nhanh
khu vuc
-Cong  chuec,
n vién chuec,
Trung tam R " ;
hue vu ‘ ’ , nhan vién tai
hz‘?nh. chinh Dong bo két qua giai quyét | Trung tam
n . TTHC; tra thong bao hodac két | phuc vu hanh | Gio hanh
cong Budc 6 . £ , A ,
. A2« qua gidi quyét TTHC cho | chinh cong chinh
tinh/cap xa; o, % . £
. nguodi st dung dat tinh/cap xa
Chi nhanh A ,
Kkhu vere - Vién churc
: cua Chi nhanh
khu vuc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 55

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

11.2. Trwong hop ding ky bién dong déi véi trwong hop giam dién tich thira

dit do sat 16 tw nhién

Thoi gian thyc hién: khong qué 5 ngay lam viéc

11.2.1. Truwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Vin phong Ding ky dit

dai
Co quan ThAu’ tw e n o Trach nhiém Tho:l sl
< cong Noi dung cong viéc s on on | (Ngaylam
thuc hién oA xur ly cong viéc it
‘ : viéc : viéc)
Trung tim Tiép nhan hd so (truc tiép, | -Cong  chiic,
phuc vu Dich vu buu chinh cong ich, | vién chtrc,
hanh chinh | Budc 1 | truc tuyén); kiém tra tinh hgp | nhan vién tai 0,5
cong 1€, day du cua ho so: Trung tam

tinh/cflp Xa;

- Truong hop hd so chua diy

phuc vu hanh
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Chi nhanh
khu vuc

du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng din, 14p Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
hd so mét lan dﬁy du, chinh
Xac

- Truong hop ho so chua dung
quy dinh thi tir chéi tiép nhan
ho so, 1ap Phiéu tir chdi giai
quyét hd so TTHC

- Truong hop hd so hop 18,
day du thi thuc hién sd hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngdy tra két qua
hodc gui phan hdi két qua tiép
nhan hd so qua Céng dich vu
cong Qudc gia hodc thu dién
to hoac phuong tién dién tu
khac (truong hop ndp hod so
tryc tuyén), chuyén hd so dén
Vian phong dang ky dat dai
(phong K¥ thuat — Pang ky
dat dai) dé giai quyét, theo doi
viéc giai quyét TTHC cho t6
chtrc, ca nhan theo quy dinh

- Thu phi, 1& phi (néu cd)

chinh cong
tinh/cap x4

- Vién chuc
cua Chi nhanh
khu vuc

Van phong
Pang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi dy thao
thong bdo néu rd ly do, noi
dung cin b6 sung hoic 1y do
khong giai quyét ho so; trinh
lanh dao Phong K§ thuat -
Pang ky dat dai

- Truong hop hd so du didu
kién giai quyét thi dy thao két
qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao Phong KV thuat -
Ding ky dat dai

Chuyén  vién
Phong K¥ thuat
- Pang ky dat
dai

02

Budc 3

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao théng bao hd so chua

Lanh dao
Phong K¥ thuat
- Pang ky dat
dai

01
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da diéu kién hodc khéng du
diéu kién giai quyét; trinh lanh
dao Vin phong ding ky dat
dai

- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét thi théng qua
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao Van phong
ding ky dat dai

- Truong hop h6 so chua du
diéu kién hodc khong du dicu
kién giai quyét thi ky duyét

Lanh dao Van

Budc 4 | thong bao phong Pang ky 01
- Truong hop hd so du diéu | dat dai
kién giai quyét thi ky duyét
két qua giai quyét TTHC
- Cap sb (néu c6), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong
vao hd so dia chinh, co s¢ dit -
Y S S . ... |- Van thu
liéu dat dai; s0 hoa két qua giai | Chuyén vién
Bugc 5 | 4wt TTHC keLISOs chuyén | oo i tiew | 0,5
thong bao, ho so hodc két qua | - Thong tin dAt
gidi quyét TTHC dén Trung dai
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cdp x3 hodc Chi nhanh
khu vuc
Trung tim -Coéng  chirc,
phuc vu vién chuec,
hanh chinh nhan vién tai
cong Pong bo két qua giai quyét | Trung tam
tinh/cép Xa; Budc 6 TTHC; tra théqg béo hoic két phuc vu hanh | Gio hanh
Chi nhanh qud giai quyet TTHC cho | chinh cong chinh
khu vuc ngudi str dung dat tinh/cap x4
- Vién chuce
cua Chi nhanh
khu vuc
Tf)l}g thoi gian giai quyét TTHC 05

(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 18)

11.2.2. Trwong hop thuc tham quyén gidi quyét ciia Chi nhanh khu viee
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Thu tw . ‘A Thoi gian
Co quan NI At A o Trach nhiém « 7
<A cong Noi dung cong viéc v A .| (Ngay lam
thue hi¢n A xu ly cong viéc it
: * viéc : viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu ,bu’u c]zz’nh cong ich,
truc ‘tuyén); kiém tra tinh hop
1¢, day du cua h@ SO ‘
- Truong hop ho so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan, 13p Phicu
yéu cau bo sung, hoan thién
h6 so moét 1an day dua, chinh
Xac ‘
- Truong hop h6 so chua |-Cong  chiec,
Trung tm durAlg quy dmI} thi t}li ch91 tle}? vien. chu.’cf
hue vu nhan ho ,so,‘lap Phi€u tir ch61 | nhan vién tai
PAUCE v giai quyét ho so TTHC Trung tam
hanh chinh \ A A \
n . - Truong hop ho so hop 1€, | phuc vu hanh
cong Budc 1 A an s R S , A 0,5
tinh/cp x4; day du thi tlp}rc l.l}en sO hoa | chinh  cong
e TPHS; 1ap Giay ti€p nhan ho | tinh/cap xa
Chi nhanh . . . 1A \ A .
Khu vue so va hen ngay tra két qua |-Vién chuc cua
: hodc guri phan ho1 két qua tiép | Chi nhanh khu
nhan ho S0’ qua Cong dich vu | vuc
cong Qudc gia hodc thu di¢n
tor hodc phuong tién diél"l tr
khac (truong hop nop ho so
truc tuyén), chuyén ho so dén
Chi nhanh khu vyc (BO phén
Ky thuat — Bang ky dat dai)
dé giai quyét, theo doi viée
giai quyet TTHC cho t6 chtrc,
ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1€ phi (néu co)
Kiém tra h6 so:
- Truong hop hoé so chua du
diéu kién hodc khong du diéu | Chuyén  vién
Chi nhanh Budc 2 kién gidi quyét thi du thao | BO phan K¥§ 02
khu vuc thong bao néu 1o 1y do, ndi | thuat - Bang ky

dung can bo sung hodc 1y do
khong giai quyét ho so; trinh
Trudéng/ Pho truéng B phén

dat dai
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K¥ thuét - Pang ky dat dai
- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi du thao két
qua giai quyét TTHC; trinh
Trudéng/ Pho truéng B phéan
K7 thuat - Pang ky dat dai

- Truong hop h6 so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua

du thao thong bao h6 so chua | Truong/  Phé
du diéu kién hodc khong du | truong Bo phan
Budce 3 | diu kién giai quyet; trinh lanh | Ky thuat - 01
dao Chi nhanh khu vyc _ |bang ky dat
- Truong hop ho so du di€u | dai
kién giai quyet thi thong qua
két qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc
- Truong hop ho so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
, klgn giai quyetX thlvky duyét Linh dao Chi
Budc 4 | thong bao; chuyén van thu , 01
. A . ..»_ | nhanh khu vuc
- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
két qua gidi quyét TTHC
- Cap 80 (néu c6), dong dau
- Chin‘h 1y, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co s& dir -
A 2k A1 1A , ... |- Van thu
liéu dat dai; s0 hoa két qua giai | Chuvén vién
, quyét TTHC; két ISO; chuyén | o oy or VID
Budc 5 N . A Ny ., | BO phan Dir 0,5
thong bdo, hd so hoac két qua | .. A
2 X liéu - Thong tin
giai quyét TTHC dén Trung dAt dai
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa hodc Chi nhanh
khu vuc
-Cong  chuec,
Trung tam vién chtr,
phuc vu A A 1A . z, |nhan vién tai
5 , Dong bd két qua gidi quyét A
hanh chinh | TTHC; tra thong bdo hoiic két | .08 @M1 Gy panh
cong Budc 6 . s X phuc vu hanh ,
. A o~ qua giai quyét TTHC cho , n chinh
tinh/cap xa; neudi st dune dat chinh  cong
Chi nhanh & HNg tinh/ cip xa
khu vue - Vién  chic

cua Chi nhanh
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| khu vuc

Tf)l}g thoi gian giai qqyét TTHC
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢)

05

12. Truong hop c6 thay ddi han ché quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai
san gin lién voi dat hodic c6 thay ddi quyén ddi voi thira dat lién ké (Ma sb
TTHC: 1.115257)

Thoi gian thyce hién: khong qué 04 ngay lam viée

12.1. Truong hop thujc thim quyén gidi quyét ciia Vin phong Ding ky dit

dai
Co quan Th}r tw A n ‘A Trach nhiém Th0:1 gan
o cong Noi dung cong viéc e A .| (Ngay lam
thuc hién oA xtr ly cong viéc it
viéc viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
truec tuyén); ki€m tra tinh hop
1€, day du cua hQ SO ‘
- Truong hop ho so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh thi hl{é'ng dan, 1ap Phiéu
yéu céu b6 sung, hoan thién | . ,
hd so mét 1an day di, chinh |- C0"8  €huc,
A . vién chtre,
Trung tim xae ; nhan vién tai
phuc vu - Truong hop ho so chua ding Trun Am
hanh chinh quy dinh thi tur chdi tlep nhan hucg vu hanh
cong Budc 1 | hd s0, lap Phiéu tir chdi giai IC) hinh o6 0,5
tinh/cap xa; quyét ho so TTHC tinh/cAp x3 &
Chi nhanh - Truong hop ho so hop 1&, | | Viéfr’l chite
khu vuc day du thi thuc hién s6 hod | , .
L X » | cua Chi nhanh
TPHS; lap Giay ti€ép nhan ho
khu vuc

so va hen ngay tra két qua
hodc gui phan hdi két qua tiép
nhan hd so qua Cong dich vu
cong Qudc gia hodc thu dién
tr hoac phuong tién dién tu
khac (truong hop ndp hd so
tryc tuyén), chuyén ho so dén
Vin phong ding ky dat dai
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(phong K§ thuat — Dang ky
dat dai) dé giai quyét, theo doi
viée giai quyét TTHC cho to
chtrc, ca nhan theo quy dinh

- Thu phi, 1& phi (néu cé)

Van phong
dang ky dat
dai

Budec 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi dy thao
thong bao néu 1o 1y do, ndi
dung can bd sung hodc 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong KV thuat -
Ding ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi du thao két
qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao Phong Ky thuat -
Ping ky dat dai

Chuyén  vién
Phong K¥ thuat
- Pang ky dat
dai

1,5

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
da diéu kién hodc khéng du
diéu kién giai quyét; trinh lanh
dao Vin phong ding ky dat
dai

- Trudong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi théng qua
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao Van phong
ding ky dat dai

Lanh dao
Phong K¥ thuat
- Pang ky dat
dai

01

Buoc 4

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
két qua giai quyét TTHC

Lanh dao Van
phong Déng ky
dat dai

0,5

Budc 5

- Cap sb (néu c6), dong dau

- Chinh 1y, cap nhat bién dong
vao hd so dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai; s6 hoa két qua giai

- Van thu

- Chuyén vién
Phong Dt li¢u
- Thong tin dét

0,5
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quyét TTHC; két ISO; chuyén
thong bao, hd so hoic két qua
giai quyét TTHC dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cdp xd hodc Chi nhanh
khu vuc

dai

Trung tim -Cong  chuc,
phuc vu vién chrrc,
hanh chinh nhan vién tai
cong Pong bo két qua giai quyét | Trung tam
tinh/cz“ip Xa; Budce 6 TTHC; tra théqg bao hoic két phuc vu hanh| Gi¢ hanh
Chi nhanh qua giai quyét TTHC cho | chinh cong chinh
khu vuc ngudi str dung dat tinh/cap x4
- Vién chuc
cua Chi nhanh
khu vuc
Tf)l}g thoi gian giai quyét TTHC 04

(Ké tir ngay nhén di hé so hop 18)
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12.2. Trwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Chi nhanh khu vuee

Thu tw . o Thoi gian
Co quan N s A - Trach nhiém « 7
< cong Noi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thue hién A xur ly cong vié¢c it
vi€c viéc)
Ti€p nhan ho so (truc tiép,
Dich vu ,bu’u c;hz'nh cong ich,
truc tuyen); ki€m tra tinh hop
1€, day du ctua h@ SO ‘
- Truong hop ho so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién
hé so mot lan day du, chinh
Xac ‘
- Truong hop h6 so chua |-Cong  chec,
Trung tim dul}g quy dml} thi t.u; ch91 th}? vien chu.’cf
hue vu nhan ho ,sor,‘lap Phi€u tir ch61 | nhan vién tai
Paue v giai quyét ho so TTHC Trung tam
hanh chinh \ A A .
n . - Truong hop ho so hop 1€, | phuc vu hanh
cong Buoc 1 A an s D S , o 0,5
tinh/cAp xa: day du thi thuc hién s6 hoa |chinh  cong
/cap xa; TPHS; lap Gidy tiép nhan hd | tinh/cip xa
Chi nhanh \ . . 1A . " o
Khu vire so va hen ngay tra két qua |-Vién chuc cua
‘ hodc guri phan hoi két qua tiép | Chi nhanh khu
nhan ho S0 qua Cong dich vu | vuc
cong Quoc gia hodc thu di¢n
to hoac phuong tién diér} tr
khac (trgrd'ng hop n_ép ho SO
truc tuyén), chuyén ho so dén
Chi nhanh khu vuc (B phéan
Ky thuat — Pang ky dat dai)
dé giai quyet, theo doi viéc
gidi quyét TTHC cho t6 chure,
ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1€ phi (néu co)
Kiém tra h6 so:
- Truong hop hé so chua du
diéu kién hoaflc’kh()ng da diéu | Chuyén  vién
Chi nhanh Bude 2 kién giai quyét thi du thio|B§ phan K¥§ 15
khu vue thong bdo néu rd 1y do, ndi | thuat - Pang ky ’

dung can bd sung hodc 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
Trudng/ Pho truéng B phén

dat dai
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K¥ thuét - Pang ky dat dai
- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi dyu thao két
qua giai quyét TTHC; trinh
Trudéng/ Pho truéng B phéan
K7 thuat - Pang ky dat dai

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua

di didu kién hodc khong du | uong/ ~ Phé
YR L1 trudng Bo phan
. diéu kién giai quyét; trinh 1anh | _, _ .
Budce 3 i Ky  thuat - 01
dao Chi nhanh kh}l vuc . | Pine kv dét
- Truomg hop hd so di diéu | . & X
kién giai quyet thi thong qua
du thdao két qua giadi quyét
TTHC; trinh lanh dao Chi
nhanh khu vuc
- Truong hop ho so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién gidi quyét thi ky duyét || . :
Budc 4 | thong bao; chuyén van thu Lar’1h dao Chi 0,5
. A . +:x | nhanh khu vuc
- Truong hop ho so du diéu ‘
kién giai quyét thi ky duyét
két qua gidi quyét TTHC
- Cap 80 (néu cd), dong dau
- Chiqh 1y, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co so dir | Vin thu
liéu dat dai; s6 hoa két qua giai | - Chuyén vién
Buoc 5 | A€t TTHC ket ISOs chuyén | g ™ fa | o5
thong bao, ho so hoac két qua lidu - Thone tin
giai quyét TTHC dén Trung dAt dai &
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa hodc Chi nhanh
khu vuc
huc vu \ A 1A . X A A .
hz‘?nh. chinh Dong b6 két qua giai quyét | nhan vién tai
con Budc 6 TTHC; tra thong bao hodc két | Trung tam | Gio hanh
" o ~. qud gidi quyét TTHC cho | phuc vy hanh chinh
tinh/cap xa; nguoi st dung dat chinh con
Chi nhanh & Hng : &
tinh/ cap xa
khu vuc

- Vién chirc
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cia Chi nhanh
khu vuc

Tél}g thoi gian giai qqyét TTHC
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢)

04

13. Ping ky bién dong doi véi trwong hop ding ky quyén sé hiru tai sin gin
lién voi thira dat da cAp Gidy chirng nhan heic tai san di dwogc chimg nhin
quyén sé hiru trén Gidy chimg nhan di cip ma ding ky thay doi tai san (M3 s6
TTHC: 1.115258)

13.1. Trwong hop ding ky quyén sé hitu tai san gan lién véi dit da dwoc
cdp Gidy chirng nhdn, gia han thoi han sé hivu nha 6 ciia té chirc nwéc ngodi, cd

nhdn nwdc ngoai

Thoi gian giai quyét: Khong qua 08 ngay lam viéc

13.1.1. Truong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Vin phong Pang ky dit

dai
Co quan Th}r tw A n <A Trach nhiém Tho:l gan
< cong Noi dung cong viéc v A .| (Ngay lam
thue hién oA xu ly cong viéc it
: * viéc : viéc)
Ti€p nhan ho so (truc tiép,
Dich vu ,bu’u c;hz'nh cong ich,
truc tuyen); ki€m tra tinh hop
1€, day du ctua hc} SO ‘
- Truong hgp ho so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu | -Cong  chuec,
Trune tim yéu cau bd sung, hoan thién | vién chuec,
hu% - hd so mot 1an ddy di, chinh |nhan vién tai
hanh chinh xac Trung —— tam
n . - Truong hgp hoO so chua | phuc vu hanh
cong Budce 1 , ) o 1 s ik , A 0,5
tinh/cAp xa: dung quy dinh thi tir ch6i tiép | chinh  cong
Chi it nhan ho so, 1p Phiéu tir chéi | tinh/cp xa
Khu vue giai quy¢et ho so TTHC - Vién chuc
‘ - Truong hop h6 so hop 1€, | cua Chi nhanh
day du thi thyc hién s6 hod | khu vuc

TPHS; lap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngiy tra két qua
hodc giri phan hoi két qua tiép
nhan hd so qua Céng dich vu
cong Qudc gia hodc thu dién
tor hodc phuong tién dién tu
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khac (truong hop nép ho so
triee tuyén), chuyén ho so dén
Vin phong ding ky dat dai
(phong K¥ thuat — bang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
doi viéc giai quyét TTHC cho
t6 chic, ca4 nhan theo quy
dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cd)

Van phong
Pang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o 1y do, ndi
dung can b6 sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong K¥ thuat -
Ping ky dat dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
dd dia chinh (néu cd)

+ Dy thdo trich luc ban do dia
chinh thua dat (néu cé); du
thao Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh NVTC vé dt dai
dbi véi truong hop phai thuc
hién NVTC; trinh lanh dao
Phong K§ thuat - Pang ky dat
dai

Chuyén  vién
Phong K¥ thuat
- Pang ky dat
dai

1,5

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
da diéu kién hodc khéng du
diéu kién giai quyét; trinh lanh
dao Vin phong ding ky dat
dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua:
manh trich do ban d6 dia
chinh (néu ¢6); du thao trich
luc ban dd dia chinh (néu cé);

Lanh dao
Phong K¥ thuat
- Pang ky dat
dai

01
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du thao Phiéu chuyén thong
tin dé x4c dinh NVTC vé dét
dai; trinh 1anh dao Van phong
dang ky dat dai

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bdo; CHUYEN DEN
BUOC 10

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:

Lanh dao Van

Buoc® | minh trich do ban dd dia | Diong DU ly T 01
chinh (néu co); trich luc ban
dd dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai; chuyén
Phong K thuat - Pang ky dat
dai
Gui Phiéu chuyén thong tin &é | Chuyén  vién
Budc 5 xac dinh NVTC, thong bao | Phong Ky thuat 0.5
dén co quan Thu¢; tam dung |- Pang ky dat ’
quy trinh dai
Tiép nhan, k1em tra, giai quyét
theo thAm quyén; thong bao Khong tinh
Co quan thu NVTC cho nguoi sir dung | Chuyén  vién, | thoi gjan
Thué Budc 6 | dat, chu so hitu tai san gan lién | lanh dao cﬁa Co| xac dmh‘
vGi dat; théng bao vé viéc | quan Thué NVTC vé
hoan thanh NVTC cho Van dat dai
phong ding ky dat dai
Sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan | Chuyén  vién
Buge 7 | thanh NVTC; dy thao két qua | Phong K thudt Is
gidai quyét TTHC; trinh lanh | - Pang ky dat ’
dao Phong K¥ thuat - Dang ky | dai
Van phong dat dai .
Dang ky dat Théng qua dy thao két qua | Lanh dao
dai Bude 8 giai quyét TTHC; trinh lanh | Phong Ky thuat 0.5
dao Van phong dang ky dat|- Pang ky dat ’
dai dai
Budc 9 Ky duyét két qua gidi quyét Eﬁgﬂg (Egn;/lig 0.5
TTHC X o4
dat dai
Bude 10 | - Cap sb (néu c¢6), dong dau - Van thu 01
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- Chinh 1y, cap nhat bién dong
vao hd so dia chinh, co s& dir
lidu dat dai; sb hoa két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén
thong bao, ho so hoic két qua
giai quyét TTHC dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cdp xd hodc Chi nhanh
khu vuc

- Chuyén vién
Phong Dt li€u
- Thong tin dat
dai

Trung tam - Cong chuec,
phuc vu vién chue,
hanh chinh nhan vién tai
cong Pong bod két qua giai quyét| Trung tam
tinh/cép Xa; Buée 11 TTHC,; tra th6n,g bao hodc két phuc vu hanh | Gio hanh
Chi nhanh qua gidi quyét TTHC cho | chinh cong chinh
khu vuc nguoi st dung dat tinh/cap xa
-Vién  chuc
cua Chi nhanh
khu vuc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08
(Ké tir ngay nhan da ho so hop 18) (Khéng
tinh thoi
gian xdc
dinh NVTC

vé ddt dai)
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13.1.2. Truwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu vuc

Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cap xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budce 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
truec tuyén); kiém tra tinh hop
1€, déy du cua hd so:

- Trudng hop hd so chua day
du, chua chinh x4c theo quy
dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién
hd so mot 1an déy du, chinh
xac

- Truong hop hd so chua
dang quy dinh thi tur chdi t1ep
nhan ho so, 1ap Phiéu tir chdi
giai quyét hd so TTHC

- Truong hop hé so hop 1€,
day du thi thuc hién s6 hoa
TPHS; l1ap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua
hodc guri phan hoi két qua tiép
nhan hd so qua Cong dich vu
cong Qudc gia hodc thu dién
tr hodc phuong tién dién tu
khac (truong hop ngp hé so
triee tuyén), chuyén ho so dén
Chi nhanh khu vyc (BO phén
Ky thuat — Bang ky dat dai)
dé giai quyet theo doi viée
giai quyét TTHC cho t6 chic,
ca nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cd)

- Cong chuec,
vién chue,
nhan vién tai
Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/cap x4

- Vién chuc
cua Chi nhanh
khu vuc

0,5

Chi nhanh
khu vue

Budc 2

Kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o 1y do, ndi
dung can b6 sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh

Chuyén  vién
B6 phan Ky
thuat - Bang ky
dat dai

1,5
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lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Du thdo trich lyc ban d6 dia
chinh thira dat (néu cé); du
thio Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC vé dat dai
dbi véi truong hop phai thuc
hién NVTC; trinh lanh dao
Chi nhanh khu vuc

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUOC 9

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:

Lanh dao Chi

Buoc 3 manh trich do ban d6 dija | nhanh khu vuc 01
chinh (néu ¢d); trich luc ban
dd dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dit dai; chuyén Bo
phan Ky thuat - Pang ky dat
dai
Gui Phiéu chuyén thong tin | Chuyén  vién
Budc 4 dé xac dinh NVTC dén co |BO phan Ky .
quan Thué; tam dung quy |thudt - BDang ky
trinh dat dai
Tiép nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén; théng Khong tinh
Co quan bao thu NVTC cho nqui st | Chuyén vién, | thoi g.ian
Thué Budc 5 dgng dﬁt, chﬁ, s& hiru tai Sél"l lanh dao qﬁa Xac dmh‘
gan lién vo1 dat; thong bao vé | Co quan Thue NVTC vé
viéc hoan thanh NVTC cho dat dai
Chi nhanh khu vuc
Sau khi nhan dugc thong bao
clia co quan thué vé viéc hoan | Chuyén  vién
Chinhanh | o | thinh NVTC; dy thao két qua |Bo phan Ky o1
khu vue gidi  quyét TTHC; trinh | thut - BDang ky

Truéng/Pho truong Bo phan
K¥ thuat - Pang ky dat dai

dat dai
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Budc 7

Thong qua dy thao két qua
gidi quyét TTHC; trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

Truong/Pho
truéng Bo phan
Ky thuat -
Piang ky dat
dai

01

Budc 8

Ky duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01

Budc 9

- Cép sb (néu cé), dong dau

- Chinh 1y, cip nhat bién dong
vao hd so dia chinh, co s¢ dit
lidu dat dai; sb hoa két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén
thong bao, hd so hoic két qua
giai quyét TTHC dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cdp xd hodc Chi nhanh
khu vuc

- Van thu

- Chuyén vién
B6 phan D
liéu - Thong tin
dat dai

01

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cap xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budce 10

Pong bo két qua giai quyét
TTHC; tra thong bao hodc két
qua giai quyét TTHC cho
ngudi st dung dat

-Cong  chuc,
vién chuec,
nhan vién tai
Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/ cAp xa

- Vién chuc
cua Chi nhanh
khu vuc

Gio hanh
chinh

T(R)pg thoi gian giai qqyé't TTHC
(Ké tir ngay nhan du ho so hgp 1€)

08
(Khong tinh
thoi gian xac
dinh NVTC
vé ddt dai)
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13.2. Trwong hop tai sin da dwoc chitng nhdn quyén sé hivu trén Gidy

chitng nhén da cdp ma ding ky thay doi tai sin

Thoi gian giai quyét: Khong quéa 05 ngay lam viée

13.2.1. Trwong hop thujc thdm quyén gidai quyét ciia Vin phong Ping ky dit

dai

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cap xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
triee tuyén); kiém tra tinh hop
1€, dﬁy du cta ho so:

- Truong hop hd so chua day
da, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu
yéu cdu bo sung, hoan thién
hd so mot lan déy du, chinh
Xac

- Trudng hop hd so chua
dung quy dinh thi tir chéi tiép
nhén hd so, 1ap Phiéu tir chdi
giai quyét hd so TTHC.

- Truong hop hd so hop 1¢,
day du thi thuyc hién s6 hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngiy tra két qua
hodc giri phan hoi két qua tiép
nhan hd so qua Céng dich vu
cong Qudc gia hodc thu dién
te hodc phuong tién dién tu
khac (truong hop ndp ho so
triee tuyén), chuyén hd so dén
Vin phong ding ky dat dai
(phong K¥ thuat — Pang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
ddi viée giai quyét TTHC cho
t6 chic, ca nhan theo quy
dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cd)

-Cong  chuec,
vién chure,
nhan vién tai
Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/cap x4

- Vién chuc
cua Chi nhanh
khu vuc

0,5

Vian phong

Budc 2

Kiém tra ho so:

Chuyén vién

01
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Ping ky dat
dai

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o ly do, ndi
dung can b6 sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong Ky thuat -
Ding ky dét dai

- Truong hop hd so du didu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Dy thdo trich luc ban d6 dia
chinh thua dat (néu cd); du
thao Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC vé dat dai
dbi voi trudng hop phai thuc
hién NVTC; trinh lanh dao
Phong K§ thuat - Pang ky dat
dai

Phong Ky thuat
- Pang ky dat
dai

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
da diéu kién hodc khéng du
diéu kién giai quyét; trinh lanh
dao Vin phong ding ky dat
dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua:
manh trich do ban do dia
chinh (néu c¢é); du thao trich
luc ban dd dia chinh (néu cé);
du thao Phiéu chuyén thong
tin dé x4c dinh NVTC vé dét
dai; trinh lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Lanh dao
Phong K¥ thuat
- Pang ky dat
dai

0,5

Budc 4

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bido; CHUYEN BEN
BUOGC 10

- Truong hop hd so du diéu

Lanh dao Van
phong Dang ky
dat dai

0,5
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kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban do dia
chinh (néu cé); trich luc ban
d6 dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai; chuyén
Phong K§ thuat - Pang ky dat
dai

Gui Phiéu chuyén thong tin &é | Chuyén  vién
Bude 5 xac dinh NVTC, thong bao | Phong Ky thuat 0.5
dén co quan Thu¢; tam dung |- Pang ky dat ’
quy trinh dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét
theo tham quyén; thong bao Khong tinh
Co quan thu NVTC cho ngu’di st dqu Chuyén  vién, | thoi gjan
Thué Budc 6 | dat, ch}i s& hiru tai san gan lién | lanh dao gﬁa Co| xac dmh‘
voi dat; thong bao vé viéc | quan Thué NVTC vé
hoan thanh NVTC cho Van dat dai
phong diang ky dat dai
Sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan | Chuyén  vién
Budc 7 thanh NVTC; du thao két qua | Phong K§ thuat 0.5
gidi quyét TTHC; trinh lanh | - Pang ky dat ’
dao Phong Ky thuat - Pang ky | dai
dat dai
Thong qua du thiao két qua | Lanh dao
Bude 8 giai quyét TTHC; trinh lanh | Phong Ky thuat 0.5
dao Van phong dang ky dat|- Pang ky dat ’
dai dai
Van phong , A 1A s s z, | Lanh dao Van
Ding ky dat | Buéc9 | & duyet két qua gidi quyet| .o paneky| 0.5
: TTHC X o4
dai dat dai
- Cép sb (néu cé), déng dau
- Chinh ly, cap nhat bién dong
vao hd so dja chinh, co so dir -
Y S , ... |- Van thu
liéu dat dai; s6 hoa két qua giai | Chuyén vién
Buéc 10 | 4uyet TTHC ket ISO; chuyen | oo s jiew | 0,3
thong bao, ho so hodc két qua | - Thong tin dAt
giai quyét TTHC dén Trung dai
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cdp xd hodc Chi nhanh
khu vuc
Trung tim | Budc 11 | Dong bd két qua giai quyét|- Cong chirc,| Gid hanh
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phuc vu TTHC; tra thong bao hodc két | vién chtr, chinh
hanh chinh qua giai quyét TTHC cho | nhan vién tai
cong ngudi sir dung dat Trung tam
tinh/cap xa; phuc vu hanh
Chi nhanh chinh cong
khu vire tinh/cap xa
- Vién chuc
cua Chi nhanh
khu vuc
05
(Khong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC thoi gian xdc
(K& tir ngay nhan di hd so hop 18) ‘i’:gg ZC{Z f

13.2.2. Truwong hop thujc thim quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu vire

Thir tuw . ‘A Thoi gian
Co quan N s A - Trach nhiém L2
‘A cong NOi dung cong viéc a1 A .~ | (Ngay lam
thuc hién o xtr ly cong viéc it
: : viée : viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
truc tuyen); ki€m tra tinh hop
I¢, day du cua ho so: ‘
- Truong hop ho so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh thi hudng dan, 1ap Phiéu A .
A A 1A \ .. |- Cong chirc,
yéu cau bd sung, hoan thi¢n | .. .
" X N , vién chue,
Trung tam ho so mot lan day du, chinh ~ A s
. nhan vién tai
phuc vu xac A Trun tam
hanh chinh - Truong hop ho6 so chua & \
n . , . <.+ 14 .4 | phuc vu hanh
cong Budc 1 | dung quy dinh thi tir choi tiép , A 0,5
. PR A 1A o .z .« |chinh cong
tinh/cap xa; nhén ho so, 1ap Phiéu tir choi tinh/cAp xa
Chi nhanh gidi quyét hd so TTHC apxa
. A ~ |- Vién chuc
khu vure - Truong hop ho so hop 1€, | . .
A 4o s ..z, 7 |coa Chi nhanh
day du thi thyc hién s6 hoa
khu vuc

TPHS; lap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngiy tra két qua
hoic giri phan hoi két qua tiép
nhan hd so qua Céng dich vu
cong Qudc gia hodc thu dién
te hodc phuong tién dién tu
khac (truong hop nép hé so
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triec tuyén), chuyén ho so dén
Chi nhanh khu vuc (B6 phéan
K§y thuat — Pang ky dat dai)
dé giai quyét, theo ddi viéc
giai quyét TTHC cho t6 chirc,
ca nhan theo quy dinh

- Thu phi, 1¢ phi (néu cd)

Chi nhanh
khu vuc

Budec 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o 1y do, ndi
dung can bd sung hodc 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so di diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
dd dia chinh (néu cd)

+ Dy thdo trich luc ban do dia
chinh thira dit (néu cé); du
thio Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh NVTC vé dat dai
dbi véi truong hop phai thuc
hién NVTC; trinh Ianh dao
Chi nhanh khu vuc

Chuyén  vién
B6 phan Ky
thuat - Bang ky
dat dai

01

Budc 3

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bdo; CHUYEN BEN
BUOC 9

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
manh trich do ban dd dia chinh
(néu c6); trich luc ban do dia
chinh (néu c¢6); Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé
dat dai; chuyén Bo phin Ky
thuat - Pang ky dat dai

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01

Buoc 4

Gui Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC dén co
quan Thué; tam dimg quy
trinh

Chuyén  vién
B6 phan Ky
thuat - Dang ky
dat dai

0,5
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Co quan
Thue

Budc 5

Tiép nhan, kiém tra, gidi
quyét theo tham quyén; théng
bdo thu NVTC cho nguoi st
dung dat, chu s hitu tai san
gan lién voi dat; thong bao vé
viéc hoan thanh NVTC cho
Chi nhanh khu vuc

Chuyén vién,
lanh dao (;ﬁa
Co quan Thué

Khong tinh
thot gian
xac dinh
NVTC vé
dat dai

Chi nhanh
khu vuc

Budc 6

Sau khi nhan dugc thong bao
ctia co quan thué vé viéc hoan
thanh NVTC; du thao két qua
giai  quyét TTHC; trinh
Trudng/Phd truéng BO phén
K¥ thuat - Dang ky dét dai

Chuyén  vién
B6 phan Ky
thuat - Bang ky
dét dai

0,5

Budc 7

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC; trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

Truong/Pho
truong B phan
Ky thuat -
Pang ky dat
dai

0,5

Budc 8

Ky duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

0,5

Budc 9

- Cép sb (néu cé), dong dau

- Chinh 1y, cép nhat bién dong
vao hd so dia chinh, co s& dir
lidu dat dai; sb hoa két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén
thong bao, ho so hoic két qua
giai quyét TTHC dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cdp xd hodc Chi nhanh
khu vuc

- Van thu

- Chuyén vién
B6 phan Du
liéu - Thong tin
dét dai

0,5

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budce 10

Pdng bo két qua giai quyét
TTHC; tra thong bdo hoac két
qua giai quyét TTHC cho
nguoi str dung dat

-Cong  chuec,
vién chtre,
nhan vién tai
Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/cap xa

- Vién chuc
cua Chi nhanh
khu vuc

Gio hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(K¢ tr ngay nhan du hoé so hop 1€)

05
(Khong tinh
thoi gian xac
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dinh NVTC
ve dat dai)

14. Ping ky bién dong ddi voi trwong hop thay ddi quyén sir dung dit,
quyén sé hiru tai sin gin lién véi dat do chia, tach, hop nhat, sap nhap to
chirc hoiic chuyén d6i md hinh t6 chirc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép
theo quy dinh ciia phap luit vé doanh nghiép (Ma s6 TTHC: 1.115259)

Thot gian thyce hién: Khong qua 08 ngay 1am viéc

Thir tw . ‘A Thoi gian
Co quan NI A R o Trach nhiém L2
<A cong Noi dung cong viéc A .~ | (Ngay lam
thuc hién oA xur ly cong vi€c y
viéc viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu ,bu’u th'nh cong ich,
truc tuyén); ki€m tra tinh hop
1€, day du cua h(} SO’ ‘
- Truong hop ho so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh tbi hu:c')’ng dan, 13p Phiéu
yéu cau b6 sung, hoan thi¢n
hé so mot lan day du, chinh
xac ‘
) T ruons horp 1?0‘ SO;.Chlfa -Cong  chir,
ding quy dinh thi t choi tiep | ., .
" ! N A . 4. | ViEn churc,
Trung tam nhan ho so, 1ap Phicu tr choi A A .
X, A nhan vién tai
phuc vu giai quyét ho so TTHC A
X , . A ~ | Trung tam
hanh chinh - Truong hop ho so hop 1€, A
n . PPN A %1 - |phuc vu hanh
cong Budc 1 | day du thi thuc hién s6 hoa , A 0,5
. Ao~ A Ao ik ~_ 1 | chinh cong
tinh/cap xa; TPHS; lap Giay ti€p nhan ho | IS
. X . . 1.4 , | tinh/cap xa
Chi nhanh so va hen ngay tra két qua n .
T U S S I % (51} chtrc
khu vuc hoac guri phan hoi két qua tiép | .
A TA 2 : cua Chi nhanh
nhan ho so qua Coéng dich vu
khu vuc

cong Qudc gia hodc thu dién
tor hoac phuong ti¢n dién tu
khac (truong hop nép ho so
triec tuyén), chuyén ho so dén
Vin phong ding ky dat dai
(phong K¥ thuat — Pang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
doi viée giai quyét TTHC cho
t6 chic, ca nhan theo quy
dinh

CThit bl 18 whi /921 ~4)
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Van phong
Pang ky dat
dai

Buoc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chwa du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu rd 1y do, noi
dung can bo sung hodc 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong K¥ thuat -
Ping ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cé)

+ Dy thao Trich luc ban d6 dia
chinh thua dit (néu cd); du
thao Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC vé dat dai
d6i véi truong hop phai thuc
hién NVTC;

trinh 1anh dao Phong K¥ thuat
- Pang ky dat dai

Chuyén  vién
Phong Ky thuat
- Pang ky dat
dai

1,5

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
da diéu kién hodc khong du
diéu kién giai quyét; trinh lanh
dao Van phong ding ky dat
dai

- Truong hop hd so di diéu
kién giai quyét thi thong qua:
manh trich do ban d6 dia chinh
(néu ¢d); trich luc ban d6 dia
chinh (néu c6); Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC
vé dét dai; trinh 1inh dao Van
phong ding ky dat dai

Lanh dao
Phong K¥ thuat
- Pang ky dat
dai

01

Budc 4

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bido; CHUYEN DEN
BUOC 10

- Truong hop hd so du diéu

Lanh dao Van
phong Pang ky
dat dai

01
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kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban d6 dia chinh
(néu c6); trich luc ban dd dia
chinh (néu cé); Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC
vé dat dai; chuyén Phong Ky
thuat - Pang ky dét dai

Gui Phiéu chuyén thong tin dé gﬁggeI%N tﬁile;
Budc 5 | xdc dinh NVTC dén co quan vg y, X 0,5
£, \ ) - Pang ky dat
Thué; tam dung quy trinh dai
Tiép nhén, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén; A
thong bao thu NVTC cho . A Kh(\)t}g .tmh
N % . . | Chuyén wvién,| tho1 gian
Co quan . nguoi st dung dat, cha s& |- , .
P Budc 6 S . 2 0 x| lanh dao cia Co | xac dinh
Thué hiru tai sdn gan lién véi dat; X A
A , R . quan Thué NVTC vé
thong bdo vé viéc hoan 44t dai
thanh NVTC cho Van phong
dang ky dat dai
Sau khi nhan dL}TQ’C‘ thong bao
cua co quan thué vé viéc hoan | Chuyén  vién
Bude 7 thanh NVTC; du thao két qua | Phong Ky thuét 15
gial quyét TTHC; trinh lanh | - Pang ky dat ’
dao Phong Ky thuat - Dang ky | dai
dat dai
Thong qua dy thao két qua| Lanh dao
Budce 8 giai quyét TTHC; trinh lanh | Phong Ky thuét 0.5
dao Van phong dang ky dat|- Pang ky dat ’
Van phong dai dai
Ping Ky dat , N .. | Lanh dao Van
dai Budc 9 Ky duyét két qua giai quyet phong Pang ky 0,5
TTHC X o4
dat dai
- Cap s6 (néu cd), dong dau
- Chinb 1y, cap nhat bién dong
vao ho so dia chinh, co s¢ dir -
O S , ... |- Van thu
liéu dat dai; s6 hoa két qua giai | Chuyén vién
Buse 10 quyét TTHC; két ISO; chuyén Phong Dt liu 01

thong bao, hd so hodc két qua
giai quyét TTHC dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap x3 hodc Chi nhanh
khu vuc

- Thong tin dat
dai
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Trung tim -Cong  chire,
phuc vu vién chtr,
hanh chinh nhan vién tai
cong Pong bd két qua giai quyét | Trung tam
tinh/ca?'lp Xa; Bude 11 TTHC,; tra th()n,g bao hoac két phuc vu hanh | Gio hanh
Chi nhanh qud gidi quyét TTHC cho | chinh cong chinh
khu vire nguoi st dung dat tinh/cap x4
- Vién chuc
cua Chi nhanh
khu vuc
08
Tél}g thoi gian giai qqyét TTHC tgﬁi‘;’gﬂ’i’i
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) dinh NVTC

vé dat dai)
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15. Pang Ky bién dong ddi véi trwong hop thay ddi quyén sir dung dat,

quyén sé hiru tai san gin lién v6i dit theo théa thuin ciia cic thanh vién hd
gia dinh hodc ciia vo' va chong hodc ciia nhém ngudi sir dung dat chung, nhém
chit s& hiru tai sin chung gin lién véi dit (Ma sé6 TTHC: 1.115260)

Thoi gian thyc hién: Khong qua 08 ngay 1am viéc

Thuwr tu . ‘A Thoi gian
Co quan R A A ‘n Trach nhiém v
thure hién cong Not dung cong vige xir ly cong viéc (Ngc.l)j lam
viée viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
trwc tuyén); kiém tra tinh
hop 1¢, day du cta ho so:
- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huéng dan, 1ap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so mot 1an day du,
chinh xac
- Truong hop hd so chua
dang quy dinh thi tu chdi | - Cong chtrc,
Trung tim t1ep nhan ho 50, lap Phiéu tir | vién chirc, nhan
phuc vu chdi giai quyét hd so TTHC |vién tai Trung
hanh chinh - Trudng hop hod so hop 18, |tAm phuc vu
cong Budc 1 | day du thi thuc hién s6 hoa | hanh chinh cong 0,5
tinh/cap xa; TPHS; lap Gidy tiép nhan ho | tinh/cap x4
Chi nhanh so va hen ngay tra két qua | -Vién chic cua
khu vure hodc gui phan hoi két qua | Chi nhanh khu

tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qudc gia hoic
thu dién tr hoac phuong tién
dién tr khac (trwong hop
nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén Chi nhanh
khu vuc (Bo phan KV thuat
— Ding ky dat dai) d¢ giai
quyet theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chirc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

vuc
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Chi nhanh
khu vuc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o ly do, ndi
dung can bd sung hodc ly do
khéng giai quyét hd so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Dy thao Trich luc ban dd
dia chinh thira dat (néu c6);
du thao Phiéu chuyén thong
tin d¢ xac dinh NVTC vé dat
dai dbi véi truong hop phai
thuc hién NVTC; du thao
Thong bao bang van ban cho
Co quan thué vé viéc chim
dut quyén va nghia vu cua
bén chuyen quyeén sé hiru tai
san gan lién voi dat trong
hop dong thué dat déi véi
truong hop nhan tai san gin
lién v&i dat thué dt tra tién
hang ndm (néu c6); trinh

lanh dao Chi nhanh khu vuc

Chuyén vién B
phan Ky thuat -
Dang ky dat dai

1,5

Budc 3

- Truong hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUOC 9

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban do dia
chinh (néu c¢é); trich luc ban
d6 dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dit dai; Thong bao
bang vin ban cho Co quan
thué vé viéc cham dirt quyén
va nghia vu ciia bén chuyén

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01
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quyen s0 hitu tai san gan
lién voi dat trong hop dong
thué dat dbi véi truong hop
nhan tai san gan lién voi dat
thué dat tra tién hang nam
(méu c6); chuyén Bo phan
KV thuit - Pang ky dat dai

Buoc 4

Gui Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC va Thong
bao vé viéc chdm dut quyén
va nghia vu cta bén chuyén
quyén sO hitu tai san gin
lién véi dat trong hop dong
thué dat dbi véi truong hop
nhan tai san gan lién voi dat
thué dat tra tién hang nam
(néu c6) d&én co quan Thué;
tam dung quy trinh

Chuyén vién B0
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

0,5

Co quan
Thue

Budce 5

Tiép nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén;
thong bao thu NVTC cho
nguoi st dung dat, cha so
hiru tai san gin lién véi dat;
thong bao vé viéc hoan thanh
NVTC cho Van phong dang
ky dat dai

Chuyén  vién,
lanh dao ,cﬁa Co
quan Thué

Khong tinh
thot gian
xac dinh
NVTC vé

dat dai

Chi nhanh
khu vuc

Budc 6

Sau khi nhan dugc thong bao
cia co quan thué vé viéc
hoan thanh NVTC; du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh Trudéng/Pho truéng Bo
phan Ky thuat - Dang ky dat
dai

Chuyén vién B
phan Ky thuat -
Dang ky dat dai

1,5

Budc 7

Thong qua dy thao két qua
giai quyét TTHC; trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

Trudong/Pho
truéng B phan
K¥ thuat - Pang
ky dat dai

01

Budc 8

Ky duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01
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- Cép sb (néu cé), déng dau

-Chinh 1y, cép nhat bién
dong vao hd so dia chinh, co
s& dit lidu dat dai; sb hoa két
qua giai quyét TTHC; két

- Van thu

- Chuyén vién

Buoe 9 ISO; chuyén thong bao, ho so Bop lAlan Du 11@}1 01
g Z . o, z, | - Thong tin dat
hogc keét qua giai quyét dai
TTHC dén Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hodc Chi nhanh khu vuc
- Cong chtrc,
Trung tim vién chtrc, nhan
huc vu A A 1A , e ;. | viéen tai Trun
ha??nh. chinh Dong b ket qua gidi quyet tam  phuc Vﬁ
n . TTHC; tra thong bao hodc |, . .~ | Giohanh
cong Bu6c 10 |, 0 ... X hanh chinh cong ,
. D ket qua giai quyet TTHC cho | , o~ chinh
tinh/cap xa; nousi st dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh & HNg -Vién chuc cua
khu vue Chi nhanh khu
vuc
08
Tong thoi gian giai quyét TTHC (Khong tinh
K& tir ngdy nhan du hd so hop 18) thoi gian xdc
( gay nh op 18 dink NVTC
vé dat dai)

16. Truwong hop nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién
voi dat theo két qua giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cio vé dat dai hoic
ban an, quyét dinh ciia Toa an, quyét dinh thi hanh &n ciia co' quan thi hanh

an di dwoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét ciia Trong tai thwong mai
Viét Nam vé giai quyét tranh chap giira cic bén phat sinh tir hoat dong
thwong mai lién quan dén dit dai (Ma s6 TTHC: 1.115261)

Thoi gian thyc hién: Khong qua 08 ngay 1am viéc

16.1. Truwong hop thudc thim quyén gidi quyét cia Vin phong Ding ky dit

dai
Co quan ThAu, tw A A ‘A Trach nhiém Th0:1 glan
‘A cong Noi dung cong viéc v A ‘A (Ngay lam
thue hi¢n .n xtr ly cong viéc it
viéc viéc)
Trung tam Bude 1 Tiép nhan ho so (truc tiép, | -Cong chtrc, 0.5

phuc vu

Dich vu buu chinh cong ich,

vién chirc, nhan
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hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

truc tuyén); kiém tra tinh
hop 18, day du cua hd so:

- Trudng hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huong dan, lap
Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so mot lan day du,
chinh xéc

- Truong hop hd so chua
dung quy dinh thi tir chdi
tiép nhan ho so, 1ap Phiéu tir
chéi giai quyét hd so TTHC

- Truong hop hd so hop 1¢,
day du thi thuc hién sd hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qubc gia hoic
thu dién tir hodc phuong tién
dién tor khac (truong hop
nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén Van
phong diang ky dat dai
(phong K¥ thuat — Dang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
doi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, c4 nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 1& phi (néu cé)

vién tai Trung
tam phuc wvu
hanh chinh cong
tinh/cap xa

- Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc

Van phong
Dang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu ro 1y do, ndi
dung can bd sung hodc 1y do
khong giai quyét hod so; trinh
lanh dao Phong Ky thuat -
Ding ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dija chinh (néu cd)

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
bang ky dat dai

1,5
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+ Du thdo Trich luc ban d6
dia chinh thtra dat (néu cé);
du thao Phiéu chuyén thong
tin d¢ xac dinh NVTC vé dat
dai d6i véi truong hop phai
thuc hién NVTC; du thao
Thoéng bao bang vin ban cho
Co quan thué vé viéc chim
duot quyén va nghia vu cua
bén chuyen quyén so hiru tai
san gan lién voi dat trong
hop dong thué dat d6i véi
truong hop nhan tai san gin
lién v&i dat thué dt tra tién
hang nim (néu cd); trinh
lanh dao Phong Ky thuat -
Ding ky dat dai

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
du diéu kién hodc khong du
didu kién giai quyét; trinh
lanh dao Van phong dang ky
dat dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua:
méanh trich do ban d6 dia
chinh (méu c6); trich luc ban
d6 dia chinh (méu c6); du
thiao Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC vé dat
dai; du thao Thong bao bang
van ban cho Co quan thué
vé viéc chdm dut quyén va
nghia vy cua bén chuyen
quyén s¢ hiru tai san gan
lién voi dat trong hop dong
thué dat dbi véi truong hop
nhén tai san gin lién véi dat
thué dat tra tién hang nim
(néu c¢é); trinh lanh dao Vin
phong ding ky dat dai

Lanh dao Phong
Ky thuat - Dang
ky dat dai

01
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Budc 4

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUGC 10

- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban dbd dia
chinh (néu c¢é); trich luc ban
dd dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dit dai; Thong bao
bang vin ban cho Co quan
thué vé viéc cham dit quyén
va nghia vu ctia bén chuyén
quyén sé hiru tai san gin
lién vé&i dat trong hop dong
thué dat déi véi truong hop
nhan tai san gin lién voi dat
thué dat tra tién hang nim
(néu c6); chuyén Phong K§
thuat - Dang ky dat dai

Lanh dao Van
phong Dang ky
dat dai

01

Budc 5

Gui Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC va Thong
béo vé viéc cham dut quyén
va nghia vu cua bén chuyén
quyén sO hitu tai san gin
lién vé&i dat trong hop dong
thué dat dbi véi truong hop
nhan tai san gin lién voi dat
thué dat tra tién hang niam
(néu ¢é) dén co quan Thué;
tam dung quy trinh

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
Dang ky dat dai

0,5

Co quan
Thue

Budc 6

Tiép nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén;
thong bao thu NVTC cho
ngudi sit dung dat, chi so
hitu tai san gan lién véi dat;
thong bao vé viéc hoan
thanh NVTC cho Van
phong ding ky dat dai

Chuyén vién,
lanh dao cua Co
quan Thué

Khong tinh
thoi gian
xac dinh
NVTC vé

dat dai
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Sau khi nhén dugc thong bao
cua co quan thué vé viéc

\ \ _ . _ | Chuyén vién
Bugc 7 | hoan thanh NVIC: du thao| py o es thuat- | 1,5
két qua giai quyét TTHC; Dine kv dét dai
trinh lanh dao Phong Ky &y
thudt - Pang ky dat dai
Thong qua du thao két qua |, . \
. giai quyét TTHC; trinh lanh Lelnh d? © Phc:ng
Budc 8 $ \ < . %, | K¥ thuat - Dang 0,5
dao Van phong dang ky dat | ., .z <.
dai ky dat dai
Van phong , el 1A . o z, | Lanh dao Van
Pang ky dat | Budc 9 I;%ggya' ket qua giai quyet phong Dang ky 0,5
dai dat dai
- Cap s6 (néu cd), dong dau
-Chinh 1y, c@p nhat bién
dong vao ho so dia chinh, co| .
s& dit lidu dat §ai; s6 hoa ké:t : \Cfﬁﬁ}fgg vidn
Buge 10 | dU4 @il quyet TIHC Ket) oo i ligu -| o1
ISO; chuyen thong bao, ho SO | Thone tin  dAt
hoic két qua giai quyét dai &
TTHC d&n Trung tim phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hodc Chi nhanh khu vuc
- Cong chtrc,
Trung tam vién chuc, nhan
phuc vu A A 1A s ea z, | vien tai Trung
5 , Dong b két qua giai quyét | .
hancl}nclhmh Buée 11 TTHC; tra théqg bao hoac ;a;;lh cﬂlﬁ}f cézu Gio hanh
tinh/c 55 \i: két qua giai quyét TTHC cho tinh/chp xa & chinh
9 N A
Chi nhanh nguoi sir dung dat - Vién chtrc cua
khu vue Chi nhanh khu
vuc
08
Tong thoi gian giai quyét TTHC (Khong tinh
(Ké tir ngay nhén dit hoé so hop 1é) thot gian xac
gay P dinh NVTC

vé dat dai)
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16.2. Trwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu vuc

Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
trwc tuyén); kiém tra tinh
hop 1¢, day du cta ho so:

- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huong dan, 1ap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so mot 1an day du,
chinh xac

- Truong hop hd so chua
dang quy dinh thi tu chdi
tlep nhan ho 50, lap Phiéu tir
chéi giai quyét ho so TTHC

- Truong hop hd so hop 18,
day du thi thyc hién sd hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qué)c gia hodc
thu dién tor hoac phuong tién
dién tr khac (trwong hop
nép hé so truc tuyén),
chuyén hé so dén Chi nhanh
khu vuc (B0 phan Ky thuat
— Pang ky dat dai) dé giai
quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chtc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

- Cong chtrc,
vién chirc, nhan
vién tai Trung
tam phuc vu
hanh chinh cong
tinh/cap x4
-Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc

0,5

Chi nhanh
khu vuc

Budc 2

Kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bdo néu 1o ly do, ndi
dung can bd sung hoic 1y do

Chuyén vién B¢
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

1,5
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khong giai quyét hod so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Dy thao Trich luc ban dd
dia chinh thira dat (néu cd);
du thao Phiéu chuyén thong
tin d€ xac dinh NVTC ve dat
dai di voi truong hop phai
thuc hién NVTC; du thao
Thong bao bang vin ban cho
Co quan thué vé viéc cham
dut quyén va nghia vy cua
bén chuyen quyeén s& hiru tai
san gan lién véi dat trong
hop dong thué dat ddi voi
truong hop nhan tai san gan
lien v6i dat thué dat tra tién
hang nim (néu cd); trinh
1anh dao Chi nhanh khu vuc

Budc 3

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUGC 9

- Truong hop hé so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban dd dia
chinh (néu ¢é); trich luc ban
dd dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai; du thdo
Thong bao bang van ban cho
Co quan thué vé viéc chim
duat quyén va nghia vu cua
bén chuyen quyén s& hiru tai
san gin lién voi dat trong
hop dong thué dat déi voi
truong hop nhan tai san gan
lien v6i dat thué dat tra tién
hang nim (néu cd); chuyén

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01
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B0 phén Ky thuat - Pang ky
dat dai

Buoc 4

Gui Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC va Thong
béo vé viéc cham dut quyén
va nghia vy cta bén chuyén
quyén sO hitu tai san gin
lién véi dat trong hop dong
thué dat ddi voi truong hop
nhan tai san gin lién véi dat
thué dit tra tién hang nam
(néu c6) dén co quan thué;
tam dung quy trinh

Chuyén vién B0
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

01

Co quan
Thue

Budc 5

Tiép nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén;
thong bido thu NVTC cho
ngudi st dung dat, chu so
hiru tai san gan lién véi dat;
thong bao vé viéc hoan thanh
NVTC cho Chi nhanh khu
vuc

Chuyén  vién,
lanh dao ,cﬁa Co
quan Thué

Khong tinh
thot gian
xac dinh

NVTC vé
dat dai

Chi nhanh
khu vuc

Budc 6

Sau khi nhan dugc thong bao
cia co quan thué vé viéc
hoan thanh NVTC; du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh Truong/Pho truong Bo
phan Ky thuat - Dang ky dat
dai

Chuyén vién B
phan Ky thuat -
Dang ky dat dai

01

Budc 7

Thong qua dy thao két qua
giai quyeét TTHC; trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

Trudong/Pho
truéng B phan
K¥ thuat - Bang
ky dat dai

01

Budc 8

Ky duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01

Budc 9

- Cép s (néu c6), dong dau

-Chinh 1y, cdp nhat bién
dong vao hd so dia chinh, co
s¢ dir lidu dat dai; s6 hoa két
qua giai quyét TTHC; két
ISO; chuyén théng bao, hd so
hoic két qua giai quyét
TTHC d&n Trung tdm phuc

- Van thu

- Chuyén vién
B6 phan Dt liéu
- Thong tin dét
dai

01
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vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc

- Cong chtrc,
Trung tam vién chuc, nhan

phuc vu Pong bo két qua giai quyét | ViEn @i Trung
hanh chinh g b \ C} g ] d yv tam phuc vu er s
A . TTHC; tra thong bdo hodc | . , A Gio hanh
cong Bubéc 10 |, > ... £ hanh chinh cong ,
. SR ket qua giai quyet TTHC cho | |, L chinh
tinh/cap xa; noudi st dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh & e -Vién chuc cua
khu vue Chi nhanh khu
vuc
08
Tong thoi gian giai quyét TTHC (Khong tinh

thoi gian xac
dinh NVTC
vé dat dai)

(Ké tir ngdy nhan da ho so hop 18)
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17. Pang Ky bién dong dat dai doi véi trwong hop nhin quyén siv dung
dat, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat do xir Iy tai san thé chap da dwoc
diing ky (Ma s6 TTHC: 1.115262)

Thot gian thye hién: khong qua 08 ngay lam viéc

17.1. Truwong hop thujc tham quyén gidi quyét ciia Vin phong Ding ky dit

dai
Co quan ThAu, tw A A o Trach nhiém Th0:1 gan
. cong Noi dung cong viéc ot A oA (Ngay lam
thuc hi¢n vide xur ly cong vié¢c viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chz’ph cong ich,
truc tuyén); kiém tra tinh
hop 1€, day du cua ho so:
- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xéc theo
quy dinh thi huong dan, 1ap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so mot 1an day du,
chinh xac
- Truong hop hd so chua | Cong chire,
A dung quy dinh thi tu chdi | % , A
Trung tim vién chirc, nhan
tlep nhan hd 50, lap Phiéu tir | .- :
phuc vu vien tai Trung
X , chdi giai quyét hé so TTHC | .
hanh chinh \ N . |tam phuc wvu
n . - Truong hop ho so hqp g, |, . o
cong Budc 1 A i o .~ %1 . | hanh chinh cOng 0,5
, O day du thi thuc hién s6 hoa | Lo~
tinh/cap xa; N e LA ~_ . | tinh/cap xa
. . TPHS; 1ap Giay ti€ép nhan ho A .
Chi nhanh so va hen neav td két qua | Vién chirc cua
khu vue 1 nsay U9 Chi nhanh khu

hodc giri phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qudc gia hodc
thu dién tir hoac phuong tién
dién tr khac (trwong hop
nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén Van
phong ding ky dat dai
(phong K¥ thuat — Pang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
doi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chitc, cA nhan theo

vuc
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quy dinh ,
- Thu phi, 1¢ phi (néu co)

Van phong
Dang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o ly do, ndi
dung can bd sung hodc ly do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong KV thuat -
Pang ky dit dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cé)

+ Du thao Trich luc ban db
dia chinh thta dat (néu cé);
du thao Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh NVTC vé dat
dai d6i véi truong hop phai
thuc hién NVTC; du thao
Théng bao bang van ban cho
Co quan thué vé viéc cham
durt quyén va nghia vy cua
bén chuyen quyén s& hiru tai
san gan lién voi dat trong
hop dong thué dat déi vai
truong hop nhan tai san gan
lien v6i dat thué dat tra tién
hang nim (néu cd); trinh
lanh dao Phong K¥ thuat -
Ping ky dat dai

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
bang ky dat dai

1,5

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
da diéu kién hodc khong du
diéu kién giai quyét; trinh
lanh dao Van phong dang ky
dat dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua:
manh trich do ban dd dia

Lanh dao Phong
Ky thuat - Dang
ky dat dai

01
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chinh (néu c6); trich luc ban
d6 dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai; Thong bao
bang vin ban cho Co quan
thué vé viéc cham dirt quyén
va nghia vy cua bén chuyén
quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat trong hop dong
thué dat ddi voi truong hop
nhan tai san gin lién véi dat
thué dat tra tién hang nim
(néu c6) trinh lanh dao Vin
phong ding ky dat dai

Budc 4

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUOC 10

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban do dia
chinh (néu c¢é); trich luc ban
d6 dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dit dai; Thong bao
bang van ban cho Co quan
thué vé viéc cham dat quyén
va nghia vu ctia bén chuyén
quyén sé hiru tai san gin
lién voi dat trong hop dong
thué dat dbi véi truong hop
nhan tai san gan lién véi dat
thué dat tra tién hang niam
(néu c¢é); chuyén Phong Ky
thuat - Pang ky dét dai

Lanh dao Van
phong Dang ky
dat dai

01

Budc 5

Gui Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC va Thong
béo vé viéc cham dut quyén
va nghia vu cta bén chuyén
quyén sé hiru tai san gin
lién voi dat trong hop dong
thué dat déi véi truong hop

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
Dang ky dat dai

0,5
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nhan tai san gan lién véi dat
thué dit tra tién hang nam
(néu c¢6) dén co quan Thué;
tam dung quy trinh

Tiép nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén;

thong bio thu NVTC cho | oo o | EAOIE ERD
Co quan . nguoi su dung dat, chu so | - , ; L2
P Budc 6 T Y lanh dao cua Co| xac dinh
Thue hitu tai san gan lién véi dat; X A
o . PR . quan Thué NVTC vé
thong bao v€ viéc hoan it dai
thanh NVTC cho Van
phong dang ky dat dai
Sau khi nhan duoc ’thépg bao
cua co quan thué vé viéc Chuven vien
. hoan thanh NVTC; du thao dyen - V1
Budc 7 X R £ Phong K¥ thuat - 1,5
két qua giai quyét TTHC; Dine kv dét dai
trinh lanh dao Phong Ky &y
thudt - Pang ky dat dai
Thong qua dy thao két qua Lanh dao Phon
Buge g | 2idi quyét TTHC; trinh lanh | 200 20 Déng 0.5
dao Van phong ding ky dat | > oo - Pang ’
) ky dat dai
dai
Van phong , a1 A . e z, | Lanh dao Van
Ding ky dat | Buéc9 | oy duyet ket qua gidi quyet| o pane ky| 0.5
: TTHC 2, o2
dai dat dai
- Cap s0 (néu cd), dong dau
-Chinh ly, cap nhat bién
dong vao h6’ so dia ghinh, O \7an thu
s dir liéu dat g‘iai; sO hoa k?;t _Chuyén  vién
Buéc 10 | 9ud gidl quyet TTHE ket ppo o s tigu - 01
ISO; chuyén thong bao, ho so Thone tin dAt
hogc két qua giai quyét dai &
TTHC dén Trung tam phyc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
A - Cong chuec,
Tnﬁﬁ% :}z:lm ‘ , , vién chirc, nhan
hz‘?nh. chinh bong b két qua giai quyét | vien tai Trung
con Bude 11 T:FHC; tra théqg bdo hodc |tdm phuc vu| Gio hanh
tinh/c4 & s két qua giai quyét TTHC cho | hanh chinh cong chinh
Chi nhI:'mh’ nguoi st dung dat tinh/cap xa
- Vién chuc cua
khu vuc

Chi nhanh khu
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vuc
08
Tong thoi gian giai quyét TTHC (Khong tinh
thoi gian xac
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) Finh NVTC
vé dit dai)
17.2. Trwong hop thudc thdm quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu viee
Co quan ThAu, tw A n o Trach nhiém Th0:1 glan
- cong NoOi dung cong viec a1 A ‘A (Ngay lam
thuc hién oA xur ly cong viéc it
viéc viéc)
Tiép nhan ho so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
trwc tuyén); kiém tra tinh
hop 18, day du cua hd so:
- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi hudng dan, lap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so mot lan day du,
chinh xéc
- Truong hop hd so chua
dung quy dinh thi tir chdi |- Cong chtrc,
Trung tam tiép nhén ho so, lap Phiéu tir | vién chac, nhan
phuc vu chdi giai quyét hd so TTHC |vién tai Trung
hanh chinh - Truong hop hd so hop 1¢, |tam phuc vu
cong Budc 1 | ddy du thi thuc hién s6 hoa | hanh chinh cong 0,5
tinh/cap xa; TPHS; lap Gidy tiép nhan ho | tinh/cap x4
Chi nhanh so va hen ngay tra két qua | -Vién chiic cua
khu vire hodc gui phan hoi két qua | Chi nhanh khu

tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qudc gia hoic
thu dién tir hodc phuong tién
dién tor khac (truong hop
nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén Chi nhanh
khu vuc (Bo phan KV thuat
— Ding ky dat dai) d¢ giai
quyet theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t chte, cé
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

vuc
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Chi nhanh
khu vuc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o ly do, ndi
dung can bd sung hodc ly do
khéng giai quyét hd so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Dy thao Trich luc ban dd
dia chinh thira dat (néu c6);
du thao Phiéu chuyén thong
tin d¢ xac dinh NVTC vé dat
dai dbi véi truong hop phai
thuc hién NVTC; du thao
Thong bao bang van ban cho
Co quan thué vé viéc chim
dut quyén va nghia vu cua
bén chuyen quyeén sé hiru tai
san gan lién voi dat trong
hop dong thué dat déi véi
truong hop nhan tai san gin
lién v&i dat thué dt tra tién
hang nim (néu c¢é); trinh

lanh dao Chi nhanh khu vuc

Chuyén vién B
phan Ky thuat -
Dang ky dat dai

1,5

Budc 3

- Truong hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUOC 9

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban do dia
chinh (néu cé); trich luc ban
d6 dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dit dai; Thong bao
bang vin ban cho Co quan
thué vé viéc cham dirt quyén
va nghia vu ciia bén chuyén

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01
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quyen s0 hitu tai san gan
lién voi dat trong hop dong
thué dat dbi véi truong hop
nhan tai san gan lién voi dat
thué dat tra tién hang nam
(méu c6); chuyén Bo phan
KV thuit - Pang ky dat dai

Buoc 4

Gui Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC va Thong
bao vé viéc chdm dut quyén
va nghia vu cta bén chuyén
quyén sO hitu tai san gin
lién véi dat trong hop dong
thué dat dbi véi truong hop
nhan tai san gan lién voi dat
thué dat tra tién hang nam
(néu cé6) dén co quan thué;
tam dung quy trinh

Chuyén vién B0
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

0,5

Co quan
Thue

Budce 5

Tiép nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén;
thong bao thu NVTC cho
ngudi st dung dat, chu so
hiru tai san gin lién véi dat;
thong bao vé viéc hoan thanh
NVTC cho Chi nhanh khu
vuc

Chuyén  vién,
lanh dao ,cﬁa Co
quan Thué

Khong tinh
thot gian
xac dinh
NVTC vé

dat dai

Chi nhanh
khu vuc

Budc 6

Sau khi nhan dugc thong bao
cia co quan thué vé viéc
hoan thanh NVTC; du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh Trudéng/Pho truéng Bo
phan Ky thuat - Dang ky dat
dai

Chuyén vién B
phan Ky thuat -
Dang ky dat dai

1,5

Budc 7

Thong qua dy thao két qua
giai quyét TTHC; trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

Trudong/Pho
truéng B phan
K¥ thuat - Pang
ky dat dai

01

Budc 8

Ky duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01
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- Cép sb (néu cé), déng dau

-Chinh 1y, cép nhat bién
dong vao hd so dia chinh, co
s& dit lidu dat dai; sb hoa két
qua giai quyét TTHC; két

- Van thu

- Chuyén vién

Buoc 9 ISO; chuyén thong bao, ho so Bop lAlan Du 11@}1 01
g Z . o, z, | - Thong tin dat
hogc keét qua giai quyét dai
TTHC dén Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hodc Chi nhanh khu vuc
- Cong chtrc,
Trung tim vién chtrc, nhan
phuc vu A A 1A . g z, | vién tai Trung
hanh chinh Bong ij Fet ua glal quy® ' tam phuc vu ey
n . TTHC; tra thong bao hodc |, . , n Gio hanh
cong Bu6c 10 |, 0 ... X hanh chinh cong ,
. D ket qua giai quyet TTHC cho | , o~ chinh
tinh/cap xa; nousi st dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh & HNg -Vién chuc cua
khu vue Chi nhanh khu
vuc
08
Tong thoi gian giai quyét TTHC (Khong tinh
(K& tir ngay nhan dii hd so hop 16) thoi gian xdc
gay op ¢ dinh NVTC

vé dat dai)
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18. Piing ky bién dong ddi véi trweong hop thay ddi vé quyén sir dung dat
xdy dung cong trinh trén mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir
dung cong trinh ngim, quyén sé¢ hitu cong trinh ngdm (Mi sb6 TTHC:

1.115263)

Thoi gian thyc hién: khong qua 08 ngay lam viéc

18.1. Truwong hop thujc tham quyén gidi quyét ciia Vin phong Ping ky dit

dai
Co quan ThAu, tw A n oA Trach nhiém Th0:1 glan
" cong NoOi dung cong viec a1 oA ‘A (Ngay lam
thuc hién oA xur ly cong viéc it
viéc viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
trwc tuyén); kiém tra tinh
hop 18, day du cua hd so:
- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi hudng dan, lap
Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so mot lan day du,
chinh xéc
- Truong hop hd so chua | -Cong chtrc,
Trung tam dung quy dinh thi tir chéi | vién chirc, nhan
phuc vu tiép nhan ho so, 1ap Phiéu tir | vién tai Trung
hanh chinh chéi giai quyét ho so TTHC |tam phuc vu
cong Budc 1 |- Truong hop hd so hop 1&, | hanh chinh cong 0,5
tinh/cp xa; day du thi thuc hién sd hoa | tinh/cip xa
Chi nhanh TPHS; 1ap Gidy tiép nhan ho | - Vién chic cia
khu vuc so va hen ngay tra két qua | Chi nhanh khu

hodc gui phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qudc gia hoic
thu dién tir hodc phuong tién
dién tor khac (truong hop
nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén Van
phong diang ky dat dai
(phong K¥ thuat — Dang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
ddi viée giai quyét TTHC

vuc
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cho t6 chirc, cA nhan theo
quy dinh ,
- Thu phi, 1¢ phi (néu co)

Van phong
Pang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bio néu ro ly do, nodi
dung can bo sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong Ky thuat -
Pang ky dit dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Dy thao Trich luc ban do
dia chinh thira dat (néu cd);
du thao Phiéu chuyén thong
tin d€ xac dinh NVTC ve dat
dai d6i voi truong hop phai
thuc hién NVTC; du thao
Thong bao bang vin ban cho
Co quan thué vé viéc chim
duat quyén va nghia vu cua
bén chuyen quyén s& hiru tai
san gan lién v&i dat trong
hop dong thué dat doi véi
truong hop nhan tai san gan
lien v6i dat thué dat tra tién
hang nam (néu cd); trinh
lanh dao Phong Ky thuat -
Ping ky dat dai

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
bang ky dat dai

1,5

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
da diéu kién hodc khong du
diéu kién giai quyét; trinh
lanh dao Van phong dang ky
dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua:

Lanh dao Phong
Ky thuat - Dang
ky dat dai

01
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manh trich do ban d6 dia
chinh (néu c6); trich luc ban
d6 dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dét dai; Théng bao
bang vin ban cho Co quan
thué vé viéc cham dirt quyén
va nghia vu ctia bén chuyén
quyén sé hiru tai san gin
lién voi dat trong hop dong
thué dat dbi véi truong hop
nhan tai san gan lién véi dat
thué dat tra tién hang niam
(néu c¢é); trinh lanh dao Vin
phong ding ky dat dai

Budc 4

- Truong hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUOC 10

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban do dia
chinh (néu ¢é); trich luc ban
d6 dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dit dai; Thong bao
bang vin ban cho Co quan
thué vé viéc cham dirt quyén
va nghia vu ctia bén chuyén
quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat trong hop dong
thué dat dbi véi truong hop
nhan tai san gan lién véi dat
thué dat tra tién hang niam
(néu c6); chuyén Phong K§
thuat - Pang ky dét dai

Lanh dao Van
phong Dang ky
dat dai

01

Budc 5

Gui Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh NVTC va Thong
béo vé viéc cham dut quyén
va nghia vu ctia bén chuyén
quyén sé hiru tai san gin
lién voi dat trong hop dong

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
bang ky dat dai

0,5
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thué dat dbi véi truong hop
nhan tai san gin lién véi dat
thué dit tra tién hang nam
(néu ¢é) dén co quan Thué;
tam dung quy trinh

Tiép nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén;

théng bdo thu NVTC cho ) | Khong tinh
N x .. | Chuyén vién, | thoi gian
Co quan , nguoi st dung dat, chu s¢ | .- , .
X Budc 6 T Y lanh dao cua Co| xac dinh
Thue hitu tai san gan lién véi dat; X A
o , A a A quan Thué NVTC vé
thong bao v€ viéc hoan it dai
thainh NVTC cho Van
phong dang ky dat dai
Sau khi nhan duoc ,th(”){lg bao
cua co quan thué vé viéc Chuvén vien
. hoan thanh NVTC; du thao dyen V1
Budce 7 X R £ ~ | Phong K¥ thuat - 1,5
két qua giai quyét TTHC; Dine kv dat dai
trinh lanh dao Phong Ky gXy
thuat - Pang ky dat dai
T.}}(')ng qua du thao ‘ket qua | b dao Phong
. gidi quyét TTHC; trinh 1anh | . A <
Budce 8 $ . < . <%, | K¥ thuat - Dang 0,5
dao Van phong dang ky dat | ; .2 .
dai ky dat dai
Vian phong , A LA . o z, | Lanh dao Van
Ding ky dat | Buoc9 | oy duyet ket qua gidi quyet| o pane ky| 0.5
. TTHC; e .
dai dat dai
- Cap s0 (néu cd), dong dau
-Chinh ly, cép nhat bién
dng vio ho,so dia chinh, oo |y,
s& dir liéu dat g‘ialg sO hoa ke;t _Chuyén  vién
Buge 10 | 9ua gl quyet TTHC, Ket) oo b ns fisu -1 01
ISO; chuyén thong bao, ho so . ) X
< Z . . z, | Thong tin dat
hogc két qua giai quyet dai
TTHC dén Trung tam phyc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
Trung tim - Cong chuec,
phuc vu A A 1A . g z. | vién chuc, nhan
X , Dong bo két qua gidi quyét | .. :
hanh chinh | TTHC; tra thong bo hogc | VS0 @ Trung | iy anh
cong Budc 11 | « . X tam phuc wvu ,
. SR ket qua giai quyet TTHC cho |, . . . chinh
tinh/cap xa; nousi sit dune dAt hanh chinh cong
Chi nhanh & g tinh/cAp xa

khu vuc

- Vién chtc cua
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Chi nhanh khu
vuc

08
Tong thoi gian giai quyet TTHC (Khong tinh
thoi gian xac
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) Finh NVTC
vé dét dai)
18.2. Trwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu vuc
Co quan ThAu, tw A n oA Trach nhiém Th0:1 glan
oA cong Noi dung cong viéc ol A en (Ngay lam
thuc hi¢n A xtr ly cong viéc .A
: : viée * viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chz’ph cong ich,
truc tuyén); kiém tra tinh
hop 1€, day du cua ho so:
- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xéc theo
quy dinh thi hudng dan, 1ap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so mot 1an day du,
chinh xac
- Truong hop hd so chua | Cong chire,
A dung quy dinh thi tu chdi | % , A
Trung tim vién chirc, nhan
tlep nhan hd 50, lap Phiéu tir | .- :
phuc vu vien tai Trung
hanh chinh chdi giai quyét hp so TTHC Am  phuc  vo
n . - Truong hop ho so hop 1€, | . p’, N
cong Budce 1 A 2o s .~ %1 - | hanh chinh cOng 0,5
. Ao . day du thi thyc hién s6 hod | | Lo
tinh/cap xa; VP S ~_ . | tinh/cap xa
.y TPHS; 1ap Giay ti€ép nhan ho A . ,
Chi nhanh <o va hen neav tra két qua -Vién chuc cua
khu vue 1 nsay 449 Chi nhanh khu

hodc giri phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qudc gia hodc
thu dién tir hoac phuong tién
dién tr khac (trwong hop
nép ho so truc tuyén),
chuyén hd so dén Chi nhanh
khu vuc (Bo phan K¥ thuat
— bing ky dat dai) dé giai
quyet theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chire, ca
nhan theo quy dinh

vuc
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- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Chi nhanh
khu vuc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bdo néu 1o ly do, ndi
dung can bo sung hoic 1y do
khong giai quyét ho so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Dy thao Trich luc ban dd
dia chinh thira dat (néu cd);
du thao Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh NVTC vé dat
dai d6i véi truong hop phai
thuc hién NVTC; Thong bao
bang vin ban cho Co quan
thué vé viéc cham dirt quyén
va nghia vy cua bén chuyén
quyén sO hitu tai san gin
lién voi dat trong hop dong
thué dat dbi véi truong hop
nhan tai san gan lién véi dat
thué dit tra tién hang nam
(néu c6); trinh lanh dao Chi
nhanh khu vuc

Chuyén vién B¢
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

1,5

Budc 3

- Truong hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUOC 9

- Trudng hop hd so du didu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban do dia
chinh (néu cé); trich luc ban
d6 dia chinh (néu c6); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dét dai; Théng bao
bang vin ban cho Co quan
thué vé viéc cham dirt quyén

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01
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va nghia vu cua bén chuyén
quyén sO hitu tai san gin
lién voi dat trong hop dong
thué dat déi véi truong hop
nhan tai san gan lién voi dat
thué dat tra tién hang niam
(néu ¢é); chuyén BO phan
K¥ thuat - Pang ky dat dai

Budc 4

Gui Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC va Thong
bao vé viéc chdm dut quyén
va nghia vu cua bén chuyén
quyén s¢ hiru tai san gan
lién voi dat trong hop dong
thué dat déi véi truong hop
nhan tai san gan lién véi dat
thué dat tra tién hang niam
(néu ¢é) dén co quan Thué;
tam dung quy trinh

Chuyén vién B0
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

01

Co quan
Thue

Budce 5

Tlep nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén;
thong bdo thu NVTC cho
nguoi st dung dat, chu so
hiru tai san gin lién voi dat;
thong bao vé viéc hoan thanh
NVTC cho Chi nhanh khu
vuc

Chuyén  vién,
lanh dao ,cﬁa Co
quan Thué

Khong tinh
thoi gian
xac dinh
NVTC vé

dat dai

Chi nhanh
khu vuc

Budc 6

Sau khi nhan dugc thong bao
cia co quan thué vé viéc
hoan thanh NVTC; du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh Truong/Pho truong Bo
phan Ky thuat - Dang ky dat
dai

Chuyén vién B0
phan Ky thuét -
bang ky dat dai

01

Budc 7

Thong qua dy thao két qua
giai quyét TTHC; trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

Trudong/Phé
truéng B phan
K¥ thuat - Pang
ky dat dai

01

Budc 8

Ky duyét: két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01
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- Cép sb (néu cé), déng dau

-Chinh 1y, cép nhat bién
dong vao hd so dia chinh, co
s& dit lidu dat dai; sb hoa két
qua giai quyét TTHC; két

- Van thu

- Chuyén vién

Buoc 9 ISO; chuyen thong bao, hd S0 Bop lAlan Du 11@}1 01
- Thong tin dat
hoic két qua giai quyét dai
TTHC d&n Trung tim phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hodc Chi nhanh khu vuc
- Cong chtrc,
Trung tim vién chtrc, nhan
phuc vu A N s ea z, | vien tai Trung
hanh chinh Bong ij Fet ua glal quy® ' tam phuc vu ey
n . TTHC; tra thong bao hodc |, . , n Gio hanh
cong Bu6c 10 |, 0 ... X hanh chinh cong ,
. D ket qua giai quyet TTHC cho | , o~ chinh
tinh/cap xa; nousi st dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh & Hng -Vién chirc cua
khu vue Chi nhanh khu
vuc
08
Tong thoi gian giai quyet TTHC tgle,"”?g tinh
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) dgif%;;gc

vé dat dai)
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19. Ping ky bién dong ddi véi truwong hop ban tai san, diéu chuyén quyén
sir dung dat 13 tai san cong theo quy dinh ciia phap luit vé quan ly, sir dung
tai san cong (Ma s6 TTHC: 1.115264)

Thoi gian thyc hién: khong quéa 08 ngay lam viéc

19.1. Trwong hop thujc tham quyén gidi quyét ciia Vin phong Ping ky dit

dai
Co quan Th}r tw A n o Trach nhiém Th0:1 glan
o cong Noi dung cong viéc s s o (Ngay lam
thuc hi¢n oA xur ly cong vié¢c T
: : viée : viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu bu’u chz’lah cong ich,
truc tuyén); kiém tra tinh
hop 1€, day du cua ho so:
- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh x4c theo
quy dinh thi hudng dan, lap
Phi€u yéu cau bo sung, hoan
thién ho so mot lan day du,
chinh xac
- Trudong hop hd so chua o ,
A ding quy dinh thi tr chéi _.CAong . chu;c,
Trung tam vién chirc, nhan
hue vu tlep nhan hd 50, lap Phiéu tur vien tai Trun
PAUE V¥ chdi giai quyét hd so TTHC | . : &
hanh chinh \ N ~ |tam phuc wvu
n . - Truong hop ho so hop 1€, |, . . A
cong Budce 1 A 2o s .~z . | hanh chinh cOng 0,5
. Ao . day du thi thyc hién s6 hod | | Lo
tinh/cap xa; AP S ~ . | tinh/cap xa
. o, TPHS; 1ap Giay ti€ép nhan ho A .
Chi nhanh so va hen neav tra két qua | Vién chirc cua
khu vure 1 nsay - U9 Chi nhanh khu

hodc gui phan hdi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qudc gia hoic
thu dién tir hoac phuong tién
dién tr khac (trwong hop
nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén Van
phong diang ky dat dai
(phong Ky thuat — Pang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
doi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chitc, cA nhan theo

vuc
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quy dinh ,
- Thu phi, 1¢ phi (néu co)

Van phong
Dang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o ly do, ndi
dung can bd sung hodc ly do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong KV thuat -
Pang ky dit dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cé)

+ Du thao Trich luc ban db
dia chinh thta dat (néu cé);
du thao Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh NVTC vé dat
dai d6i véi truong hop phai
thuc hién NVTC; du thao
Théng bao bang van ban cho
Co quan thué vé viéc cham
durt quyén va nghia vy cua
bén chuyen quyén s& hiru tai
san gan lién voi dat trong
hop dong thué dat déi vai
truong hop nhan tai san gan
lien v6i dat thué dat tra tién
hang nim (néu cd); trinh
lanh dao Phong K¥ thuat -
Ping ky dat dai

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
bang ky dat dai

1,5

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
da diéu kién hodc khong du
diéu kién giai quyét; trinh
lanh dao Van phong dang ky
dat dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua:
manh trich do ban dd dia

Lanh dao Phong
Ky thuat - Dang
ky dat dai

01
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chinh (néu c6); trich luc ban
d6 dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai; Thong bao
bang vin ban cho Co quan
thué vé viéc cham dirt quyén
va nghia vy cua bén chuyén
quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat trong hop dong
thué dat ddi voi truong hop
nhan tai san gin lién véi dat
thué dat tra tién hang nim
(néu c¢6); trinh lanh dao Vin
phong ding ky dat dai

Budc 4

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; chuyén dén
BUOC 10

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban do dia
chinh (néu ¢é); trich luc ban
d6 dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dit dai; Thong bao
bang van ban cho Co quan
thué vé viéc cham dat quyén
va nghia vu ctia bén chuyén
quyén sé hiru tai san gin
lién voi dat trong hop dong
thué dat dbi véi truong hop
nhan tai san gan lién véi dat
thué dat tra tién hang niam
(néu c6); chuyén Phong Ky
thuat - Pang ky dat dai

Lanh dao Van
phong Dang ky
dat dai

01

Budc 5

Gui Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC va Thong
béo vé viéc cham dut quyén
va nghia vu cta bén chuyén
quyén sé hiru tai san gin
lién voi dat trong hop dong
thué dat déi véi truong hop

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
Dang ky dat dai

0,5
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nhan tai san gan lién véi dat
thué dit tra tién hang nam
(néu c¢6) dén co quan Thué;
tam dung quy trinh

Tiép nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén;

thong béo thu NVTC cho ) | Khong tinh
N x .. | Chuyén vién, | thoi gian
Co quan . nguoi s dung dat, chu so | . , .
P Budc 6 T Y lanh dao cua Co| xac dinh
Thue hitu tai san gan lién véi dat; X A
o , X a . quan Thué NVTC vé
thong bao v€ viéc hoan it dai
thanh NVTC cho Van
phong dang ky dat dai
Sau khi nhan duoc ’thépg bao
cua co quan thué vé viéc Chuven vien
. hoan thanh NVTC; du thao dyen - V1
Budc 7 X R £ ~ | Phong K¥ thuat - 1,5
két qua giai quyét TTHC; Dine kv dét dai
trinh lanh dao Phong Ky &y
thudt - Pang ky dat dai
Thong dua dv thio Ket U 4y gy, phong
. gidi quyét TTHC; trinh 1anh | . A <
Budce 8 $ . < . %, | K¥ thuat - Dang 0,5
dao Van phong dang ky dat| ., .2 <.
dai ky dat dai
Van phong , a1 A . e z, | Lanh dao Van
Ding ky dat | Buéc9 | oy duyet ket qua gidi quyet| o pane ky| 0.5
: TTHC 2, o2
dai dat dai
- Cap s0 (néu cd), dong dau
-Chinh ly, cap nhat bién
dong vio b6, so dia hih, 0|y,
s& dir liéu dat dai; so hoa két n =
i gidi quydt TTHC: két| Shuwvén vién
Bude 10 | 4 e T 5 Bo phan D ligu | 01
ISO; chuyén thong béo, ho so o Y
< Z N z, | - Thong tin dat
hogc két qua giai quyét dai
TTHC dén Trung tam phyc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
Trung tim - Cong chuec,
phuc vu ‘ , | vién chuc, nhan
hanh chinh bong b két qua giai quyét | vien tai Trung
cong Bude 11 T:FHC; tra théqg bdo hodc |tdm phuc vu| Gio hanh
tinh/cap xa; két qua giai quyét TTHC cho | hanh chinh cong chinh
Chi nhanh nguodi st dung dat tinh/cap xa
khu vue - Vién chtc cua

Chi nhanh khu
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vuc
08
Tong thoi gian giai quyét TTHC tgl]qfé’?g tinh
(K& tir ngdy nhén du hd so hop 18) i
vé dit dai)
19.2. Trwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu vuc
Co quan ThAu, tw A A - Trach nhiém Tho:l gan
o cong Noi dung cong viéc o s A en (Ngay lam
thuc hi¢n A xtr ly cong vié€c .A
: : viéc * viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu bu’u chz’ph cong ich,
truc tuyén); kiém tra tinh
hop 1€, day du cua ho so:
- Truong hop ho so chua
day du, chua chinh xéc theo
quy dinh thi huong dan, 1ap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so mot 1an day du,
chinh xac
- Truong hop hd so chua | Cong chire,
A dung quy dinh thi tu chdi | % , A
Trung tam vién chirc, nhan
tlep nhan ho s0, lap Phiéu tir | ., :
phuc vu vien tai Trung
X , chdi giai quyét hd so TTHC A
hanh chinh \ A ~ |tam phuc wvu
n . - Truong hop ho so hop 1€, |, . . n
cong Budc 1 A i o .~ x4 . | hanh chinh cong 0,5
, £ day du thi thuc hién s6 hoa | Lo~
tinh/cap xa; N e LA ~_ . | tinh/cap xa
. TPHS; 1ap Gidy ti€p nhan ho A .,
Chi nhanh <o va hen neav ra két qua -Vién chuc cua
khu vure 1 nsay U9 Chi nhanh khu

hodc giri phan héi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qudc gia hodc
thu dién tir hoac phuong tién
dién tr khac (trwong hop
nép ho so truc tuyén),
chuyén hd so dén Chi nhanh
khu vuc (Bo phan KV thuat
— bing ky dat dai) dé giai
quyet theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chirc, ca
nhan theo quy dinh

vuc
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- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Chi nhanh
khu vuc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bdo néu 1o ly do, ndi
dung can bo sung hoic 1y do
khong giai quyét ho so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Dy thao Trich luc ban dd
dia chinh thira dat (néu cd);
du thao Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh NVTC vé dat
dai d6i véi truong hop phai
thuc hién NVTC; du thao
Thong bao bang vin ban cho
Co quan thué vé viéc chim
duat quyén va nghia vu cua
bén chuyen quyén s¢ hiru tai
san gan lién voi dat trong
hop ddng thué dat dbi véi
truong hop nhan tai san gin
lién v6i dat thué dét tra tién
hang nim (néu c¢é); trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

Chuyén vién B¢
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

1,5

Budc 3

- Truong hop ho so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUOC 9

- Trudng hop hd so du didu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban d6 dia
chinh (néu cé); trich luc ban
d6 dia chinh (néu c6); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dét dai; Théng bao
bang vin ban cho Co quan
thué vé viéc cham dirt quyén

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01
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va nghia vu cua bén chuyén
quyén sO hitu tai san gin
lién voi dat trong hop dong
thué dat déi véi truong hop
nhan tai san gan lién voi dat
thué dat tra tién hang niam
(néu cd); chuyén BO phéan
K¥ thuat - Pang ky dat dai

Budc 4

Gui Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC va Thong
bao vé viéc chdm dut quyén
va nghia vu cua bén chuyén
quyén s¢ hiru tai san gan
lién voi dat trong hop dong
thué dat déi véi truong hop
nhan tai san gan lién véi dat
thué dat tra tién hang niam
(néu ¢é) dén co quan Thué;
tam dung quy trinh

Chuyén vién B0
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

01

Co quan
Thue

Budce 5

Tlep nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén;
thong bdo thu NVTC cho
nguoi st dung dat, chu so
hiru tai san gin lién voi dat;
thong bao vé viéc hoan thanh
NVTC cho Chi nhanh khu
vuce

Chuyén  vién,
lanh dao ,cﬁa Co
quan Thué

Khong tinh
thoi gian
xac dinh
NVTC vé

dat dai

Chi nhanh
khu vuc

Budc 6

Sau khi nhan dugc thong bao
cia co quan thué vé viéc
hoan thanh NVTC; du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh Trudng/ Pho truong Bo
phan Ky thuat - Pang ky dat
dai

Chuyén vién B0
phan Ky thuét -
bang ky dat dai

01

Budc 7

Thong qua dy thao két qua
giai quyét TTHC; trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

Trudong/Phé
truéng B phan
K¥ thuat - Pang
ky dat dai

01

Budc 8

Ky duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01
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- Cép sb (néu cé), déng dau

-Chinh 1y, cép nhat bién
dong vao hd so dia chinh, co
s& dit lidu dat dai; sb hoa két
qua giai quyét TTHC; két

- Van thu

- Chuyén vién

Buoc 9 ISO; chuyen thong bao, hd S0 Bop lAlan Du 11@}1 01
- Thong tin dat
hoic két qua giai quyét dai
TTHC d&n Trung tim phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hodc Chi nhanh khu vuc
- Cong chtrc,
Trung tim vién chtrc, nhan
phuc vu A N s ea z, | vien tai Trung
hanh chinh Bong ij Fet ua glal quy® ' tam phuc vu ey
n . TTHC; tra thong bao hodc |, . , n Gio hanh
cong Bu6c 10 |, 0 ... X hanh chinh cong ,
. D ket qua giai quyet TTHC cho | , o~ chinh
tinh/cap xa; nousi st dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh & Hng -Vién chirc cua
khu vue Chi nhanh khu
vuc
08
Tong thoi gian giai quyet TTHC tgle,"”?g tinh
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) dgif%;;gc

vé dat dai)
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20. Xéa ghi no tién sir dung dt, 18 phi truée ba (Ma sé TTHC: 1.115265)

20.1. Truong hgp xéa ghi ng tién sir dung dat, ¢ phi truéc ba trén Gidy
churng nhdn da cap trong thoi han ghi ng' 5 nam.

Thoi gian thyc hién: khong qué 08 gio lam viéce

Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Gio lam
viéc)

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
truc tuyén); kiém tra tinh hop
1€, déy du cua hd so:

- Truong hop hd so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dén, 1ap Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién
hd so mot 1an dﬁy du, chinh
xac.

- Trudng hop hd so chua
dung quy dinh thi tu chéi tlep
nhan ho s0, lap Phiéu tir chdi
giai quyét ho so TTHC

- Truong hop hé so hop I¢,
day dua thi thuc hién s6 hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hoic gui phan hoi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Quéc gia hoac
thu dién tor hodc phuong tién
dién tu khac (truong hop nop
hé so triec tuyén), chuyén ho
so dén Chi nhanh khu vuc
(B0 phén Ky thuat — Dang ky
dat dai) dé g1a1 quyet theo
doi viéc giai quyét TTHC
cho t& chirc, c4 nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

- Coéng chrec,
vién chirc, nhan
vien tai Trung
tam phuc vu
hanh chinh cong
tinh/cap x4

- Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc

1 gio

Chi nhanh

Budc 2

Kiém tra ho so:

Chuyén vién B0

3 gi0




122

khu vuc - Truong hop hod so chua du | phan Ky thuat -
diéu kién hoic khong du diéu | Dang ky dat dai
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu ro 1y do, ndi
dung can bd sung hoidc 1y do
khong giai quyét ho so; trinh
Trudng/Phéd truong BO phan
K¥ thuat - Pang ky dat dai
- Trudng hop hd so di diéu
kién giai quyét thi dy thao két
qua giai quyét TTHC; trinh
Trudng/ Pho trudng Bo phan
K§ thuit - Dang ky dat dai
Thong qua dy thao két qua guéing/ggo han
Budc 3 | giai quyét TTHC; trinh lanh | o°0® 2% DF 2 gio
dao Chi nhanh khu vuc y uat - ang
ky dat dai
- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét Linh dao  Chi
Budc 4 | thong bao ‘ . hanh kh 1 gio
-Truong hop ho so du diéu nhank XAu Ve
kién giai quyét thi ky duyét
két qua giai quyét TTHC
- Cép sb (néu cé), déng dau
-Chinh Iy, cap nhdt bién
dong vao ho so dia chinh, co -
56 dir ligu it dai; s6 hoa két |~ S0
. qua giai quyét TTHC; két| . yen ~ vie .
Budce 5 i Pl . 1A B6 phan Dt liéu 1 gio
ISO; chuyén thong bao, ho so | - Thone tin dAt
hoac két qua giai quyét dai &
TTHC dén Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh/cip
xa hodc Chi nhanh khu vuc
- Cong chtrc,
Trung tam vién chuc, nhan
bl chigh Dong by két qui gidi quyée| G T
A . TTHC; tra thong bdo hoac |, . , o Gio hanh
cong Budc 6 TR X hanh chinh cong ,
. A két qua giai quyét TTHC cho | , o~ chinh
tinh/cap xa; Si it dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh NEuol st Guig -Vién chuc cua
khu vue Chi nhanh khu

VUC
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Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)

08 gior

20.2. Truong hgp xéa ghi ng tién sir dung dat, ¢ phi truéc ba trén Gidy
churng nhdn da cap trén thoi han ghi ng (5 nam).

Thoi gian thyc hién: Khong qua 5 ngay lam viéc

Co quan
thue hién

Thu tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtir ly cong viée

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Buoc 1

Tiép nhan ho so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
truc tuyén); kiém tra tinh
hop 18, day du cua hd so:

- Trudng hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huong dan, lap
Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so mot lan day du,
chinh xéc

- Truong hop hd so chua
dung quy dinh thi tir chdi
tiép nhén ho so, 1ap Phiéu tir
chéi giai quyét hd so TTHC

- Truong hop hd so hop 1¢,
day du thi thyc hién sd hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qubc gia hoic
thu dién tir hoac phuong tién
dign tr khac (truong hop
nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén Chi nhanh
khu vuc (BO phan K¥ thuat
— Ding ky dat dai) d¢ giai
quyet theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t chte, cé
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

- Cong chuec,
vién chirc, nhan
vién tat Trung
tam phuc vu
hanh chinh cong
tinh/cap x4
-Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc

0,5

Chi nhanh

Budec 2

Kiém tra ho so:

Chuyén vién B0

01




124

khu vuc

- Truong hop hod so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu ro 1y do, ndi
dung can bd sung hoidc 1y do
khong giai quyét ho so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Trudng hop hd so di diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Dy thdo Trich luc ban d6
dia chinh thtra dat (néu cé);
du thao Phiéu chuyén thong
tin d¢ xac dinh NVTC vé dat
dai dbi véi truong hop phai
thuc hién NVTC; trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

phan Ky thuat -
bang ky dat dai

Budc 3

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoac khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUOC 9

- Trudng hop hd so du didu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban d6 dia
chinh (néu cé); trich luc ban
d6 dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dit dai; chuyén Bo
phan K¥ thuat - Pang ky dat
dai

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01

Budc 4

Gui Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC dén co
quan Thué; tam dimng quy
trinh

Chuyén vién B0
phan Ky thuat -
Dang ky dat dai

0,5

Co quan
Thue

Budc 5

Tiép nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén;
thong bdo thu NVTC cho
nguoi st dung dat, chu so
hiru tai san gan lién voi dat;
thong bao vé viéc hoan thanh
NVTC cho Chi nhanh khu

Chuyén  vién,
lanh dao ,cﬁa Co
quan Thué

Khong tinh
thot gian
xac dinh

NVTC vé
dat dai
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vuc

Sau khi nhan duoc ’thé{lg bao
cua co quan thué vé viéc
hoan thanh NVTC; du thao

Chuyén vién B§

Buc 6 | két qua giai quyét TTHC; | phén Ky thudt - 0,5
trinh Truong/ Pho truong Bo | Dang ky dat dai
phan K¥ thuat - Bang ky dat
dai
Thong qua: du thao két qua z;uéing/BPgo han
Budc 7 | giai quyét TTHC; trinh 1anh K< th%l At - Dpéfl 0,5
dao Chi nhanh khu vurc Y Lt - Uang
Chi nhanh ky dat dai
Khu vire Budc 8 Ky duyét: két qua giai quyét | Lanh dao Chi 0.5
: TTHC nhanh khu vuc ’
- Cap s6 (néu cd), dong dau
- Chinh 1}'/,‘ cap nhat bién
dong vio b, so dia ehinh, 00|y,
s& dir liéu dat dai; so hoa két R i
ua gidi quydt TTHC; két| Shuven  vién
Buge 9 |12 £at duy Bo phan Dt ligu | 0,5
ISO; chuyen thong béo, hd S0 o Y
- Thong tin dat
hoic két qua giai quyét dai
TTHC d&n Trung tim phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
- Cong chtrc,
Trung tam vién churc, nhan
phuc vu A A 1A . ea z, | vien tai Trung
hanh chinh DBong bo 1v<et CAlua glz}l quyf: t tam phuc wvu e ps
A . TTHC; tra thong bdo hoac |, . , n Gio hanh
cong Bubéc 10 |, > ... £ hanh chinh cong ,
. SR ket qua giai quyet TTHC cho | |, L chinh
tinh/cap xa; neusi sit dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh & g -Vién chuc cua
khu vue Chi nhanh khu
vuc
05
Tong thoi gian giai quyét TTHC (Khong tinh
(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1) tho gian xdc
gay P dinh NVTC
vé ddt dai)

21. Cf,lp Giéy chirng nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru tai san gén
lién véi dit theo quy hoach xiy dung chi tiét hoic diéu chinh quy hoach xiy
dung chi tiét quy dinh tai khoan 3 Piéu 23 Nghi dinh s6 101/2024/NP-CP (Mi

s6 TTHC: 1.115266)




Thoi gian thyc hién: Khong qua 5 ngay lam viéc
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Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cap xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
trwc tuyén); kiém tra tinh
hop 1¢, day du cta ho so:

- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huong dan, 1ap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so mot 1an day du,
chinh xac

- Truong hop hd so chua
dang quy dinh thi tu chdi
tlep nhan ho 50, lap Phiéu tir
chéi giai quyét ho so TTHC

- Truong hop hd so hop 18,
day du thi thyc hién sd hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qué)c gia hodc
thu dién tor hoac phuong tién
dién tr khac (trwong hop
ndp hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén Vin
phong dang ky dat dai
(phong K¥ thuat — Bang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
doi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, cA nhan theo
quy dinh

- T}lu phi, l‘é phi (néu cé)

- Cong chtr,
vién chirc, nhan
vién tai Trung
tam phuc vu
hanh chinh cong
tinh/cap x4

- Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc

0,5

Van phong
Pang ky dat
dai

Budec 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bdo néu 16 ly do, ndi

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
Dang ky dat dai

0,5
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dung can bo sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong Ky thuat -
Ping ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Du thao Trich luc ban db
dia chinh thira dat; du thao
Phiéu chuyén thong tin dé
xdc dinh NVTC vé dat dai;
trinh 1dnh dao Phong Ky
thuat - Pang ky dét dai

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bdo; trinh lanh
dao Van phong dang ky dat
dai

- Trudong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua
trich luc ban do dia chinh;
Phiéu chuyén thong tin dé
xdc dinh NVTC vé dat dai;
trinh lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Lanh dao Phong
K§¥ thuat - Dang
ky dat dai

0,5

Budc 4

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién gidi quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUOGC 10

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
trich luc ban dd dia chinh;
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh NVTC vé dat dai;
chuyén Phong Ky thuat -
Ding ky dat dai

Lanh dao Van
phong Dang ky
dat dai

0,5

Budc 5

Gui Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC dén co
quan Thué; tam dimg quy
trinh

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
bang ky dat dai

0,5

Co quan
Thué

Budc 6

Tiép nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén; thong

Chuyén vién,
lanh dao cua Co

Khong tinh
thoi gian
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bao thu NVTC cho nguoi st | quan Thué xac dinh
dung dat, chu s¢ hiru tai san NVTC vé
gan lién voi1 dat; thong bao ve dat dai
viéc hoan thanh NVTC cho
Van phong dang ky dat dai
Sau khi nhan dugc thong bao
cua co quan thué vé viéc Chuven vién
. . | hoan thanh NVTC; du thao | 5 o2 on V]
Budc 7 X s o £ ~ | Phong Ky thuét - 0,5
két qua giai quyét TTHC; Dine kv dat dai
trinh 1lanh dao Phong K¥ &Y
thuat - Pang ky dat dai
T.}}(.)ng qua du thao ‘ket qua | ;o dao Phong
. giai quyét TTHC; trinh 1anh | . A <
Budc 8 s . < . 14, | K¥ thuat - Dang 0,5
dao Van phong dang ky dat | ;) .. .
dai ky dat dai
Van phong , e 1A . g z, | Lanh dao Van
Ding ky dat | Buoc9 | o duyet ket qua gidi quyet| o pane ky| 0.5
: TTHC X, o2
dai dat dai
- Cap s6 (néu cd), dong dau
- Chinh 1}'/,‘ cap nhat bién
dong vao h6, so dia ghinh, co
s& dir liéu dat fiai; sO hoa k@t - Van thu
. qua giai quyét TTHC; két|- Chuyén vién
Buoc 10 ISO; chuyén thong bao, ho so | Phong Dir liu - 01
hodc két qua giai quyet | Thong tin dat dai
TTHC dén Trung tam phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
- Cong chuec,
Trung tim vién chure, nhan
phuc vu A A 1A . g z, | vien tai Trung
hanh chinh Bong b0 lfet clua g1e,u quyve t tam phuc wvu e s
n . TTHC; tra thong bio hoac | . . A Gio hanh
cong Bube 11 | [« 2 ... X hanh chinh cong ,
. Ao . két qua gidi quyét TTHC cho | ., « . chinh
tinh/cap xa; noudi st dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh & HNg - Vién chtic cua
khu vuc Chi nhanh khu

VUuc
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Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

05
(Khong tinh
thoi gian xac
dinh NVTC
vé ddt dai)

22. Piing ky bién dong chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép
co quan nha nwéc c6 tham quyén (M s6 TTHC: 1.115267)

Thoi gian thyce hién: Khong qua 7 ngay lam viéc

22.1. Trwong hop thujc thim quyén gidi quyét ciia Vin phong Ding ky dit

dai
Co quan Th}r tw A A ‘A Trach nhiém Tho:l gan
<A cong Noi dung cong viéc e A <A (Ngay lam
thuc hién oA xtr ly cong viéc it
viéc viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu bwu chz’::zh cong ich,
truc tuyeén); kiém tra tinh
hop 1€, day du cﬁq ho so:
- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi hudng dan, lap
Phiéu yéu ciu bd sung hoan | 0 g,
n thién ho so moét lan day du, | .. , ~
Trung tam , , vién chtrc, nhan
chinh xéc n :
phuc vu A vien tai Trung
X , - Truong hop hoé so chua | .
hanh chinh tam phuc wvu
n . dang quy dinh thi tu chéi | . A
cong Budc 1 hanh chinh cong 0,5
. D t1ep nhan hd 50, lap Phiéu tr | , o~
tinh/cap xa; tinh/cap xa
. 1, chéi giai quyét hd so TTHC A .,
Chi nhanh ~ Truone hoo hd so hob 16, | Vién chuc cua
khu vue & 1ob 9P % | Chi nhanh khu

day du thi thyc hién sé hoa
TPHS; 1ap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hdi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qubc gia hodc
thu dién tir hoac phuong tién
dien tr khac (truong hop
ndp hé so truc tuyén),

vuc
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Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

chuyén hd so dén Vin
phong dang ky dat dai
(phong K¥ thuat — bang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
doi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, cA nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 1& phi (néu c6)

Van phong
Dang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bdo néu 1o ly do, ndi
dung can bo sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong Ky thuat -
Pang ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Du thao Trich luc ban do
dia chinh thia dat (néu co);
du thao Phiéu chuyén thong
tin d¢ xac dinh NVTC vé dat
dai ddi véi truong hop phai
thuc hién NVTC (néu cd);
trinh lanh dao Phong Ky
thuat - Pang ky dat dai

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
bang ky dat dai

02

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao théng bao hd so chua
du diéu kién hodc khong du
diéu kién giai quyét; trinh
lanh dao Van phong dang ky
dat dai

- Truong hop hd so du diéu

Lanh dao Phong
Ky thuat - Dang
ky dat dai

0,5
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Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

kién giai quyét thi thong qua:
manh trich do ban dd dia
chinh (néu cé); trich luc ban
dd dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai (néu cé);
trinh 1anh dao Van phong
dang ky dat dai

Budc 4

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUOC 10

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban do dia
chinh (néu ¢é); trich luc ban
d6 dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai (néu cd);
chuyén Phong K§y thuat -
Ping ky dat dai

Lanh dao Van
phong Dang ky
dat dai

0,5

Budc 5

Gui Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC dén co
quan Thué (éu c6); tam
durng quy trinh

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
bang ky dat dai

0,5

Co quan
Thue

Budc 6

Tiép nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén;
thong bdo thu NVTC cho
ngudi st dung dat, chu so
hitu tai san gan lién voi dat;
thong bao vé viéc hoan thanh
NVTC cho Van phong dang
ky dat dai

Chuyén vién,
lanh dao cua Co
quan Thué

Khong tinh
thoi gian
xac dinh
NVTC vé

dat dai

Van phong
Pang ky dat
dai

Budc 7

Sau khi nhan dugc thong bao
cia co quan thué vé viéc
hoan thanh NVTC; du thao
két qua giai quyét TTHC;

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
bang ky dat dai

01
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan R A A - Trach nhiém “ 7
<A cong NOi dung cong viéc v A ‘A (Ngay lam
thue hi¢n A xur ly cong viéc it
: * viéc : viéc)
trinh lanh dao Phong Ky
thudt - Pang ky dat dai
Thong qua i 30 K603 o g
Buge 8 | St quyét TTHC; trinh lanh K§ thut - Ping 0.5
dao Van phong dang ky dat| ;) .2 .. ’
) ky dat dai
dai
, 1A . e z, | Lanh dao Van
Budc 9 Ky duyét két qua giai quyét phong Dang kY 0.5
TTHC X, o2
dat dai
- Cap s0 (néu cd), dong dau
- Chinh l}'l,‘ cap nhat bién
dong vao h6’ so dia ghinh, co
s dir liéu dat g‘iai; sO hoa k@t - Van thu
. qua giai quyét TTHC; két|- Chuyén vién
Buoe 10 ISO; chuyen thong béo, hd s0 | Phong Dtr li¢u - 01
hoic két qua giai quyét | Thong tin dat dai
TTHC d&n Trung tim phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
- Cong chuec,
Trung tam vién chuc, nhan
huc vu A N 1A . eas ., | vién tai Trun
héll)nl; chinh Dong b ket qua giai quyet tam phuc Vﬁ
A . TTHC; tra thong bdo hoac | |, .~ | Giohanh
cong Buée 11 | < 2 ... £ hanh chinh cong ,
. SO ket qua giai quyét TTHC cho | |, . < . chinh
tinh/cap xa; neudi st dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh & NS - Vién chuc cua
khu vue Chi nhanh khu
vuc
07
Tong thoi gian giai quyet TTHC g{héng tinh
Ké t hén du ho so hop 1 thoi gian xac
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) dinh NVIC
vé dat dai)

22.2. Truwong hop thuc tham quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu vuc
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Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
triwc tuyén); kiém tra tinh
hop 1¢, ddy du cta ho so:

- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huong dan, 1ap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so mot 1an day du,
chinh xac

- Truong hop hd so chua
dang quy dinh thi tu chdi
tlep nhan ho s0, lap Phiéu tir
chdi giai quyét hd so TTHC

- Truong hop hd so hop 1¢,
dﬁy du thi thuc hién sb hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qudc gia hodc
thu dién tor hoac phuong tién
dién tr khac (trwong hop
ndp hé so truc tuyén),
chuyén ho so dén Chi nhanh
khu vuc (Bo phan KV thuat
— Pang ky dat dai) dé giai
quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chte, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cd)

- Cong chtrc,
vién chirc, nhan
vien tai Trung
tam phuc vu
hanh chinh cong
tinh/cap x4

- Vién churc cua
Chi nhanh khu
vuc

0,5

Chi nhanh
khu vue

Budc 2

Kiém tra hd so:

- Truong hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o ly do, ndi
dung can bd sung hodc ly do
khong giai quyét hd so; trinh

Chuyén vién B§
phén Ky thuat -
Dang ky dat dai

02
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lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do béan
d6 dia chinh (néu cd)

+ Du thao Trich luc ban db
dia chinh thta ddt (néu co);
du thao Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh NVTC vé dat
dai dbi v6i truong hop phai
thue hién NVTC (néu cd);
trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vVuc

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUOC 9

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban do dija
chinh (néu ¢é); trich luc ban
dd dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai (néu cd);
chuyén B6 phan Ky thuat -
Ding ky dat dai

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01

Buoc 4

Gui Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC dén co
quan Thué (éu c6); tam
dfrpg quy trinh q

Chuyén vién B0
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

0,5

Co quan
Thue

Budce 5

Tiép nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén;
thong bdo thu NVTC cho
ngudi st dung dat, chu so
hiru tai san gin lién voi dat;
thong bao vé viéc hoan thanh
NVTC cho Chi nhanh khu
vuc

Chuyén vién,
lanh dao cua Co
quan Thué

Khong tinh
thoi gian
xac dinh
NVTC vé
dat dai

Chi nhanh
khu vuc

Budc 6

Sau khi nhan dugc thong bao
cia co quan thué vé viéc
hoan thanh NVTC; du thao
két qua giai quyét TTHC;

Chuyén vién B0
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

01
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trinh Truong/Pho truong Bo
phan Ky thuat - Pang ky dat
dai

Thong qua du thao két qua
giai quyét TTHC; trinh lanh

Trudng/Pho
truong BO phan

Buoc 7 dao Vin phong dang ky dat | K§ thuat - Pang 0,5
dai ky dat dai
, Ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi
Buoe8 | e nhanh khu virc 0,5
- Cap s6 (néu cd), dong dau
- Chinh 1y, c3p nhat bién
dang vio b6, so dia ehinh, 0|y
s& dur liéu dat gial; sO hoa kgt _ Chuyén vién
Bugc 9 |dUa &l ;quye;t TTHC; ‘Aket B§ phan Dir liéu 01
ISO; chuyén thong béo, ho so n Y
y Z . o, ., | - Thong tin dat
hogc két qua giai quyet dai
TTHC dén Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
- Cong chtr,
Trung tam vién chirc, nhan
phuc vu A A 1A . eas z, | vien tai Trung
hanh chinh Bong _bQ lfet qua glal quye ' tam phuc wvu ey
n . TTHC; tra thong bao hoac | , . , A Gio hanh
cong Bu6c 10 | 2 2 ... X hanh chinh cong ,
. PR két qua gidi quyét TTHC cho | ., « . chinh
tinh/cap xa; neudi st dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh & Hng - Vién chtc cua
khu vue Chi nhanh khu
vuc
07
Tong thoi gian giai quyet TTHC ZKhéng tinh
Ké i W nhén di hé so hop 16 thoi gian xac
(Ké twr ngay nhdan du ho so hop 1¢) dinh NVIC
ve dat dai)

23. Xac nhén tié'p,tl.lc sir dung dat nong nghiép ciia ca nhan khi hét thoi
han st dung dat (Ma s6 TTHC: 1.115268)

Thoi gian thyc hién: Khong qua 03 ngay 1am viéc

Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan N A " ‘n Trach nhiém L2
‘A cong No§i dung cong viéc cvr oa - ea | (Ngay lam
thue hi¢n i : ’ xur ly cong viéc T
vi€c viéc)
Trung tam | Budc 1 | Tiép nhan ho so (truc tiep, | - Cong chure, 0,5
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Co quan
thue hién

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viée

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cap xa;
Chi nhanh
khu vue

Dich vu buu chinh cong ich,
trwc tuyén); kiém tra tinh
hop 1€, ddy du cta ho so:

- Trudng hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huong dan, 1ap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so mot 1an day du,
chinh xac

- Trudng hop hd so chua
dung quy dinh thi tr chdi
tiép nhan hd so, lap Phiéu tur
chéi giai quyét hé so TTHC

- Trudng hop ho so hop 18,
day du thi thyc hién sb hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua
hodc guri phan hoi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qudc gia hodc
thu dién tir hoac phuong tién
dién tr khac (trwong hop
nép hé so truc tuyén),

chuyén hd so dén Chi nhanh
khu vuc (Bo phan K¥ thuat
— Piang ky dat dai) dé giai
quyét, theo dbi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chirc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

vién chirc, nhan
vien tai Trung
tam phuc wvu
hanh chinh cong
tinh/cap x4
-Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc

Chi nhanh
khu vuc

Budec 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi dy thao
thong bao néu ro 1y do, ndi
dung can bd sung hoic 1y do
khong giai quyét ho so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi du thao két

Chuyén vién B0
phan Ky thuét -
bang ky dat dai

01
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Thur tw . - Thaoi gian
Co quan NI ns n - Trach nhiém <
- cong NoOi dung cong viec a1 oA .~ | (Ngay lam
thuc hién oA xur ly cong viéc 7
viéc viéc)
qua gidi quyét TTHC; trinh
Truong/Phé trudéng B phén
K¥ thuit - Pang ky dat dai
- Trudng hop hoé so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bdo; trinh 1anh | Truéng/Pho
Budce 3 dao Chi nhanh k}}u vuc ‘ truéng B phan 0.5
- Truong hop hoé so du di€u | Ky thuat - Dang ’
kién giai quyét thi thong qua | ky dat dai
du thdo két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao Chi
nhanh khu vuc
- Truong hop ho so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
, kl?n giai quyét thi ky duyét Linh dao Chi
Budc 4 | thong bao ‘ - | nhanh khu vue 0,5
- Truong hop ho so du diéu .
kién thi ky duyét két qua giai
quyéet TTHC
- Cap 50 (néu cd), dong dau
- Chinh l}'/,‘ cap nhat bién
dang vio ho,so dia chinh, oo |y,
s dir liéu dat qal; sO hoa kqt _Chuyén  vién
Buge s | dud i quyet TTHC, ket) oo’ pe sy | 0.5
ISO; chuyén thong bao, ho so . Y,
< £ N z, | - Thong tin dat
hoac két qua giai quyét dai
TTHC dén Trung tam phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hodc Chi nhanh khu vuc
- Cong chtrc,
Trung tam vién chuc, nhan
phuc vu A A 1A . g z, | vien tai Trung
hanh chinh Dong bo %(et c}ua gle,u quyVe ¢ tam phuc wvu e s
A . TTHC; tra thong bdo hoac |, . , A Gio hanh
cong Budc 6 Y X hanh chinh cong ,
. D két qua giai quyét TTHC cho | , o~ chinh
tinh/cap xa; neusi st dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh & HNg -Vién chuc cua
khu vue Chi nhanh khu

VUC
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan NI A n ‘i Trach nhiém L2
<A cong Noi dung cong viéc avr oa - ea | (Ngay lam
thuc hién oA xur ly cong viéc 7
viéc viéc)
Tong thoi gian gidi quyeét TTHC 03

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é)
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24. Pinh chinh Gidy chirng nhan da cip (M s6 TTHC: 1.115273)

Thoi gian thyc hién: Khong qua 05 ngay lam viée

24.1. Truwong hop Gidy chirng nhdn cap lan dau cé sai sot

24.1.1. Tham quyén ciia S6 Nong nghiép va Moi truong

Co quan
thue hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viée

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Buoc 1

Kiém tra hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
truc tuyén); kiém tra tinh
hop 18, day du cua hd so:

- Trudng hop hd so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién
hd so mot 1an dﬁy du, chinh
Xac

- Truong hop hd so chua
dung quy dinh thi tir chéi tiép
nhén ho so, 1ap Phiéu tir chdi
giai quyét hd so TTHC

- Truong hop hd so hop 1¢,
day du thi thyc hién sé hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodic gui phan hoi két qua
tiép nhan hd so qua Coéng
dich vu cong Qudc gia hodc
thu dién tir hodc phuong ti¢n
dién tir khac (truong hop nop
hé so triec tuyén), chuyén hd
so dén SO Nong nghiép va
Moi truong (Chi cuc Quan 1y
dat dai) dé giai quyét, theo
doi viéc giai quyét TTHC
cho td chitc, c4 nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cd)

- Cong chuec,
vién chic, nhan
vién tat Trung
tam phuc wvu
hanh chinh cong
tinh/cap x4

- Vién chuc cua
Chi nhénh khu
vuc

0,5

S& Nong
nghiép va

Budc 2

- Truong hop ho s0 chua du
dicu kién giai quyét thi du

Chuyén vién Chi
cuc Quan ly dat

01




140

Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Moéi trueong

thdo thong bao néu rd ly do;
trinh 1anh dao Chi cuc Quén
ly dat dai; CHUYEN DEN
BUOC 5

+ Trudong hop hd so diy du
va hgp 1€ thi thong bao cho
Van phong dang ky dat dai
chuyén hé so cip Gidy chimg
nhan

dai

Van phong
Dang ky dat
dai

Budc 3

Sglo luc ,h(A) SO, chuyén ho SO
cap Gidy ching nhan dén
Chi cuc Quan ly dat dai

Vian phong
bang ky dat dai

01

S& Nong
nghiép va
MGoéi truwong

Budc 4

Tiép nhdn hd so tr Vin
phong Pang ky dat dai; kiém
tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi dy thao
thong bao; trinh lanh dao Chi
cuc Quan ly dat dai

- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét thi 1ap bién
ban két luan vé ndi dung va
nguyén nhan sai sot, duy thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao Chi cuc Quan
ly dit dai

Chuyén vién Chi
cuc Quan ly dat
dai

0,5

Budc 5

- Truong hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong béo; trinh lanh
dao So

- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyet thi théng qua
du thao két qua giai quyét
TTHC,; trinh 1anh dao S&

Lanh dao Cl}i
cuc Quan ly dat
dai

0,5

Budc 6

- Truong hop hé so chua du
di€u kién hodc khong du di€u

Lanh dao So
Nong nghiép va

0,5
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan R A A o Trach nhiém « 7
thuc hién cons Nt dung cong viee xtr ly cong viéc (Ng@j lam
viéc viéc)
kién giai quyét thi ky duyét | Méi truong
thong bao
- Trudng hop hd so di didu
kién giai quyét thi ky duyét
két qua giai quyét TTHC
-Cap s6 (neu co), dong dau
- Chuyén hd so dn Vin |- Van thu
Budc 7 phqong ’Darig kyA da.tk dalAde - Qhuyén vviérrl 0.5
chinh ly, cdp nhat bién dong | Chi cuc Quan ly
vao ho so dia chinh, co s¢ dit | dat dai
ligu dat dai
S6 hoa két qua giai quyét
Viin phong TTHC; két ISO; chinh 1y, cap
dang ky dat nhét bién dong vao hd so dia
chinh, co so dir liéu dat dai; | Chuyén  vién
Budc 8 chuyén thong bao, hd so Phong Dtr li¢u - 0,5
hoic két qua giai quyét | Thong tin dat dai
TTHC dén Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
- Cong chuec,
Trung tim vién chtc, nhan
phuc vu vién tai Trung
hanh chinh Pong bo két qua g1a1 quyet tam phuc vu Gio hanh
cong Budc 9 | TTHC; tra két qua giai quyet hanh chinh cong hinh
tinh/cap xa; TTHC cho nguoi str dung dét | tinh/cap x4 cin
Chi nhanh - Vién churc cua
khu vue Chi nhanh khu
vuc
Tong thoi gian giai quyet TTHC 05

(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

24.2. Trwong hop Gidy chirng nhdn da cap khi thwe hién thii tuc ding ky

bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat co sai sot

24.2.1. Trwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Vin phong Ping ky

dit dai
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Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
triwc tuyén); kiém tra tinh
hop 1¢, ddy du cta ho so:

- Trudng hop hd so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu
yéu cdu bd sung, hoan thién
hd so mét lan dﬁy du, chinh
Xac

- Truong hop hd so chua
dung quy dinh thi tir chéi tiép
nhén ho so, 1ap Phiéu tir chdi
giai quyét ho so TTHC

- Truong hop hd so hop 18,
dﬁy du thi thuc hién sb hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hoic gui phan hoi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Quéc gia hoic
thu dién tor hodc phuong tién
dién tu khac (truong hop nop
hé so triec tuyén), chuyén ho
so dén Vin phong ding ky
dat dai (phong Ky thuat —
Pang ky dat dai) dé giai
quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chirc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cé)

- Cong chtrc,
vién chirc, nhan
vien tai Trung
tam phuc vu
hanh chinh cong
tinh/cap x4

- Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc

0,5

Van phong
Pang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu ro 1y do, ndi
dung can bd sung hodc 1y do
khong giai quyét hd so; trinh

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
Dang ky dat dai

2,5
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Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

lanh dao Phong K¥ thuat -
Ding ky dét dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi lap bién
ban két luan vé ndi dung va
nguyén nhan sai sot; du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao Phong K¥
thuat - Dang ky dit dai

Budc 3

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hod so chua
du diéu kién hodc khong du
didu kién giai quyét; trinh
lanh dao Van phong dang ky
dat dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao Van
phong diang ky dat dai

Lanh dao Phong
Ky thuat - Dang
ky dat dai

01

Budc 4

- Truong hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao

- Trudng hop hd so di didu
kién giai quyét thi ky duyét
két qua giai quyét TTHC

Lanh dao Van
phong Dang ky
dat dai

0,5

Budc 5

- Cép sb (néu cé), déng dau

-Sb hoa két qua giai quyét
TTHC; két ISO; chinh 1y, cap
nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai;
chuyén thong bao, ho so hoic
két qua giai quyét TTHC dén
Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh/cdp xi hoic

- Van thu

- Chuyén vién
Phong Dir li¢u -
Thong tin dat dai

0,5
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan NI A A - Trach nhiém 7
<A cong NOi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thue hi¢n A xur ly cong viéc it
: * viéc : viéc)
Chi nhanh khu vuc
- Cong chuec,
Trung tim vién chtrc, nhan
phuc vu A A 1A . g z, | vien tai Trung
hanh chinh Bong bg lfet cAlua gla,u quyve t tam phuc wvu e s
n . TTHC; trd thong bao hodc |, . . A Gio hanh
cong Bu6c6 |, 7 ... X hanh chinh cong ,
. SO két qua giai quyét TTHC cho | . Lo chinh
tinh/cap xa; neusi st dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh & g -Vién chirc cua
khu vuc Chi nhénh khu
vuc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05

(Ké tir ngay nhén dii hé so hop 18)

24.2.2. Trwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia Chi nhanh khu vuee

Thur tw . ‘A Thoi gian
Co'quan cong NOi dung cong viéc Trach nhi¢m (Ngay lam
thuc hién ne : g cong Vit xtr ly cong viéc &4
: : viéc : viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
truc tuyén); ki€m tra tinh
hop 1€, day du cua ho so:
- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xéc theo A ,
: o x 1~ |- Cong chuc,
n quy dinh thi huéng dan, lap | .. , A
Trung tam A A A 1R .. | vién chuc, nhan
Phi€u yéu cau b6 sung, hoan | .. :
phuc vu A 1A A 1A x . |vién tar Trung
\ , thién ho so mot lan day du, | .
hanh chinh , . tam phuc wvu
A . chinh xac \ . A
cong Budce 1 . A hanh chinh cong 0,5
. Ao - Truong hop hoé so chua | o~
tinh/cap xa; . . N z. | tinh/cap xa
. . ding quy dinh thi tor choi A , ,
Chi nhanh tiép nhan hd so, lap Phiéu tir | v L0 chuc cua
khu vure P > 3P Chi nhénh khu

chéi giai quyét hd so TTHC
- Trudng hop ho so hop 18,
day dua thi thyc hién sé hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong

vuc
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Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

dich vu cong Qudc gia hoic
thu dién tir hodc phuong tién
dién tor khac (truong hop
nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén Chi nhanh
khu vuc (Bo phan K¥ thuat
— Ding ky dat dai) d¢ giai
quyet theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t chte, cé
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Chi nhanh
khu vuc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu ro 1y do, ndi
dung can bo sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
Trudng/Phéd truong BO phan
K¥ thuat - Dang ky dat dai

- Trudng hop ho so du diéu
kién giai quyet thi 1ap bién
ban két luan vé ndi dung va
nguyén nhan sai sot; du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh Trudng/Phd truong Bo
phan Ky thuat - Dang ky dat
dai

Chuyén vién B0
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

2.5

Budc 3

- Trudng hop hod so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bdo néu ro 1y
do, ndi dung can bd sung
hoic 1y do khong giai quyét
hd so; trinh lanh dao Chi
nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua:

Trudng/Pho
truong B phan
K¥ thuat - Pang
ky dat dai

01
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan NI A A o Trach nhiém « 7
< cong NOi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thue hi¢n A xtr ly cong vié¢c it
viéc viéc)
bién ban két luan vé ndi dung
va nguyén nhan sai sot; du
thdo két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao Chi
nhanh khu vuc
- Truong hop ho so chua du
diéu kién hodc khong du
, dleuA klf_:P giai quyét thi ky Linh dao Chi
Budc 4 | duyét thong bao | nhanh khu vue 0,5
- Truong hop hé so du diéu '
kién giai quyet thi ky duyét
két qua giai quyet TTHC
- Cap s0 (néu cd), dong dau
-Chinh 1y, c@p nhat bién
dong vao hd so dia chinh, co <
so di ligu dét dai; s6 hoa két |~ gﬁ; e
Buge 5 | ud gl quyet TTHC, ket gt natien| 0,5
ISO; chuyén thong bao, h6 so' | - Thone tin dAt
hodac két qua giai quyét dai &
TTHC dén Trung tam phyc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
- Cong chtrc,
Trung tam vién chtc, nhan
phuc vu A A 14 . e 2, | vien tai Trung
hanh chinh bong jb(') lfet Tha plal quye ! tam phuc vu| ... ..
A . TTHC; tra thong bdo hodc |, . . A Gio hanh
cong Bu6c6 |, 7 ... X hanh chinh cong ,
. SO két qua giai quyét TTHC cho | , o chinh
tinh/cap xa; neusi st dune dat tinh/ cap xa
Chi nhanh g {ng -Vién chic cua
khu vue Chi nhénh khu
vuc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05

(Ké tir ngay nhdn di hé so hop 18)

25. Hily két qua ding ky bién dong trén Gidy chirng nhan da cap (Ma sb
TTHC: 1.115276)

Thoi gian thyc hién: Khong qua 05 ngay 1am viéc
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25.1. Trwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Vin phong Ping ky dit

dai

Co quan
thwe hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
truec tuyén); kiém tra tinh hop
1€, déy du cua hd so:

- Truong hop hd so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién
ho so mot 1an dﬁy du, chinh
Xac

- Truong hop hd so chua
dung quy dinh thi tir chéi tiép
nhén hd so, 1ap Phiéu tir chdi
giai quyét hd so TTHC

- Trudng hop hd so hop 18,
day da thi thyc hién sd hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hoic gui phan hoi két qua
tiép nhan hd so qua Céng
dich vu cong Quéc gia hoac
thu dién tor hodc phuong tién
dién tr khéc (truong hop ndp
hé so truc tuyén), chuyén ho
so dén Vin phong ding ky
dat dai (phong Ky thuat —
Pang ky dat dai) dé giai
quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho td chirc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 1& phi (néu cd)

- Cong chtrc,
vién chirc, nhan
vién tai Trung
tam phuc wvu
hanh chinh cong
tinh/cap x4

- Vién churc cua
Chi nhanh khu
vuc

0,5

Van phong
Pang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bdo néu 16 ly do, ndi

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
Dang ky dat dai

1,5
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Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

dung can bd sung hoic 1y do
khong giai quyét ho so; trinh
lanh dao Phong Ky thuat -
Pang ky dit dai

- Truong hop hd so du didu
kién giai quyét thi dy thao
Thong béo bang vin ban vé
viéc huy dang ky cho nguoi
su dung dat, chu s hitu tai
san gin lién v6i dat va cac
bén c6 lién quan va yéu cau
nguoi dang gitt Gidy chimg
nhan ndp lai Gidy chung
nhan; du thao két qua gidi
quyét TTHC; trinh lanh dao
Phong K¥ thuat - Dang ky
dat dai

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
du diéu kién hodc khong du
diéu kién giai quyét; trinh
lanh dao Van phong dang ky
dat dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua
Thong bao bang vin ban vé
viéc huy dang ky cho nguoi
st dung dat, chi s& hitu tai
san gan lién véi dat va cac
bén c6 lién quan va yéu ciu
ngudi dang gitt Gidy chimg
nhan ndp lai Gidy ching
nhan; két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao Van
phong ding ky dat dai

Lanh dao Phong
Ky thuat - Dang
ky dat dai

01

Budc 4

- Truong hop ho so chua du

Lanh dao Van

01
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan R A A o Trach nhiém « 7
thuc hién cons Nt dung cong viee xtr ly cong viéc (Ngc.l)j lam
viéc viéc)
diéu kién hodc khong du diéu | phong Pang ky
kién giai quyét thi ky duyét | dat dai
thong bao
- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyet thi ky duyét:
Thong béo bang vin ban vé
viéc huy dang ky cho nguoi
st dung dat, chi s¢ hiru tai
san gin lién v6i dat va cac
bén c6 lién quan va yéu ciu
nguoi dang giit Gidy chimng
nhan ndp lai Gidy ching
nhan; két qua giai quyet
TTHC; két qua giai quyét
TTHC
- Cap sb (néu c6), dong dau
-Chinh 1y, cdp nhdt bién
dong vao ho so dia chinh, co <
56 i ligu dt dai; sd hoa két | om0
Bugc 5 | dud lal quyet TTHC, ket Phongy Dit ligu -| 01
ISO; chuyén thong bao, ho so Thong tin At
hogc két qua giai quyét dai
TTHC dén Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh/cip
xa hoac Chi nhanh khu vuc
- Cong chuec,
Trung tam vién chirc, nhan
et | Ding 0k g a8 T
n . TTHC; trd thong bao hodc |, . . . Gio hanh
cong Budc 6 Ry 2 eas X hanh chinh cong ,
. SO két qua giai quyét TTHC cho | . Lo chinh
tinh/cap xa; neusi st dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh & g - Vién chuc cua
khu vuc Chi nhénh khu
vuc
Tong thoi gian giai quyet TTHC 05

(Ké tir ngay nhén di hé so hop 18)

25.2. Truwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Chi nhanh khu vuee
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Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
triwc tuyén); kiém tra tinh
hop 1¢, ddy du cta ho so:

- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huong dan, 1ap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so mot 1an day du,
chinh xac

- Truong hop hd so chua
dang quy dinh thi tu chdi
tlep nhan ho s0, lap Phiéu tir
chdi giai quyét hd so TTHC

- Truong hop hd so hop 1¢,
dﬁy du thi thuc hién sb hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qudc gia hodc
thu dién tor hoac phuong tién
dién tr khac (trwong hop
ndp hé so truc tuyén),
chuyén ho so dén Chi nhanh
khu vuc (Bo phan KV thuat
— Pang ky dat dai) dé giai
quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chte, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

- Cong chtrc,
vién chirc, nhan
vien tai Trung
tam phuc vu
hanh chinh cong
tinh/cap x4
-Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc

0,5

Chi nhanh
khu vuc

Budec 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o ly do, ndi
dung can bd sung hodc ly do
khong giai quyét hd so; trinh

Chuyén vién B0
phén Ky thuat -
Dang ky dat dai

1,5




151

Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trudng/ Phé truong B phan
K thuat - Pang ky dat dai

- Trudng hop hd so di diéu
kién giai quyét du thao
Thong béo bang vin ban vé
viéc huy ding ky cho nguoi
st dung dat, chu s hitu tai
san gin lién v6i dat va céac
bén c6 lién quan va yéu ciu
ngudi dang gitt Gidy chimg
nhan nop lai Gidy ching
nhan; du thao két qua giai
quyét TTHC; trinh Truong/
Pho truong B phan K¥ thuat
- Pang ky dat dai

Budc 3

- Trudng hop hod so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chuwa
da diéu kién hodc khong du
didu kién giai quyét; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hod so du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thiao Thong bao bang vin
ban vé viéc hily dang ky cho
nguoi sir dung dat, chu so
hiru tai san gan lién voi dat
va cac bén co lién quan va
yéu cau nguoi dang gitr Gidy
ching nhan ndp lai Gidy
chirng nhan; du thao két qua
giai quyét TTHC; trinh ldnh
dao Chi nhanh khu vuc

Trudng/ Pho
truéng B phan
K¥ thuat - Bang
ky dat dai

01

Buoc 4

- Truong hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong béo; chuyén vin thu

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan R A A - Trach nhiém 7
<A cong NOi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thue hi¢n A xtr ly cong viéc it
viéc viéc)
- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyet thi ky duyét:
Thong béo bang vin ban vé
viéc huy dang ky cho nguoi
sit dung dat, chii s¢ hiru tai
san gan lién v6i dat va céac
bén c6 lién quan va yéu ciu
nguoi dang gilr Giéy chiing
nhan nop lai Gidy ching
nhan; két qua giai quyét
TTHC
- Cap sb (néu c6), dong dau
- Chinh 1y, cip nhat bién
dong vao hcx)’ so dia ghinh, €O \7an thu
s dir liéu dat g‘iai; sO hoa k@t _ Chuyén vién
Buge s |qud gl quyet TTHC, ket)p oo hefisu| 01
ISO; chuyen thong béo, hd 50| Thong tin dAt
hoic két qua giai quyét dai
TTHC dn Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh/cip
xa hoac Chi nhanh khu vuc
- Cong chuec,
Trung tam vién chuc, nhan
bl chinh Dong bo két qui gidi quiét| g B R
A . TTHC; tra thong bdo hodc |, . , A Gio hanh
cong Buéc6 |, 2 ... £ hanh chinh cong ,
. S ket qua giai quyet TTHC cho | |, o~ chinh
tinh/cap xa; noudi sit dune dat tinh/ cap xa
Chi nhanh & NS - Vién chtic cua
khu vue Chi nhanh khu
vuc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)
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_26. Cap Q(X)i Giz“'ly’ chimg nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san
gan lien voi dat (Ma s6 TTHC: 1.115269)

26.1. Trwong hop cip doi Gidy chirng nhin da cdp theo quy dinh tai cdc

diém a, b, c, d, e va g khodn 1 Diéu 54 quy dinh nay

Thoi gian thyc hién: Khong qua 05 ngay 1am viée

26.1.1. Truong hop thuic tham quyén gidi quyét ciia Vin phong Déng ky dit dai

Thur tw . < Thaoi gian
Co quan R ns n - Trach nhiém
- cong NOi dung cong viec a1 oA .~ | (Ngay lam
thuc hién oA xur ly cong viéc 7
viéc viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
trwc tuyén); kiém tra tinh
hop 18, day du cua hd so:
- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huong dan, lap
Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so mot lan day du,
chinh xéc
- Truong hop hd so chua | -Cong chtrc,
Trung tam dung quy dinh thi tir chéi | vién chirc, nhan
phuc vu tiép nhan ho so, 1ap Phiéu tir | vién tai Trung
hanh chinh chéi giai quyét ho so TTHC |tam phuc vu
cong Budc 1 |- Truong hop hd so hop 1&, | hanh chinh cong 0,5
tinh/cp xa; day du thi thuc hién sd hoa | tinh/cip xa
Chi nhanh TPHS; 1ap Gidy tiép nhan ho | - Vién chirc cta
khu vuc S0 va hen ngay tra kef:t qud | Chi nhanh khu

hodc guri phan hoi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qubc gia hodc
thu dién tir hodc phuong tién
dién tor khac (truong hop
nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén Van
phong diang ky dat dai
(phong K¥ thuat — Dang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
ddi viée giai quyét TTHC

vuc
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Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

cho t6 chirc, cA nhan theo
quy dinh ,
- Thu phi, 1€ phi (réu co)

Van phong
Pang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi dy thao
thong bao néu ro 1y do, ndi
dung can bd sung hoic 1y do
khong giai quyét ho so; trinh
lanh dao Phong K¥ thuat -
Ping ky dat dai

- Truong hop hod so du diéu
kién giai quyét thi:

+ Kiém tra manh trich do ban
dd dia chinh (néu cd)

+ Du thao: Trich luc ban dd
dia chinh thira dat (néu cd);
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1lanh dao Phong K¥
thuat - Dang ky dit dai

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
bang ky dat dai

1,5

Budc 3

- Trudng hop hod so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi théng qua
du thao thong bao ho so chua
du diéu kién hodc khong du
didu kién giai quyét; trinh
lanh dao Van phong dang ky
dat dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua:
manh trich do ban do dija
chinh (néu ¢4); trich luc ban
d6 dia chinh (néu c6); két qua
giai quyét TTHC; trinh lanh
dao Vin phong dang ky dat
dai

Lanh dao Phong
Ky thuat - Dang
ky dat dai

01

Budc 4

- Truong hop hd so chua du

Lanh dao Van

01
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan R A A o Trach nhiém « 7
thuc hién cons Nt dung cong viee xtr ly cong viéc (Ngc.l)j lam
viéc viéc)
diéu kién hodc khong du diéu | phong Pang ky
kién giai quyét thi ky duyét | dat dai
thong bao
- Trudng hop hd so di didu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban do dia
chinh (néu c¢4); trich lyc ban
dd dia chinh (néu cé); két
qua giai quyét TTHC; chuyén
Phong Ky thuat - Pang ky
dat dai
- Cap sb (néu c6), dong dau
- Chinh 1y, cip nhat bién
dong vao hcx)’ so dia ghinh, €O \7an thu
s dir liéu dat g‘iai; sO hoa k@t _Chuyén  vién
Buge 5 | dud gl quyet TTHC, ket oo by fieu-| o1
ISO; chuyén thong bao, ho so Thong tin dét
hogc két qua giai quyét dai
TTHC dén Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
Trung tim - Cong chuec,
phuc vu vién chuc, nhan
hancl:s;glnh Pong bo két qua giai quyét :gf;l tslllu;rruslgl
. A0 , TTHC; tra thong bdo hodc |, . ., . | Gio' hanh
tinh/cap xa; | Budc6 |, > ... £ hanh chinh cong ,
Chi nhanh két qua giai quyi:t TTHC cho tinh/cép xa chinh
khu vuc nguoi sir dung dat - Vién churc cua
Chi nhanh khu
vuc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05

(K& tir ngdy nhan du ho so hop 18)
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26.1.2. Triweong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu vuc

Co quan
thwe hién

Thir tuw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cap xi;
Chi nhanh
khu vue

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
trwc tuyén); kiém tra tinh
hop 1¢, day du cta ho so:

- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi hudong dan, 1ap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so mot 1an day du,
chinh xac

- Trudng hop hd so chua
dang quy dinh thi tu chdi
tlep nhan ho s0, lap Phiéu tir
chdi giai quyét hdé so TTHC

- Truong hop héd so hop 1€,
day du thi thyuc hién s6 hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qudc gia hodc
thu dién tir hoac phuong tién
dién tr khac (trwong hop
nép hé so truc tuyén),

chuyén ho so dén Chi nhanh
khu vuc (Bo phan KV thuat
— Piang ky dat dai) dé giai
quyét, theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chtc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

- Cong chtrc,
vién chirc, nhan
vien tai Trung
tam phuc wvu
hanh chinh cong
tinh/cap x4
-Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc

0,5

Chi nhanh
khu vuc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu ro 1y do, ndi
dung can bd sung hoic 1y do

Chuyén vién B0
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

1,5
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khong giai quyét hod so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Dy thao Trich luc ban dd
dia chinh thira dat (néu cd);
két qua giai quyét TTHC;
trinh Truong/Pho truong Bo
phan Ky thuat - Pang ky dat
dai

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
thong bao

- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét thi thong qua:
manh trich do ban dbd dia
chinh (néu c¢é); trich luc ban
dd dia chinh (méu c6); két
qua giai quyét TTHC; trinh
Lanh dao Chi nhanh khu vuc

Trudong/Pho
truéng B phan
K¥ thuat - Pang
ky dat dai

01

Buoc 4

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao

- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban db dia
chinh (néu cé); trich luc ban
d6 dia chinh (néu cd); két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01

Budce 5

- Cap sb (néu c6), dong dau

- Chinh 1y, cdp nhat bién
dong vao hd so dia chinh, co
s& dit liéu dat dai; s6 hoa két
qua giai quyét TTHC; két
ISO; chuyén théng bao, ho so
hoic két qua gidi quyét
TTHC dén Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh/cip
xa hoac Chi nhanh khu vuc

- Van thu
- Chuyén vién
Bo phan D liéu

- Thong tin dat
dai

01
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- Cong chtrc,
Trung tam vién chuc, nhan
phuc vu A A 1A . e z, | vién tai Trung
hanh chinh Bong b0 %(et qua glal quy® ' tam phuc Vvu| .. ..
A . TTHC; tra thong bao hoac | . , o Gio hanh
cong Budce 6 TR X hanh chinh cong ,
. D két qua giai quyét TTHC cho | , o~ chinh
tinh/cap xa; neusi st dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh & Hng -Vién chuc cua
khu vue Chi nhanh khu
vuc
Tong thoi gian giai quyet TTHC 05

(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é)

26.2. Trwong hop cip doi Gidy chitng nhin di cép theo quy dinh tai diém d
va h khoan 1 Diéu 54 cua Quy dinh nay

Thoi gian thyce hién: Khong qua 10 ngay 1am viéc

26.2.1. Trwong hop thujc tham quyén gidi quyét ciia Vin phong Dding

ky dit dai
Co quan Th}r tw A A o Trach nhiém Th0:1 gan
thuc hién cong Nt dung cong vige xir ly cong viéc (Ngc.l)f fam
viée viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh coéng ich,
trwc tuyén); kiém tra tinh
hop 1¢, day du cta ho so:
- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xé4c theo |-Cong chue,
Trung tim quy dinh thi huéng dan, 14p | vién chire, nhan
phuc vu Phiéu yéu cau bo sung, hoan | vién tai Trung
hanh chinh thién ho so mot 1an day do, |tdm phuc vu
cong Budc 1 | chinh xac hanh chinh cong 0,5
tinh/cp xa; - Truong hop hd so chua | tinh/cip xa
Chi nhanh dang quy dinh thi tu chéi |- Vién chuc cia
khu vuc tlep nhan hd 50, lap Phiéu tir | Chi nhanh khu

chéi giai quyét hd so TTHC

- Trudng hop ho so hop 18,
day du thi thyc hién s6 hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua
hodc gui phan hdi két qua

vuc
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tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qué)c gia hodc
thu dién tor hoac phuong tién
dién ta@ khac (truwong hop
ndp hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén Vin
phong dang ky dat dai
(phong K¥ thuat — Bang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
doi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, c4 nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 1& phi (néu cd)

Van Phong
Pang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra hd so:

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bdo néu 1o ly do, ndi
dung can bo sung hoic 1y do
khong giai quyét hod so; trinh
lanh dao Phong K¥ thuat -
Pang ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Dy thao trich luc ban dd
dia chinh (méu c¢d); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai doi véi
truong hop phai thuc hi¢n
NVTC (néu c6); trinh lanh
dao Phong K¥ thuit - Dang
ky dat dai

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
bang ky dat dai

03

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
du diéu kién hodc khong du
diéu kién giai quyét; trinh
lanh dao Van phong dang ky
dat dai

- Truong hop hd so du diéu

Lanh dao Phong
Ky thuat - Dang
ky dat dai

01
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kién giai quyét thi thong qua:
manh trich do ban d6 dija
chinh (néu c6); trich luc ban
dd dia chinh (néu c6); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai (néu cd);
trinh lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Budc 4

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUGC 10

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban do dija
chinh (néu cé); trich luc ban
dd dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dit dai (néu cé);
chuyén Phong Ky thuat -
Ding ky dit dai

Lanh dao Van
phong Dang ky
dat dai

01

Budc 5

Gui Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC dén co
quan Thué (méu c6); tam
durng quy trinh

Chuyén vién
Phong K¥ thuat -
Dang ky dat dai

0,5

Co quan
Thué

Budc 6

Tiép nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén;
thong bdo thu NVTC cho
nguoi sir dung dat, chu so
hiru tai san gan lién voi dat;
thong bao vé viéc hoan thanh
NVTC cho Van phong dang
ky dét dai

Chuyén  vién,
lanh dao 9ﬁa Co
quan Thué

Khong
tinh thoi
gian xac

dinh
NVTC vé
dat dai

Van phong
Pang ky dat
dai

Budc 7

Sau khi nhén dugc thong bao
cia co quan thué vé viéc
hoan thanh NVTC; du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao Phong K¥
thuat - Pang ky dat dai

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
bang ky dat dai

02

Budc 8

Thong qua dy thao két qua
giai quyét TTHC; trinh lanh
dao Van phong dang ky dat

Lanh dao Phong
K¥ thuat - Dang
ky dat dai

0,5
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dai

Ky duyét két qua giai quyét

Lanh dao Van

Budc 9 TTHC pElong. Dang ky 0,5
dat dai
- Cap s6 (neéu co), dong dau
-Chinh 1y, cap nhét bién
dong vio 16, so dia ehith, co |y
s& dir liéu dat gial; sO hoa kqt _Chuyén  vién
Buge 10 | Qud gial quyet TTHC, ket| oo hypien-| o1
ISO; chuyén thong bao, ho so . . X
g Z N x| Thong tin dat
hodac két qua giai quyét dai
TTHC dén Trung tam phyc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hodc Chi nhanh khu vuc
- Cong chtrc,
Trung tim ‘ vién chirc, nhan
phuc vu Dong bo két qua giai quyét | vien tai Trung
hanh chinh TIHC; tra théqg bao hodc |tam phuc wvu Gio hanh
cong Bude 11 | két qua giai quyét TTHC cho | hanh chinh cong ,
. A~ . X , L~ chinh
tinh/cap xa; nguoi st dung dat tinh/cap xa
Chi nhanh - Vién chuc cua
khu vue Chi nhénh khu
vuc
10
. , (Khong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC thoi gian
(Ké twr ngay nhdan du ho so hop 1¢) xdc dinh
NVTC vé
dat dai)

26.2.2. Trwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia Chi nhanh khu vuee

Thu tw . - Thoi gian
Co quan N ns n - Trach nhiém
o cong NOi dung cong viéc e A .~ | (Ngay lam
thuc hién oA xtr ly cong viéc it
viéc viéc)
Trung tim Tiép nhan ho so (truc tiép, |-Cong chue,
phuc vu Dich vu buu chinh cong ich, | vién chirc, nhan
hanh chinh truc tuyén); ki€ém tra tinh | vién tai Trung
c61’1g Budc 1 | hop 1€, day du cﬁq ho so: tam phuc wvu 0,5
tinh/cap xa; - Truong hop hé so chua | hanh chinh cong
Chi nhanh day du, chua chinh xac theo | tinh/cap xa
khu vuc quy dinh thi huéng dan, 1ap | -Vién chiic cua
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Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so mét lan day du,
chinh xac

- Truong hop hd so chua
dung quy dinh thi tr chéi
tiép nhan ho so, 1ap Phiéu tir
chdi giai quyét hd so TTHC

- Truong hop hd so hop 1¢,
déy du thi thuc hién sb hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qudc gia hodc
thu dién tor hoac phuong tién
dién ta@ khac (truwong hop
nép hé so truc tuyén),
chuyén ho so dén Chi nhanh
khu vuc (Bo phan KV thuat
— Pang ky dat dai) dé giai
quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chtc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Chi nhanh khu
vuc

Chi nhanh
khu vuc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu ro 1y do, ndi
dung can bd sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Kiém tra thuc dia ddi voi
truong hop Gidy ching nhan
d3 cap khong chinh xic so
véi vi trf thuc té sir dung tai
thoi diém cap Gidy ching
nhan d3 cap.

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Dy thao Trich luc ban dd

Chuyén vién B0
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

03
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dia chinh thtra dat (néu c6);
du thao Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh NVTC vé dat
dai dbi véi truong hop phai
thuc hién NVTC (néu cé);
trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vuc

Budc 3

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién gidi quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUOC 9

- Trudng hop hd so du didu
kién giai quyét thi ky duyét:
méanh trich do ban d6 dia
chinh (néu c¢é); trich luc ban
d6 dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dit dai (néu cé);
chuyén Bo phan Ky thuat -
Ding ky dat dai

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01

Budc 4

Gui Phiéu chuyén thong tin
dé x4c dinh NVTC dén co
quan Thué (méu c6); tam
dimg quy trinh

Chuyén vién B0
phén Ky thuat -
Dang ky dat dai

0,5

Co quan
Thue

Budc 5

Tlep nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén;
thong bdo thu NVTC cho
nguoi su dung dat, chu so
hiru tai san gan lién véi dat;
thong bao vé viéc hoan thanh
NVTC cho Chi nhéanh
VPDKDb

Chuyén  vién,
lanh dao 91”13 Co
quan Thué

Khong
tinh thoi
gian xac

dinh
NVTC vé
dat dai

Chi nhanh
khu vuc

Budc 6

Sau khi nhan dugc thong bao
cia co quan thué vé viéc
hoan thanh NVTC; du thao
két qua giai quyét TTHC,;
trinh Trudéng/Phéd trudng Bo
phan K¥ thuat - Pang ky dat
dai

Chuyén vién B§
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

02

Budc 7

Thong qua dy thao két qua
giai quyét TTHC; trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

Trudéng/Pho
truong BO phéan
K¥ thuat - Pang

01
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ky dat dai

Ky duyét két qua giai quyét

Lanh dao Chi

Buoc 8 TTHC nhanh khu vuc 01
- Cap s6 (neéu co), dong dau
- Chinh 1}'/,‘ cap nhat bién
dong vio 16, so dia ehinh, ¢ |y,
s& dir liéu dat gial; sO hoa kgt _Chuyén  vién
Bugc o | dud sl quyet TTHC, ket) oo’ po b fisu| 01
ISO; chuyen thong bao, hd S0 o Y
- Thong tin dat
hoic két qua giai quyét dai
TTHC dén Trung tam phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
- Cong chuec,
Trung tim vién chirc, nhan
phuc vu A A 1A . g z, | vien tai Trung
hanh chinh Dong bo lfet Tha plal quye f tam phuc vu| ... ..
n . TTHC; tra thong bdo hodc |, . . n Gio hanh
cong Budc 10 |, > ... X hanh chinh cong ,
. A2 . két qua giai quyét TTHC cho | , Lo chinh
tinh/cap xa; neusi st dune dt tinh/cap xa
Chi nhanh & g -Vién chuc cua
khu vuc Chi nhénh khu
vuc
10
(Khong tinh
Tong thoi gian giai quyet TTHC thoi gian
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) xdc dinh
NVTC ve

dat dai)
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26.3. Trwong hop Cip déi dong loat cho nhiéu nguwoi sir dung dit do do dac
IGp bin d6 dia chinh thi thoi gian thuwe hién.

Thoi gian thyc hién: khong qua 50 ngay lam viéc

Co quan
thue hién

Thir tuw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cap xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
trwc tuyén); kiém tra tinh
hop 1€, day du cta ho so:

- Trudong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huong dan, 1ap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so mot lan day du,
chinh xac

- Trudng hop hd so chua
dang quy dinh thi tu chdi
tlep nhan ho s0, lap Phiéu tir
chéi giai quyét hé so TTHC

- Trudng hop ho so hop 18,
day du thi thyc hién s6 hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qudc gia hodc
thu dién tir hoac phuong tién
dién tr khac (trwong hop
nép hé so truc tuyén),

chuyén hd so dén Chi nhanh
khu vuc (Bo phan K¥ thuat
— biang ky dat dai) dé giai
quyet theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chirc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

- Cong chtrc,
vién churc, nhan
vién tai Trung
tam phuc vu
hanh chinh cong
tinh/cap x4
-Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc

02

Chi nhanh
khu vuc

Budce 2

Kiém tra ho so:
- Truong hop ho so chua du
diéu kién hodc khong du diéu

Chuyén vién B0
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

30
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Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o ly do, ndi
dung can bd sung hodc ly do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Dy thao Trich luc ban dd
dia chinh thira dat (néu cd);
du thao Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh NVTC vé dat
dai d6i véi truong hop phai
thuc hién NVTC (néu cd);
trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vuc

Budc 3

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUGC 9

- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban dd dia
chinh (néu c¢é); trich luc ban
dd dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai; chuyén Bo
phan Ky thuat - Pang ky dat
dai

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

03

Budc 4

Gui Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh NVTC dén co
quan Thué (méu c6); tam
dimg quy trinh

Chuyén vién B¢
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

02

Co quan
Thue

Budc 5

Tlep nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén;
thong bdo thu NVTC cho

Chuyén  vién,
lanh dao cua Co
quan Thué

Khong
tinh thoi
gian xac
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan NI A A o Trach nhiém « 7
< cong NOi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thue hi¢n A xtr ly cong vié¢c it
viéc viéc)
nguoi su dung dét, chu so dinh
hiru tai san gan lién voi dat; NVTC vé
thong bao vé viéc hoan thanh dat dai
NVTC cho Chi nhanh
VPDKDb
Sau khi nhan duoc ,thépg bao
cua co quan thué vé viéc
hgém thanh NVTC,; du thao | Chuyén vién Bo
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC; | phan Ky thuat - 05
trinh Truong/Pho truong Bo | Dang ky dat dai
phan K¥ thuat - Bang ky dat
dai
Thong qua dy thao két qua E;uéing/ggo han
Buoc 7 | giai quyét TTHC; trinh 1anh | . g B0 P 03
S K¥ thuat - Bang
dao Chi nhanh khu vuc D K, e
Chi nhénh ky dat dai
Khu vire Budc 8 Ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi 03
: TTHC nhanh khu vuc
- Cap s0 (néu cd), dong dau
- Chinh l}'/,‘ cap nhat bién
dng vio b6, so dia ehinh, 0|y
s& dir liéu dat Sial; sO hoa kqt _Chuyén  vién
Bugco |dud slal quyet TTHC, ket) e po hotien| 02
ISO; chuyén thong bao, ho so . Y,
< Z N z, | - Thong tin dat
hoac két qua giai quyét dai
TTHC dén Trung tam phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hodc Chi nhanh khu vuc
- Cong chtrc,
Trung tam vién chuc, nhan
phuc vu A A 1A . as z, | vien tai Trung
hanh chinh Dong bo %(et CAlua gle,u quyVe ¢ tam phuc vu| .. ..
A . TTHC; tra thong bdo hodc | . , o Gio hanh
cong Bu6c 10 |« 7 ... X hanh chinh cong ,
. D két qua giai quyét TTHC cho | , o~ chinh
tinh/cap xa; nousi st dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh & Hng -Vién chuc cua
khu vue Chi nhanh khu
vuc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 50
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Thur tw . ‘A Thoi gian

Co quan NI A A ‘n Trach nhiém « 7
‘A cong NOi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam

thue hi¢n " xtr ly cong vié¢c it
viéc viéc)

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 18) (Khong tinh

thoi gian

xdc d_inh‘

NVTC vé

dat dai)

27. Tach thira dt hoic hop thira dat (M3 s TTHC: 1.115270)
27.1. Tach thiva dit

Thoi gian thuc hién: Khong qua 10 ngay lam viéc

27.1.1. Truwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Vin phong ding ky

dit dai
Co quan ThAu, tr A n ‘A Trach nhiém Tho:n glan
<A cong NoOi dung cong viéc ot A .~ | (Ngay lam
thuc hién oA xur ly cong viéc 7
viéc viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
tryc tuyén); kiém tra tinh
hop 1€, day du cua ho so:
- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huéng dan, lap | Con chitc
A Phiéu yéu cau bo sung, hoan | . £ A
Trung tam A 1A A 1A A . |Vvién chirc, nhan
thién ho so mdt lan day du, | .. :
phuc vu chinh x4c vien tat Trung
hanh chinh \ A tam phuc wvu
n . - Truong hop hoé so chua |, . A
cong Budce 1 , . C s z. | hanh chinh cong 0,5
. PR ding quy dinh thi tor choéi |, A ow
tinh/cap xa; £ AT\ A .« . | tinh/cap xa
. 1 tiép nhan ho so, 1ap Phicu tu I .,
Chi nhanh chéi 2idi auvét hd so TTHC | - Vién chuc cua
khu vue sat quy Chi nhénh khu

- Truong hop hd so hop 1¢,
day du thi thuc hién sd hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua
hodc gui phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qudc gia hoic
thu dién tir hoac phuong tién

vuc
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Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

dién tr khac (truong hop
nép ho so truc tuyén),
chuyén hd so dén Van
phong diang ky dat dai
(phong K¥ thuat — Dang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
doi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, cA nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Van phong
Dang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o 1y do; trinh
lanh dao Phong Ky thuat -
Pang ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi xac nhan
di diéu kién tich thira dat,
hop thira dat vao Pon dé nghi
tach thira dat, hop thira dat
du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh 1anh dao Phong
K¥ thuat - Pang ky dat dai

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
bang ky dat dai

4,5

Budc 3

- Truong hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
du diéu kién hoic khong du
didu kién giai quyét; trinh
lanh dao Van phong dang ky
dat dai

- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét thi thong qua
ndi dung xac nhan, du thdo
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao Van phong

Lanh dao Phong
Ky thuat - Dang
ky dat dai

02
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan R A A - Trach nhiém 7
thuc hién cong Nt dung cong viee xir ly cong viéc (Ngc.l)j lam
viéc viéc)
dang ky dat dai
- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao ~ <
Buéc4 |, Truong hop ho so du di(%:u ]};lellgllllg d};lgngvlig 02
kién thi ky xac nhan du diéu At dai
kién tach thtra dat, hop thua
dat vao Pon dé nghi tach
thira dat, hop thira dat; két
qua giai quyét TTHC
- Cép sb (néu cé), dong dau
-Chinh 1y, cdp nhat bién
dong vao hc;)’ so dia ghinh, €O \7an thu
s& dir liéu dat S‘Iai; sO hoa ke}t _Chuyén  vién
Buge s | dud sl quyet TTHC, Ket) oo o ns fisu-| 01
ISO; chuyen thong béo, hd S0 Thong tin dét
hoic két qua giai quyét dai
TTHC d&n Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng tinh/cip
xa hoac Chi nhanh khu vuc
Trung tim - Cong chuec,
phuc vu vién chuc, nhan
hanl}\ chinh Pong bo két qua giai quyét vien talll Trung
,cons . | TTHC; tra thong bao hogc | A  PhUC VU | iy hanh
tinh/cap xa; | Budc6 |, > ... X hanh chinh cong ,
.y két qua giai quyét TTHC cho | , Lo~ chinh
Chi nhanh neusi st dune dat tinh/cap xa
khu vue & g - Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc
Tong thoi gian giai quyet TTHC 10

(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 18)

27.1.2. Truwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Chi nhanh khu vuc

Co quan
thuc hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)
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Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
trwc tuyén); kiém tra tinh
hop 1¢, day du cta ho so:

- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huong dan, lap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so mot lan day du,
chinh xac

- Truong hop hd so chua
dang quy dinh thi tu chdi
tlep nhan ho 50, lap Phiéu tir
chéi giai quyét ho so TTHC

- Truong hop hd so hop 1¢,
day du thi thyc hién sd hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qué)c gia hodc
thu dién to hoac phuong tién
dién tr khac (trwong hop
ndp hé so truc tuyén),

chuyén hé so dén Chi nhanh
khu vuc (B0 phan Ky thuat
— Pang ky dat dai) dé giai
quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chtc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

- Cong chtrc,
vién chirc, nhan
vién tai Trung
tam phuc wvu
hanh chinh cong
tinh/cap x4
-Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc

0,5

Chi nhanh
khu vuc

Budec 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o ly do; trinh
Trudng/Phéd truong BO phan
K¥ thuat - Pang ky dat dai

Chuyén vién cua
B6 phan Ky
thuat - Pang ky
dat dai

4,5




172

Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

- Trudng hop ho so du diéu
kién giai quyét thi xac nhan
du diéu kién tach thira dat,
hop thira dat vao Pon dé nghi
tach thira dat, hop thira dat,
du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh Truong/Phéd
truong BO phan Ky thuat -
Ping ky dat dai

Budc 3

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hodc khéng du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
du diéu kién hoic khong du
didu kién giai quyét; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua
nd1 dung xac nhan, du thdo
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vuc

Truong/Phéd
truong BO phéan
K¥ thuat - Pang
ky dat dai

02

Budc 4

- Truong hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao

- Trudng hop hd so du didu
kién thi ky xac nhan du diéu
kién tach thira dat, hop thira
dat vao Pon d& nghi tach
thira dat, hop thira dat; két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

02

Budc 5

- Cép sb (néu cé), dong dau

-Chinh 1y, cdp nhat bién
dong vao hd so dia chinh, co
s¢ dit ligu dat dai; s6 hoa két
qua giai quyét TTHC; két
ISO; chuyén thong bao, hd so

- Van thu
- Chuyén vién
B6 phan Dir liéu

- Thong tin dét
dai

01
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan R A A o Trach nhiém « 7
< cong NOi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thue hi¢n A xur ly cong viéc it
: * viéc : viéc)
hodc kéi,: qua giai  quyét
TTHC dén Trung tam phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hodc Chi nhanh khu vuc
- Cong chtrc,
Trung tam vién chtrc, nhan
phuc vu A A 1A . as z, | vien tai Trung
5 , bong bo két qua gidi quyét | .
anh chinh o LA . . _|tam  phuc vu| .. ..
h A . TTHC; tra thong bao hoac | . .+~ | Gio hanh
cong Budc6 |, 0 ... X hanh chinh cong ,
. Ao« ket qua giai quyét TTHC cho | , o~ chinh
tinh/cap xa; nousi st dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh & HNg -Vién chuc cua
khu vue Chi nhénh khu
vuc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10

(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1¢)
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27.2. Hop thira dit

Thoi gian thyce hién: Khong qua 7,5 ngay lam viéc

27.2.1. Truwong hop thujc tham quyén gidi quyét ciia Vin phong ding ky dit

dai

Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budc 1

Tiép nhan ho so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
tryc tuyén); kiém tra tinh
hop 1€, day du cta ho so:

- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huéng dan, 1ap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so mot lan day du,
chinh xac

- Trudng hop hd so chua
dung quy dinh thi tir chéi
tiép nhan ho so, 1ap Phiéu tir
chdi giai quyét hd so TTHC
- Trudng hop héd so hop 18,
day du thi thyc hién sé hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qudc gia hodc
thu dién tor hoac phuong tién
dién t@ khac (truwong hop
nép hé so truc tuyén),
chuyén hé so dén Vin
phong diang ky dat dai
(phong K¥ thuat — Pang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
doi viéc giai quyét TTHC
cho td chirc, c4 nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cd)

- Cong chtrc,
vién chirc, nhan
vién tat Trung
tam phuc wvu
hanh chinh cong
tinh/cap x4

- Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc

0,5

Van phong

Budc 2

Kiém tra ho so:

Chuyén vién

03
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Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Ping ky dat
dai

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu ro ly do; trinh
lanh dao Phong Ky thuat -
Pang ky dit dai

- Truong hop hé so du diéu
kién giai quyét thi xac nhan
du diéu kién tach thira dat,
hop thira dat vao Pon dé nghi
tach thira dat, hop thira dat
du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh 1anh dao Phong
K¥ thuat - Pang ky dat dai

Phong Ky thuat -
Dang ky dat dai

Budc 3

- Truong hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
dur thao thong bao hd so chua
du diéu kién hoic khong du
didu kién giai quyét; trinh
lanh dao Van phong dang ky
dat dai

- Trudng hop ho so du diéu
kién giai quyét thi thong qua
ndi dung xac nhan, du thdo
két qua giai quyét TTHC;
trinh lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Lanh dao Phong
K§¥ thuat - Dang
ky dat dai

02

Budc 4

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao

- Trudng hop hd so du diéu
kién thi ky xac nhan du diéu
kién tach thira dat, hop thua
dat vao Pon dé nghi tich
thira dat, hop thira dat; két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Van
phong DPang ky
dat dai

01
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan NI A A - Trach nhiém 7
<A cong NOi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thue hi¢n A xtr ly cong viéc it
viéc viéc)
- Cép sb (néu c6), dong dau ,
- Chinh 1}'/,‘ cap nhat bién
dong vao h6’ so dia ghinh, €O \7an thu
s& dir liéu dat fiai; sO hoa k@t _Chuyén  vién
Buge s | dud sl quyet TTHC, Ket) oo o ne fisu-| 01
ISO; chuyén thong bao, ho so Thone tin dAt
hogc két qua giai quyét dai &
TTHC dén Trung tam phyc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
Trung tim - Cong chuec,
phuc vu vién chuc, nhan
hancl:’hclhlnh Déng bo két qua giai quyét :gf;l talllu;fl’uslgl
_ Cons . | TTHC; tra thong bao hodc | o™ PMC VU it hanh
tinh/cap xa; | Budc6 |, > ... £ hanh chinh cong ,
c 1 két qua giai quyét TTHC cho | , Ao chinh
Chi nhanh nousi sit dune dAt tinh/cap xa
khu vue & e - Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 75
{ ’

(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 18)

27.2.2. Truwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Chi nhanh khu vuec

Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan NI A n oA Trach nhiém N
" cong NoOi dung cong viec s v A .~ | (Ngay lam
thuc hién oA xur ly cong viéc 2y
: * viée : viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh céng ich, |-Cong chue,
Trung tam truc tuyén); kiém tra tinh | vién chuc, nhan
phuc vu hop 1€, day du cua ho so: vién tai Trung
hanh chinh - Truong hop hd so chua |tdm phuc wvu
cong Budéc 1 | day da, chua chinh x&c theo | hanh chinh cong 0,5
tinh/cap xa; quy dinh thi hudéng dan, 1ap | tinh/cap xa
Chi nhanh Phi€u y€u cau bo sung, hoan | -Vién chuc cua
khu vue thién ho so mét 1an day du, | Chi nhanh khu
chinh xac vuce

- Truong hop hd so chua
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Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

dang quy dinh thi tu chdi
tlep nhan ho 50, lap Phiéu tir
chéi giai quyét hd so TTHC

- Truong hop hd so hop 1¢,
day du thi thyc hién sd hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hdi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Quéc gia hodc
thu dién tor hoac phuong tién
dién tr khac (truwong hop
nép ho so truc tuyén),

chuyén hé so dén Chi nhanh
khu vuc (BO phan Ky thuat
— Ding ky dat dai) d¢ giai
quyet theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chtc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, l‘é phi (néu co)

Chi nhanh
khu vuc

Budc 2

Kiém tra hd so:

- Trudong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu rod ly do; trinh
Trudng/Phéd truong Bo phan
K thuat - Dang ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi xac nhan
di diéu kién tich thira dat,
hop thira dat vao Pon dé nghi
tach thira dat, hop thua dat
du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh  Truong/Phé
truong BO phan K¥ thuat -
Ping ky dat dai

Chuyén vién cua
Bo6 phan Ky
thuat - Pang ky
dat dai

03

Budc 3

- Truong hop h6 so chua du
di€u kién hoac khong du dicu

Truong/Phéd
truong Bo phéan

02
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan NI A A - Trach nhiém « 7
<A cong Noi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thuce hi¢n A xtr ly cong viéc it
viéc viéc)
kién giai quyét thi thong qua | K¥ thuat - Pang
du thao thong bao ho so chua | ky dat dai
dq diéu kién hoac khéng du
diéu kién giai quyét; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc
- Truong hop ho so du dicu
kién gidi quyét thi thong qua
nc:)i dung xac nheiq, du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vuc
- Truong hop ho so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién gidi quyéet thi ky duyét
thong bao ‘ ‘
Budcd | Truong hop ho so du diéu | Lanh dao Chi 01
kién thi ky xdc nhan du di€u | nhanh khu vuc
kién tach thura dat, hop thira
dat vao Pon d¢ nghi tach
thira dat, hop thura dat; ket
qua gidi quyét TTHC
- Cap s6 (néu cd), dong dau
-Chinh ly, cap nhat bién
dang vio ho,so dia hith, oo |y,
s dir liéu dat Sial; sO hoa kqt _Chuyén  vién
Bugc 5 |dud gl quyet TTHC, ket) g pe patisu| o1
ISO; chuyén thong bao, ho so o Y
< Z N z, | - Thong tin dat
hogc két qua giai quyét dai
TTHC dén Trung tam phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
Trung tam - Cong chtrc,
phuc vu A A 1A . g z, | vién chue, nhan
X , Dong bo két qua giai quyét | .. .
hanh chinh . | TTHC: tra thong bdo hoc | V1 @ Trung | o panh
cong Budc 6 X . X tam phuc wvu ,
. D két qua giai quyét TTHC cho | |, . o chinh
tinh/cap xa; nousi sit dune dat hanh chinh cong
Chi nhanh & HNg tinh/cip xa

khu vuc

-Vién chuc cua
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan NI A A - Trach nhiém « 7
<A cong Noi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thuce hi¢n A xtr ly cong viéc it
viéc viéc)
Chi nhanh khu
vuc
Tong thoi gian giai quyet TTHC 75
b

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

27.3. Trwong hop tich, hop thiva dit

Thot gian thuc hién: Khong qua 12 ngay lam viéc

27.3.1. Truwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Vin phong Ding ky dit

dai
Co quan ThAu’ tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l slan
‘A cong Noi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thuc hién oA xtr ly cong vié¢c it
viéc viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
truc tuyen); kiém tra tinh
hop 1€, day du cua ho so:
- Truong hop hoé so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huong dan, lap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan | Cong chire,
" thién hd so mot lan day du, | .. , ~
Trung tam , , vién chtrc, nhan
chinh xac . :
phuc vu \ A vien tat Trung
X , - Truong hop hd so chua | .
hanh chinh , i . z. |tam phuc wvu
n . ding quy dinh thi tor chéi |, . . A
cong Bude 1 | .z A 1A ~ .z .| hanh chinh cong 01
, £ . tiép nhan ho so, 1ap Phiéu tur | , L~
tinh/cap xa; Xo en 2, A tinh/cap xa
. choi giai quyét ho so TTHC A .
Chi nhanh ~ Truone hoo hd so hop 18 -Vién chuc cua
khu vue & hob 9P & | Chi nhanh khu

day du thi thyc hién sd hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hdi két qua
tiép nhin hd so qua Cong
dich vu cong Quéc gia hodc
thu dién tor hoac phuong tién
dien tr khac (truwong hop
ndp hé so truc tuyén),

vuc
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Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

chuyén hd so dén Vin
phong dang ky dat dai
(phong K¥ thuat — bang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
doi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, cA nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Van phong
Dang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu rod ly do; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi xac nhan
du diéu kién tach thira dat,
hop thira dat vao Pon dé nghi
tach thira dat, hop thira dat,
du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh 1anh dao Phong
K§ thuat - Pang ky dat dai

Chuyén vién
phong Ky thut -
bang ky dat dai

06

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hodc khéng du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
du diéu kién hoic khong du
didu kién giai quyét; trinh
lanh dao Van phong dang ky
dat dai

-Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua
nd1 dung xac nhan, du thdo
két qua giai quyét TTHC;
trinh lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Lanh dao Phong
Ky thuat - Dang
ky dat dai

02

Budc 4

- Truong hop h6 so chua du
diéu kién hoac khong du di€u

Lanh dao Van
phong Pang ky

02
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan R A A - Trach nhiém 7
thuc hién cons NOi dung cong vige xir ly cong viéc (Ngc.l)j lam
viéc viéc)
kién giai quyét thi ky duyét | dat dai
thong bao
Truong hop hd so du diéu
kién thi ky xac nhan du diéu
kién tach thura dat, hop thua
dat vao Pon dé& nghi tach
thira dat, hop thira dat; két
qua giai quyét TTHC
- Cép sb (néu c6), dong dau
Chinh 1y, cap nhat bién dong
vao hd so dija chinh, co s& dir
libu dat dai; s6 hoa két qua | - Vin thu
Budce 5 giai guyét TTHC; }(ét ISO; | Chuyén vién 01
chuyén thong bdo, ho so hodc | Phong Dir li¢u -
két qua giai quyét TTHC dén | Thong tin dat dai
Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh/cdp xi hoic
Chi nhanh khu vuc
- Cong chtrc,
Trung tam vién chuc, nhan
hbah chinh Dong b0 ket qua giai qurée| gt B TR
cong Budc 6 E;THC: tra thong bdo hodc | b hinh cong | C10 hanh
. A o~ et qua giai quyét TTHC cho | , o~ chinh
tinh/cap xa; Si sit dune dAt tinh/cap xa
Chi nhanh neuotl su dung ca -Vién chuc cua
khu vue Chi nhanh khu
vuc
Tél}g thoi gian giai quyét TTHC 12

(Ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é)
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27.3.2. Truwong hop thudc tham quyén gidai quyét ciia Chi nhdanh khu viee

Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
trwc tuyén); kiém tra tinh
hop 1¢, day du cta ho so:

- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huong dan, 1ap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so mot 1an day du,
chinh xac

- Truong hop hd so chua
dang quy dinh thi tu chdi
tlep nhan ho 50, lap Phiéu tir
chéi giai quyét ho so TTHC

- Truong hop hd so hop 18,
day du thi thyc hién sd hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qué)c gia hodc
thu dién tor hoac phuong tién
dién tr khac (trwong hop
nép hé so truc tuyén),
chuyén hé so dén Chi nhanh
khu vuc (B0 phan Ky thuat
— Pang ky dat dai) dé giai
quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chtc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

- Cong chtrc,
vién chirc, nhan
vién tai Trung
tam phuc vu
hanh chinh cong
tinh/cap x4
-Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc

01

Chi nhanh
khu vuc

Budc 2

Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o ly do; trinh
Trudng/Phéd truong Bo phan

Chuyén vién cua
B6 phan Ky
thuat - Pang ky
dat dai

06
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Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

K¥ thuat - Pang ky dat dai

- Trudng hop ho so du diéu
kién giai quyét thi xac nhan
di diéu kién tich thia dat,
hop thira dat vao Pon dé nghi
tach thira dat, hop thua dat
du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh Truong/Phé
truong BO phan K¥ thuat -
Ding ky dat dai

Budc 3

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoidc khéng du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
du diéu kién hoic khong du
didu kién giai quyét; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua
ndi dung xac nhan, du thdo
két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vuc

Truong/Phéd
truéng B phan
K¥ thuat - Pang
ky dat dai

02

Budc 4

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao

- Trudng hop hd so du didu
kién thi ky xac nhan du diéu
kién tach thira dat, hop thira
dat vao Pon d& nghi tach
thira dat, hop thira dét; két
qua g1a1 quyet TTHC

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

02

Budce 5

- Cép sb (néu cé), dong dau

-Chinh 1y, cdp nhat bién
dong vao hd so dia chinh, co
s¢ dir lidu dat dai; s6 hoa ket
qua giai quyét TTHC; két

- Van thu
- Chuyén vién
B6 phan Dir liéu

- Thong tin dat
dai

01
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan R A A - Trach nhiém 7
<A cong NOi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thue hi¢n A xur ly cong viéc it
: * viéc : viéc)
ISO; chuyén thong bao, hd S0
hogc két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hodc Chi nhanh khu vuc
- Cong chtrc,
Trung tam vién chtrc, nhan
phuc vu A A 1A . g z, | vien tai Trung
5 , bong bo két qua gidi quyét | .
hanh chinh | TTHC; tra thong bdo hogc | 2™ PRUC VUI o banh
cong Budc6 |, 0 ... X hanh chinh cong ,
. £« ket qua giai quyét TTHC cho | , o~ chinh
tinh/cap xa; neusi st dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh & HNg -Vién chtc cua
khu vue Chi nhanh khu
vuc
Tong thoi gian giai quyet TTHC 12

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

28. Cap lai Gidy chirng nhan da cip do bi mat (Ma s6 TTHC: 1.115271)
Thoi gian thyce hién: Khong qua 10 ngay lam viée

28.1. Trwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia Vin phong Pang ky dit

dai
Co quan Thir ty Trach nhiém Thoi gian
< cong NOi dung cong viéc svs oA oa | (Ngay lam
thuc hién A : : xtr ly cong viéc it
viée viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu bwu Chl'l:lh cong ich, _Cén chite
truc tuyeén); ki€m tra tinh vien %hl'rc nhér;
hop 1€, day du cua ho so: vien tai ,Trun
A - Truong hop hd so chua | . : &
Trung tam ) tam phuc vu
. day du, chua chinh xac theo |, . A
phuc vu Bude 1 hanh chinh cong 0,5
X , quy dinh thi hudng dan, lap | ., IS
hanh chinh tinh/cap xa
n Phiéu yéu cau bd sung, hoan A .
cons thién ho so mot lan day du, | Vien chuc cua
tinh/cap xa; chinh x4c ' Chi nhanh khu
Chi nhanh - Truong hop hd so chua | V°
khu vuc & nob

dung quy dinh thi tir chdi
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Co quan
thuc hién

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

tiép nhan ho so, lap Phiéu tir
chéi giai quyét ho so TTHC
- Truong hop hé so hop 1€,
day du thi: thuc hién s6 hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan
hd so va hen ngay tra két
qua hodc gui phan hoi két
qua tiép nhan hd so qua
Cong dich vu cong Qudc gia
hoac thu dién t&r hoac
phuong tién dién tir khac
(trwong hop nép hé so truc
tuyén), chuyén hd so dén
Vin phong dang ky dat dai
(phong K¥ thuat — Pang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
ddi viec giai quyét TTHC
cho tO chutrc, ca nhan theo
quy dinh

- Thu phi, !é phi (néu co)

Van phong
Pang ky dat
dai

Budc 2

Kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoidc khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu rd 1y do, ndi
dung cin bd sung hoac 1y do
khong giai quyét ho so; trinh
lanh dao Phong Ky thuat -
Piang ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Du thdo van ban gui dang
tin trén phuong tién thong tin
dai chung & dia phuong; trinh
lanh dao Phong K§ thuat -
Ping ky dat dai

Chuyén vién
Phong K§ thuét
- Pbang ky dat
dai

2,5

Budc 3

- Truong hop hd so chua du
di€u kién hoac khong du di€u

Lanh dao Phong
K¥ thuat - Pang

01
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Co quan
thuc hién

Thir tw
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bdo; trinh lanh
dao Van phong ding ky dat
dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thdo van ban ding tin;
trinh 1anh dao Van phong
dang ky dat dai

ky dat dai

Budc 4

- Truong hop ho so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; chuyén dén
BUOGC 9

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
vian ban ding tin; chuyén
Phong Ky thuit - Dang ky
dat dai

Lanh dao Van
phong bang ky
dat dai

01

Budec 5

Chuyén vian ban cho co quan
thong tin dai ching ¢ dia
phuong; tam dung quy trinh,
cho co quan co tham quyén
thong bao vé viéc da dang tin
03 lan trén phuong tién
thong tin dai ching ¢ dia
phuong; tiép nhan thong bao
vé viéc da dang tin 03 lan
trén phuong tién thong tin
dai ching & dia phuong

Chuyén vién
Phong Ky thuat
- bang ky dat
dai

0,5

Budc 6

- Dy thao két qua giai quyét
TTHC; trinh 1anh dao Phong
K§ thuat - DPang ky dat dai

- Truong hop mat trang bod
sung cia Gidy chimg nhan
thi thuc hién kiém tra thong
tin ctia Trang bd sung trong
hd so dia chinh, co s dit

Chuyén vién
Phong Ky thuat
- Pang ky dat
dai

1,5
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Thu tw . ‘A Thoi gian
Co quan N A n - Trach nhiém 7
< cong Noi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thuc hi¢n A xtr ly cong vié¢c it
viéc viéc)
liéu dat dai; thyc hién cp
nhat thong tin Trang bd
sung bi mat vao Giay chung
nhan da cap.
T}}gng e du th.ao ‘ket dU81 1 3nh dao Phong
Buge 7 | St quyét TTHC; trinh lanh K§ thut - Dang 01
dao Van phong dang ky dat | ;) .. .
) ky dat dai
dai
. Y ., | Lanh dao Van
. Ky duyét két qua gidi quyét \ < ,
Budc 8 TTHC pIA’long. Dang ky 01
dat dai
- Cap s (néu co), dong dau
- Chinh 1}'1,‘ cap nhat bién
dong vao hé, so dia ghinh, €O \7an thu
s& dir licu dat giai; sO hoa k@t _Chuyén vién
Bugc o | dud i quyet TTHC ketl oo he feu-| o1
ISO; chuyen thong bao, ho Thone tin  dAt
so hodc két qua giai quyét dai &
TTHC dén Trung tim phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
- Cong chtrc,
Trung tim vién chuc, nhan
huc vu A N . e ;. | viéen tai Trun
hz‘?nh. chinh Dong b ket qua giai quyet tam  phuc Vﬁ
n . TTHC; tra thong bao hodc |, | .+~ | Giohanh
cong Bude 10 |z, 2 ... X hanh chinh cong ,
. SO két qua giai quyet TTHC cho | . Lo chinh
tinh/cap xa; neudi st dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh & g - Vién chtrc cua
khu vue Chi nhanh khu
vuc
Tong thoi gian giai quyet TTHC 10
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) (Khong tinh
thoi gian
dang tin
trén phuong
tién thong
tin dai
chung o dia

phuwong)
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28.2. Truwong hop thuc tham quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu vuc

Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
truc tuyén); kiém tra tinh hop
1€, déy du cua hd so:

- Truong hop hd so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién
hd so mot 1an dﬁy du, chinh
Xac

- Truong hop hd so chua
dung quy dinh thi tu chéi tlep
nhan hd s0, lap Phiéu tir chdi
giai quyét hd so TTHC

- Truong hop hé so hop I¢,
day dua thi thuc hién s6 hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hoic gui phan hoi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Quéc gia hoac
thu dién tor hodc phuong tién
dién tir khac (truong hop nop
hé so triec tuyén), chuyén ho
so dén Chi nhanh khu vuc
(B0 phén Ky thuat — Dang ky
dat dai) dé giai quyet theo
doi viéc giai quyét TTHC
cho td chitc, c4 nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

- Coéng chrec,
vién chirc, nhan
vién tai Trung
tam phuc vu
hanh chinh cong
tinh/ cip xa

- Vién churc cua
Chi nhanh khu
vuc

0,5

Chi nhanh
khu vuc

Budc 2

Kiém tra hd so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bdo néu 1o ly do, ndi
dung can bd sung hoic 1y do

Chuyén vién B¢
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

04
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khong giai quyét hod so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Dy thao van ban vé viéc
mat Glay ching nhén dé
UBND cap xa ni€ém yet cong
khai; trinh lanh dao Chi
nhanh khu vuc

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Dy thdo Trich luc ban d6
dia chinh thtra dat (néu cé);
trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vuc

- Truong hop ho so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; chuyén dén

BUGC 9 ‘ ‘
- Truong hgp hd so du dieu

Lanh dao Chi

BuGe 3 11 ien giai quydt thi ky duyét: | nhanh khu vuc 0.5
van ban, manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cé); trich
luc ban dd dia chinh (néu cd),
chuyén B6 phan Ky thuat -
Ding ky dat dai
Chuyén vin ban dén UBND
cap x4; tam dung quy trinh, | Chuyén vién B
Budc 4 | cho UBND cap xd gui bién | phan Ky thuat - 0,5
ban két thic niém yét cong | Dang ky dat dai
khai
. EEEDtrzap gl): ;&;I::t n‘ﬁf;) Cong chuc dia Khong
UBND cap . , N “~| tinh thot
i Bu6c 5 | thim quyen chuyén két qua | chinh, lanh dao gian niém
giai quyét dén Chi nhanh khu | UBND cép xa X
yet
vuc
Sau khi nhan duoc bién ban
cua UBND cap x4 thi du thao Chuyén vién Bé
Chi nhanh . két qua giai quyét TTHC; NG N
khu vue Buoce 6 Truong hop mat trang bo phan Ky thuat - 2,3

sung ctia Gidy chimg nhan thi
thyc hién kiém tra thong tin

Ding ky dat dai
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ciia Trang bd sung trong hd
so dia chinh, co s¢ dur liéu
dat dai; thuc hién cap nhat
théng tin Trang bod sung bi
mat vao Gidy chimg nhan da

cip;  trinh  Trudng/Phé
truong B phan Ky thuét -
Dang ky dat dai
Trudng/Pho

Thong qua dy thao két qua

truéng B phan

Bu6c 7 | giai quyét TTHC; trinh lanh | . . y 0,5
dao Chi nhénh khu vuc Ky thuat - Bang
ky dat dai
. Ky duyét két qua giai quyét | Linh dao Chi
Buoc 8 TTHC nhanh khu vuc 0,5
- Cap s0 (néu cd), dong dau
-Chinh ly, cép nhat bién
dong vio b6, so dia ehinh, 00|y
s dir liéu dat g‘ial; sO hoa kqt _Chuyén  vién
Bugc o | dud sl quyet TTHC, ket) po' po b fisu| 01
ISO; chuyen thong béo, hd S0 o Y
- Thong tin dat
hoic két qua giai quyét dai
TTHC d&n Trung tim phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
- Cong chtrc,
Trung tam vién chuc, nhan
phuc vu A A 1A . ea z, | vien tai Trung
hanh chinh Bong b0 1v<et CAlua glz}l quyf: t tam phuc vu| .. ..
A . TTHC; tra thong bdo hodc |, . , A Gio hanh
cong Bubéc 10 |, « > ... £ hanh chinh cong ,
. SR ket qua giai quyet TTHC cho | |, L chinh
tinh/cap xa; neusi sit dune dat tinh/cap xa
Chi nhanh & g -Vién chuc cua
khu vue Chi nhénh khu
vuc
10
Tong thoi gian giai quyét TTHC (Igl’gf"g tink
i gian
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) niém yét
cong khai)

29. Thu hoi Glay chu’ng nhan da cap khong dung quy dinh caa phap luat
dat dai do nguoi sir dung dit, chii sé hiru tai sin gan lién véi dat phat hién va
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cap lai ’Gifiy chirng nhén sau khi thu hoi ’Giﬁy chirng nhén da cAp (do ngwoi si
dung ddat, chu so hiru tai san gan lién voi dit phdt hi¢n) (Ma s6 TTHC: 1.115272)

29.1. Truwong hop Gidy chieng nhin di cap lin diu

Thoi gian thyc hién: Khong qua 45 ngay 1am viée

Co quan
thue hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viée

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tim
phuc vu
hanh chinh
cong
tinh/cp xa;
Chi nhanh
khu vuc

Buoc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
truc tuyén); kiém tra tinh
hop 18, day du cua hd so:

- Trudng hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huong dan, lap
Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so mot lan day du,
chinh xéc

- Truong hop hd so chua
dung quy dinh thi tir chdi
tiép nhan ho so, 1ap Phiéu tir
chéi giai quyét hd so TTHC

- Truong hop hd so hop 1¢,
day du thi thuc hién sé hoa
TPHS; 1ap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qubc gia hoic
thu dién tir hoac phuong tién
dién tr khac (truong hop
nép hé so truc tuyén),
chuyén ho so dén S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong (Chi
cuc Quan ly dat dai) dé giai
quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t chte, cé
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

- Cong chuc,
vién chic, nhan
vién tat Trung
tam phuc wvu
hanh chinh cong
tinh/cap x4

- Vién chuc cua
Chi nhénh khu
vuc

01

S& Nong
nghiép va

Budc 2

- Truong hop hod so chua du
dicu kién gidi quyét thi du

Chuyén vién Chi
cuc Quan ly dat

12
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Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Moéi trueong

thdo thong bao néu rd 1y do;
trinh 1anh dao Chi cuc Quan
ly dat dai

- Trudng hop hd so di diéu
kién giai quyét thi du thao
quyét dinh thu hoéi Gidy
chimg nhéan da cép; trinh 1anh
dao Chi cuc Quan Iy dat dai

dai

Budc 3

- Trudong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong béo; trinh lanh
dao Chi cuc Quan 1y dat dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao quyét dinh thu hoi
Gidy ching nhin da cap;
trinh lanh dao S& Nong
nghiép va Méi truong

Lanh dao Cl}i
cuc Quan ly dat
dai

05

Budc 4

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién gidi quyét thi ky duyét
thong bio; CHUYEN DEN
BUGC 10 PHAN 2

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
du thio quyét dinh thu hoi
Gidy chirmg nhan di cip

Lanh dao So
Nong nghiép va
Moi truong

05

Budc 5

- Cap sb (néu co), dong dau

- Chuyén quyét dinh dén Vin
phong ding ky dat dai dé
thuc hién viéc thu hdi Gidy
chirng nhan da cép, cap nhat,
chinh 1y hd so dia chinh, co
so dir liéu dat dai

Chuyén vién Chi
cuc Quan ly dat
dai

01

Van phong
Dang ky dat
dai

Budc 6

Tiép nhdn quyét dinh, Gidy
chung nhan dé quan ly Giay
chiing nhan

Vién phong Dang
ky dat dai

01
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Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Thoi gian gidi quyét thu tuc thu hoi Gie‘iy chirng nhan da cfip
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop [1¢)

25
(L))

Van phong
Dang ky dat
dai

Buoc 1

Sao luc ho so, trich luc ban
d6 dia chinh (néu ¢d), manh
trich do ban dd dia chinh
(néu cé) chuyén hd so cip
Gidy chimg nhan 1an dau dén
co quan c6 chuc nang quan
ly dat dai

Vian phong
bang ky dat dai

03

S Nong
nghiép va
Moéi truong

Budc 2

Kiém tra ho so:

Xac dinh lai thong tin quy
dinh tai diém d khoan 2 Diéu
152 cua Luat Dt dai;

du thao Phiéu chuyén thong
tin dé x4c dinh NVTC vé dat
dai (néu c¢é); trinh lanh dao
Chi cuc Quan ly dét dai

Chuyén vién
Chi cyc Quan ly
dat dai

05

Budc 3

Kiém tra hd so; Thong qua:
du thao Phiéu chuyén thong
tin d¢ xac dinh NVTC veé dat
dai (néu c6); xac nhan cac
ndi dung theo quy dinh;
chuyén lanh dao S¢ Nong
nghi¢p va Moi truong

Lanh dao Cl}i
cuc Quan ly dat
dai

02

Budc 4

Ky duyét Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC
vé dat dai (méu c6); chuyén
Chi cuc Quan ly dat dai

Lanh dao So
Nong nghiép va
Moi trudong

02

Budc 5

Gui Phiéu, chuyén dén co
quan Thué; tam dung quy
trinh

Chuyén vién Chi
cuc Quan ly dat
dai

01

Co quan
Thue

Budc 6

Tiép nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén;
thong bao thu nghia vu tai
chinh cho nguoi str dung dat,
cht so hitu tai san gan lién
voi dat; thong béo vé viéc
hoan thanh NVTC

Chuyén  vién,
lanh dao ,cﬁa Co
quan Thue

Khong
tinh thot
gian xac

dinh nghia
vu tai
chinh vé
dat dai
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan R A A o Trach nhiém « 7
< cong NOi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thue hi¢n A xtr ly cong vié¢c it
viéc viéc)
Sau khi nhan duoc ,th()pg bao
cua co quan thu~e Ve vice Chuyén vién Chi
Bude 7 hoan thanh nghta vy tai cuc Quan ly dat 04
chinh; dy thao két qua giai dai
quyét TTHC; trinh 1anh dao
Chi cuc Quan 1y dét dai
Thong qua két qua giai quyét | Linh dao Chi
Budc 8 | TTHC; trinh 1anh dao S& | cuc Quan ly dat 01
Nong nghi¢p va Moi truong | dai
SoNong | o o |Ky duyét két qua giai quyét ;fg; n(gii(i)ép SV‘; ol
nghi€p va TTHC NI
Moéi truong z Moi truong
- bong dau
-Chuyén hd so dén Vin
phong dang ky dat dai dé
thuc hién chinh 1y hd so dia | - Van thu
Buge 10 | chinh, co s¢ di liéu dat dai |- Chuyén vien|
SO6 hoa két qua giai quyét | Chi cuc Quan ly
TTHC; két ISO; chuyén dat dai
thong béo hodc két qua giai
quyét TTHC dén Trung tim
Phuyc vu hanh chinh cap xa
- Cong chuec,
Trung tim vién chue, nhan
phuc vu vién tai Trung
hanh chinh Pdng bd ké‘g qua giai quyé:t tam phuc wvu Gio hanh
cong Budge 11 | TTHC; tra két qua giai quy€t | hanh chinh cong hinh
tinh/cap xa; TTHC cho nguoi st dung dat | tinh/cap xa o
Chi nhanh - Vién chuc cua
khu vuc Chi nhénh khu
vuc
Thoi gian giai quyét thi tuc cap lai Gidy chirng nhén sau khi thu hoi 20
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 2)
Tong thoi gidi quyét thii tuc thu hoi Gidy chimg nhan di cap khong
ding quy dinh cua phap luét dat dai do nguoi sir dung dat, chii sé hiru 1)+ (2) =
tai san gin lién véi dat phat hién va cap lai Gidy chirng nhan sau khi thu 45

hoi

(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1)
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 29.2. Truwong hop Gid;y chirng nhin dwoc cdp trong trwong hop ding ky
bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat

Thoi gian thyc hi¢n: Khong qua 33 ngay lam viée

29.2.1. Trwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Vin phong Ding ky

dit dai
Co quan Thu tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
o n A Noi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thuc hién | cong viéc xur ly cong viéc T
viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu bwu chl'{zh cong ich,
truc tuyén); kiém tra tinh
hop 1€, day du cﬁq ho so:
- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huong dan, lap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so mot lan day du,
chinh xéc ‘
- Truong hop hd so chua
A d}}ﬁg quy ghnh tPl tu’. A’cho‘l . Cong chit,
Trung tam tiép nhan ho so, 1ap Phiéu tor | .. ; A
Xo ia- L, 1A vién chirc, nhan
phuc vu choi giai quyéet ho so TTHC A :
\ . A . |vien tair Trung
hanh - Truong hop ho so hop 1€, | .
, n AN A x. . ltam phuc wvu
chinh cong . day du thi thuc hién s6 hoa |, . A
R X Bude 1 P S ~ 1 | hanh chinh cong 01
tinh/cap TPHS; lap Giay tiép nhan ho | | Lo
< . \ . Y 1A , | tinh/cap xa
xa; Chi so va hen ngay tra két qua n .
. O S Yy . | - Vién chtrc cua
nhanh khu hodc guri phan hoi két qua : .
- A A X X Chi nhanh khu
vuc tiép nhan hé so qua Cong

dich vu cong Qubc gia hoic
thu dién tir hodc phuong tién
dién tor khac (truong hop
nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén Van
phong diang ky dat dai
(phong K¥ thuat — Dang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
ddi viée giai quyét TTHC
cho t6 chirc, cA nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cé)

vuc
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Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Van phong
Dang ky
dat dai

Budc 2

Kiém tra h6 so:

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién giai quyét hoic
khong du diéu kién giai quyét
thi du thao thong bao néu 1o
Iy do; trinh 1anh dao Phong
K¥ thuat - Pang ky dat dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi du thao
bao cao, quyét dinh; trinh
lanh dao Phong Ky thuat -
Ping ky dat dai

Chuyén vién
Phong Ky thuat -
Dang ky dat dai

14

Budc 3

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao; trinh 1anh
dao Vin phong ding ky dat
dai

- Truong hop hé so du diéu
kién giai quyet thi thong qua
du thao quyét dinh thu h01
Gidy ching nhan di cép;
trinh lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Lanh dao Phong
Ky thuat - Dang
ky dat dai

05

Buoc 4

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoac khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUGOC 2 PHAN 2

- Truong hop hd so du didu
kién giai quyét thi ky duyét
du thao quyét dinh thu hoi
Gidy chimg nhan da cap

Lanh dao Van
phong DPang ky
dat dai

05

Thoi gian giai quyet thu tuc thu hoi Glay chirng nhan da cap
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

25
1)

Van phong
Pang ky
dat dai

Budce 1

Thuc hién cap lai Gidy chtng
nhén theo quy dinh

Van phong Dang
ky dat dai

7,5

Budc 2

- Cap s0 (néu co), déng dau

- Van thu

0,5
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Co quan Thur tuw A A <A Trach nhiém Tho:l gan
o n A Noi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thuc hién | cong viéc xur ly cong viéc it
viéc)
- Chinh Iy, cp nht bién | - Chuyén vién
dong vao ho so dia chinh, co | Phong Dir ligu -
s dir liéu dat g‘iai; sO hoa ké} Thong tin dat dai
qua giai quyét TTHC; két
ISO; chgyén van ban, ho S0
hogc két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam phyc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
Trung tim L Cong, chu’Ac,
vién chirc, nhan
phuc vy 3 X 2, | vién tai Trun
hanh Déng bo két qua gidi quyét| - O Vﬁ
chinh cong . TTHC; trad thong bdo hoac |, . P V8| Gio hanh
. X Bude 3 Y £ hanh chinh cong ,
tinh/cap két qua giai quyét TTHC cho | , Lo~ chinh
~ . < z tinh/cap xa
xa; Chi nguoi st dung dat A .,
nhanh khu - Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc
: vuc
Thoi gian giai quyét thi tuc cap Gidy chirng nhin 08
(Ké tir ngay nhan i ho so hop 18) (2)
Tong thoi gian giai quyét thi tuc cap Giay chirng nhén sau khi thu hoi | (D+Q2) =
Gidy chirng nhan da cap 33
29.2.2. Truwong hop thudc thim quyén gidai quyét ciia Chi nhanh khu viec
Co quan Th}r tw A n ‘A Trach nhiém Tho:l glan
o cong NOi dung cong viéc e A .~ | (Ngay lam
thuc hién oA xtr ly cong viéc it
viéc viéc)
Tiép nhan ho so (truc tiép,
Dich vu bu’u chz’ph cong ich, |- Cong chuc,
Trung tam truc tuyén); kiém tra tinh | vién chuc, nhan
phuc vu hop 1€, day du cua ho so: vién tai Trung
hanh chinh - Truong hop hd so chua |tam phuc vu
cong Buge 1 | day du, chua chinh xac theo | hanh chinh cong 01
tinh/cap xa; quy dinh thi hudng dan, 1ap | tinh/cap xa
Chi nhanh Phi€u yéu cau bo sung, hoan | - Vién chic cua
khu vuc thién ho so mot lan day du, | Chi nhanh khu

chinh xac
- Truong hop hd so chua

vuc
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Co quan
thue hién

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viée

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

dang quy dinh thi tu chdi
tlep nhan ho s0, lap Phiéu tir
chdi giai quyét hd so TTHC

- Truong hop hd so hop 1¢,
dﬁy du thi thuc hién sb hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qudc gia hodc
thu dién tor hoac phuong tién
dién tr khac (trwong hop
ndp hé so truc tuyén),

chuyén ho so dén Chi nhanh
khu vuc (Bo phan KV thuat
— Pang ky dat dai) dé giai
quyét, theo d&i viéc giai
quyét TTHC cho t6 chtc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 1& phi (néu c6)

Chi nhanh
khu vuc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién giai quyét hoic
khong du diéu kién giai quyét
thi du thdo thong bao néu rod
Iy do; trinh Trudéng/ Pho
truong BO phan Ky thuat -
Ping ky dat dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi du thao
bao cdo, quyét dinh; trinh
Trudng/Pho truéng Bo phan
K¥ thuat - Pang ky dét dai

Chuyén vién B0
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

14

Budc 3

- Trudong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong béo; trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

Truong hop hd so du diéu

Trudong/Phéd
truong BO phéan
K¥ thuat - Pang
ky dat dai

05
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Thur tw . - Thaoi gian
Co quan NI ns n - Trach nhiém <
- cong NoOi dung cong viec a1 oA .~ | (Ngay lam
thuc hién oA xur ly cong viéc 7
viéc viéc)
kién giai quyet thi théng qua
du thao quyét dinh thu h01
Gidy chimg nhan di cép;
trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vuc
- Truong hop ho so chua du
diéu kién hoéc, khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bdo; CHUYEN DEN | | _ .
Buéc 4 | BUOC 2 PHAN 2 Lanh " dao Chi| g
) A ., +.x_ | nhanh khu vuc
- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyet thi ky duyét
du thdao quyét dinh thu hoi
| Gidy ching nhén da cap
Thoi gian gidi quyet thu tuc thu hoi Giay chirng nhan da cap 25
(Ké tur ngay nhdn du ho so hop lé) (1)
Buse 1 Thuc hién cap lai Gidy ching | Chi nhanh khu 7,5
nhan theo quy dinh vuc (2)
- Cap s6 (néu cd), dong dau
- Chinh 1}'1,‘ cap nhat bién
dong vao h6’ so dia ghinh, O \7sn thu
Chi nhanh s& dir liéu dat giai; sO hoa ké,t _Chuvén  vién
khu vuc . qua gidi quyet TTHC; két| . yen  vie 0,5
Budc 2 2 n , » | BO phan Dir liéu
ISO; chuyén thong bao, hd n Y 3)
- 1z . z, |- Thong tin dat
so hodc két qua giai quyet dai
TTHC dén Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hodc Chi nhanh khu vuc
Trung tim - Cong chec,
phuc vu vién chuc, nhan
hanhA chinh Pong bo két qua giai quyet vien tar Trung
cong tam phuc vu e s
. D , TTHC; tra két qua giai quyét | . . n Gio hanh
tinh/cap xa; | Budc 3 hanh chinh cong ,
.y TTHC cho nguoi st dung | . o~ chinh
Chi nhanh At tinh/cap xa
khu vue - Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc cap lai Giay chirng nhan sau khi thu
hai MH+@2)+
3)=33

(Ké tir ngay nhén di ho so hop 1)
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30. Trinh tw, thi tuc ding ky, cip Glay chirng nhén ddi voi treong hop
chuyén nhwong dv an diu tw cé sit dung dat (Ma s6 TTHC: 1.115274)

30.1. Trwong hop bén nhin Chuyén nhwong dw dn bit dong sin khong
phi la to chirc kinh té c6 vén diu tw nwéc ngodi va dit dé thuwe hién dw dn chira
dwoc cip Gidy chirng nhin

Thoi gian thuc hién: Khong qua 20 ngay lam viéc

Co quan
thue hién

Thur tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viée

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Trung tim
phuc vu
hanh
chinh cong
tinh/cép xa

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
triwc tuyén); kiém tra tinh
hop 18, day du cua hd so:

- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huéng dan, 1ap
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so mot lan day du,
chinh xéc

- Trudng hop hd so chua
dung quy dinh thi tir chdi
tiép nhén ho so, lap Phiéu tir
chéi giai quyét hd so TTHC

- Trudng hop ho so hop 18,
day du thi thyc hién sd hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua
hodc gui phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Qudc gia hoic
thu dién tor hoac phuong tién
dién ta khac (truwong hop
nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén Van
phong dang ky dat dai
(phong K¥ thuat — Dang ky
dat dai) dé giai quyét, theo

Cong chtc, vién
chirc, nhan vién
tai Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong
tinh/cap x4

0,5
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doi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, cA nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 1& phi (néu c6)

Van phong
Pang ky
dat dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu ro ly do, nodi
dung can bd sung hoidc 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong K¥ thuat -
Pang ky dit dai

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Du thao Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC
vé dat dai dbi véi truong hop
phai thuc hi¢n NVTC; du
thao Thong bao bang vin
ban cho Co quan thué vé
viéc chdm dut quyén va
nghia vu cta bén chuyén
quyén sO hitu tai san gin
lién voi dat trong hop dong
thué dat d6i véi truong hop
thué dit tra tién hang nam
(méu c6); trinh lanh dao
Phong Ky thuat - Bang ky
dat dai

Chuyén

vién

Phong Ky thut -
Ping ky dét dai

05

Budc 3

- Trudng hop hod so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
da diéu kién hodc khong du
diéu kién giai quyét; trinh
lanh dao Van phong dang ky
dat dai

Lanh dao Phong
K¥ thuat - Bang

ky dat dai

01
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- Trudng hop ho so du diéu
kién giai quyét thi théng qua:
Phiéu chuyén thong tin dé
xc dinh NVTC vé dat dai
(néu c6); Thong bao bang
van ban cho Co quan thué
vé viéc chdm dut quyén va
nghla vu cua bén chuyen
quyen s0 hiru tai san gan
lién voi dat trong hop dong
thué dat ddi véi truong hop
thué dat tra tién hang nim
(néu c6); trinh 1anh dao Vin
phong ding ky dat dai

Budc 4

- Trudng hop hod so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUOC 10

- Trudng hop hd so di didu
kién giai quyét thi ky duyét:
Phiéu chuyén thong tin dé
xdc dinh NVTC vé dat dai
(néu c¢é); Thong bao bang
van ban cho Co quan thué
vé viéc chdm dut quyén va
ngh1a vu cua bén chuyen
quyen so¢ hitu tai san gan
lién voi dat trong hop dong
thué dat déi véi truong hop
thué dat tra tién hang niam
(néu c¢é); chuyén Phong K§j
thuat - Dang ky dat dai

Lanh dao Van
phong DPang ky
dat dai

01

Budce 5

Gui Phiéu chuyén thoéng tin
dé xac dinh NVTC va Thong
béo vé viéc cham dut quyén
va nghia vu ctia bén chuyén
quyén sO hitu tai san gin
lién voi dat trong hop dong

Chuyén vién
Phong Ky thut -
Dang ky dat dai

0,5
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thué dat (méu cé) d6i véi
truong hop thué dat tra tién
hang nam dén co quan Thué;
tam dung quy trinh

Tiép nhan, kiém tra, gidi

£ 2 A Khong
quyét theo tham quyén; tinh thoi
thong bio thu nghia vuy tai n n . ,
Co quan chinh cho ngudi st dung dit Chuyén vien, | slafl xac
q P Budce 6 Yt & N zg .»_ | lanh dao cua Co | dinh nghia
Thue chti s& hitu tai sdn gan lién £ <.
WX . , ~x .. | quanThué vu tai
voi dat; thong bao ve vige chinh va
hoan thanh NVTC cho Van dét dai
phong dang ky dat dai
Sau khi nhén dugc thong bao
cia co quan thué vé viéc | Chuyén vién
Budc 7 | hoan thanh nghia wvu tai | Phong K¥ thuat - 03
Van phong chinh; trinh lanh dao Phong | Pang ky dat dai
Piing ky K¥ thuat - Pang ky dét dai
Busc § | &4 AW » CUYEN 9 K5 thuat - Pang | 01
so dén co quan c6 chuc nang | . ;7 2 . .
s 1 2k o ky dat dai
quan ly dat dai.
Kiém tra ho so, trinh ldnh | Chuyén vién Chi
Budc 9 | dao chi cuc. cuc Quan ly dat 05
dai
. Lanh hi
, Thong qua dy thao két qua an (:Iao , C;1
Buge 10 | ... L s . , | cuc Quan ly dat 01
giai quyét, trinh Lanh dao S& dai
Bugc 11 | P1¢ duyet ket qua giai quyet |, - 400 g4 01
Sé N6 TTHC, chuyén Van thu
0 Nong L X X1 . o 4
nghiép va -Cap sg (nebi co), donA’g dauv
Moi -Chuyén ho so dén Vian
truong ph(A)ng.(;IangA ky C‘hmhA 1y, cdp
nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai;
C L, : e . | Van thu S¢
Budc 12 | sé héa két qua giai quyét |’ on SO 01

TTHC; két ISO; chuyén
thong bao, hd so hoic két qua
giai quyét TTHC dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap x4.
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A Cong chtrc, vién
Trung tam N A 1k . e < , A n
hue vu bong bo két qua gidi quyét | chitc, nhan vién
P ot , TTHC; tra thong bdo hodc |tai Trung tim | Gio hanh
hanh Buoc 13 | . ens z . ,
, R két qua giai quyét TTHC cho | phuc vu hanh | chinh
chinh cong e X , A
, PR nguoi st dung dat chinh cong
tinh/cap xa , L
tinh/cap xa
20
(Khong
Tong thoi gian giai quyét TTHC tinh thoi
AN \ A 5 A A gian xac
(Keé tir ngay nhan du ho so hop 1€) dinh nghia
vu tai chinh
vé ddt dai)

30.2. Truwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn khéng phdi la t6 chive
kinh té co von dau tw nwdc ngoai va dat dé thuc hién dw an da dwoc cap Gidy
chirng nhdn

Thoi gian thyc hién: Khong qua 08 ngay 1am viéc

Co quan Thir ty Trach nhiém Thoi gian
q n cong Noi dung cong viéc o vr oA —en | (Ngay lam
thuc hién oA xur ly cong viéc 2
: : viée : viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu bu’u chiph cong ich,
truc tuyén); kiém tra tinh
hop 1€, day du cua ho so:
- Truong hop hd so chua
déy du, chua chinh xac theo | Con chitc
Trung tim quy dinh thi huéng dan, lgp | O %hﬁ’c o
phuc vu Phicu yéu cau bo sung, hoan vien tai ’Trun
hanh chinh thién ho so mdét lan day du, | . : &
cong chinh xéc @m - phuc vu
. % Budce 1 . \ hanh chinh cong 0,5
tinh/cap - Truong hop hoé so chua |, o~
~ . , . C z. | tinh/cap xa
xa; Chi dgng quy ghnh thi tu ,ch01 _ Vién chitc ctia
nhanh khu tiép nhan ho so, 1ap Phitu tu Chi nhanh khu
vuc choi gidi quyét ho so TTHC

- Truong hop hd so hop 1¢,
day du thi thyc hién s6 hoa
TPHS; lap Giy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua
hodc gui phan hoéi két qua
tiép nhan hd so qua Cong

vuc
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Co quan
thuce hién

Thir tu
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

dich vu cong Qudc gia hoic
thu dién tir hoac phuong tién
dién ta khac (truwong hop
nép hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén Van
phong diang ky dat dai
(phong K¥ thuat — Dang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
ddi viée giai quyét TTHC
cho t6 chirc, cA nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 1& phi (néu c6)

Van phong
Pang ky
dat dai

Budec 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hod so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu ro 1y do, ndi
dung can bd sung hoic 1y do
khong giai quyét hod so; trinh
lanh dao Phong Ky thuat -
Ping ky dat dai

- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét:

+ Dy thio Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC
vé dat dai dbi véi truong hop
phai thyc hién NVTC; du
thao Thong bao bang vin
ban cho Co quan thué vé
viéc chdm dut quyén va
nghia vu ctia bén chuyén
quyén sO hitu tai san gin
lién voi dat trong hop dong
thué dat doi véi truong hop
thué dat tra tién hang nam
(méu c6); trinh lanh dao
Phong Ky thuat - Pang ky

Chuyén vién
Phong K¥ thuat -
Dang ky dat dai

02
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Co quan
thuce hién

Thir tu
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

dat dai

Budc 3

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua
du thao thong bao hd so chua
da diéu kién hodc khong du
didu kién giai quyét; trinh
lanh dao Van phong dang ky
dat dai

- Truong hop ho so di dicu
kién giai quyet thi thong qua:
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh NVTC vé dat dai
(néu c¢é); Thong bao bang
vin ban cho Co quan thué
vé viéc chdm dut quyén va
nghia vy cua bén chuyen
quyén s¢ hitu tai san gan
lién voi dat trong hop dong
thué dat d6i voi truong hop
thué dit tra tién hang nim
(néu c¢6); trinh lanh dao Vin
phong ding ky dat dai

Lanh dao Phong
Ky thuat - Dang
ky dat dai

01

Buoc 4

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUOC 10

- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyet thi ky duyét:
Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh NVTC vé dat dai
(néu c¢d); Thong bao bang
van ban cho Co quan thué
vé viéc chdm dit quyén va
nghia vu cta bén chuyén
quyén sé hiru tai san gin
lién voi dat trong hop dong

Lanh dao Van
phong Dang ky
dat dai

01
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan NI A A - Trach nhiém « 7
<A cong Noi dung cong viéc v A .~ | (Ngay lam
thuc hi¢n A xur ly cong viéc it
‘ * viéc : viéc)
thué dat doi voi truong hop
thué dat tra tién hang nam
(néu co); chuyén Phong Ky
thuat - Pang ky dat dai
Gui Phi€u chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC va Thong
bao v€ viéc cham dut quyén
v e s b S| o v
Bugc 5 | 4Wen SO, SN phong Ky thuat- | 0,5
lién voi dat trong hop dong Dine kv dt dai
thue dét (néu co) dbi voi| oY
truong hop thué dat tra tién
hang nam dén co quan Thué;
tam dung quy trinh
Tlelfi nhan, kler? tra, ggal Khong
quyét theo tham quyén; . 2.
x . ~ . tinh thoi
thong bdo thu nghia vu tai n A : ,
Co quan chinh cho ngudi st dung dat Chuyén Vien, | glan xac
X Budc 6 v i Cone . 223 | 1anh dao cua Co | dinh nghia
Thue chti s& hitu tai san gan lién £ 2.
e 3A A . =% .. | quan Thue vu tai
voil dat; thong bdo vé vige chinh vé
hoan thanh NVTC cho Van At dai
phong dang ky dat dai
Sau khi nhan dugc thong bao
cia co quan thué vé viéc | Chuyén vién
Budc 7 |hoan thanh nghia vy tai| Phong Ky thuét - 0,5
chinh; trinh lanh dao Phong | Dang ky dat dai
KV thuat - Bang ky dat dai
T'}}('mg qua du thao‘ket qua | ;b dao Phong
< \ . gidl quyét TTHC trinh lanh | . N <
Van phong | Budc 8 dao Vin phone dine kv dat Ky thuat - Dang 0,5
Diing ky o PRONE Cang XY €41 vy dét dai
dat dai < =
Ky duyét: két qua giai quyét Lanh “dao Vin
Budc 9 Y o phong DPang ky 01
TTHC X, o2
dat dai
- Cap s6 (neu cd), dong dau | - Van thu
Bude 10 -Chinh 1y, cap nhat bién |- Chuyén vién 01

dong vao ho so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai; s6 hoa keét

Phong Dir liéu -
Thong tin  dat
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Co quan Ther ty Trach nhiém Thoi gian
< cong NOi dung cong viéc s o en | (Ngay lam
thuc hi¢n A xtr ly cong viéc it
‘ * viéc viéc)
qua giai quyét TTHC; két| dai
ISO; chuyen thong bao, ho S0
hoic két qua giai quyét
TTHC dén Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh/cip
xa hodc Chi nhanh khu vuc
Trung tim ) gong . chu;c,
phuc vu an chg’c, nhan
hanh Pdng bo két qua giai quyét Zélre;l talllu(;Trusﬁ
chinh cong | ;, . | | TTHC; tré thong béo hodc| " Cflmh cong | Gi0hanh
tinh/cap két qua giai quyét TTHC cho tinh/chp xa chinh
xa; Chi nguoi st dung dat . .
nhanh khu - Vién chiic cua
vire Chi nhanh khu
‘ vuc
08
(Khong
tinh thoi
Tong thoi gian giai quyét TTHC gian xac
(K& tir ngdy nhan da hd so hop 18) dinh
nghia vy
tai chinh
vé dat dai)

31. Céap Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin
lién véi dat doi voi thira dat c6 dién tich tang thém do thay doi ranh gidi so véi
Giay ching nhan da cap (Ma s6 TTHC: 1.115275)

31.1. Truong hop phan dién tich ting thém do nhdn chuyén nhwong mot
phén thiva dit di dwoc cip Gidy chirng nhén

Thoi gian thyc hién: Khong qua 10 ngay lam viée

Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan NI A A - Trach nhiém :
thue hién cons NOi dung cong vige xir ly cong viée (Ngay
: : viéc : lam viéc)
Trung tam Tiép nhan hod so (truec tié}), - Cong chirc,
phuc vu Budc 1 | Dich vu buu chinh cong ich, | vién churc, nhan 0,5
hanh truc tuyén); kiém tra tinh h(_)’p vién tai Trung
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Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay
lam viéc)

chinh cong
tinh/cap
xa; Chi
nhanh khu
vuc

1¢, day du cua ho so:

- Trudng hop ho so chua day
da, chua chinh xé4c theo quy
dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu
yéu cdu bd sung, hoan thién
h6 so mot lan day du, chinh
xac

- Truong hop hd so chua
dung quy dinh thi tir chéi tiép
nhan ho so, 1ap Phiéu tir chdi
giai quyét ho so TTHC

- Trudng hop hé so hop 1¢,
day du thi thuc hién s6 hoa
TPHS; 1ap Gidy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua
hoic gui phan hoi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cong Quéc gia hoic
thu dién tir hodc phuong tién
dién tuo khac (truong hop ndp
hd so truc tuyén), chuyén hod
so dén Chi nhanh khu wvuc
(B0 phan Ky thuat — Bang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
doi viéc giai quyét TTHC
cho to chirc, c4 nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

tam phuc vu
hanh chinh cong
tinh/cép xa

- Vién chuc cua
Chi nhanh khu
vuc

Chi nhanh
khu vuc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi dy thao
thong bdo néu ro 1y do, ndi
dung can bd sung hoic 1y do
khong giai quyét ho so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét:

Chuyén vién Bo
phan Ky thuat -
Dang ky dat dai

2,5
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Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay
lam viéc)

+ Kiém tra manh trich do ban
dd dia chinh (néu cd)

+ Dy thao Trich luc ban dd
dia chinh thira dit (néu cé);
du thao thong bao cho bén
chuyén quyén vé viéc lam
thl tuc cdp Gidy chimg nhan
cho ngudi nhan chuyén
quyén va vian ban vé viéc lam
thl tuc cdp Gidy chimg nhan
cho ngudi nhin chuyén
quyén hodc vin ban gui ding
tin trén phuong tién thong tin
dai chung ¢ dia phuong; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUOC 12

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban dd dia
chinh (méu c6); trich luc ban
dd dia chinh thira dat (néu
c6); thong bao va chuyén hd
so dén UBND x3 niém yét tai
UBND cap xi (15 ngay)
hodc dang tin trén phuong
tién thong tin dai ching ¢ dia
phuong ddi voi truong hop
khong rd dia chi cua nguoi
chuyén quyén; chuyén B
phan K¥ thuat - Dang ky dat
dai

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

0,5

Budc 4

Gui thong bao dén UBND
cap xa; tam dung quy trinh

Chuyén vién Bo
phan Ky thuat -
Dang

0,5
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan NI A A o Trach nhiém .
" cong NOi dung cong viéc s s A ‘A (Ngay
thuc hi¢n A xtr ly cong vié¢c A
viée lam viéc)
Sau thoi han 15 ngay, ké tir
ngay thong bdo hoac da dang
tin trén phuong tién thong tin
dai ching ¢ dia phu:on.g ma Chuyén vién B9
. khong co6 don d€ nghi giai ~ ~ A
Budce 5 phan Ky thuat - 0,5
quyet tranh chap thi du thao Pine kv dit dai
Phiéu chuyén thong tin dé &Y
xac dinh NVTC vé dat dai;
trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vuc.
Ky duyét Phi€u chuyén
_ | thong tin dé xéc dinh NVIC ) 5y g0y chi
Budéc 6 | vé dat dai (néu co), chuyén nhanh khu vie 0,5
B6 phén Ky thuat - Dang ky '
dat dai
GPI I?hleg chuyén thorAlg tin Chuyén vién Bé
. dé xac dinh NVTC dén co n ~ R
Budc 7 X £ . phan Ky thuat - 0,5
quan Thué (réu co); tam Pine kv dit dai
dimg quy trinh &Y
Tlep nhan, kiém tra, giai Khéng
quyét theo tham quyén; , 2.
x . ~ .. tinh thot
thong bio thu nghia vu tai n A : )
, - oo z, | Chuyén  vién, | gian xac
. chinh cho nguoi su dung dat, | .. , ; -
Budc 8 v oo one o 22| 1anh dao cua Co | dinh nghia
chu s¢ hitu tai san gan lién X 2.
Y S . 2% .. | quan Thu¢ vu tai
voi dat; thong bao ve vige chinh vé
hoan thanh NVTC cho Chi dht dai
nhanh khu vuc
Sau khi nhan duoc thong bao
cia co quan thué vé viéc
Co quan hoan thanh nghia wvu tai| Chuyén vién B
Tl(llué Budc 9 chin}l; du thdo két qua giai | phan K¥ thuat - 1,5
quyét TTHC; trinh | Dang ky dat dai
Truong/Pho truong Bo phén
K¥ thudt - Pang ky dat dai
A , 1A . | Trudng/Pho
.y Thong qua du thdo két qua X N 1A
Chinhinh | 5 <010 | giai quyét TTHC; trinh lanh | U008 B0 phan) o,
khu vue stat quy : K§ thuat - Dang

dao Chi nhanh khu vuc

ky dét dai
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan NI A A o Trach nhiém .
" cong NOi dung cong viéc s s A ‘A (Ngay
thuc hi¢n A xtr ly cong vié¢c A
vi€c lam viéc)
: Ky duyét két qua giai quyét | Linh dao Chi
Buoc 11 TTHC nhanh khu vuc 01
- Cap so (néu co), dong dau
- Chinh 1y, cdp nhat bién
dang vio h0.50 dia chinh, co |y,
s& dir liéu dat dai; s6 hoa ket . n
ua giai quyét TTHC; két | Chuyén vien
Buéc 12 | 4 Juyer LI, XEH B phan D@t licu| 01
ISO; chuyén thong béao, hod n Y
< 1A s . z. | - Thong tin dat
so hodc két qua giai quyet dai
TTHC dén Trung tam phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
Trung tim o Cong chu;c,
vién chirc, nhan
phuc vy ; A 2, | vien tai Trun
hanh Dbong bo két qua gidi quyét m  phuc Vﬁ
chinh cong | . . TTHC; tra thong béo hodc | . on  PMUC VU Gis hanh
. £ Bubc 13 | ', > ... X hanh chinh cong .
tinh/cap két qua giai quyét TTHC cho | , Lo chinh
~ . <, X tinh/cap xa
xa; Chi nguoi st dung dat A .,
nhénh khu - Vién churc cua
Chi nhénh khu
vuce
: vuc
10
(Khong
i ) tinh thoi
Tong thot gian giai quyét TTHC gian xdc
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) dinh
nghia vy
tai chinh

vé dat dai)
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31.2. Truwong hop phin dién tich dit ting thém chwa dwoc cip Gidy chirng

nhdn

Thoi gian thyc hién: Khong qua 20 ngay lam viée

Co quan
thue hién

Thu tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian

(Ngay
lam viéc)

Trung tim
phuc vu
hanh
chinh cong
tinh/cp
xa; Chi
nhanh khu
vuc

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
truc tuyén); kiém tra tinh hop
1¢, day du cia ho so:

- Truong hop hd so chua day
du, chua chinh xac theo quy
dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu
yéu cau bod sung, hoan thién
h6 so mot 1an day dua, chinh
Xac

- Truong hop hd so chua
dung quy dinh thi tir chéi tiép
nhan ho so, 1ap Phiéu tir chdi
giai quyét ho so TTHC

- Truong hop hd so hop 1¢,
day du thi thyc hién sé hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoi két qua
tiép nhan hdé so qua Cong
dich vu cong Quéc gia hoac
thu dién tir hodc phuong tién
dién tr khéc (truong hop ndp
ho so truc tuyén), chuyén ho
so dén Chi nhanh khu vuc
(Bo phan Ky thuat — bang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
doi viéc giai quyét TTHC
cho td chirc, c4 nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 1& phi (néu c6)

- Cong chtrc,
vién chirc, nhan
vién tai Trung
tam phuc vu
hanh chinh cong
tinh/cép Xa

- Vién chtc cua
Chi nhanh khu
vuc

0,5

Chi nhanh
khu vue

Budc 2

Kiém tra hd so, chuyén hé so
dén UBND cap xa; tam dung

Chuyén vién B0
phan Ky thuat -

01
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Co quan
thuc hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi gian
(Ngay
lam viéc)

quy trinh

Ping ky dat dai

UBND cip
xa

Budc 3

Tiép nhan hd so; kiém tra,
xac nhan cac ndi dung, niém
yét cong khai theo quy dinh;
chuyén két qua dén Chi
nhanh khu vuc

(Khong tinh thoi gian niém
yét céng khai)

Chuyén  vién,
lanh dao cua
UBND cap xa

08

Chi nhanh
khu vue

Budc 4

Tiép nhéan va kiém tra hd so:
- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu rd ly do, nodi
dung can bd sung hoic 1y do
khong giai quyét ho so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
dd dia chinh (néu c6);

+ Dy thao Trich luc ban dd
dia chinh thtra dat (néu cé);

+ Dy thao Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC
vé dat dai; trinh lanh dao Chi
nhanh khu vuc

Chuyén vién B§
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

4,5

Budce 5

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUOC 11

- Trudng hop hd so di didu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban do dia
chinh (néu c6); trich luc ban
dd dia chinh thira dat (néu

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan NI A A - Trach nhiém .
. cong NOi dung cong viéc s s A ‘A (Ngay
thuc hi¢n A xtr ly cong viéc A
vi€c lam viéc)
co); Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC vé dat dai
(néu co), chuyén Bo phan K¥
thuat - Pang ky dat dai
Gxuzl I?hleg chuyén thorAlg tin Chuyén vién Bé
. dé xac dinh NVTC dén co n ~ A
Budc 6 X £ . phan Ky thuat - 0,5
quan Thué (néu co); tam | . ;oak. 4
. ; bang ky dat dai
dirng quy trinh
TlepK nhan, klerp tra, ggal Khéng
quyét theo tham quyén; . 2.
x , ~ .. tinh thot
thong bio thu nghia vuy tai n A : )
, .o z, | Chuyén  vién, | gian xac
Co quan . chinh cho nguoi st dung dat, | .- , ; -
P Budce 7 v v one o 223 | 1anh dao cua Co | dinh nghia
Thue chu s¢ hitu tai san gan lién X 2.
e 2Ee. A , x .~ | quan Thué vu tai
voi dat; thong bao ve vige chinh vé
hoan thanh NVTC cho Chi At dai
nhanh khu vuc
Sau khi nhan duoc ,thépg bao
cua co quan thué vé viéc
hoan thanh nghia wvu tai| Chuyén vién B
Budc 8 chin}l; du thdo két qua giai | phan K¥ thuét - 1,5
quyét TTHC; trinh | Pang ky dat dai
Truong/Pho truong B phén
Ky thuat - Bang ky dat dai
Thong qua du thao két qua ;l;;uéflflng/BPgo han
Bud6c 9 | giai quyét TTHC; trinh 1anh | , . & B0 Ph 01
Chi nhénh dao Chi nhénh khu vic Ky thuat - Bang
khu vuce : ’ ky dét dal
. Ky duyét két qua giai quyét | Linh dao Chi
Bude 10 TTHC nhanh khu vuc 01
- Cép sb (néu ¢é), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién |- Van thu
dong vao ho so dia chinh, co |- Chuyén vién
Bu6e 11 | s dir lidu dét dai; s6 hoa két | Bo phan Dit ligu | 01

qua giai quyét TTHC,; ké‘t
ISO; chuyén théng bao, ho
so hodc két qua gidi quyét

- Thong tin dat
dai
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Thur tw . ‘A Thoi gian
Co quan NI A A - Trach nhiém .
. cong NOi dung cong viéc s s A ‘A (Ngay
thuc hi¢n A xtr ly cong viéc A
: : vi€c : lam viéc)
TTHC dén Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
. - Cong chtrc,
Trlﬁng tam vién chirc, nhan
phuc vu N . . | vién tai Trun
hanh Ddng bo két qua gidi quyét| Shuc =
chinh cong . TTHC; tra thong bao hoac |, , .~ | Gio hanh
. £ Buoc 12 |« > ... £ hanh chinh cong ,
tinh/cap két qua giai quyét TTHC cho tinh/cép xa chinh
xa; Chi nguoi st dung dat n .,
. - Vién chuc cua
nhanh khu Chi nhanh kh
vire i nhan u
vuc
20
(Khong tinh
S \e e . £ thoi gian
Tor}g thoi gian giai qu‘yet TTHC xdc dinh
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) nghia vy tai

chinh vé dat
dai)
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32. Giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dat doi véi truong
hop giao dit, cho thué dat khong diu gia quyen st dung dat, khong diu thau
Ira chon nha diu tw thue hién du an cé sir dung dit va trwomg hop giao dit,
cho thué dat thong qua diu thau Iwra chon nha diu tw thwe hién du an c6 st
dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dit va cho thué rirng (Ma s6 TTHC:

1.115310)

Thot gian thuc hién: Khong qua 15 ngay lam viéc.

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Dai véi
Th dia ban
Co quan tlrlr Trach t‘hu(f)c ’
thue con N0i dung cong viéc nhiém xi¢ | VINECO [ e o
hién ne Iy cong viéc | diéu kién dia ban
A KT-XH Khi
kho A
khan/dac
biét kho
khéan
Trung A ,
tam Tiép nhan hd so (truc tiép, Si(;g gﬁﬁi’
Phuc vu truc tuyén hqéc buu chinh nhan ViéI;
hanh Budc | cong ich), s6 hoa ho so; | .
, tai  Trung 0,5 0,25
chinh 1 chuyén dén S¢ Nong nghiép | -
" tam Phuc vu
cong va Moi truong (Chi cuc hanh  chinh
tinh/ Quan ly dat dai) dé xu ly cone tinh
cap xa &
Sé Nong Tiép nhan ho so, phan cong | Lanh  dao
nghiép | Budc | cong chuc xur ly Chi cuc
vAaMbi | 2 Quin Iy dat| %> 0,25
truong dai
- Kiém tra tinh hop 1é, day
du cua ho so, dy thdo van Chuvén
ban dé nghi Van phong | .. yen
vién Phong
.| ding ky dat dai cung cap A A
Budc chuyén mon
thong tin vé co so dit lidu < : 03 01
3 L, oo A . x| thuoc  Chi
dat dai, 1ap trich 11_1c,: ban do cuc Quan I
dia chinh thta dat, trinh | .z .~. y
~ \ dat dai
lanh dao phong
- Truong hop hd so khong
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day du, khong hop 18, c6
van ban néu r0 ly do va
huéng dan, dé nghi bd sung
ho so/nop lai ho so.

Lanh  dao
o , . Phong
Bude Thong qua du thdo, trinh chuvén mén
lanh dao Chi cuc Quan ly Y i 0,25 0,25
4 dat dai théng qua thuge  Cht
&4 cyc Quan Iy
dat dai
.| Thong qua dy thao, trinh Laph dao
Budce | . \ n A~ | Chi cuc
lanh dao S& phé duyét van  1s A 0,25 0,25
5 , Quan ly dat
ban. :
dai
7 Lanh dao
Budc | Phé duy¢t van ban, chuyén | S6&  Nong
< n . 0,5 0,25
6 Van thu. nghiép va
Moi truong
- Pong dau, phat hanh vin
ban;
- Gui Vin ban dén Vin
phong Dang ky dat
Budc | dai/Chuyén Vin ban tra 10i | |,
; ‘ Van th 0,25 0,25
7 | (@6ivéi hd sokhong hop 1) |
cho t6 chirc, ca nhan dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh/ cap xa (noi
tiep nhan).
, X}r Iy ho 80, pPe Fiuyet, vVa |\ phong
Budc | trich 711,10 ban d6 dia chinh, Dine kv dat 175 01
8 chuyén cho Chi cuc Quan ly | ;. gXy ’
A . dai
dat dai
Ré soat, kiém tra ‘h(‘A) S0O;
tong hop thong tin vé co s¢ | Chuyén
Budc | dur lié}l dat dai, Trich 11;10 vién Chi 03 01
9 ban do6 dia E:hinh thfIg dat, cuc Quan ly
ban hanh Gidy moi Kiém tra | dat dai
thuc dia.
Sé Néng | Buoc | Thyc hién kiém tra thye dia; | Chi ~ cuc| 0.5
nghiép 10 | dong thoi xac dinh truong | Quan ly dat ’
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va Moi
truwong

hop duoc mién tién thué dat
theo quy dinh cua phap luét
(néu co)

dai chu tri,
phéi  hop
vol don wvi
lién quan

- Trén co so két qua kiém
tra thuc dia, dy thao két qua
giai quyét TTHC (To trinh
va dw thio Quyét dinh),
trinh 1anh dao phong thudc

Chuyén

Budc Chi cuc: vién 7 Ch’i 05 00
11 . N ) cuc Quan ly
- Truong hop h6 so khong dAt dai
dam bao cac di€u kién, quy
dinh cua phdp luat, c6 van
ban tra 10i cho t6 chtc va
néu 1o ly do.
Lanh dao
Bude Thong qua dy thao két qua | Phong
giai quyet TTHC, trinh 1anh | thuoc  Chi 0,25 0,25
12 . . 1,
dao Chi cuc cuc Quan ly
dat dai
Thong qua dy thao két qua | Lanh  dao
Budce | giai quyét TTHC, trinh 1anh | Chi cuc
13 | dao s6 Quan 1y dit| % 0,25
dai
Lanh  dao
Budc | Phé duyét két qua giai quyét | S6  Nong 0.5 0.25
14 | TTHC, chuyén Van thu nghi¢p va ’ ’
MGoi truong
Chuyén két qua giai quyét
TTHC (T¢ trinh va du thao
Quyét dinh) ddi voi truong
hop du dieu kién dén
Budc | UBND tinh (Truwong hop ho | .
15 | so khéng dam bdo cdc diéu Van thu 0,25 0,25
kién chuyén van bdn tra 16
dén T rung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh, cdp
xd dé tra két qua)
Thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Nong nghiép va Moi 1) (1)
truong 17 08
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(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

UBND
tinh

Tiép nhan hé)‘so, scan tai | Cong chtc
liéu, lu'u trir ho so dién tir, | cua Van
chuyén lanh dao Van phong | phong
Buéc | phan cong cho phong | UBND tinh
A A : 0,25 0,25
1 chuyén mon xtr 1y. tai  Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong tinh
. n A 2 A Lanh dao
Bgoc gl}:félxﬁci so, chuyén cong Phong Dé}l 0.25 0.25
Y tur — Kinh té
Budce Kiém tra, ghém dinh ho s0; | Cong  chirc
3 du thao k&t qua giai quyét | duoc giao 1,5 01
TTHC, trinh 1anh dao phong | xtr Iy hoé so
Xem xét, tham dinh du théo
Bude két qua giai quyét TTHC, | Lanh  dao
4 thong qua dy thdo, trinh | Phong Déu 0,5 0,5
lanh dao Van phong UBND | tu — Kinh té
tinh
Budce Xem x¢ét, thong qua dy thao | Lanh  Van
5 két qua giai quyét TTHC, | phong 0,25 0,25
trinh Chu tich UBND tinh UBND tinh
Phé duyé:[ du théo két ql}é
Bude | giai quyét TTHC, chuyén | Chu tich 0.25 0.5
6 cong chirc duge giao xu ly | UBND tinh ’ ’
ho so
9 , Chuyén
Bude | Chuyén du thao két qua giai | vién  duoc 0.95 0.5
7 quyét TTHC cho Van Thu | giao xu ly ’ ’
ho so
Budc | Kiém tra thé thirc vin ban, | .

8 trinh 1anh dao UBND tinh Van thu 0,25 0,25
Bugc | Phé duyét két qua giai quyét | Chi  tich 025 0.25
9 TTHC, chuyén van thu UBND tinh ’ ’

Vao s6, dong dau, luu trix
Budc | hd so; chuyén két qua giai | .
10 | quyét TTHC dén S& Nong | ¥an thu 0,25 0,25

nghiép va Moi truong
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND tinh (2) (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 04 3,5
Budce Tlep nhan ho SO’,711I11 trit ho
) so dién tﬁ:, chuyén Chi cuc | Van thu 0,25 0,25
Quan ly dat dai
Sé Nong Chi cuc Quéan ly dat dai
nghi¢p thAam mu'u thue. ,do? Vi . Khong Khong
3 Mbi van xac dinh gia dat, thyc | Chuyén , \ , \
va . A . " .| tinh vao | tinh vao
truon Bude | hién quy trinh tham muu | vién Chi e o
g 2 2 A .+, | thot gian | thot gian
2 xac dinh gia dat cu thé. Két | cuc Quan ly A A
X 4o thuc hién | thuc hién
qua 1a Quyét dinh phé duyét | dat dai
TTHC TTHC
gia dat cu thé cua chu tich
UBND tinh.
X;ic dinh ti?;n si’x‘ dung dat,
tién thgé dat, tien deé nhﬁt
nudc bod sung dién tich dat Khon
chuyén trong lta bi mat Khoéng . s
. o . , . tinh vao
hodc tang hi¢u qua st dung tinh vao o
XA , A e tho1 gian
dat trong lta phai nop theo thoi gian A
. L, e A .| thuc hién
quy dinh (néu co) phai nop; thuc hién TTHC
£ ban hanh thong bao ndp ti€n | Phong TTHC, ’
Thue \ YD X 1A . Tuy
. .| st dung dat, tién thué dat, | nghiép wvu Tuy .
tinh Budc | xS . 1A ; X . nhién,
P tién dé nha nudc bo sung [ cia  Thué€ | nhién, -
bak 3 A x A LA , . o thoi gian
ik dién tich dat chuyén trong | tinh  Dak | thoi gian el
lia bi mat hodc tang hi¢u | Lak gidi quyéet i &
qua sir dung dat trong lua khong I?hgn
phai ndp theo quy dinh (néu qua 05 Ui 0g5
cO) gui cho nguoi st dung (ndm) qud
X \ A A . (nd@m)
dat ban hanh thong bao ndp ngay o
tién su dung dat, tien thué g2y
dat gui cho nguoi sir dung
dat.
Kiém tra hd so, du thao két C'}}uyen )
Y ens X .z | vien Chi
Sé Nong qua giai quyét TTHC (Giay cuc Quan I
nghiép | Bugc | CHime nhan quyén s dung g0 = 4 0
N | | dat (goi tat Ta GON))L| o o 01 01
D chuyén dén Chi cyc Quan Iy | =™
& dat dai/Van phong Pang ky . <
phong Pang

dat dai

ky dat dai
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n £ . ...|Lanh  dao
Bude Thong qua ket qua giai Phon
quyét TTHC, trinh 1anh dao n & ) 0,5 0,5
5 | Chicuc Quinly ditdai | Du0C Chi
: Y cuc QLD
. | Tham dinh, thong qua két Lagh dao
Budc . ey X . Chi cuc
5 qua gidi quyét TTHC, trinh Quan 1y dat 0,5 0,5
lanh dao S& an ly
dai
, | Giam dbe
Budc | Phé duyét két qua giai quyét | S6  Nong 01 0.5
7 TTHC, chuyén Van thu nghi¢p va ’
Moi trudong
Budce bong dau, luu tri; chuyén
2 két qua giai quyét TTHC | Van thu So 0,25 0,25
cho Chi cuc Quan ly dat dai
- Gui Giay ching nhéan
So N.ong duoc ky duyét dén Trung
nghlgp. tam Phuc vu hanh 9hin}1
va Moi cong tinh, cap xa dé ket
truong thic ho so trén cong dich vy .
cong quoc gia [Chi cuc
(https://dichvucong.gov.vn); | Quan 1y dat
Budc ) s £ . . |dai; Chi cuc
- Chu tri, phoi hop céc S6, | |, .2 . 0,5 0,5
9 X . S Kiém lam
nganh, cac don vi henl quan (ban ‘20
to chuc ban giao dat/ban Hmg) &
giao rung trén thuc dia; g
- Chyyén Van phong DPang
ky dat dai cap nhat, chinh ly
co s¢ dir liéu dat dai, ho so
dia chinh,
Thoi gian gidi quyét cac TTHC con lai sau khi nhan dwoc 3) 3)
Quyét dinh ciia Chi tich UBND tinh 04 15
{ ’

(Ké tir ngay nhan dit hé so hop 1¢)
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Trung
tam
Phuc vu Cong chuc,
hanh ’ ’ 7 vién chtre,
cllmh Tra, két qua giai quyét TT}-IC f:hoAto nhgn vien | oo | Gis hanh
cong chtrc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi (néu tai Trung , .
R . A chinh chinh
tinh/ co). tam phuc vu
cap xa hanh chinh
(noi tiép cong
nhdn hé
S0)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (D)+Q)+H( | (D+Q2)+
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 3)=25 | (3)=15

33. Chuyén hinh thire sir dung dat (Ma s6 TTHC: 1.115311)

Déi voi truong hop giao dat co thu tién sir dung dat, cho thué ma nguoi sir
dung dat 1a t6 chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude, ngudi
géc Vi¢t Nam dinh cu & nudc ngoai, t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai, td
chirc nudc ngoai ¢o6 chirc nang ngoai giao va Cong ty nong, 1am nghi¢p dugce giao
dat, thué dét theo Diéu 181 Luat Dét dai.

Thoi gian thyc hién: khong qué 7,5 ngay lam viéc.

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Dai véi
dia ban
, ] N thudc
Co quan Thir ty N | Trach nhigm ving co ,
thue hién cong NOi dung cong viéc X lyAcong didu kién | Pbi voi
S viee vige kinh té - | dja ban
xa hoi khac
kho
khan/dac
biét kho
khan
Trung tim | Budc 1 | Tiép nhan hd so (truc | Cong  chuc,| 0,25 0,125
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Phuc vu tiép, truc tuyén hodc | vién chtr,
hanh chinh buu chinh cong ich), | nhan vién tai
cong tinh/ s6 hoa hd so; chuyén | Trung tam
cap xa dén S¢ Nong nghiép | phuc vu hanh
va Moi truong (Chi | chinh cong
cuc Quan 1y dat dai) dé
xu ly

Sé Nong Tiép nhan hd so, phan | Lanh dao Chi

nghiép va
Moi truong

Budc 2

cong cong chirc xur 1y

cuc Quan ly
dat dai

0,25

0,125

Budc 3

- Kiém tra tinh hop 1¢,
day du cua hd so, du
thao van ban dé nghi
Vian phong DPang ky
dat dai cung cap thong
tin vé co s& dir liéu dat
dai, lap trich luc ban
do dia chinh thira dat,
trinh 1anh dao phong;

- Truong hop hd so
khong day du, khong
hop 1€, c6 van ban néu
10 1y do va huéng dan,
dé nghi bd sung ho
so/nop lai ho so.

Chuyén vién
Phong chuyén
mon thudc
Chi cuc Quan
ly dat dai

02

0,5

Buoc 4

Thong qua du thdo,
trinh 1anh dao Chi cuc
Quan 1y dat dai thong
qua

Lanh dao
Phong chuyén
mon thudc
Chi cuc Quan
ly dat dai

0,25

0,125

Budc 5

Thong qua du théo,
trinh 1anh dao S& phé
duyét van ban.

Lanh dao Chi
cuc Quan ly
dat dai

0,25

0,125

Budc 6

Phé vduyét van ban,
chuyén Van thu.

Lanh dao S¢
Nong nghiép
va Moi truong

0,5

0,125

Budc 7

- Pong diu, phat hanh
van ban,;

- Giri Van ban dén Vin
phong Piang ky dat

Van thu

0,25

0,125
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dai/Chuyén Vin ban
tra 101 (d6i véi hd so
khong hop 18) cho t6
chitc, c4 nhan dén
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Budc 8

Xt 1y ho so, phé duyét
va trich luc ban d6 dia
chinh, chuyén cho Chi
cuc Quan ly dat dai

Van  phong
bang ky dat
dai

1,5

0,5

Budc 9

- Ra soat, kiém tra ho
s0; tong hop thong tin
vé co so dit licu dit
dai, dy thao két qua
giai quyét TTHC (To
trinh va du thao Quyét
dinh), trinh lanh dao
phong thude Chi cuc;

- Truong hop hd so
khong dam bao cac
diéu kién, quy dinh
cua phdp luat, c6 van
ban tra 16i cho to chirc
va néu ro 1y do.

Chuyén vién
Chi cuc Quan
ly dat dai

3,25

0,5

Budc
10

Thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao Chi cuc

Lanh dao
Phong thuoc
Chi cuc Quan
Iy dat dai

0,25

0,125

Budc
11

Thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC,
trinh 1anh dao so.

Lanh dao Chi
cuc Quan ly
dat dai

0,25

0,125

Budc
12

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén
Van thu

Lanh dao S¢
Nong nghi¢p
va Moi truong

0,25

0,125

Budc
13

Chuyén két qua giai
quyét TTHC (T& trinh
va du thao Quyét dinh)
dbi véi truong hop du
diéu kién dén UBND
tinh (Trwong hop ho

Van thu

0,25

0,125
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so khong dam bao cdc
diéu kién chuyén van
ban tra loi dén Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé trd
két quda)

Thoi gian giai quyé't TTHC tai S6 Nong nghi€p va Mdi truong
(Ké tur ngay nhdn du ho so hop 1¢)

Q)
9,5

QY
2,75

UBND tinh

Budc 1

Tiép nhan ho so, scan
tai liéu, luu trlt ho so
dién tir, chuyén lanh
dao Van phong phan
cong cho  phong
chuyén mon xur ly.

Cong  chuc
cua Vian
phong UBND
tinh tai Trung
tam Phuc wvu
hanh  chinh
cong tinh

0,25

0,125

Buoc 2

Nhan ho so, chuyén
cong chuc xu 1y

Lanh ‘ dao
Phong Déu tu
— Kinh té

0,25

0,125

Budc 3

Kiém tra, tham dinh ho
so; duy thao két qua
giai quyét TTHC, trinh
lanh dao phong

Cong  chuc
dugc giao xu
1y ho so

01

01

Buoc 4

Xem x¢ét, tham dinh dy
thao két qua giai quyét
TTHC, thong qua du
thao, trinh Ianh dao
Vian phong UBND tinh

Lanh ‘ dao
Phong Déu tu
— Kinh t&

0,5

0,25

Budc 5

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Chu tich
UBND tinh

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

0,25

0,25

Budc 6

Phé duyét du thao két
qua giai quyét TTHC,
chuyén cong chiic
dugc giao xur 1y ho so

Chu tich
UBND tinh

0,5

0,25

UBND tinh

Budc 7

Chuyén dy thio két
qua giai quyét TTHC
cho Van Thu

Chuyén vién
dugc giao xur
1y ho so

0,25

0,125

Budc 8

Kiém tra thé thirc vin

Van thu

0,25

0,125
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ban, trinh lanh dao
UBND tinh
Phé duyét két qua giai , :
. Chu tich
Budc 9 | quyét TTHC, chuyén UBND tinh 0,5 0,25
van thu
Vao gé, doéng dé}l, lu’y
Budce trir ho so; chuyén keét
10 qua giai quyét TTHC | Van thu 0,25 0,25
dén S& Nong nghi¢p
va Moi truong
Tong thoi glan glal quyet TTHC tai UBND tinh 2) (2)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 04 2,75
Tiép nhan hd so, luu
., |t hd so dién t, |,
Budc 1 chuyén Chi cuc Quan Van thu 0,25 0,125
ly dat dai
o Chi cyc Quan ly dat
S0 Nong dai tham muu thué don
nghi¢p va vi tr vin xéc dinh gia Khong
Moi truong dat, thyc hién quy trinh | Chuyén vién | tinh vao
Budc 2 | tham muu xac dinh gia | Chi cuc Quan | thoi gian
dat cu thé. Két qua la | ly dat dai. thuc hién
Quy€t dinh phé duyét TTHC
gia dat cu thé cua chu
tich UBND tinh.
Khong
tinh vao
Xéc dinh tién st dung thoi gian
S A 34 - thuc hién
dat, tién thué dat phai
A \ o TTHC,
nop; ban hanh thong Tu
: bio nop tién sit dung | pyo noien | nhien
Thué tinh .. | ditiidn thue dat ewi g ngrieh | roiel
2o v & Budce 3 o z, | vu cua Thue | thoi gian
bak Lak cho nguoi sir dung dat | |, -
\ A . _ | tinh Bak Lak giai
ban hanh thong bao X
A piA o X quyet
ndp tién su dung dat, -
A A ahy e khong
tién thué dat gui cho ,
o £ qua 05
nguoi st dung dat (nim)
ngay lam

viéc
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Kiém tra hd so, du
thao két qua giai quyet
TTHC (Giay chung

Chuyén vién
Chi cuc Quan

: nhan quyén st dung|ly dat dai/
Buge 4 dat), chuyén dén Chi | Van  phong 01 0,5
cuc Quan ly dat dai/ | Pang ky dat
Van phong Dang ky | dai
Sé Nong dat dai.
ng.hl@p v Thong qua két qua giai | Lanh dao
Moi trudng X . \ A
Bude 5 quyét TTHC, trinh Phgng thudc 0.25 0.125
lénh’ dao Chi cuc Quan | Chi cuc Quan ’ ’
ly dat dai ly dat dai
BUGC 6 | TTHC, trinh lanh dao | S4¢  Quan ¥ 0,5 0,25
. dat dai
So
Phé duyét két qua giai | Gidm ddc So
Budc 7 | quyét TTHC, chuyén | Nong nghiép 01 0,5
Van thu va Moi truong
Dong déq, luu  trit;
. chuyén két qua giai|,. ,
Budce 8 quyét TTHC cho Chi Van thu S& 0,25 0,25
cuc Quan ly dat dai
- Guri Gidy chimg nh4n
dugc ky duyét dén
Trung tam Phyc vu
S& Nong hanh c}}inh cong dé qkét
nghiép va thuc ho so trén,céng
MGoi trewong dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.go | Chi cuc Quan
v.vn) ly dat dai; Chi
Budc 9 | - Cha tri, phéi hQ’p cac | cuc Kiém lam 0,75 0,25

S&, nganh, cac don vi
lién quan to chirc ban
giao dat/ban giao ring
trén thuc dia;

- Chuyén Vin phong
Piang ky dat dai cap
nhat, chinh 1y co s¢ dir
ligu dét dai, hd so dia

(ban
rung)

giao




230

chinh.
Thoi gian gidi quyét cic TTHC con lai sau khi nhin dwgrc 3) 3)
Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh 04 0
(Ké tur ngay nhdn du ho so hop 1¢)
Trung tam Cong chuc,
Phuc vu 1A a eas £ vién chtrc, .
hanh chinh | |12 Ketqua gidi quyet TTHC cho |- o O | G hann | 919
A ) to chtrc, ca nhan. Thu phi, 1€ phi n , hanh
cong tinh/ L, Trung tam chinh .
£ o~ . (néu co) N chinh
cap xa (noi phuc vu hanh
tiép nhdn) chinh cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)+(2_)+ (1)+(2_)
(o e ST ) @)= | ¥Q=
(Ké tur ngay nhdn du ho so hop 1¢)
17,5 7,5

34. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat do thay d6i cin cir quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han sir dung dat ciia du 4n
dau tw (M3 s6 TTHC: 1.115312)

34.1. Piéu chinh quyé’z: dinh giao dd:t, cho thué dc:ft, cho phép c’huyé;n muc
dich sw dung dit do thay déi can cir quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich su dung dat

Thot gian thyc hién: khong qué 05 ngay lam viée

Co quan
thue hién

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
D6i v6i
Tho tw , T dia ban Ao -
N N A n Trach nhiém | .5 bo1 voi
cong Noi dung cong viéc v oA uoc dia ban
‘A xu ly cong viée | | ; 1
viéc vung ¢4 Khéc
diéu kién .
kinh t - | (03 ngay
<3 hoi lam viéc)
khoé
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khan/dac
biét kho
khan
(15 ngay
lam viéc)
Trung tim T‘i;ép nhan ho 20 (fl’LfC Cong chuec,
Phuc vu iep, m'/,rc tu)ien }%Oac vién chuec,
hanh . bim ¢ hmfl cons lc}ﬁ) | nhan vién tai
, A Budc 1 | s6 hdéa ho so; chuyén . 0,5 0,125
chinh cong LoQn NA .~ | Trung tam
tinh/ cAp dén S6 Nong nghi€p | pp o\ hanh
xa va Mol truong (Chi chinh cong
cuc Quan ly dat dai)
Tiép nhan hd so,|Lanh dao Chi
Budc 2 | phan cong cong chie | cuc Quan 1y dat 0,5 0,125
xu ly dai
- Kiém tra hd so, du
thao két qua giai
quyét TTHC (T&
trinh  va du thao
Quyét dinh), trinh
lanh dao phong thudc | Chuyén  vién
S& Nong | Budce 3 | Chi cyc; Chi cuc Quan 05 1,375
nghiép va - Truong hop hd so | ly dat dai
Moi khong dam bao cac
trudng diéu kién, quy dinh
cua phép luat, c6 van
ban tra 10i cho to
chtrc va néu ro 1y do.
Thong qua du thao | Lanh dao
. két qua giai quyét| Phon thuoc
Buoe 4 TTHg trnigh lang gao Chi %uc Quan 0,5 0,25
Chi cuc Iy dat dai
e e b w0 il
oe TTHC, trinh 1anh dao ;l;f Quan Iy da ’ ’
SO
Phé duyét két qua|Lianh dao So
Budc 6 | giai  quyét TTHC, |Néng nghiép| 0,5 0,25
chuyén Van thu va Moi trudng
Bué6c 7 | Chuyén két qua giai | Van thu 0,5 0,125
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quyét TTHC (To
trinh  va du thao
Quyét dinh) ddi véi
truong hop du diéu
kién dén UBND tinh
(Truong hop ho so
khong dam bao cac
diéu kién chuyén van
ban tra loi dén Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé tra
két qua)

Thoi gian gidi quyét TTHC tai S Nong nghiép va Moi truong (1) 1)
(Ké tir ngay nhdn du hé so hop [é) 08 2,5
Tiép nhan ho so, scan | Cong chuc cua
tai lieu, luu trdr ho so | Van phong
Budc 1 dién tlf, chu}/en lar}h UBND tinh Atal 0.25 0.0625
dao Van phong phan | Trung tam
cong cho phong | Phuc vu hanh
chuyén mon xu ly. chinh cong tinh
A 1A z | Lanh dao
Bugc2 | nan ho so. chuyen oy o piue—| 025 | 0,0625
cong chtrc xtr 1y Kinh i
Kiém tra, thAm dinh | . .
hd so; dy thao két|SOng  chuc
Budce 3 S duoc giao xur 1y 01 0,5625
qua giai quyéet TTHC, ho so
UBND trinh 1anh dao phong
tinh Xem xét, thAm dinh
b e KA L
Buéc 4 | 1V - DONS ppone PAute—| 0,5 0,125
qua dy thdo, trinh Kinh &
lanh dao Van phong
UBND tinh
Budce 5 qﬁyé t TTHC, trinh filrll;)lng UBND 0,25 0,125
Chu tich UBND tinh
Phé duyét dy thao két | ~ . .
. A Ch tich
Budc 6 | qua giai quyet TTHC, UB%\ID tinh 1c 0,25 0,0625
chuyén cong chuc
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duogc giao xur 1y ho so

Chuyén dy thao két

Chuyén  vién

Budc 7 | qua giai quyét TTHC duoc giao xu ly 0,25 0,0625
cho Van Thu ho so
Kiém tra thé thtc van
Budc 8 | ban, trinh lanh dao | Van thu 0,25 0,0625
UBND tinh
UBND Phé duyét két qud| . . .
tinh | Bugc9 |giai quyét TTHC, | O teh o5 | 0,0625
2% > | UBND tinh ’ ’
chuyén van thu
Vao gé, dong dé}l, 111'}1
Bude trit ho so; chuyén két
qua giai quyét TTHC | Van thu 0,25 0,0625
10 . NI A
cho S& Nong nghiép
va Moi truong
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND tinh (2) (2)
(Ké tur ngay nhdn du ho so hop [é) 3,5 1,25
Tiép nhan ho so, luu
. . |tk hd so dién tu, | .
Budc 1 chuyén Chi cyc Quan Van thu 0,25 0,125
ly dat dai
o Chi cuc Quéan 1y dat
So Nong dai tham muu thué
nghiép va ' 4 i
gMP dg’n vi ’tu: Yan Xac Khong Khong
01 dinh giad dat, thuc R . , \ , .
truon  n . Chuyén  vién | tinh vao | tinh vao
g . hién quy trinh tham ) \ o o
Budc 2 7 .. 1+ | Chi cuc Quan | thoi gian | thoi gian
muu xac dinh gia dat | ., .z, % . oA o
2 X . 1+ | ly dat dai. thuc hién | thuc hién
cu thé. Két qua la TTHC TTHC
Quy¢t dinh phé duyét
gia dat cu thé cua chu
tich UBND tinh.
Xac dinh tién sir dung Khong Khong
dat, tién thué dat phai tinh vao | tinh vao
. nop; ban hanh thong Phe hia thot gian | thot gian
Thué tinh . bdo ndp tién st dung ongv ns “?12 thuc hién | thuc hién
Pik Lik | U°% | gévtidn thue dét gai | % S2 T TTHC, | TTHC
at/tién t‘ ué ¢ at gul | ¢ v pik Lik , ,
cho nguodi su dung Tuy Tuy
dat ban hémh thong nhién, nhién,
bdo ndp ti€n st dung thoi gian | thoi gian
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dat, tién thué dat gui giai giai
cho nguodi su dung quyeét quyét
dat khong khong
qua 05 qua 05
(ndm) (ndm)
ngay lam | ngay lam
viéc viéc
Kiém tra hé so, du
thao két qua giai . A
quyét TTHC (Gigy | Shuyen  vién
chimg nhan quyén st Chi N Quan
Buoc4 | & a4 q ghu S |1y dét dai/ Van | 1,25 0,375
e dal, - CBUYE phong Dang ky
dén Chi cyc Quan ly dAt dai
dat dai/ Van phong
S& Nong bang ky dat dai
ngl;[?, va Thong qua két qua | Lanh dao
1 e o A \ A
\ . giai quyét TTHC, | Phong  thudc
trugng | BUOCS | inh Janh dao Chi|Chi cwe Quan| O | 012
cuc Quan ly dat dai ly dat dai
T . ins 5| 1, o
Budc 6 TTHg " ngh lﬁn}‘} dyao cuc Quan Iy dat| 0,5 0,125
. “7 | dai
So
Phé¢ duyét két qua|Gidm dbc So
Buoc 7 | giai quyét TTHC, | Nong  nghiép 0,5 0,125
chuyén Van thu va Moi truong
bong déq, luu  triy;
. chuyén két qua giai| ,. ,
Bude 8 quyét TTHC cho Chi Van thu S& 0,25 0,125
Sé Nong cuc Quan lyr dat dai
nghiép va - Gui Giay chung
Moi n}}efln dugc ky duyét
treong dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong | Chi cuc Quan
Budc 9 dé két thac ho so trén | 1y dat dai; Chi 0.5 0.25

cong dich vu cong

quoc gia
(https://dichvucong.g
ov.vn);

- Chu tri, phbi hop

cuc Kiém 1am
(ban giao rung)
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cac SO, nganh, cac
don vi lién quan to
chtrc ban giao dat/ban
giao rung trén thuc
dia;

- Chuyén Vin phong
Ping ky dat dai cap
nhat, chinh 1y co s&
dit liéu dat dai, ho so
dia chinh,

Thaoi gian giai quyét cac TTHC con lai sau khi nhan dwoc

Quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh ;3; 1(22)5
(Ké tur ngay nhdn du ho so hop 1¢é) ’ ’
Trung tam
Phuc vu
hanh Tra két qua giai quyét Cong chire, vién
chinh cong TTHC cho t6 chire, ca chtrc, nhan vién tai | Gio hanh | Gio hanh
tinh/ cadp | nhéan. Thu phi, 1& phi (néu | Trung tdm phyc vu | chinh chinh
Xa (noi tiép co). hanh chinh cong
nhgn ho
50)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (H)+Q)+ | (D)+Q2)+
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 3)=15| (3)=5
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34.2. Diéu chinh thoi han sir dung dit ciia dw dn diu tw
Thoi gian thyc hién: khong qué 7,5 ngay lam viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Dai véi
dia ban ,

Co quan | Thir tu Trich nhis thude boi voi
thuc cong N§i dung cong viéc Jrash e vung c6 | diaban
hién viee xw ly cong vi€c | 4i3 kien | khac (7,5

. . kinh té - | ngay lam
xa hoi kho | vige)
khan/dac
biét kho
khan

ATrung Tlep nhéan ho SO (truc C.‘an Chl,rc’

tam Phuc vién chue,

vu hanh tiép, triec tuyén hodc buru nhdn vien  tai

t Buéc 1 | chinh céng ich), sd hoa N 0,5 0,125
chinh A _ 2 X ~ | Trung tam

Ao hoé so; chuyén dén b \

cong tinh/ han chuyén moén xu ly Phuc vy hanh
cap xa phie Y Y| chinh cong tinh
iy A 1A .| Lanh dao Chi
Bugc2 | [P nhan ho so, phan | | “o st dht| 025 0,125
cong chuce xur ly dai

- Kiém tra tinh hop I8,

day du cua ho so, dy thao

van ban dé nghi Van

phong Pang ky dat dai

S& Nong cung cap thong tin vé co

nghiép va so dit liéu dat dai, lap | Chuyén vién
Moi trich luc ban do dia chinh | Phong chuyén

trwomg | Budc 3 | thira dét, trinh 1anh dao | mon thudc Chi 02 0,5
phong; cuc Quan ly dat
- Truong hop hd so| dai
khong day du, khong hop
1€, c6 van ban néu 10 ly
do va huéng dan, dé nghi
bd sung hd so/ndp lai hd
SO.
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Budc 4

Thong qua du thao, trinh
lﬁph dao Chi cuc Quan ly
dat dai thong qua

Lanh dao
Phong chuyén
moén thudc Chi
cuc Quan ly dat
dai

0,25

0,125

Budce 5

Thong qua dy thao, trinh
lanh dao S& phé duyét
van ban.

Lanh dao Cl}i
cuc Quan ly dat
dai

0,25

0,125

Budc 6

Phé duyét van ban,
chuyén Van thu.

Lanh dao So
Nong nghiép
va M0i trudng

0,5

0,25

Budc 7

- Pong dau, phat hanh
van ban;

- Guri Van ban dén Vin
phong Dang ky dat
dai/Chuyén Vin ban tra
101 (d6i v6i ho so khong
hop 18) cho to chirc, ca
nhan dén Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh.

Van thu

0,25

0,125

Budec 8

Xtr Iy ho so, phé duyét va
trich lyc ban do dia
chinh, chuyén cho Chi
cuc Quan ly dat dai

Vian phong
bang ky dat
dai

1,25

0,25

Budc 9

- Ra soat, kiém tra hd so;
tong hop thong tin vé co
s¢ dir liéu dat dai, Trich
lyc ban dd dia chinh thira
dat, xac dinh trudng hop
dugc mién tién sir dung
dat/tién thué dat theo quy
dinh (néu co6). Dy thao
két qua giai quyét TTHC
(To trinh va du thdo
Quyét dinh), trinh ldnh
dao phong thude Chi cuc;
- Truong hop ho so
khong dam bao cac diéu
kién, quy dinh cua phap
luat, c6 van ban tra loi
cho t6 chic va néu 13 1y
do.

Chuyén  vién
Chi cyc Quan
ly dat dai

3,5

0,5
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Thong qua du’, thao két | Lanh dao
Budc |qua gidai quyét TTHC, | Phong  thudc 0.25 0.125
10 trinh 1anh dao Chi cuc Chi cuc Quan ’ ’
ly dat dai
) Thong qua dl_r, thao két | Lanh dao Chi
B‘l"’f" qua gidi quyét TTHC,|cyc Quanlydit| 0,25 0,125
trinh 1anh dao s¢ dai
. |Phé duyét két qui gidi | Lanh dao So
B‘fg" quyet TTHC, chuyeén| Nong nghigp| 0,5 0,25
Van thu va Moi truong
Chuyén két qua giai
quyét TTHC (To trinh va
du thao Quyét dinh) dbi
v6i truong hop du diéu
Buge | Kién dén UBND tinh
13 (Truong hop ho so khong | Van thu 0,25 0,125
dam bao cac diéu kién
chuyén van ban tra loi
dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé
tra két qua)
Thoi gian giai quyét TTHC tai S& Nong nghiép va Méi truong 1 1
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 10 2,75
Tiép nhan hd so, scan tai Cong chuc cua
lidu, luu trir ho so dién | Vin phong
Buse 1 t&,‘chuyénAlﬁnh Adao Van | UBND tinh Atai 0.25 0.25
phong phin cong cho | Trung tam
phong chuyén mon xu ly. | Phuc vu hanh
UBND cllinh cong tinh
tinh Nhan ho so, chuyén cong Lanh A dao
Budc 2 ' chﬁ’é Xt Iy Phong Dau tu - 0,25 0,25
Kinh t&
Kiém tra, tham dinh ho | . :
so; dy thio két qua giai | SOng chue
Budc 3 N dua & duoc giao xu ly 1,5 1

quyét TTHC, trinh lanh
dao phong

ho so
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Budc 4

Xem xét, tham dinh du
thao két qua giai quyét
TTHC, thong qua du
thao, trinh lanh dao Van
phong UBND tinh

Lanh ‘ dao
Phong Dau tu -
Kinh té

0,25

0,125

Budc 5

Xem x¢t, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Chu tich
UBND tinh

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

0,25

0,125

Budc 6

Phé duyét du thao két
qua giai quyét TTHC,
chuyén cong chirc dugc
giao xir Iy hd so

Chu
UBND tinh

tich

0,5

0,375

UBND
tinh

Budc 7

Chuyén du thao két qua
gidi quyét TTHC cho
Van thu

Chuyén  vién
duoc giao xur ly
ho6 so

0,25

0,125

Budc 8

Kiém tra thé thac van
ban, trinh Ianh dao
UBND tinh

Van thu

0,25

0,125

Budc 9

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén van
thu

Chu
UBND tinh

tich

0,25

0,25

Budc
10

Vo sd, dong dau, luu trir
hdé so; chuyén két qua
giai quyét TTHC dén So
Nong nghiép va Moi
truong

Van thu

0,25

0,125

Tong thoi glan giai quyet TTHC tai UBND tinh

(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

2)
04

(2)
2,75

Sé Nong
nghiép va
Moi
truong

Budc 1

Tiép nhan ho so, luu triv
ho so dién tur, phuyén Chi
cuc Quan ly dat dai

Van thu

0,25

0,125

Budc 2

Chi cuc Quan ly dat dai
tham muu thué don vi tu
van xac dinh gia dat, thuc
hién quy trinh tham muu
xac dinh gia dat cu thé.
Két qua 1a Quyét dinh
phé duyét gia dat cu thé
cua chua tich UBND tinh.

Chuyén  vién
Chi cuc Quan
ly dat dai.

Khong
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC

Khong
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC
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Khong
Khong tinh vao
tinh vao | thoi gian
Xac dinh tién st dung thot gian | thuc hién
dat, tién thué dat phai thyc hién | TTHC,
ndp; ban hanh thdong bio TTHC, Tuy
£ o nop tién sir dung dat/tién | Phong nghiép Tuy nhién,
Thué tinh . A 3K, e o , X A o
Pik Lik Budce 3 | thué dat gui cho nguoi su | vu cua  Thue nlyep, thoq. gian
dung dat ban hanh thong | tinh Bak Lak thoi gian giai
bao ndp tién str dung dat, giai quyét | quyét
tién thué dat giri cho khong qua | khong
nguoi st dung dat 05 (nam) | qua 05
ngay lam | (ndm)
viéc ngay lam
viéc
Kiém tra ho so, du thao
két qua giai quyét TTHC | Chuyén  vién
(Gidy ching nhén quyen Chi cuc Quan
Budc 4 | sir dung dat), chuyen dén | 1y dat dai/ Van 1,25 0,625
Chi cuc Quéan ly dat dai/ | phong Pang ky
Vin phong Ping ky dat | dat dai
dai
Thong qua két qua giai | Lanh dao
. quyét TTHC, trinh 1anh | Phong  thudc
Sé& Nong Buoe 3 dao Chi cuc Quan ly dat | Chi cuc Quan 0,25 0,25
nghiép va dai ly dit dai
Méi Tham dinh, thong qua két | Lanh dao Chi
trwong | Budc 6 | qua giai quyét TTHC, | cuc Quanly dat| 0,25 0,25
trinh 1anh dao S& dai
Phé duyét két qua giai | Giam doc So
Bu6c 7 | quyét TTHC, chuyén|Néng nghiép| 0,75 0,25
Van thu va M0i1 truong
Bc’)ng d?lu, luu trﬁ;;
Buge g | Shuyen ket qua gidi quyet | v gy 0,25 0,25

TTHC cho Chi cyc Quan
ly dat dai
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- Gui Giay chting nhéan
dugc ky duyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong dé két thuc ho so
trén céng dich vu cong
quéc gia
(https://dichvucong.gov.v
n);

Chi cyc Quan
ly dat dai; Chi

Bu6c 9 |- Chu tri, phdi hop céc KCidm 12 0,5 0,25
S¢, nganh, cac don vi Cél C em . am
lién quan t6 chirc ban (ban giao rimg)
giao dat/ban giao rimg
trén thuc dia;
- Chuyén Van phong
Ding ky dat dai cap nhat,
chinh 1y co so dit liéu dat
dai, ho so dia chinh,
Thoi gian giai quyét cac TTHC con lai sau khi nhan dwge 3) 3)
Quyét dinh cia Cha tich UBND tinh 35 )
(Ké tu ngay nhdn du ho so hop lé) ’
Cong i
PVHCC | Tra két qua giai quyét TTHC cho té | Vo M6 -
tinh/ cdp | chuc, 4 nhan. Th phi, 18 phi (néu | "hanvientai | Giohanh | Gio hanh
X (noi c0). Trung ta@ chinh chinh
tiép nhin P huf: e l}anh
hi so’.) chinh cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC (D+QR)+( | (H+Q)+
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) 3)=175 | 3)=17.5
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35. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dét do sai sé6t vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung
giita ban dd quy hoach, ban dd dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dét va so liéu ban giao dat trén thuc dia
(Mi s6 TTHC: 1.115313)

Thot gian thyc hién: khong qué 7 ngay lam viéc.

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Dai véi
dia ban
thudc
) vung ¢o ,
Co'quan Tgl;;l'r NOi dung cong viéc Trach nhi¢m d#::u Dé)-i
thwe hién oA : ; xir ly cong viée kién Vol
vige kinhte | dia
-xahoi | ban
kho khéc
khan/da
c biét
kho
khan
A Tiép nhan ho so (truc Co,n £ cthc, vien
Trung tam X x - |chuc cua So
Phuc vu tiep, tryc tuyén hodc Nong nghiép va
Ty . buu chinh cong ich), s A.g g‘ P va
hanh Buoc 1 héa ho so: chuyén ’dén Moé1 truong tai| 0,25 0,125
chinh cong b6 phan cl;uyén mon xir Trung tdm Phuc
tinh/cap xa : y ' vu hanh chinh
cong
Tiép nhan hd so, phan | Lanh dao Chi
Budc 2 | cong chire xtr 1y cuc Quan ly dat| 0,25 | 0,125
dai
S¢ Nong - Kiém tra tinh hop 1€,
nghiép va day du cua hd so, Chuyén  vién
Mai Truong hop hd so|Phong  chuyén
truong | Byge 3 khong day du, khong|moOn thuoc Chi| 02 0,625
hop 18, co6 van ban néu | CUC Quan ly dat
16 1y do va huéng dan, | dai
dé nghi bd sung hd
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so/nop lai ho so/trudong
hop hd so diy du, hop
1¢ thi Dy thao Gidy moi
Kiém tra thuc dia

Thong qua du thao,

Lanh dao Phong

. trinh 1anh dao Chi cuc | chuyén mon
Buoc4 | 6an 1y dét dai thong | thuoe Chi cuc| O | 0%
qua Quan ly dat dai
Thong qua du thédo, | Lanh dao Chi
Bu6ce 5 | trinh lanh dao SO phé | cuc Quan ly dat| 0,5 | 0,125
duyét van ban. dai
R n < ., | Lanh dao S&
Buée 6 | L0e  duyet van ban, | o ohiep va| 05 | 0,125
chuyén Van thu. D
Mo1 truong
- Pong dau, phat hanh
vin ban (Gidy moi).
- Gui Van ban tra 101
(461 voi hd so khong
Budc 7 | hop 18) cho to chirc, ca | Van thu 0,25 0,125
nhan dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong tinh va két thic
quy trinh.
Chi cuc Quan ly
Buge g | Thue hién kiém tra thyc détA_dai cha tr, | 0|30
dia phoi  hop véi
don vi lién quan
- Trén co so két qua
kiém tra thyc dia, du
thao két qua giai quyét
TTHC (To¢ trinh va du
thao Quyét dinh), trinh
lanh dao phong thudc | Chuyén vién Chi
Buéce 9 | Chi cuc; cuc Quan ly dit| 2.5 0,5

- Truong hop hd so
khong dam bao cac dicu
kién, quy dinh cua phap
luat, c6 van ban tra 1oi
cho t6 chirc va néu 13 1y
do.

dai
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Thong qua du thao két

Lanh dao Phong

Bfg" qua gidi quyét TTHC, |thuge Chi cuc| 0,5 | 0,25
trinh 1anh dao Chi cuc Quan ly dat dai
Bude Thong qua dy thao két | Lanh dao Chi
1 qua giai quyét TTHC, | cuc Quan ly dat 0,5 0,125
trinh 1anh dao s& dai
Budce Phé¢ duyét két qua giai | Lanh dao So
12 quyét TTHC, chuyén | Nong nghi¢p va 0,5 0,125
Van thu Moi truong
Chuyén két qua giai
quyét TTHC (To trinh
Vé} du thdo Quyét dinh)
do1 voi truong hop du
Budce diéu kién dén UBND
13 tinh (Truong hop ho so | Van thu 0,25 0,125
khong dam bao cdc dieu
kién chuyén van ban tra
loi dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh
dé tra ket qua)
Thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Nong nghiép va Méi truong e)) 1)
(Ké twr ngay nhdan du ho so hop 1¢) 9,5 03
Tiép nhan hd so, scan | Cong chirc cua
tai ligu, lvu trit hdé so | Van phong
. dién tur, chuyén lanh dao | UBND tinh tai
Buge 1 Van phong phan cong | Trung tdm Phuc 0,25 10,0625
cho phong chuyén mén | vu hanh chinh
xu ly. cong tinh
. Nhan hd so, chuyén|Léanh dao Phong
Buoc 2 | ong chitc xit Iy Phutu—Kinhtd | 2> | 0:0629
UBND ¥ . : ;
tinh Kiém tra, tham dinh ho
. so; du thao két qua giai | Cong chic dugce
Buge 3 quyét TTHC, trinh 1anh | giao xtr 1y hd so L3 0,875
dao phong
Xem xét, tham dinh du
thao két qua giai quyét | . . \
Buéc 4 | TTHC, thong qua dy | Zaoh dao Phong| o o | 355

thao, trinh 1anh dao Van
phong UBND tinh

DPau tu — Kinh té
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Budc 5

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Chu tich
UBND tinh

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

0,25

0,125

Budc 6

Phé duyét du thao két
qua giai quyét TTHC,
chuyén cong chirc dugc
giao xur 1y ho so

Chu tich UBND
tinh

0,25

0,125

Budc 7

Chuyén du thao két qua
giai quyét TTHC cho
Van Thu

Chuyén vién
duogc giao xu ly
ho6 so

0,25

0,125

Budc 8

Kiém tra thé thic vin
ban, trinh Ianh dao
UBND tinh

Van thu

0,25

0,0625

Budc 9

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén
van thu

Chu tich UBND
tinh

0,25

0,125

Budc
10

Vao sd, dong dau, luu
trit hd so; chuyén két
qua giai quyét TTHC
dén So Nong nghiép va
Moi truong

Van thu

0,25

0,0625

Tong thoi glan glal quyet TTHC tai UBND tinh
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

2)
04

2)
02

S& Nong
nghiép va
Moi
truong

Bude 1

Tiép nhan ho so, luu trir
ho so dién tu, chuyén
Chi cuc Quan ly dat dai

Van thu

0,25

0,0625

Budc 2

(1) Pbi voi truong hop
phai nop bd sung tién sir
dung dat, tién thué dat:
(1.1) Chi cuc Quan ly
dat dai tham muu thué
don vi tu van xac dinh
gia dat, thuc hién quy
trinh tham muu xdac
dinh gia dat cu thé ddi
v6i truong hop xac dinh
gia cy thé;

(1.2) Truong hop phai

Chuyén vién Chi
cuc Quan ly dat
dai.

0,5

0,5
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nop tién st dung dat,
tién thué dét tinh theo
gia dit trong bang gia
hodc theo gia dat cu thé:
Lap Phiéu chuyén thong
tin dia chinh thua dat,
trinh 1anh dao so& ky
chuyén Thué tinh Pak
Lik

(2) Péi véi truong hop
khong phai ndp bo sung
tién st dung dat, tién
thué dét thi chuyén sang
budce 8

Trinh Lanh Chi cuc|Lanh dao Phong
Bu6c 3 | Quan 1y dat dai thong | thuoc Chi cuc| 0,25 0,125
qua Quan ly dat dai
Thong qua, trinh Lanh | Lanh dao Chi
Budéc 4 | dao so ky chuyén Thué | cuc Quan ly dat 0,25 0,125
tinh Pak Lak dai
Ky duyét Van ban va
Bu6c 5 | chuyén Vian thu phat | Lanh dao SO 0,25 | 0,125
hanh
Budc 6 ‘Tfl‘;‘ﬁésgnfg;ﬁ%éih“yen Vin thu 0,25 |0,0625
Khong
tinh vao
thoi
Xéc dinh tién st dung glan
dht, tien thué dit phai thyee
nop bo sung hoac duoc hién
o hoan tra, ban hanh | Phong nghi¢p vu TTHC,
Thue tinh | 5 o 7 | thong bao nop bé ja Thué tinh| 1Y
Pik Lik g a0 NOp BO sung | cua  Lhue M
hoac duogc hoan tra tién | Pak Lak N
st dung dat, tién thué th01
dat giri cho nguoi sur glan
dung dat. glaﬁ
quyet
khong
qua 05

(ndm)
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ngay
Kjém tra hd so, du théo
két qua giai quyét
TTHC (Giay chung | Chuyén vién Chi
. nhdn quyén su dung |cuc Quan ly dat
Bude S | git), chuyén dén Chi|dai/ Van phong| O=> | 73
cuc Quan ly dat dai/ | Dang ky dat dai
Van phong PBang ky dat
dai
Thong qua két qua giai | , . \
X N Lanh dao Phong
Bugc 9 | Wt TTHC, tinh lanh | 60 “eni eue| 025 | 0,125
dao Chi cuc Quan ly dat r  1s ahe 4
) Quan ly dat dai
dai y
Budc lzgtamqgélnh’g;gfngqu%’%i Lamh dao C}’li
10 TTHC, trinh lanh dao ;1; Quan ly dat| 0,25 0,125
S& Nong So
nghiép va " ~ 1A Y I X .
Mébi Budce Phé duyét két qua giai | Giam doc SO
truon quyét TTHC, chuyén | Nong nghiép va| 0,25 |0,0625
g 11 5 s
Van thu Moi truong
bong déq, luu  trir;
Budc | chuyén két qua giai| . )
12 quyét TTHC cho Chi Van thu So 0,25 |0,0625
cuc Quan ly dat dai
- Guri Gidy chimg nhén
dugc ky duyét dén
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong dé két
. thac hd so trén cong : S
Budc . A .2 Chi cuc Quan ly
13 dich vu cong quoc gia dAt dai 0,5 0,25

(https://dichvucong.gov.
vn),

- Chu tri, phdi hop céc
So, nganh, cac don vi
lién quan t6 chic ban
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giao dat/ban giao rimg
trén thuc dia;

- Chuyén Vin phong
Ping ky dat dai cap
nhat, chinh ly co s¢ di
ligu déat dai, ho so dia
chinh.

Thaoi gian giai quyét cac TTHC con lai sau khi nhan dwoc

. 3 3
Quyét dinh cia Chu tich UBND tinh :(,’ ; E)Z)
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢é) ’
Tll;lllllllli :f:lm Cong chuc, vién
hanh Tra két qua giai quyét TTHC cho cil;;:c%rrillilan t;ileqn Gi10 Gi0o
chinh cong | t6 chic, cé nhan. Thu phi, g phi | o Vughe‘mh hanh | hanh
tinh/ cap (néu co). AN . | chinh | chinh
X (noi tidp chinh cong (no:
nhan) tiep nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC DO+Q2) | D+
(Ké twr ngay nhdan du ho so hop 1¢) +3)= | )+(3)
17 =07

36. Giao dat, cho thué dit, giao khu vure bién dé thue hién hoat dong lan
bién (Ma TTHC: 1.115314)

Thoi gian thyc hién: khong qua 15 ngay lam vigc.

Co quan
thuc
hién

Thir tuw
cong
viéc

NoOi dung cong viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

Trach nhiém
xtir ly cong
viéc

Déi vai
dia ban
thudc
vung co
diéu
kién
kinh té
- xa hoi
kho
khan/da
c biét
kho
khan

Péi

voi

dia

ban

khac
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Trung
tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh/ cap
xa

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc
tiép, tric tuyén hoac
buru chinh cong ich), sO
hoa hd so; chuyén dén
bd phan chuyén mén xu

ly

Cong  chuc,
vién chuc,
nhan vién tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5

0,25

Sé Nong
nghiép
va Moi
truong

Budec 2

Tiép nhan ho so, phan
cong cong chirc xur 1y

Lanh dao Chi
cuc Quan ly
dat dai

0,25

0,25

Budc 3

- Kiém tra tinh hop 1¢,
day du cua hd so, du
thio vian ban d& nghi
Van phong Pang ky dat
dai cung cap thong tin
vé co so dir lidu dat dai,
l1ap trich luc ban dd dia
chinh thira dét, trinh
lanh dao phong;

- Truong hop hd so
khong day du, khong
hop 1€, c6 van ban néu
15 1y do va huéng dan,
dé nghi b6 sung hd
so/nop lai ho so.

Chuyén vién
Phong chuyén
mon thudc
Chi cuc Quan
ly dat dai

03

01

Budc 4

Thong qua dy thdo,
trinh 1anh dao Chi cuc
Quan ly dat dai thong
qua

Lanh dao
Phong chuyén
mon thudc
Chi cuc Quan
ly dat dai

0,25

0,25

Budc 5

Thong qua du thao,
trinh 1anh dao S& phé
duyét van ban.

Lanh dao Chi
cuc Quan ly
dat dai

0,25

0,25

Budc 6

Phé duyét van ban,
chuyén Van thu.

Lanh dao So
Nong nghiép
va Moi truong

0,5

0,25

Budc 7

- Pong dau, phat hanh
van ban;
- Gui Vian ban dén Van

Van thu

0,25

0,25
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phong DPing ky dat
dai/Chuyén Vin ban tra
101 (d6i vé6i hd so khong
hop 1) cho to chirc, ca
nhan dén Trung tam
Phuc wvu hanh chinh
cong tinh.

Budc 8

Xt 1y hd so, phé duyét
va trich luc ban do dia
chinh, chuyén cho Chi
cuc Quan ly dat dai

Van  phong
bang ky dat
dai

1,75

0,75

Budc 9

Ra soat, kiém tra ho so;
téng hop thong tin vé co
s¢ dir liéu dat dai, Trich
luc ban do dia chinh
thira dat, ban hanh Gidy
moi Kiém tra thuc dia

Chuyén vién
Chi cyc Quan
ly dat dai

03

1,25

Budce 10

Thuc hién kiém tra thuc
dia; dong thoi xac dinh
truong hop dugc mién
tién thué dat theo quy
dinh cua phép ludt (néu
co)

Chi cuc Quan
ly dat dai chu
tri, phoi hop
vor  don i
lién quan

01

01

Bude 11

- Trén co sé két qua
kiem tra thyc dia, du
thao két qua giai quyét
TTHC (To trinh va du
thao Quyét dinh), trinh
lanh dao phong thudc
Chi cuc;

- Truong hop hd so
khong dam bao cac dicu
kién, quy dinh cua phap
luat, c6 van ban tra 1oi
cho t6 chirc va néu 13 1y
do.

Chuyén vién
Chi cyc Quan
ly dat dai

05

02

Bude 12

Thong qua dy thao két
qua gidi quyet TTHC,
trinh 1anh dao Chi cuc

Lanh dao
Phong thudc
Chi cuc Quan
ly dat dai

0,25

0,25
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Thong qua du thao két

Lanh dao Chi

Bude 13 | qua giai quyét TTHC,|cuc Quan ly| 0,25 | 025
trinh 1anh dao so dét dai
Phé duyét két qua giai | Lanh dao So
Budc 14 | quyét TTHC, chuyén | Néng nghiép 0,5 0,25
Vin thu va Moi truong
Chuyén két qua giai
quyét TTHC (To trinh
va du thao Quyét dinh)
dbi voi truong hop du
dicu kién dén UBND
Budc 15 | tinh (Truong hop hé so | Vian thu 025 | 0,25
khéng dam bdo cdc diéu
kién chuyén vin ban tra
loi dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh
dé tra két qua)
Thoi gian giai quyét TTHC tai S¢ Nong nghiép va Méi trwong | (1) 1)
(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é) 17 08
Tiép nhan hd so, scan Cf) e Chlfc
tai lidu, luu trir hd so | 42 van
dién tir, chuyén lanh dao phong UBND
Budce 1 N - ~_ . |tinh tai Trung | 0,25 0,25
Van phong phan cong | .
cho phong chuyén moén ta\m Phyc ,Vu
it 1§ hanh  chinh
' cong tinh
A A ;| Lanh dao
Bugc2 | Npan ho s, chuyén|po s paute| 025 | 025
cong chirc xur 1y _ Kinh té
UBND
tinh Kiém tra, thim dinh hd | . .
. s0; du thao két qua giai Cong . Chu?
Buoe 3 quyét TTHC, trinh 1anh d}r QS glao xu 01 01
\ 1y ho so
dao phong
Xem xét, tham dinh du
thao két qua giai quyét | Lanh dao
Bu6éc4 | TTHC, thong qua du | Phong Pau tw| 0,5 0,25
thao, trinh 1anh dao Van | — Kinh té
phong UBND tinh
Buéc 5 | Xem xét, thong qua du | Lanh dao Van | 0,25 0,25
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thao két qua giai quyét | phong UBND
TTHC, trinh Chu tich | tinh
UBND tinh
Phé duyét dy tho két
. qua giai quyét TTHC, | Chu tich
Buoe 6 chuyén cong chirc dugc | UBND tinh 0,5 0,5
giao xu Iy ho so
Chuyén du thao két qua | Chuyén vién
Budc 7 | gidi quyét TTHC cho du:(jg giao xu | 0,25 0,25
Vian Thu 1y ho so
Kiém tra thé thic vin
Buéc 8 | ban, trinh 1anh dao | Van thu 0,25 0,25
UBND tinh
UBND Phé duyét két .
tinh | Buge 9 qu;et uyTeTHf: qgﬁuf/leii Cha = tichl o5 | 05
< UBND tinh ’ ’
van thu
Vao 56, dong dé}l, 111’},1
trit h6 so; chuyén keét
Budc 10 | qua giai quyét TTHC | Van thu 0,25 0,25
cho S& Nong nghi¢p va
Moi truong
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND tinh () 2)
(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1¢) 04 3,5
T}ep nhan hd so, luu trir
Budc 1 | ho so dién tir, chuyén Van thu 0,25 0,25
Chi cuc Quan 1y dat dai
S& Nong Chi cuc Quén Iy dit dai Khong | IO
nghiép tham muu thué don vi tinh vao t1r‘1
va Mbi tw vén xac dinh gia dit, | Chuyén vién| thoi tvllai‘?
trwong | Buygc2 |thuc hién quy trinh | Chi cuc Quan| gian 101
tham muu xac dinh gia | Iy dat dai. thuc gﬁan
dét oy thé. hien | LUC
TTHC | Jién
TTHC
) Xac dinh tién su dung Khong | Khong
Thue dat, tién thué dat phai | Phong nghip | tinh vao | tinh
tinh Pak | Budc3 | nop; ban hanh thong|vu cua Thue | thoi vao
Lak bio nop tién sir dung | tinh Dak Lak gian thoi
dat/tién thué dat giri cho thuc gian
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ngudi st dung dat ban hién thuc
hanh thong })éo qép tién TTHC, | hién
sf; dung dat, tién thué Tuy TTH,
dat gui cho nguoi su nhién, Tuy
dung dat thoi nhién,
gian thoi
giai gian
quyeét giai
khong | quyét
qua 05 | khong
(ndm) | qua 05
ngay | (nam)
lam ngay
viéc lam
viéc
Kjém tra hd so, du thép
két qua giai quyét| Chuyén vién
TTHC (Giay chung | Chi cyc Quan
. nhan quyén su dung|ly dat dai/
Buoe 4 dat), chuyén dén Chi|Van  phong 1> 01
cuc Quan ly dat dai/| Dang ky dat
Vian phong Pang ky dat | dai
dai
Thong qua két qua giai | Lanh dao
. quyét TTHC, trinh lanh | Phong  thudc
Buge 5 dao Chi cuc Quan ly dat | Chi cuc Quan 0,5 0,5
S Nong dai ly dat dai
n‘ghiéAp. Thém dinh, thong qua
va Moi két qui gidi quyét|Lanh dao Chi
truong | Bygc 6 | TTHC, trinh lanh dao|cuc Quan ly| 0,5 0,5
S¢ dat dai
Phé duyét két qua giai | Giam doc S
Buéc 7 | quyét TTHC, chuyén | Nong nghiép 0,5 0,5
Van thu va Moéi truong
Déng déq, lvu  triv;
. chuyén két qua giai|,. ,
Budc 8 quyét TTHC cho Chi Van thu S& 0,25 0,25
cuc Quan ly dat dai
Bu6c 9 |- Gui Gidy ching nhan | Chi cuc Quan| 0,5 0,5
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dugc ky duyét dén|ly dit dai
Trung tadm Phuc wvu
hanh chinh cong dé ket
thic hd so trén cong
dich vu coéng qubc gia
(https://dichvucong.gov.
vn);

- Chu tri, phéi hop céc
S&, nganh, cac don vi
lién quan t6 chic ban
giao dat/ban giao ring
trén thuc dia;

- Chuyén Vin phong
Ping ky dat dai cap
nhat, chinh ly co s& di
liu dét dai, ho so dia
chinh,

Thaoi gian giai quyét cac TTHC con lai sau khi nhan dwoc 3) 3)
Quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh 04 15
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) ’
Trung
tam
Plﬁ:;l:’ v Cong chuc,
chinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho td n;;inv‘iggia .| Giv | Gio
cong | chuc, cad nhan. Thu phi, 1€ phi (néu Trune tAm hanh hanh
tinh/ cap | co) &t chinh | chinh
X (noi Phuc vu hanh
tidp chinh cong
nhgn ho
S0)
1)+Q2
Tong thoi gian giai quyet TTHC ( _&3)(:) )(}_)(;i
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢) 25 15

37. To chirc kinh té nhin chuyén nhuwong, thué quyén sir dung dat, nhin
gép von bing quyén sir dung dat dé thuwe hién du 4n dau tw (Mi sé6 TTHC:
1.115315)

Thoi gian thyc hién: khong qué 23 ngay lam vi¢e
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Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Dai véi
dia ban
thudc .
Thic ving c6 | PO1
Co quan tw N6i dune cone vide Trach nhiém xir d@u éql
thyuc hién | cong : & AL ly cong viéc k1¢n, a
vide kinh t¢ - | ban
x4 hoi | khac
kho
khan/da
¢ biét
kho
khan
Trung Tiép nhan hd so (truc
tam Phuc 1°p nhie £ | Cong chuc, vién
\ tiep, truc tuyén hodc . ~ n
vu hanh . , ., chic, nhan vién
t Budc | buu chinh cong ich), |, . A
chinh L1 s 1A 2 |tat Trung tam 0,5 0,5
n 1 s0 hoa ho so; chuyén \
cong J n n ~ | Phuc wvu hanh
. ; dén bd phan chuyén| A
tinh/ cap Aty chinh cong
~ mon xur 1y
xa
Budc Tiép nhéan hd so, phan | Lanh dao Chi cuc 0.5 0.5
2 cong cong chue xtr Iy | Quan ly dat dai ’ ’
- Kiém tra h@) SO, du’
thdo van ban lay y kién
ce}c So, nge‘lnh2 UBND
cap xd dé tham dinh
hoac soan thao Giﬁy
Sé Nong | o moi d€ to chirc thdm | Chuyén vién Chi
nghigp va | dinh cuc Quéan ly dat| 5.5 05
Moi - Truong hop hd so | dai
truong khong day du, khong
hop 1€, c6 van ban r1~éu
rd ly do va hudng dan,
dé nghi bo sung ho
so/nop lai ho so.
Budc Thong qua du thdo, | Lainh dao Phong
4 trinh 1anh dao Chi cuc | chuyén mon 02 1,5
QLDD thong qua thuoc Chi cuc
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Quan ly dat dai

Budc

Thong qua du thdo,
trinh 1anh dao s& phé
duyét van ban.

Lanh dao Chi cuc
Quan ly dat dai

02

01

Buoc

Phé qduyét van ban,
chuyén Van thu.

Lanh dao S¢
Nong nghiép va
Moi truong

01

0,5

Budc

- Péng dau, phat hanh
van ban;

- Glri Vén ban dén Vin
phong ding ky dat
dai/Chuyén Vin ban
tra 101 (d6i véi hd so
khong hop 18) cho t6
chitc, c4 nhan dén
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Van thu

0,5

0,5

Budc

Toéng hop ¥ kién cac
So, nganh/két qua
tham dinh, dy thao keét
qua giai quyét TTHC
(To trinh va du thao
van ban chip thuén),
trinh 1anh dao phong;

- Truong hop ho so
khong dam bdo cac
diéu kién, quy dinh
cua phap luat, c6 van
ban tra 16i cho td chure,
ca nhan néu rd 1y do.

Chuyén vién Chi
cuc Quan ly dat
dai

5,5

05

Buoc

Thong qua du thao,
trinh 1anh dao Chi cuc
QLDD thong qua

Lanh dao Phong
chuyén mon
thuoc Chi cuc
Quan 1y dat dai

02

1,5

S& Nong
nghiép va
Moi
truwong

Budc

Thong qua dy thao két
qua gidi quyet TTHC,
trinh 1anh dao s&

Lanh dao Chi cuc
Quan ly dat dai

02

01

Budc
10

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén

Lanh dao S¢
Nong nghiép va

01

0,5
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Van thu

Moi truong

Budc
11

Chuyén két qua giai
quyét TTHC (T& trinh
va du thao Quyét dinh)
dbi voi truong hop du
diéu kién dén UBND
tinh (Truong hop hé
so khong dam bao cac
diéu kién chuyén van
ban tra loi dén Trung
tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé tra
két qua)

Van thu

0,5

0,5

Thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Nong nghiép va Mai

truong

(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

(1
23

0y
18

UBND
tinh

Budc

Tiép nhan ho so, scan
tai liéu, luu trlt ho so
dién tir, chuyén lanh
dao Van phong phan
cong cho  phong
chuyén mon xur 1y.

Cong chuc cua
Vian phong
UBND tinh tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh

0,25

0,25

Budc

Nhan hoé so, chuyén
cong chuce xur 1y

Lanh dao Phong
Dau tu — Kinh té

0,25

0,25

Budc

Kiém tra, thim dinh ho
so; du thao két qua
giai quyét TTHC, trinh
lanh dao phong

Cong chire dugc
giao xur 1y ho so

05

1,5

Budc

Xem xét, thim dinh du
thao két qua giai quyét
TTHC, thong qua du
thao, trinh lanh dao
Van phong UBND tinh

Lanh dao Phong
Pau tu — Kinh té

01

0,5

Buoc

Xem x¢t, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
UBND tinh

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

01

0,5
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Thong qua dy thao két
Budc | qua gidi quyét TTHC, | Chu tich UBND
2 I , , 0,75 0,5
6 chuyén cong chirc | tinh
duoc giao xur 1y ho so
. Chuyén dy thao két| Chuyén vién
7 qua giai quyét TTHC | dugc giao xu ly 0,5 0,25
cho Van Thu ho so
Bude Kiém tra thé thic vin
2 ban, trinh lanh dao | Van thu 0,25 0,25
UBND tinh
. | Phé duyét két qua giai | . .
Bude | quyét TTHC, chuyén | DU el UBND 51 5
9 o tinh
van thu
Vao 5:6, dong dé}l, 111'}1
trit h6 so; chuyén két
Budc | qua gidi quyét TTHC | .
10 | cho Trung tam Phuc Van thu 0,25 0,25
vu hanh chinh cong
tinh
q , Cong chuc cua
Chuyén két qua giai| Van phong
Budc | quyét TTHC dén S& | UBND tinh tai 0.25 0.25
11 | Nong nghi€p va Moi | Trung tdm Phuc ’ ’
truong vu hanh chinh
cong tinh
Thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND tinh (2) (2)
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 10 05
Tél}g thoi gian giai qqyé't TTHC 1)+
(Ké tir ngay nhéan di ho so hop 1é) (D+Q2) 2)=
=33 23

38. Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat (Ma s6 TTHC:

1.115316)

Thoi gian thyc hién: khong qua 7,5 ngay lam viéc
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Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Doi véi
dia ban
thudc
j vung co e
Co quan ThAu’ tw A n . Trach nhiém d-f‘% bai
oA cong Noi dung cong viéc v A en Icu e
thue hién oA xir ly cong vi€e | 1ian VOl
viee ' dia
KT-XH .
. ban
kho khac
khan/da
c biét
kho
khan
ATrung Tiép nhan hd so (truc | Cong chtrc,
tam Phuc A £ g A .
- tiep, truc tuyén hodc | vién chtrc,
vu hanh buu chinh coéng ich), | nhan vién tai
chinh | Bugc1 | ¢n ML cons 1 025 | 0,125
con s0 hoa ho so; chuyén | Trung tam
cong dén by phan chuyén | Phuc vu hanh
tinh/cap A a1 . A
~ mon xur 1y chinh cong
xa
S Nong Tiép nhan hd so, phan | Lanh dao Chi
nghiép va | Budc 2 | cong cong chic xirly | cuc Quéan ly dat| 0,25 0,125
Moi dai
truong - Kiém tra tinl} hop 1¢,
day dua cua ho 50, du
thao van ban dé nghi
Van phong dang ky dat
dai cung cap thong tin
v€ co sO dir ligu dat| Chuyén vién
dgi, lap trich luc bailn Phong chuyén
Buge 3 | do dia chinh thtra dat, | moén thuoe Chi| 02 0,5
trinh 1anh dao phong cuc Quan ly dat
- Trudng hop hé so | dai
khong day du, khong
hop 1€, c6 van ban r1~éu
rd 1y do va huong dan,
dé nghi bo sung ho
so/nop lai ho so.
Bu6c4 | Thong qua du thao, | Lanh dao| 025 | 0,125
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trinh 1anh dao Chi cuc
Quan ly dat dai thong
qua

Phong chuyén
mon thudc Chi
cuc Quan ly dat
dai

Budec 5

Thong qua du thao,
trinh 1anh dao S& phé
duyét van ban.

Lanh dao Chi
cuc Quan ly dat
dai

0,25

0,125

Budc 6

Phé vduyét van ban,
chuyén Van thu.

Lanh dao So
Nong nghiép
va Moi truong

0,5

0,125

Budc 7

- Pong dau, phat hanh
van ban;

- Guri Vin ban dén Vin
phong Ping ky dat
dai/Chuyén Vian ban
tra 101 (d6i véi ho so
khéng hop 1é) cho tb
chitc, c4 nhan dén
Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.

Van thu

0,25

0,125

Budc 8

Xt 1y ho so, phé duyét
va trich luc ban db dia
chinh, chuyén cho Chi
cuc Quan ly dat dai

Vian phong
bang ky dat
dai

1,5

0,5

Budc 9

- Ra soat, kiém tra hd
s0; tong hop thong tin
vé co s¢ dit ligu dat
dai, Trich luc ban do
dia chinh thira dat, du
thao két qua giai quyét
TTHC (To trinh va du
thdo Quyét dinh), trinh
lanh dao phong thudc
Chi cuc;

- Truong hop hd so
khong dam bao céc
diéu kién, quy dinh
cua phap luat, c6 van
ban tra 15i cho to chirc
va néu rd 1y do.

Chuyén  vién
Chi cuc Quan
ly dat dai

3,25

0,5
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Thong qua dy thao két Il;ﬁgﬁ thggg
Bude 10 | qua giai quyét TTHC, | .\ o'® 1025 | 0,125
. : Chi cuc Quan
trinh 1anh dao Chi cuc  4he 4
1y dat dai
Thong qua dy thao két | Lanh dao Chi
Budc 11 | qua gidai quyét TTHC, | cuc Quan ly dat| 0,25 0,125
trinh 1anh dao s& dai
Phé duyét két qua giai | Lanh dao So
Budc 12 | quyét TTHC, chuyén|Nong nghigp| 0,25 0,125
Van thu va Moi truong
Chuyén két qua giai
quyét TTHC (To trinh
va du thao Quyét dinh)
do6i voi truong hop du
diéu kién dén UBND
Buéc 13 | W00 (Trwong hop 1o |y g 025 | 0,125
so khong dam bao cac
dieu kién chuyén van
ban tra loi dén Trung
tam Phuc vu hc‘m,h
chz’n}f céng tinh, cdp
xa de tra ket qua)
Thoi gian giai qu):ét TTHC tai S& Nong nghi¢p va Méi truomg e)) ¢))
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢) 9,5 2,75
Tiép nhan hé so, scan Cong chuc cua
tai liéu, luu trt hd so | Van phong
. dién t, chuyén lanh | UBND tinh tai
Buoe 1 dao Van phong phén | Trung tam 0,25 0,125
cong cho  phong | Phuc vu hanh
chuyén mon xu 1y. chinh cong tinh
n A z | Lanh dao
U]?I\IIID Budce 2 Igg;andﬁ;c ng,l,chuyen Phéngﬁ)ﬁutu:— 0,25 0,125
tin g y Kinh té
Kiém tra, tham dinh ho | - :
_ , X , | Cong churc
Buge3 | 5%, dv thao ket qualy loioxily| o1 01
giai quyét TTHC, trinh | S30C & Y
~ \ ho so
lanh dao phong
Bugc 4 | Xem xét, th?qu ginh d}r Lﬁl}h . dao 0.5 0.25
thdo két qua giai quyét | Phong Pau tu —
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TTHC, thong qua du
thao, trinh lanh dao
Vian phong UBND tinh

Kinh té

Budce 5

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Chu tich
UBND tinh

Van
UBND

Lanh
phong
tinh

0,25

0,25

Budc 6

Phé duyét du thao két
qua giai quyét TTHC,
chuyén cong chiic
duge giao xur 1y ho so

Chu
UBND tinh

tich

0,5

0,25

Budc 7

Chuyén du thao két
qua gidi quyét TTHC
cho Van Thu

Chuyén  vién
dugc giao xu ly
ho so

0,25

0,125

Budc 8

Kiém tra thé thirc vin
ban, trinh Ianh dao
UBND tinh

Van thu

0,25

0,125

Budc 9

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén
van thu

Chu
UBND tinh

tich

0,5

0,25

Budce 10

Vao sb, dong dau, Iuu
trit hd so; chuyén két
qua giai quyét TTHC
dén S¢ Nong nghiép
va Moi truong

Van thu

0,25

0,25

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND tinh
(Ké tur ngay nhdn du ho so hop 1¢)

2)
04

(2)
2,75

S& Nong
nghiép va
Moi
troeong

Buoc 1

Tiép nhan hd so, luu
trit ho so dién tu,
chuyén Chi cuc Quan
ly dat dai

Van thu

0,25

0,125

Budc 2

Chi cuc Quan ly dat
dai tham muu thué don
vi tu van xac dinh gia
dat, thuc hién quy trinh
tham muu xéac dinh gia
dat cy thé. Két qua la
Quyét dinh phé duyét
gia dat cu thé cia chu

Chuyén  vién
Chi cuc Quan
ly dat dai

Khong
tinh vao
thoi
gian
thuc
hién
TTHC

Khong
tinh
vao
thot
gian
thuc
hién

TTHC
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tich UBND tinh.

Xac dinh tién sir dung
dat, tien thué dat, tién

dé nha nudc bd sung Khong Ii};z}r:g
dién tich dat chuyén tinh vao vio
trong lua bi mat hoac thoi thoi
tang hiu qua su dung gian can
dat trong lta phai nop thuc ;ghu’c
theo quy dinh (néu c0) hién hidn
phai ndp; ban hanh TTHC, ;
A A A TTH,
thong bao ndp tién su Tuy Tu
£ .0 dung dat, tién thué dat, | Phong nghiép | nhién, wy
Thué tinh , A 2 . , 2 \ 7 .. nhién,
Pik Lik Bugc 3 | tién d€é nha nudc b6 |vu cua Thué| thoi thoi
sung dién tich dat | tinh Dak Lak gian ian
chuyén tréng lua bi giai giéi
mat hoac tang h‘iéu qua quyeét % &
su dung dat trong lua khong qauy
A : . khong
phai ndp theo quy dinh qua 05 U4 05
(n€u co) gui cho nguoi (ndm) %ném)
st dung dat ban ‘hélnh ngay o
thong bao ndp tién su lam 1§n¥
dung dat, tién thué dat Viéc vide
gui cho nguoi sir dung i
dat.
Kiém tra hd so, du
thao két qua giai quyét . A
TTHC (Gidy chimg | SIUYen  vién
nhan quyén st dung Chi cuc Quan
Budc 4 % 2 <4 oo | ly dat dai/ Van 01 0,5
o dat), chuyén dén Chi hone Dine ke
S¢'Nong cuc Quan 1y dat dai/ | F27& 408
nghiep va Vin phong Pang ky
Moi dét dai
trueong
Thong qua két qua giai | Lanh dao
. quyét TTHC, trinh | Phong  thudc
Buoe 5 lénh, dao Chi cuc Quan | Chi cuc Quan 0,3 0,125
1y dat dai ly dat dai
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Tham dinh, thong qua
két qua gidi quyét

Lanh dao Chi

Budc 6 TTHC, trinh lanh dao cuc Quan 1y dat 0,5 0,25
35 dai
Phé duyét két qua giai | Gidm dbc So
Budc 7 | quyét TTHC, chuyén|Nong nghiép 01 0,5
Vin thu va Moi truong
Dong dau, luu trit;
. chuyén két qua giai| . ,
Budc 8 quyét TTHC cho Chi Vian thu S& 0,25 0,25
cuc Quan ly dat dai
- Guri Gidy ching nhén
dugc ky duyét dén
Trung tdm Phuc vu
L hanh chinh cong tinh
So Hong‘ dé ket thic ho so trén
nghl?R va cong dich vu cong
M‘Ol quoc gia
truong (https://dichvucong.go , )
v.vn); Chi cuc Quan
Bude 9 | - Chi tri, phéi hop céc glcdalt(ig?r? Mo 02s
S0, nganh, cac don vi (Bém ia0 rimg)
lién quan to chirc ban & &
giao dat/ban giao rung
trén thuc dia;
- Chuyén Van phong
bang ky dat dai cap
nhat, qhinh ly co s dir
liéu dat dai, ho so dia
chinh,
Thoi gian giai quyét cac TTHC con lai sau khi nhan dwoc 3) 3)
Quyét dinh ciia Chii tich UBND tinh 04 02
(Ké twr ngay nhdn du ho so hop 1¢)
vu hanh | Tra két qua giai quyét TTHC cho nﬁ;invclggia .| Gio | Gio
chinh t6 chirc, ca nhan. Thu phi, 1¢ phi Trung Am hanh hanh
cocl:ilgp t)i:;h/ (néu co). phuc vu hanh chinh | chinh

(noi tiép

chinh cong
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nhgn ho
S0)

1)+(2 (D+2
Tél}g thoi gian giai qqyé't TTHC (+23)(=) )+
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1é) 175 )=
’ 7,5

39. Tham dinh, phé duyét phwong an st dung dit (Ma s6 TTHC:
1.115317)
Thot gian thyc hién: khong qué 33 ngay lam viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Déi voi
dia ban
] thudc
C(:h(irucan Tchﬁl:l;q Noi dung cong viéc Trach nhi¢m Péi véi M P
1y = ! ¢ xir Iy cong vige | P01 VoI dl.eu kllé}l’l
hi¢n vIge dia ban | kinh té -
khac xa ho1
kho
khan/dac
biét kho
khan
Trung
tam Tiép nhan hd so (truec | Cong chtrc,
Phuc vu tiép, truc tuyén hodc | vién chtrc,
hanh , buu chinh cong ich), | nhan vién tai
chinh Buge 1 s6 hoa hd so; fhuyé)n Trung tam 0,5 0,5
cong dén bo phan chuyén | Phuc vu hanh
tinh/ cap mon xur 1y. chinh cong
xa
So Nﬁng . Tiép nhan hd so, Lanh c?ao ,C};li
nghlgR Budc 2 phan cang chitc xir I cuc Quan ly dat| 0,25 0,25
va Moi dai
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trwong

Budc 3

Kiém tra hd so, du
thao van ban, giri ho
so phuong an su
dung dat dén cac So,
ban, nganh co6 lién
quan va UBND cip
xd noi co dat dé lay y
kién, cir thanh vién
tham gia Hoi dong
thim dinh va trinh
UBND tinh thanh lap
Hoi déng tham dinh,
trinh 1anh dao phong;
- Truong hop hd so
khong day du, khong
hop 1€, ¢c6 van ban
néu rd ly do va huong
dan, dé nghi bo sung
hé so/ndp lai ho so.

Chi cuc Quan
ly dat dai

03

06

Budc 4

Thong qua du thao,
trinh lanh dao Chi
cuc QLDD thong qua

Lanh dao
Phong chuyén
mon thudc Chi
cuc Quan ly dat
dai

0,25

0,25

Budc 5

Thong qua du thdo,
trinh 1anh dao s& phé
duyét van ban.

Lanh dao Cl}i
cuc Quan ly dat
dai

0,25

0,25

Budc 6

Phé fluyét van ban,
chuyén Van thu.

Lanh dao So¢
Nong nghiép
va Moi truong

0,5

0,5

Budc 7

- Dong dau, phat
hanh van ban;

- Gui Vin ban dén
don Vi lién
quan/Chuyén Vian
ban tra 101 (461 v6i hd
so khong hop 1€) cho
td chirc, ca4 nhan dén
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

Van thu

0,25

0,25
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Budc 8

Téng hop, tham muu
UBND tinh qthénh lap
Hoi dong tham dinh.

Chi cuc Quan
ly dat dai

08

10

Budc 9

Téng hop ¥ kién cua
cac S¢, ban, nganh c6
lién quan, va Uy ban
nhan dan cdp x3 noi
c6 dat, @& xuat Gidy
moi hop Hoi dong dé
tham dinh.

Chi cuc Quan
ly dat dai

03

03

Hoi
dﬁng
tham
dinh

Budc
10

Hop tham dinh

Chi cuc Quan
ly dat dai va
cac thanh vién
Ho6i dong tham
dinh

01

01

Budc
11

Trén co so két qua
hop tham dinh, ho so
da chinh swa, hoan
thién; du thao két qua
giai quyét TTHC (To
trinh va du thao
Quyét dinh), trinh
lanh dao phong

- Truong hop hd so
phuong an st dung
dat phai chinh stra, bo
sung: Van ban thong
bdo cho ddi tuong
thyc hién TTHC deé
hoan thién, bd sung
theo két qua tham
dinh

Chi cuc Quan
ly dat dai

10

15

Budc
12

Thong qua du thao
két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
SO

Lanh dao Chi
cuc Quan ly dat
dai

0,25

0,25

Budc
13

Phé duyét két qua
giai quyét TTHC,
chuyén Van thu

Lanh dao So
Nong nghiép
va Moi truong

0,5

0,5
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Chuyén két qua giai
quyét (To trinh va du
thao Quyét dinh) dén
UBND tinh dbi véi
truong hop thim dinh

Buge | 40 dicu kién (Poi voi | Van  thy  So
14 truong hop ho so|Nong nghiép| 0,25 0,25
chua du diéu ki¢n, | va Moi truong
chuyén van ban tra
loi den Trung tam
Phuc vu hc‘m,h chz’nh7
cong tinh, cap xa de
tra ket qua)
Thoi gian giai quyét TTHC tai S& Nong nghiép va Méi a) a)
: truong 28 38
(Ké tur ngay nhdan du ho so hop 1¢)
Tiép nhan ho so, scan | Cong chuc cua
tai licu, luu trr ho so | Van phong
. dién tr, chuyén lanh | UBND tinh tai
Buoc 1 dao Van phong phan | Trung tam 0,25 0,25
cong cho phong | Phuc vu hanh
chuyén mon xtr 1y. chinh cong tinh
A 1A ;| Lanh dao
Buge 2 | Nnan ho so, chuyen | pp oo pan - | 0,25 0,25
cong chtrc xr 1y Kinh &
Kiém tra, thAm dinh | . ,
hoé so; du thao két Cong . chirc
UBND | Budc 3 . ene g duoc giao xu ly 1,5 1,5
tinh qua giai quyet TTHC, ho so
trinh 1anh dao phong
Xem xét, ,thém dinh
i XA o
Buéc 4 | VY > DONS phong PAutw—| 0,5 0,5
qua dy thdo, trinh Kinh &
lanh dao Van phong
UBND tinh
Budce 5 qﬁyé t TTHC, trinh {)il;(})lng UBND 0,5 0,5

lanh dao UBND tinh
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Thong qua du thao
két qua giai quyét

. P Lanh dao
Budc 6 TT,HC, chuyen Cf)ng UBND tinh 0,5 0,5
chire duge giao xu ly
ho so
Chuyén dy thao két | Chuyén  vién
Bude 7 | qua giai quyét TTHC | dugce giao xu ly | 0,25 0,25
cho Van Thu ho so
Kiém tra thé thuc van
Budc 8 | ban, trinh lanh dao | Van thu 0,25 0,25
U]?ND UBND tinh
tinh :
Phé duyé¢t ket qua giai | | .
. L o z_ | Lanh dao
Budc 9 quyet TTHC, chuyén UBND tinh 0,5 0,5
van thu
Vao §6, dong dé}l, lll'}l
trit ho so; chuyén két
Budce qua giai quyet TTHC
cho Trung tdm Phuc | Van thu 0,5 0,5
10 \ ; A
vu hanh chinh cong
tinh/ cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND tinh (2) (2)
(Ké tur ngay nhdn du ho so hop 1¢) 05 05
Trung
tam X )
PVHCC Cong ‘ﬁl}“‘"
. £ A A X vién chtrc, .
tinh/cap | - Tra ket qua giai quyet TTHC o vian i | 9191 Gig hanh
X4 (noi | cho to chire, ca nhéan. Thu phi, T A hanh hinh
v & phi (néu co) ungtam - gy | Chin
nep . : phuc vu hanh
nhdn ho chinh cong
S0)
Tong thoi gian gii quyét TTHC D+Q2) | (D+HQR) =
(Ké twr ngay nhdan du ho so hop 1é) =33 43

40. Sir dung dit két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dit két

hop da muc dich (Mi s6 TTHC: 1.115318)

40.1. Trwong hop phé duyét phwong dn sir dung dit két hop:

Thoi gian thyc hién: khong qué 15 ngay lam viéc
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Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Dadi véi
dia ban
thudc
Co | Thu vinged |
quan |t | N qune cong vige | 1FAch nhidm | dieu DO
thuc | cong : : xir Iy cong viee | kién Vo1
hién viée kinh té dia
' ' -x3hoi | ban
kho khéc
khan/da
c biét
kho
khan
Trung
tam
Phuc Tlep nhan ho so (truc | Cong chuc, vién
vu Bude tiép, triec tuyén hodc buu | chire, nhan vién
hanh ) chinh cong ich), s6 hoa|tai Trung tam | 0,25 0,25
chinh hd so; chuyén dén bo | Phuc vu hanh
cong phan chuyén mon xur 1y chinh cong
tinh/
cAp xa
. £ R A .| Lanh dao Chi
B‘;O’C Iéip Cﬁ‘ll:rinxﬁcl’ SO, phan | o Quan Iy dit| 025 | 025
& Y dai
Kiém tra hd so, du thao
van ban, g hd so
phuong 4n st dung dat
So dén cac S&, ban, nganh c6
Ng{lg lién quan va UBND cép
nghiep xd noi co dat dé lay v A in .
va Méi | Buge | kién cac noi dung vé diéu Chuyenvwel} C};n
trudng | 3 | kién, quy dinh cia phap | C°¢ Quan Iy dat| 05 03
~ dai
luat.
- Truong hop hd so
khong day du, khong hop
¢, c6 van ban néu rd ly
do va hudng dan, dé nghi
bd sung hd so/nodp lai hd
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SO.

Budc

Thong qua du théo, trinh
lanh dao Chi cuc QLbD
thong qua

Lanh dao Phong
chuyén mon
thuéc Chi cuc
Quan ly dat dai

0,5

0,25

Budc

Thong qua du théo, trinh
lanh dao s& phé duyét van
ban.

Lanh dao C},li
cuc Quan ly dat
dai

0,5

0,25

Buoc

Phé duy¢t van Dban,

chuyén Van thu.

Lanh dao So
Nong nghiép va
Moi truong

0,5

0,5

Budc

- Pong diu, phat hanh
van ban;

- Gui Vin ban dén don vi
lién quan/Chuyén Vin
ban tra 101 (d6i v6i ho so
khong hop 18) cho tb
chtc, c4 nhan dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh.

Van thu

0,25

0,25

Buoc

Téng hop v kién cua cac
S¢, ban, nganh co6 lién
quan, Uy ban nhin dan
cap x4 noi c6 dat

- Truong hop hd so
phuong 4n st dung dat
phai chinh sira, b sung:
Véan ban thong bao cho
doi tuong thuc hién
TTHC dé chinh stra, hoan
thién hd so phuong an sir
dung dat theo quy dinh
phap luat/ Kiém tra ho so,
du thao két qua giai quyét
To trinh va du thao Van
ban chip thuan) dbi véi
hé so day du, hop 1¢

Chuyén vién Chi
cuc Quan ly dat
dai

05

3,5
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Thong qua, trinh Lanh

Lanh dao phong

Bl;OC dao Chi cuc Quan ly déat | thuoc Chi cuc 01 0,5
dai QLbb
Bude Thong qua dy thao két | Lanh dao Chi
10 qua gidi quyét TTHC, | cuc Quan ly dat 01 0,5
trinh 1anh dao s& dai
Bude Phé duyét két qua giai | Lanh dag So
11 quyét TTHC, chuyén Van Nér}g nghigp va| 0,5 0,5
thu MOo1 truong
Chuyén két qua giai
quyét TTHC (To trinh va
du thao Van ban chip
thuan) d6i voi trudng hop
Buge | du dicu kién den UBND
12 tinh (Truwong hop ho so | Van thu 0,25 0,25
khong dam bao cdac diéu
kién chuyén vin ban tra
loi dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh
dé tra két qud)
Thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢' Nong nghiép va Moi ) )
: frome 15 | 10
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1é)
Tiép nhan ho so, scan tai C(jng chire cua
ligu, Iuru trit hd so dién tir, | Vo Phong
Budc T ~ "= | UBND tinh tai
chuyén lanh dao Van . 0,5 0,25
! phong phan cong cho Trung‘ tam Pt}uc
phong chuyén mon xur ly vu hanh - chinh
" | cong tinh
Budc | Nhan ho so, chuyén cong LE}nh dao Phbng 0.5 0.25
UBND 2 chtrc xur 1y Pau tu — Kinh té ’ ’
tinh Kiém tra, tham dinh hd
Budc | so; dy thao két qua giai | Cong churc duoc 05 0
3 quyét TTHC, trinh lanh | giao xtr Iy h6 so
dao phong
Xem xét, thdm dinh du
Bude | thao két qua giai quyét|Lanh dao Phong| 0.5
4 TTHC, thong qua du Pau tu — Kinh té ’

thao, trinh lanh dao Van
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phong UBND tinh

Budc

Xem xé&t, thong qua du
thao két qua giai quyét

Lanh dao Van

5 |TTHC, trinh linh dao filfl;’l“g UBND | 0.5 05
UBND tinh
Thong qua dy thao két
Budc | qua giai quyét TTHC, | Chu tich UBND
P . , 0,5 0,5
6 chuyén cong chirc dugc | tinh
giao xu ly ho so
Bude Chuyén du thao két qua | Chuyén vién
7 giai quyét TTHC cho Van | duge giao xur Iy | 0,5 0,25
Thu ho so
Budce Kiém tra thé thac vin
2 ban, trinh 1anh dao | Van thu 0,5 0,25
UBND tinh
.| Phé duyét két qua giai L
Bl;GC quyét TTHC, chuyén van 511111111 tich UBND 0,5 0,5
UBND thu
tinh V‘éo s, dong gléu, luu trir
hoé so; chuyén két qua
Bude | giai quyét TTHC cho | ,.
10 | Trung tam PVHCC tinh/ | * 2" 10 0= | 02
cap xa (noi tiép nhan ho
S0)
Thoi gian gidi quyét TTHC tai Vin phong UBND tinh + @) @)
Chu tich UBND tinh 10 05
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢)
Trung
tam
Phuc
vu ’ ’ Cong chuec, vién
hanh | Tra ket qua giai quyét TTHC cho | chtrc, nhan vién Gio Gio
chinh to chure, ca nhefm. Thu phi, 1€ phi tai Trung tam hanh hanh
cong (néu co). phuc vu hanh chinh | chinh
tinh/ chinh cong
cap xa
(noi

tiép
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nhdn
ho so)

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

(D+(2)
=25

(DH+(2
)=15

40.2 Truwong hop gia han phwong dn sir dung dit két hop da muc dich
Thoi gian thyc hién: khong qué 7 ngay lam viéc

Thoi gian
(Ngay)
Doi véi
dia ban
thudc
C Thi ¢ vung co ,
(:h(irucan cﬁl:’lgl.r Noi dung cong viéc Trich nhi¢m d%?u D?.l
hién vide : : xtr ly cong viéce !{1@11; Vol
: : kinh té dia
-xa hoi | ban
kho khéc
khan/da
c biét
kho
khan
Trung
tam Tiép nhan hd so (truc | Cong chtrc,
Phuc vu tiép, truc tuyén hodc | vién chtrc,
hanh . buu chinh cong ich), s [nhan vién tai
chinh Buoc 1 hoéa hd so; chuyén dén | Trung tam 0,25 0,25
cong bo phan chuyén moén xu | Phuc vu hanh
tinh/ cap ly chinh cong
xa
A A 1A .| Lanh dao Chi
Buge 2 | L6p nhan h6 so, phan |\ "o 4o dse| 025 | 025
cong chirc xur 1y )
N A dai
S¢ Nong — . .
nghiép Kvlem trqa ho 50, dl_J:k thao
va Méi van ban,, gui ho S0 Chuyén  vién
trudng | Bygc 3 | PhUONS dn st dung dat) o T oan | 04 01
dén cac S¢, ban, nganh 19 dét dai
co lién quan va UBND y
cip xd noi c6 dat dé lay
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y kién cic ndi dung vé
diéu kién, quy dinh cua
phap luat.

- Truong hop hd so
khong day du, khong
hop 1€, c6 van ban néu
o 1y do va huéng dan,
dé nghi b6 sung hd
so/nop lai ho so.

Thong qua, trinh Lanh | Lanh dao
Budc 4 | dao Chi cuc Quan 1y dat | phong  thudc| 0,5 0,25
dai Chi cuc QLD
Thong qua dy thao, | Lanh dao Chi
Budc 5 | trinh 13nh dao s& phé | cuc Quan ly dat 0,5 0,25
duyét van ban. dai
R n - , | Lanh dao S&
Budc 6 Phe ;duy?t van  ban, Nong  nghiép 0,5 0,25
chuyén Van thu. NI
va M01 truong
- Pong diu, phat hanh
van ban,;
- Giri Van ban dén don
vi lién quan/Chuyén
Budc 7 | Vin ban tra 161 (dbi v6i | Vin thu 025 | 025
hé so khong hop 18) cho
td chic, c4 nhan dén
Trung tadm Phuc wvu
hanh chinh cong tinh.
Téng hop ¥ kién cia cac
S¢, ban, nganh cé lién
quan, Uy ban nhan dan
cap xa noi co dat
- Truong hop hd so
phuong an sir dung dat | Chuyén  vién
Budc 8 | phai chinh sira, b6 sung: | Chi cuc Quan 02 0,5
Vin ban théng bao cho | 1y dat dai

dbéi tuong thuc hién
TTHC dé chinh stra,
hoan thién hd so
phuong an st dung dat
theo quy dinh phap luat
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Kiém tra ho so, du thao
két qua giai  quyét
TTHC (ToO trinh va du
thao Quyét dinh), trinh
lanh dao phong

Thong qua, trinh Lanh | Lanh dao
Budc 9 | dao Chi cuc Quan ly dat phong  thudc 0,5 0,25
dai Chi cuc QLD
Bude Thong qua dy thao két | Lanh dao Chi
10 qua giai quyét TTHC, | cuc Quanly dat| 0,5 0,25
trinh 1anh dao s& dai
Budce Ph¢ duyét két qua giai | Lanh dao .Sé
1 quyét TTHC, chuyén | Nong . nghiép 0,5 0,25
Van thu va Moi truong
Chuyén két qua giai
quyét TTHC (To trinh
va du thao Quyét dinh)
dbi véi truong hop du
Buge | dicu kién dén UBND
12 tinh (Truong hop ho so | Van thu 0,25 0,25
khong dam bao cac diéu
kién chuyén vin ban tra
loi dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh
dé tra két qud)
Thoi gian gidi quyét TTHC tai S¢' Nong nghiép va Moi ) M)
: truong 10 | 35
(Ké tuir ngay nhdn du ho so hop 1é) ’
Tiép nhan hd so, scan | Cong chuc cia
tai liéu, luu trir hé so [ Vin  phong
Buse 1 di?n tur, S:huyén lﬁnh (:Iao UBND tinh :cai 0.25 0.25
Véan phong phan cong | Trung tam
cho phong chuyén moén | Phuc vu hanh
UBND xu ly. chinh cong tinh
tinh R N : | Lanh dao
Buce2 | n RO S MUY I phong DAt - | 025 | 0.25
g Y Kinh té
Kiém tra, tham dinh ho | -, h
Bude 3 | so; du thao két qua giai | oo el 03 1,5

quyét TTHC, trinh 13nh

dugc giao xur 1y
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dao phong

ho so

Budc 4

Xem xét, tham dinh du
thiao két qua giai quyét
TTHC, thong qua du
thao, trinh lanh dao Van
phong UBND tinh

Lanh ‘ dao
Phong Dau tu —
Kinh té

1,25

0,5

Budce 5

Xem x¢ét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
UBND tinh

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

0,5

0,25

Budc 6

Thong qua du thao két
qua giai quyét TTHC,
chuyén cong chirc dugc
giao xir Iy ho so

Chu
UBND tinh

tich

0,5

0,25

Budc 7

Chuyén du thao két qua
giai quyét TTHC cho
Van Thu

Chuyén  vién
duoc giao xur ly
ho so

0,25

0,25

UBND
tinh

Buodc 8

Kiém tra thé thic vin
ban, trinh lanh dao
UBND tinh

Van thu

0,25

0,25

Budc 9

Phé duyét két qua gidi
quyét TTHC, chuyén
van thu

Chu
UBND tinh

tich

0,5

0,25

Budc
10

Vao sb, dong dau, luu
trit hd so; chuyén két
qua giai quyét TTHC
cho Trung tam PVHCC
tinh/ cap xa (noi tiép
nhdn hé so)

Van thu

0,25

0,25

Thoi gian giai quyét TTHC tai Viin phong UBND tinh +

Chi tich UBND tinh

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

2)
07

()
3,5

Trung
tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong

Tra két qua giai quyét TTHC cho
to chure, cd nhan. Thu phi, 1€ phi

(néu co).

Cong chuc,
vién chtre,
nhan vién tai
Trung tam
phuc vu hanh
chinh cong

Gi1o
hanh
chinh

Gio
hanh
chinh
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tinh/ cap
xa (noi
tiép
nhdn hé
S0)
Tong thoi gian giai quyét TTHC D+Q) | D+
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) =17 |)=07

41. Pang ky_ dat dai, tai san gan lién véi dit, cap Glay chirng nhan quyén
st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat 1an dau doi véi té chirc dang
sir dung dat (Truong hop st dung dét theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 119, khoan
2 Piéu 120 Luat Dat dai ma khong thudc truong hop duoc mién toan bo tién s dung
dat, tién thué dét cho ca thoi han thué) (M sé TTHC: 1.115319)

Thoi gian thyc hién: khong quéa 17 ngay lam viéc

Thoi
Co quan | Thir ty N N Trach nhi¢m xir | 520
thuc cong Noi dung cong viéc ;oA e (Ngay
ly cong viéc
hién viée : lam
viéc)
Trung Kiém tra tinh déy du cua thanh
tam phan ho so; Tiép nhén hd so
Phuc vu (truec tiép, truc tuyen hodc buu | Cong  chuc  tai
hanh Bude 1 chinh cong ich); cap Glay tiép | Trung tdm phuc 0.5
chinh nhan hd so va hen tra ket qud | vu hanh chinh ’
cong cho ngudi ndp hd 80 s6 hoa | cong
tinh/ cap hé so; chuyén hdé so dén
xa UBND cap xa noi c6 dat
. Tiép nhén hd so, chuyén hd so | Lanh dao UBND
Buoe 2 dén Phong chuyén mén xtr Iy | cap xa 0,25
, ‘ Lanh dao phong
Budc 3 Ti€p nhan ho so, phan cong | chuyén moén co 0.95
UBND cong chuc xur 1y chac nang quan ’
A~ ly dat dai cap xa
cap xa = ; ;
Kiém tra thyc t€ st dung dat R n ,
» R 14 L g ... | Chuyén vién cua
cua to chure, xac dinh ranh gidi co auan o6 chite
Budc 4 | cuy thé cua thura dat theo quy nénq uan 1V dAt 1,5
dinh tai khoan 2 Biéu 142 va | o= 10 Y
khoan 2 Diéu 145 Luat Pét P
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Thoi
Co quan | Thur ty N N Trach nhiém xir | 520
thuc cong NoOi dung cong viec A (Ngay
‘n <A ly cong viéc .
hién viéc lam
viéc)
dai.
Du thdo bdo céo két qua kiém A
L . . .z |Chuyén vién cua
tra thuc té su dung dat cua to co quan o6 chirc
Buéc 5 | chic trinh Lanh dao Phong | o dWa% €0 COUE | g5
n o , , g nang quan ly dat
chuyén moén c6 chuc nang | . . <"
R S S dai cap xa
quan ly dat dai cap xa.
Thong qua dy thao Bao cao Egshéndailﬁihorclg
Budc 6 | trinh Lanh dao UBND chp xa | &y on MOR €O ¢ 5
hé duyét chue nang quan ly
P o dat dai cap xa
Phé duyét bao cao két qua
kiém tra thuc té st dung dat | . .
Budc 7 | cta to chtrc. Chuyén hd so dén i“g n};(ﬁdao UBND 0,5
S¢ Noéng nghiep va Maoi| P
truong.
Thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cép x4 (1)
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢) 04
, Tiép ;nhankthu tuc;hanh thnh, Linh dao  S&
Buéc 1 | chuyén hdé so dén Chi cuc 0,25
S, ks NN&MT
Quan ly dat dai
’ Tiep than }hu tuc hfmh chl‘nh, Lanh dao Chi cuc
Budc 2 | chuyén hdé so dén Phong 1, 2k a 0,25
A A1 Quan ly dat dai
chuyén mon xu 1y
Lanh dao Phong
, Tiép nhan tha tuc hanh chinh, | chuyén mon
S& Nong Buge 3 phan cong cong chirc xur 1y thugc  Chi cuc 0,25
nghiép Quan ly dat dai
va Moi Kiém tra hé so, du thdo To | Chuyén vién
truong trinh, Quy¢t dinh hinh thirc st | Phong chuyén
Buoc 4 | dung dat cia Chu tich UBND | mon  thudc C}}i 03
tinh trinh Lanh dao Phong | cuc Quan ly dat
chuyén mon dai
Xem xet, thong qua dy thdo | Lanh dao Phong
Budce 5 két qua giai quyét TTHC, trinh | chuyén mon 0.5
lanh dao Chi cyc Quan 1y dat | thudc Chi cuc ’
dai Quan ly dat dai
Budc 6 | Xem xét, thong qua du thdo | Lanh dao Chi cuc 0,5
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Thoi
Co quan | Thur ty N N Trach nhiém xir | 520
thuc cong NoOi dung cong viec A (Ngay
‘n <A ly cong viéc .
hién viéc lam
viéc)
két qua gidi quyét TTHC, trinh | Quan ly dat dai
lanh dao so
; . ., | Lanh dao So
. Phé duyét két qua giai quyét | . R .
Buoe 71t THC, chuyén Van thu Nong nghiép va| 0,25
Mo1 truong
Déng déu,, luu trir ho 803
. chuyén két qua giai quyét| .
Buoc 8 TTHC cho Trung tdm Phuc vu Vén thu 0,25
hanh chinh cong tinh
Cong chuc cua So
, q Nong nghi€p va
: Tiép nhan, chuyén két qua giai | M6i  trudng  tai
Buoe 9 quyét TTHC dén UBND tinh | Trung tdm Phuc 0,25
vu hanh chinh
cong tinh
Thoi gian gidi quyét TTHC tai S&' Nong nghiép va Mai truong (2)
(Ké tur ngay nhdan du ho so hop 1¢) 5,5
Coéng chuc cua
Tiép nhan ho so, chuyén lanh Van , phong
. o . A A UBND tinh tai
Budc 1 | dao Van phong phan cong cho . 0,25
hong chuyén mon xur ly Trung tam Phuc
p vu hanh chinh
cong tinh
A 1A 2 A . | Lanh dao Phong
Budc 2 I;Iélalm ho so, chuyen cong chire Nong nghi¢p va| 0,25
Y MOoi trudng
UBND X Z . X
tinh Kiém tra, tham dinh ho so; du Cone chire duoe
Buéc 3 | thao két qua giai quyét TTHC, iaogxﬁ OB 01
trinh 1anh dao phong & Y
Thém dinh, thf)n,g qua du thao
Bude 4 k~et qua giai (}uyet TTHC, trinh innh dao .Pho?g 0.25
lanh dao Van phong UBND | Pau tu — Kinh té
tinh
X;m xét, th()ng, qua dy thado | Lanh dao Vian
Bude 5 | két qua giai quyét TTHC, trinh | phong UBND | 0,25
lanh dao UBND tinh tinh
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Thoi
Co quan | Thur ty N N Trach nhiém xir | 520
thuc cong NoOi dung cong viec A (Ngay
‘n <A ly cong viéc .
hién viéc lam
viéc)
Bude 6 | Phe duyét du thao két qua giai | Lanh dao UBND 05
quyét TTHC, chuyén Van thu | tinh ’
Vao §6, d()r,lg dau, luu trix hd 50;
. chuyén két qua gidi quyét | ,.
Buge 7 TTHC cho Trung tdm Phuyc vu Vén thu 0,25
hanh chinh cong tinh
Cong chuc cua
Chuyén ’ké't qua giai quyét E%I;\ID tinﬁho?ﬁ
Budc 8 | TTHC dén S& Nong nghi¢p va . ' 0,25
Moi truon Trung tdm Phuc
g vu hanh chinh
cong tinh
Thoi gian giﬁiyquyé't TTHC tai Van phong UBND tinh A3)
(Ké twr ngay nhdan du ho so hop [é) 03
Tiép nhan ho 50, luu trir ho so
Budce 1 diénr tu, chuyén Chi cuc Quan | Van thu 0,25
ly dat dai
- Chi cyc Quan ly dat dai tham
muu thué (1‘,0n vi tu van xac
dinh gia dat, thuyc hién quy | Chuyén vién
trinh tham muu xac dinh gia | phong chuyén
Budc 2 | dat cu thé; q mon  thudc Cl}i 01
- Lap Phi€u chuyén thong tin | cuc Quan ly dat
S& Non dia chinh thira dat, trinh Lanh | dai.
cn g dao Phong thudc Chi cuc Quan
nghi¢p , 2K, A: LA
SN ly dat dai thong qua
va Moi ~ .
truong Trinh Lanh Chi cuc Quén ly Lanh ‘dao Phong
Budc 3 dAt dai thone qua thugc Chi  cuc 0,5
£4 Quan 1y dét dai
Thong qua, trinh Lanh dao s& | | . :
. , X e Ly w2 Lanh dao Chi cuc
Budc 4 | ky chuyén Thué tinh bak Lak Quin Iy d4t dai 0,25
. Ky duyét Van ban va chuyén |, . ,
Budce 5 Vn thu phat hinh Lanh dao S¢ 0,25
Budce 6 Viao s6 van ban, chuyén Thué Vin thu 0.25

tinh Dk Lik
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Co quan
thuc
hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir
ly cong viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam
viéc)

Co quan
Thue

Budc 7

- Xac dinh tién s dung dat,
tién thué dat phai ndp/truong
hop dugc mién tién thué dat
mot s nam sau thoi gian dugc
mién tién thué dat cua thoi
gian xay duyng co ban theo quy
dinh cua Chinh phu vé tién st
dung dat, tién thué dat thi xac
dinh tién thué dit phai nop
mdt sb nim; ban hanh thong
bao ndp tién s dung dat/tién
thué dat guri cho nguoi str dung
dat ban hanh thong bao ndp
tién st dung dat, tién thué dat
guri cho nguoi st dung dat.

- Xac nhan hoan thanh viéc
nop tién str dung dat, tién thué
dat va gui thong bao két qua
cho S& Nong nghi¢p va Mot
truong.

Phong nghiép vu
cua Chi cuc Thué
khu vuc XIV

(Khong
tinh vao
thoi
gian
thue
hién
TTHC)

Sé Nong
nghiép
va Moi
truwong

Budc 8

Sau khi nhan dugc Thong bao
ctia co quan Thué vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh,
chuyén hod so dén Vin phong
Piang ky dat dai dé in Giay
chu’ng nhian QSPD.

Cong chirc phong
chuyén mon
thuoc Chi cuc
Quan 1y dat dai

0,25

Budc 9

In G1ay ching nhan quyen su
dung dat, tai san gan lién véi
dat, chuyén dén Phong chuyén
mon thugc Chi cuc Quan ly
dat dai

Vién chic Van
phong Dang ky
dat dai

0,5

Budc
10

Kiém tra hd so, lap phiéu
trinh, trinh 1anh dao phong
chuyén mon thuoc Chi cuc
Quan ly dat dai

Cong chirc phong
chuyén mon
thuoc Chi cuc
Quan ly dat dai

0,5

Budc
11

Thong qua phiéu trinh, trinh
lanh dao Chi cuc Quan ly dat
dai.

Lanh dao phong
chuyén mon

thugc Chi cuc

0,25
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Thoi
Co quan | Thur ty N N Trach nhiém xir | 520
thuc cong NoOi dung cong viec A (Ngay
‘n <A ly cong viéc .
hién viéc lam
viéc)
Quan ly dat dai
Bude Thong qua phi€u trinh, trinh Lanh dao Chi cuc
12 lanh dao So ky Glay chiing Quin Iy d4t dai 0,25
nhan quyén st dung dat.
Bu6c | Ky Gidy chimg nhan quyén st innh da(.)A S(?
Z 2 s Nong nghié¢p va| 0,25
13 dung dat, chuyén Van thu. ey
Mo1i truong
Bu6c | Pong du, chuyén hd so dén | .
14 Vin phong Ding ky dat dai. Vn thu 0,25
Tiép nhan két gué giai quyét
TTHC; vao s6 Gidy ching
, nhén, vao 5O cap Glay ching Vien chie Vin
Budc | nhan; s6 hoa két qua giai quyét hone Pine k¢! 025
15 TTHC cap nhrg}t co so dur hgu gé ¢ dfi & Xy ’
dat dai; két noi ISO; chuyén '
két qua dén Co quan tiép nhan
hd so va tra két qua.
| Tra két qua gidi quyét TTHC | SOn8 chue cual o
Buoc 2 4 1A . | Trung tdm Phuc X
cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, . , hanh
16 N vu hanh chinh .
1€ phi (néu co). - chinh
cong
Thoi gian giai quyé't’ cac TTHC con lai @)
sau khi nhan dug'c Quyét dinh ciia UBND tinh 45
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é) ’
+
Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)+(2)
+(3)+(4
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) =17

42. Ping Ky dat dai 1an dau ddi véi trwong hop dwoe Nha nuéce giao dat
dé quan ly (Ma s6 TTHC: 1.115544).
Thoi gian thyc hién: khong quéa 17 ngay lam viéc.
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Thoi
Co quan | Thir ty N e Tréch nhigm | 120
thuc cong Noi dung cong viéc s s A n (Ngay
‘A ‘n xur ly cong vi¢c .
hién viéc lam
viéc)
Trung
taim - Tiép nhan hd so (truc tiép, | Cong  chuc,
phuc vu trwc tuyén hodc bwu chinh | vién chuec,
hanh Bude 1 co”ng? z’ch),, s6 hoa hd so; |nhan vién tai 0.5
chinh chuyén dén bd phan chuyén | Trung tam ’
cong mon xu ly phuc vu hanh
tinh/cap - Thu phi, 1& phi (néu cé) chinh cong
xa
Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua du
diéu kién thi dy thao thong bao
néu rd 1y do, ndi dung can bd
Budc 2 | sung; trinh 1anh dao Phong Chuyén vién 9,5
- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi du thao két
qua giai quyét TTHC; trinh lanh
dao Phong.
- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi thong qua du
Viin thf”lo th(j)ng bvéo; tr’inli lﬁnh dao )
phong | Buoc3 Vian phong dang ky dat dai. ]I;ﬁr‘lh dao 03
Ping ky - Trudng hop hd so du diéu kién |+ 1018
dit dai giai quyét thi thong qua dy thao
két qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao Vin phong dang ky dat
dai
- Truong hop ho so chua du
d1euA kchn gial quyét thi ky Lanh dao Van
. duyét thong bao \ < ,
Budc 4 . A .+ | phong DBang ky 03
- Truong hop h6 so du diéu dAt dai
kién giai quyét thi ky duyét két
qua giai quyét TTHC
- Cép s (néu c6), dong dau
Bude 5 | Lap, cap nhat, chinh ly hd so | - Vian thu 01

dia chinh, co s& dit liéu dét dai;
sO hoéa két qua gidi quyét

- Chuyén vién
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Thoi
Coquan | Thu ty N e Trach nhigm | 520
thuc cong Noi dung cong viéc s s A n (Ngay
‘n i xur ly cong vi¢c .
hién viéc lam
viéc)
TTHC; keét ISO; chuyén thong
bao, ho so hodc ket qua giai
quyét TTHC dén Trung tam
phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa hodc Chi nhanh khu
vuc
Trung Cong chue,
tam ‘ , ’ vién chuc,
phuc vu Dong by keét qua giai quy€t|nhan vién tai Gio
hanh . TTHC; tra thong bdo hoac két | Trung tam X
, Budc 6 . aas X g \ hanh
chinh qué gidi quyét TTHC cho nguoi | phuc vu hanh ,
A , X , R chinh
cong st dung dat chinh ~ cong
tinh/cap tinh/cap xa
xa
Tong thoi gian giai quyét TTHC 17

(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1)




C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
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1. Giao dit, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dat doéi voi truong
hop giao dit, cho thué dat khong diu gia quyen sur dung dit, khong diu thau
Iwa chon nha diu tw thue hién du an cé sir dung dit va trueong hop giao dit,
cho thué dat thong qua dau thau Iwra chon nha dau tw thue hién dyu an c6 st
dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dit va cho thué rirng (Ma s6 TTHC:
1.115324).

Thoi gian thyc hién: Khong qua 15 ngay lam viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Déi véi
dia ban
C thudc
o . : : ,
quan ThAu’ tw e n . Trach nhiém Vliin% | péi
cong Noi dung cong viéc A " 1cu e
tl%}:l’c vite xtr ly cong viéc kién Vol
hi¢n ' KT-xH | 42
kho | D00
-+ | Kkhéc
khan/da
c biét
kho
khan
Trung
tam
Phuc T1ep nhan ho so (truc | Cong chtrec,
vu tiép, truc tuyén hodc buu | vién chuc tai
hanh | Buéc 1 | chinh coéng ich), s6 hoa | Trung tam 0,5 0,5
chinh hd so; chuyén dén bo | Phuc vu hanh
cong phan chuyén mon xr 1y | chinh cong
tinh/
cap xi
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Budc 2

- Kiém tra tinh hop 1¢,
day du cua ho so; chuyén
h6 so trén hé théng dén
Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai dé cung
cap thong tin vé co s dit
lidu dat dai, lap trich luc
ban d6 dia chinh khu dat.
- Truong hop hd so
khong day du, khong hop
1¢, c6 van ban néu rd ly
do va hudng dan, dé nghi
bd sung hd so/mdp lai hd
SO.

Chuyén  vién
Phong Kinh té
- Ha tang va
Do thi

3,5

01

Budc 3

Phé duyét van ban,
chuyén Van thu (doi voi
ho so khong hop 1€)

Lanh dao
Phong Kinh té
- Ha tang va
Do thi

0,5

0,5

Budc 4

- Pong dau, phat hanh
van ban;

- Chuyén Vin ban tra 10i
(d6i véi hd so khong hop
1€) cho td churc, ca nhan
dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

Van thu Phong
Kinh t¢ - Ha
tang va Do thi

0,5

0,5

Chi
nhanh
Khu
vue

Budc 5

Xt 1y hd so, dy thao trich
luc ban d6 dia chinh va
van ban cung cip co sO
dir lidu

Chuyén vién

1,5

0,5

Budc 6

Phé duyét Van ban, trich
luc ban d6 dia chinh,
chuyén cho Phong Kinh
té - Ha tz‘?mg va D6 thi

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

0,5

0,5

Phong
Kinh té
- Ha
ting va
Do thi

Budc 8

Ra soat, kiém tra hd so;
tong hop thong tin vé co
s dit liéu dat dai, Trich
luc ban dd dia chinh thua
dat, ban hanh Gidy moi
Kiém tra thuc dia.

Chuyén  vién
Phong Kinh té
- Ha ting va
Do thi

03

01
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Budc 9

Thuc hién kiém tra thuc
dia; dong thoi Chu tri,
phéi hop cac co quan cd
lién quan xac dinh truong
hop duoc mién tién su
dung dat/tién thué dat
theo quy dinh cua phap
luat vé tién sir dung dat,
tién thué dit (néu co)

Phong Kinh té
- Ha tang va
D6 thi chu tri,
phdi hop véi
don vi lién
quan

01

01

Budc
10

- Trén co so két qua kiém
tra thuc dia/xac dinh
truong hop dugc mién
tién str dung dat/tién thué
dat theo quy dinh cua
phap luét vé tién sir dung
dat, tién thué dat (néu
c6), du thao két qua giai
quyét TTHC (T& trinh va
du thao Quyét dinh), trinh
lanh dao phong

- Truong hop hd so
khong dam bao cac diéu
kién, quy dinh cua phap
luat, c6 van ban tra 101
cho t6 chirc va néu 15 1y
do.

Chuyén vién
Phong Kinh té
- Ha ting va
Do thi

05

02

Budc
11

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Vian
thu

Lanh dao
Phong Kinh té
- Ha ting va
Do thi

0,5

0,5

Budc
12

Chuyén két qua giai
quyét TTHC (To trinh va
du thao Quyét dinh) d6i
v6i truong hop du diéu
kien dn UBND xa
(Truong hop ho so khong
dam bao cdc dieu kién
chuyén van bdan tra Ioi
dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cdp xa
dé tra két qud)

Vian thu Phong
Kinh té - Ha
tang va Do thi

0,5

0,5
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Thoi gian gidi quyét TTHC tai Phong Kinh té - Ha ting va

D6 thi

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

1)
17

)
8,5

UBND
cap xa

Buoc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, Iuu trit hd so dién ti,
chuyén lanh dao Van
phong phan cong cho
phong chuyén moén xu 1y.

Cong chuc cua
Vian phong
UBND cap xa

0,5

0,5

Buoc 2

Kiém tra, thAm dinh hd
so; du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh Chu
tich UBND cap xa

Cong chtrc
dugc giao xur ly
ho so

1,5

01

Budc 3

Xem xet, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Chu tich
UBND cép x4

Lanh dao van
phong UBND
cap xa

0,5

0,5

Budc 4

Phé duyét du thao két qua
gidi quyét TTHC, chuyén
Van thu

Chi  tich
UBND cAp xa

0,5

0,5

Budc 5

Vao sb, dong dau, luu trir
hé so; chuyén két qua
gidi quyét TTHC cho
Cong chuc duoc giao xur
1y ho so

Van thu

0,5

0,5

Budc6

Chuyén két qua giai
quyét TTHC dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong

Cong chuc cua
Van phong
UBND cap xa

0,5

0,25

Tong thoi glan giai quyet TTHC tai UBND cap X4
(Ké tir ngay nhdn di hé so hop 1é)

2
04

@)
3,25

Phong
Kinh té
- Ha
ting va
Do thi

Budc 1

Tiép nhan hd so, luu trix
hd so dién tu, chuyén
Phong Kinh té - Ha tang
va Do thi

Van thu

0,25

0,25
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- Truong hop giao dit
khong thu tién st dung
dat: Chuyén sang budc 4.
- Truong hop phai nop
tién st dung dat, tién thué
dat tinh theo gia dat cu
thé: Phong tham muu
thué don vi tr van xac
dinh gia dat, thuc hién
quy trinh tham muu xac

Chuyén  vién
Phong Kinh t¢
- Ha tang va

Budc 2 | dinh gia dét cu thé (1); Do thi 01 0,75
- Truong hop phai nép
tién st dung dat, tién thué
dat tinh theo gia dat trong
bang gia hodc theo gia
dat cu thé (1): Lap Phicu
chuyén thoéng tin dia
chinh thtra dat, trinh 1anh
dao Phong Kinh té - Ha
tang va D6 thi ky chuyén
co quan Thug.
A Khon
) Khong tinhg
X;ic (ﬁnh tién , sur ‘dung tinh vao vio
dat, tién thué dat, tién dé thoi thesi
nha nudc bo sung dién gian ian
tich dat chuyén trong lua thuc ‘?hu:c
bi mat hoef}c tépg hiéu qua hién hi én
st dung dat trong l0a phai TTHC, i
A . X TTHC
£ ndp theo quy dinh (néu Tuy
Thué , e A \ A , Tuy
. cO) phai ndp; ban hanh nhién, A
co SO . A , SR , A en g nhién,
X Budce 3 | thong bao ndp tién su | Chuyén vién thoi .
(cap L. LA Y : thot
~ dung dat, tien thué dat, gian :
x2a) T U gian
tién d¢ nha nudc bod sung giai e
dién tich dat chuyén trong quyét g1
r oy A < s A ~ quyet
lba bi mat hoac tang hi¢u khong -
s A X . , khong
qua st dung dat trong lua qua 05 ,
e A : - qua 05
phai nop theo quy dinh (nd@m) (nam)
(néu co) guri cho nguoi sur ngay nod
dung dat lam 1§n¥
viéc

viéc
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Phong
Kinh té
- Ha
ting va
Do thi

Kiém tra hd so, du thao
két qua giai quyét TTHC
(Gidy ching nhén quyen

Chuyén  vién
Phong Kinh té

Buge 4 su dung dat), chuyen dén |- Ha tang va 01 0,75
Kinh té - Ha tang va Do | Do thi
thi
Thong qua két qua giai | Lanh dao
. quyét TTHC, trinh lanh | Phong Kinh t&
Buoe 5 dao Kinh té - Ha tang va | - Ha tang va 0,25 0,25
b6 thi D6 thi
Tham dinh, thong qua két
qua gidi quyet TTHC, gui | Lanh dao Van
Budc 6 | Lanh dao Van phong | phong UBND | 0,25 0,25
UBND cap x@ trinh Chu | cap xa
tich UBND cap xa.
Phé duyét két qua giai , :
. Chu tich
Budc 7 | quyét TTHC, chuyén Vin UBND cdp xi 0,25 0,25
thu.
Dong diu, luu tri;
. chuyén két qua giai quyét | Van thu
Buoce 8 TTHC cho Phong Kinh té | UBND cdp xa. 0.25 1 0,25
- Ha tang va bo thi
- Gui Gidy ching nhan
duoc ky duyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong deé ket thuc ho so;
- Chu tri, phéi hop céc SO, ,
nganh, cac don vi lién | Phong Kinh t&
Budc 9 | quan t6 chic ban giao |- Ha tang va| 0,75 0,5

dat/ban giao rimg trén
thuc dia;
- Chuyén Chi nhanh khu
vuc cap nhat, chinh 1y co
s¢ dit liéu dat dai, ho so
dia chinh,

D6 thi
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Tra két qua va thu’g hién
thu phi, 1€ phi (n€u co)
theo quy dinh:
+ Van b‘én tra 101 HO so o o
khong ddy du, khong hop | “O18 . Che, Gie
Budc lé‘ hodac Van ban tra 101 ¥1en chuc At a h‘I(L
11 H6 so khong dam bao céc pflung h‘Eamh ém h
quy dinh hién hanh. uc vk hanh |- chin
X n .. | chinh cong
+ Quyét dinh phé duyét
cua Chu tich UBND cap
xa.
+ Gidy chtng nhan.
Thoi gian giz‘ii’quyé't cac TTHC con lai sau khi nhin dugc 3) 3)
Quyét dinh cia Chu tich UBND cap xa 04 3.5
(Ké tir ngay nhan du hoé so hop 1é) ’
2 . 1)+(2 1)+(2
Tong thoi gian giai quyeét TTHC ( +13§=) )( +)(3)(=
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢)
25 15
2. Chuyén hinh thirc sir dung dat (Ma s6 TTHC: 1.115325)
Thoi gian thyc hién: khong qué 7,5 ngay lam viéc.
Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Dai véi
dia ban
C thudc
u;’n Thi tw Trach | Vingcod| o
(tlhu’c cong NOi dung cong viéc nhiém xir ly d%f’u véi
<n viéc cong viéc kién dia
hién KT-XH .
. ban
kho Khic
khan/
dac biét
kho
khan
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Trung
tim ; ; . | Cong chuc
Phuc Tiép nh@n ho so (truc tiép, Viéngchl'rc tai
vu tryc tuyén hoac buu chinh Trun tAm
hanh | Budc 1 | cong 1ch) s6 hoa hod so; Phucg vu 0,5 0,125
chinh chuyén dén bo phan chuyén | | . ° .y
R hanh  chinh
cong mon xu ly con
tinh/ g
cap xa
- Kiém tra tinh hop 1¢, day
du cua ho so; chuyén ho so
trén hé thong dén Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai
dé cung cap thong tin vé co o
s& dir liéu ‘dat dai, 1ap trich gl}:}lyen IE'IGE
Budc 2 |luc ban dd dia chinh khu |78 “I0 01 0.5
d4t. té - Ha tang
. 2 . va Bo thi
- Truong hop hé so khong ‘
Phong day du, khong hop 1€, cé
Kinh té van ban néu ro ly do va
- Ha huong dan, d€ nghi bo sung
ting va ho so/ndp lai ho so.
Do thi . 3
' Phé duyét van ban, chuyén Il;ﬁgﬁ K?ﬁg
Budc 3 | Van thu (d6i voi hd so| Ifjla g 05 | 025
khong hop 18) e s
va Do thi
- Pong dau, phat hanh vin
ban;
e |van  thu
- Chuyén Van ban tra loi Phong Kinh
Budc 4 | (d0i voi ho so khong hop | < 1, thng 0,25 | 0,125
1€) cho t6 chtic, cA nhan dén | _, ~A 1.
A . va Do thi
Trung tdm Phuc vy hanh i
chinh cong.
Chi Xt 1y ho so, dy thao trich
nhanh | Budc 5 | luc ban d6 dia chinh va van | Chuyén vién 01 0,25
khu ban cung cap co s¢ dir licu
vee Phé duyét Van ban, trich | ..~ .
Bugc 6 | 14 ban do dia chinh |t pan | 05 | 0,125
chuyén cho Phong Kinh té -
khu vuc

Ha tang va D6 thi
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Ra soat, kiém tra hd so;
tong hop thong tin vé co s&
dir liéu dat dai, Trich luc

Chuyén vién

Buoc 7| pan db dia chinh thira dat, | Phong 01 | 025
ban hanh Gidy moi Kiém
tra thuc dia
Phong  chu
Bude 8 | Thue hién kiém tra thuc dja | > PHOT hop |5, 0,5
vol don vi
lién quan
- Trén co so két qua kiém
tra thuc dia, du thao két qua
giai quyét TTHC (To trinh
Phong vi du_thio Qﬁ{yét. dinh), | Chuyén vién
Kinh té | puge g | " 1anhdao Phong; [ Phong Kinh | 3|5
- Ha - Truong hop ho so khong |t€ - Ha tang
ting va dam bao cac diéu kién, quy | va D6 thi
P6 thi dinh cua phap luat, c6 van
) ban tra 10i cho to chirc va
néu 1o ly do.
Thong qua dy thao két qua | Lanh dao
Budc | giai quyét TTHC, trinh Chu | Phong  Kinh 0.5 0.125
10 tich UBND cap xa t¢ - Ha tang ’ ’
va Do thi
Bude Phé duy¢ét kég qua giai quyét | Cha tich
1 TTHC, chuyén Van thu U~BND cap 0,5 0,125
Xa
Chuyén két qua giai quyét
TTHC (T¢ trinh va dy thao
Quyét dinh) dbi v6i truong
hop du didu kién dén | Van thu
Budc | UBND xa (Truong hop ho | Phong Kinh 025 | 0.125
12 so khong dam bao cac diéu | t€ - Ha tang ’ ’
kién chuyén van ban tra loi | va Do thi
dén T rung tam Phuc vu
hanh chinh céng cdp xa dé
tra két qud)
Thoi gian giai quyét TTHC tai Phong Kinh té - Ha ting va 1) 1)
Do thi 10 03

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
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Tiép nhan hé‘sc, scan tai | Cong chuc
liu, lu’u trir ho so dién ttr, | cia Van
Budc 1 | chuyén lanh dao Van phong | phong ’ 0,25 0,25
phan cong cho phong | UBND cap
chuyén mon xtr 1y. xa
Kiém tra, thim dinh hd so; | . ,
. du thao két qua giai quyét Cong . Chu?
BuO¢2 | TTHC, winh Chu  tich | G105 B0 X LS OF
UBND cép xa Y
Xem xé&t, thong qua du thao | Lanh dao
. két qua giai quyét TTHC, |vin  phong
BuGe 3 | inh Cha tich UBND cdp |UBND cdp| O° 0,5
UBND X X
cap xa . :
Phé duyé:[ du thao két ql}é Chu t;c;h
Budc 4 | giai quyét TTHC, chuyén | UBND cap 0,5 0,25
cho van thu xa
Vao s, dong dau, luu trix
. ho so; chuyén két qua giai | ..
Budce 5 quyét TTHC cho Trung tAm Van thu 0,5 0,25
Phuc vu hanh chinh cong
Cong chuc
Chuyén két qua giai quyet cua Van
Buge 6 | TTHC dén Phong Kinh té - | phong ’ 0,25 0,25
Ha tang va D6 thi UBND cap
xa
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cép xi 2) 2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢) 3,5 2,5
, Tiép nhan ho so, luu trit ho | .
Buoc 1 so dién tir, chuyén Phong Van thu 0,5 0,25
\ Phong Kinh té - Ha tang va
Phong P6 thi tham muu thué don
Kinh té . A, s o A
- Ha vi tu van xdc dinh gid dat, Chuvén vien
A Phong thyc hién quy trinh ot : Khong tinh vao
tang va . L .. <% | Phong Kinh N
Ay | Budc 2 | tham muu xdc dinh gia dat | « X thoi gian thuc
Do thi 2 1A Y 1 z, | t¢ - Ha tang n
cu thé. Két qua 1a Quyét va Db thi hién TTHC

dinh phé duyét gia dat cu
thé cua Chu tich UBND cap
xa.
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Xéac dinh tién st dung dat,

tién thué dat phai nop; ban . Kh? " g.tmh Vao
£ \ A F 2 7 | Phong thoi gian thuc
Thué hanh thong bdo ndp tién su A A
. Lo <A, .. | nghi€p vu | hién TTHC, Tuy
co SO . dung dat/tien thué dat gui| ° A N
£ Budc 3 . % cua co quan | nhién, thoi gian
(cap cho nguoi st dung dat ban X i | eas Xy 1A
~ \ A . 2 x| Thue co so | gidi quyéet khong
xa) hanh thong bao ndp tién st (chp xd) u4 05 (nim)
dung dét, tién thué dat gui| T L
cho nguoi1 st dung dat g4y
Kiém tra hd 50, du thao két Chuven vin
qua gidi quyét TTHC (Gidy | o Y V!
. . A A Phong Kinh
Budc 4 | chiing nhan quyén st dung | « A 1,5 01
X 22X : x| t€ - Ha tang
dat), chuyén dén Kinh te - va Db thi
Ha tang va Do thi. ‘
Thong qua két qua giai | Lanh dao
. quyét TTHC, trinh lanh dao | Phong Kinh
BUOCS | phong Kinh t4 - Ha thng va | té - Ha ting| 0@ | &%
Do thi va b0 thi
A . 2, | Chu tich
Phong . Phé duyét két qua giai quyét x
Kinh & | 3" ® | TTHC, chuyén Van thu ;?ND cp| 05 1 025
- Ha ,
tang va - Gui Giay ching nhén
D6 thi dugc ky duyét dén Trung
tam Phuq vu héph chinh
cong dé ket thuc ho so;
aginh, cic don i len quan | FPOTE_Kinh
Buge 7 | oo €8¢ CON VEUCH AUaltl & 1 tng| 01 | 0,25
to chirc ban giao dat/ban | , . ;.
L n . va Do thi
giao rung trén thuc dia;
- Chuyén Chi nhanh
VPDKDD cap nh;ftt, chinh
Iy co s& dir liéu dat dai, ho
so dia chinh,
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Tra két qua va thuc hién thu
phi, 18 phi (néu co) theo quy
dinh: X ,
+ Vian ban tra 1o6i HO so C'(zng chu:c,
khéng dly dii, khong hop 16 | Vién  chic| .
Budc 8 | hodc Van ban tra 161 HO so C}la tal Trung hanh
khong dam bdao cac quy ta‘m Phyc VY1 chinh
dinh hién hanh. hanh  chinh
+ Quyét dinh phé duyét cta cong
UBND cép xA.
+ Gidy chtng nhan.
Thoi gian giai quyét cac TTHC con lai sau khi nhan dwoc 3) 3)
Quyét dinh ciia Chii tich UBND cap xi 04 02
(Ké twr ngay nhdn du ho so hop 1¢)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (}_)(;i) )(}_)(;)(i
(Ké tir ngay nhdn di hé so hop 1)
17,5 7,5

3. Piéu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dit, cho phép chuyen muc
dich s dung dit do thay ddi cin cr quyet dinh giao dit, cho thué dit, cho
phep chuyen muc dich str dung dit; diéu chinh thoi han st dung dit cia du an

dAu tu (Ma s6 TTHC: 1.115326)

3.1. Thii tuc Piéu chinh quyet dinh giao dat cho thué dit, cho phép chuyen
muc dich sit dung dit do thay déi can cir quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho

phép chuyén muc dich si dung dit

Thoi gian thyc hién: khong qué 05 ngay lam vi¢e

Co

uan Thw tw
(tlhu’c cong Noi dung cong viéc
hién vige

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Poi véi | ps:
Trich | diaban | 4 4ip
nhiém xir | thudc ban
Iy cong | VUNgCo | 1y a0
kién KT- \
XHkho | 157
am
khan/dac viée)
biét kho j
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khan (15
ngay
lam
viéc)
TrAung Céng
tam , ‘ | chire, vién
Phuc Tiép nhén ho so (truc ti€p, C e, vien
% < , chuc  tai
vu tryc tuyén hodc buu chinh Trune tAm
hanh | Buéc 1 |cong ich), sé héa hd so; & 01 0,25
, Y A . |Phuc vu
chinh chuyén dén by phin chuyén hanh
cong mon xu ly ,
o
cap xa
Phong - Trén co s& két qua kiém tra
Kinh té ho so, kiém tra thuc dia (néu
-Ha c6), du thao két qua giai
ting va quyét TTHC (To trinh va du | Chuyén
Do thi thao Quy€t dinh), trinh lanh | vién
. dao Phong Kinh té - Ha tang | Phon
BU6C2 | Ui bo this et |05 | 1375
- Truong hop hd so khong | Ha tang va
dam bao cac diéu kién, quy | Do thi
dinh cua phap luat, c6 van
ban tra 1i cho to chic va
néu ro 1y do.
Phé duyét két qua giai quyét | Linh dao
TTHC, chuyén vin thu Phong
Buéc 3 Kinh t¢ -| 1,5 0,625
Ha tang va
Do thi
Chuyén két qua giai quyét
TTHC (To¢ trinh va du thao
Quyét dinh) d6i véi trudong
hop du diéu kién dén UBND
. xa (Truwong hop hé so khéng | ..
Budc 4 ) Van thu 0,5 0,25

dam bao cac dieu kién
chuyén van ban trd loi dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng cdp xad dé tra két
qua)
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Thoi gian gidi quyét TTHC tai Phong Kinh té - Ha ting va

1 1
2 |
(Ké twr ngay nhdan du ho so hop 1¢) ’
Tiép nhan h(‘ﬂ)‘so, scan tai | Cong chirc
liu, qlu'u trit hd so dién tir, [cia Van
Budc 1 | chuyén lanh dao Van phong | phong 0,5 0,125
phan cong cho phong chuyén | UBND
mon xu ly. cap xa
Kiém tra, thim dinh ho so; | Cong chirc
: du thao két qua giai quyét | duoc giao
BuGe 2 | ITHC, trinh Chu tich UBND |xtr Iy ho| '~ !
cap xa SO
~ ~ £ W ey «. | Cha tiCh
UBND | 1 6 3 | Phe duyet ket qua giai quyet | ;e\ 05 | 0,125
cap xa TTHC, chuyén van thu Lo
cap xa
Vo sb, §Iéng dau, luu trit h?)
. so; chuyén két qua giai quyét | .
Budc 4 TTHC cho Trung tam Phuc Van thu 0,5 0,125
vu hanh chinh cong
7 , | Cong chirc
Chuyén két qua giai quyét|cua Van
Buéc 5 | TTHC dén Phong Kinh té - | phong 0,5 0,125
Ha tang va Do thi UBND
cap
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cAp xa (2) (2)
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop [¢) 3,5 1,5
Buge 1 | L¢P nhan ho so, luu trit ho |y 05 | 0,125
so dién tir, chuyén Phong
- Truong hop giaordét khong
Phong 212111; tlEILlr g;r4dung dat: Chuyén C-huyé 1
Kinh ¢¢ ~Traomg hop phai nop tién | V1" Khong
-Ha 7 £ 1Pp phal nob Ul | phong tinh vao
Ane v s dung dat, tien thué dat| .. .~ thoi gian
ang Va | Buge 2 | tinh  theo gia dat cu thé: A . g
Do thi . . .| Hatang va| thuc
: Phong tham muu thu€ don vi | A 1. .A
fr van xéc dinh eid dat. th Do thi hién
u van xac dinh gia dat, thuc TTHC

hién quy trinh tham muu xac
dinh gia dat cu thé (1); ‘
- Truong hop phai ndp tién
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st dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat trong bang
gia hodc theo gia dat cu thé
(1): Lap Phiéu chuyén thong
tin dia chinh thtra dat, trinh
lanh dao Phong Kinh té - Ha
tang va Do thi ky chuyén co
quan thué.

Khong
tinh vao
thoi gian
X‘éc dinh ti,én st dung dat, g?éjﬁ
) tién thué dat phai nop; ban TTHC
Thue hanh thong bao ndp tién sur Tu ’
co SO , dung dat/tién thué dat gui | Chuyén oy
£ Budc 3 e Z A X nhién,
(cap cho nguoi st dung dat ban | vién thué thoi gian
x4a) hanh thong bao ndp tién sur iégi
dung dét, tién thué dét gui 5
N 4 quyet
cho nguoi st dung dat khong
qua 05
(ndm)
ngay
Kiém tra hod 50, du thao két ‘(]Jilél;yen
qua giai quyét TTHC (Giay Phon
. Budc 4 | chimg nhan quyén st dung Kinhg & 1,5 0,25
P.hong/\ dat), chuyén dén Phong Kinh | | "n 70
Kinh te t& - Ha tAng va D6 thi. 2 tang
-Ha Do thi
tang va Lanh dao
Do thi Thong qua két qua giai quy¢t | Phong
Budc 5 TTHC,’ trinh l‘ﬁnh dao Phong Kinh té - 0,5 0,25
Kinh té - Ha tang va b6 th1 | Ha tang va
Do thi
. . ., | Chu tich
. Phé duy¢t két qua giai quyét '
Buoc 6 TTHC, chuyén Vin thu U;BN]? 0,5 0,125
cap xa
UBND o dhu 1 o chuv
cap i (Gt i g quyét TTHC eho | VA7 tho
Budc 7 | o o 81 AUYEl - 25~ C1% ) UBND 025 | 0,125
Phong Kinh té - Ha tang va odp xi

Do thi
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Budc 8

- Gui Gidy chimg nhan dugc
ky duyét dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong dé
két thuc ho so;

- Chu tri, phdi hop cac So,
nganh, cac don vi lién quan
t6 chic ban giao dat/ban
giao rung trén thuc dia;

- Chuyén Chi nhanh khu vuc
cap nhat, chinh ly co s¢ dir
ligu dét dai, ho so dia chinh,

Phong
Kinh té -
Ha tang va
Do thi

0,25

0,125

Budc 9

Tra két qua va thyc hién thu
phi, 1& phi (néu c6) theo quy
dinh:

+ Vin ban tra 10i HO so
khong day du, khong hop 18
hodc Vin ban tra 16i HO so
khong dam bao cac quy dinh
hién hanh.

+ Quyét dinh phé duyét cua
UBND cip xa.

+ Gidy chimg nhan.

Cong
chure, vién
chuc  tai
Trung tam
Phuc wvu
hanh
chinh
cong

Gi1o
hanh
chinh

Thoi gian gidi quyét cac TTHC con lai sau khi nhan dwoc
Quyét dinh ciia Chii tich UBND cép x4
(Ké twr ngay nhdan du ho so hop 1¢)

Q)
3,5

3)
1

Tél}g thoi gian giai qqyét TTHC
(Ké tir ngay nhdan du hoé so hop 1¢)

(D+2)+
)=
15

1)+

2)+3
) =
0S
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3.2. Thii tuc diéu chinh thoi han sir dung dit ciia dw dn dau tw

Thoi gian thyc hién: khong qué 7,5 ngay lam viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Dai véi
dia ban
thudc
qﬁ;”n Th ty Triach | vingco
thue cong Noi dung cong viéc nhiém xur ly d%?u Pbi vé6i
hién viéc cong viéc kién dia ban
¢ KT-XH | 7
Khé khac
khan/da
¢ biét
kho
khan
Trung
tam £ A A .z« | Cong chrrec,
Phuc Ti€p nhan ho so (tryc ti€p, | .. hi
vu truc tuyén hodc buu chinh vEent . TC e
hanh | Budc 1 | cong ich), s6 hoa hd so; :;Ii ;lhuzuilllgl 0,5 0,125
chinh chuyén dén bo phan hanh  chinh
cong chuyén mon xtr 1y A o~
tinh/ cong cap xa
cap xa
- Kiém tra tinh hop 18, day
du cta hd so; chuyén hd
so trén hé théng dén Chi
nhanh Van phong dang ky
dat dal dé cung cip thon . o
Phong tin vé co so %hr lrl)eu da% Ch}lyen vien
Kinh t€ | g;4c 2 dai, 13p trich luc ban do PAhong K‘Amh 2,25 0,625
N Ha . dia chinh khu dét. te‘ b}ii.tang
tallg va - Trudng hop ho so khéng va ot
Do thj ddy du, khong hop 18, c6
van ban néu ro ly do va
huéng dan, dé nghi bo
sung hd so/nop lai hd so.
Budc 3 | Thong qua du thao, trinh [ Lanh  dao| 0,5 0,25
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Cha tich UBND céap xi
phé duyét van ban.

Phong Kinh
t¢ - Ha tang
va Do thi

Budc 4

Phé duyét van ban, chgyén
Van thu (d6i véi ho so
khong hop 1¢)

Chu tich
UBND cap
xa

0,5

0,25

Budc 5

- Pong dau, phat hanh vin
ban;

- Chuyén Vin ban tra 10i
(d6i v6i hd so khong hop
1€) cho td chirc, c4 nhan
dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

Van thu

0,25

0,125

Chi
nhanh
Kkhu
vuce

Budc 6

Xt 1y ho so, dy thao trich
luc ban d6 dia chinh va
van ban cung cip co so dit
lidu

Chuyén vién
Van phong
DbKbb

0,75

0,125

Budc 7

Phé duyét Van ban, trich
luc ban do dia chinh,
chuyén cho Phong Kinh té
- Ha tﬁng va b6 thi

Lanh dao
Chi  nhanh
khu vuc

0,5

0,125

Budc 8

- Ra soat, kiém tra hd so;
tong hop thong tin vé co
s¢ dir ligu dat dai, xdc
dinh truong hop dugc
mién tién st dung dat/tién
thué dat theo quy dinh
(néu co). Du thao két qua
giai quyét TTHC (T trinh
va du thao Quyét dinh),
trinh 1anh dao Phong Kinh
té - Ha téng va b thi;

- Trudng hop hd so khong
ddm bdo cic diéu kién,
quy dinh cua phap luat, c6
van ban tra 10i cho to chirc
va néu ro 1y do.

Chuyén vién
Phong Kinh
té - Ha tr:ing
va b6 thi

3,5

0,5

Budc 9

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén Vin
thu

Lanh dao
Phong Kinh
t¢ - Ha tang

01

0,5
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va D6 thi

Budc
10

Chuyén két qua giai quyét
TTHC (To trinh va du
thao Quyét dinh) dbi véi
truong hop du diéu kién
dén UBND xi (Truong
hop hé so khéng dam bdo
cac diéu kién chuyén vin
ban trd loi dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cdp xd dé tra két quad)

Van thu

0,25

0,125

Thoi gian gidi quyét TTHC tai Phong Kinh té - Ha ting va

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

Do thi

1)
10

)
2,75

UBND
cap xa

Buoc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
ligu, luu trit ho so dién ti,
chuyén lanh dao Vin
phong phan cong cho
phong chuyén moén xtur 1y.

chuc
Van

Cong
cua
phong
UBND
xa

cap

0,5

0,5

Buoc 2

Kiém tra, thAm dinh ho so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Chu tich
UBND cép x4

Cong chuc
dugc giao xu
1y ho so

2,25

1,5

Budce 3

Phé duyét ket qua giai
quyét TTHC, chuyén van
thu

Chu
UBND
xa

tich
cap

0,75

0,5

Budc 4

Vo s, dong dau, lwu trir
hd so; chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong

Van thu

0,25

0,125

Budc 5

Chuyén két qua giai quyet
TTHC dén Phong Kinh té
- Ha tang va Do thi

chirc
Van

Cong
cua
phong
UBND
xa

cap

0,25

0,125

Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cip xa
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢)

@)
04

2)
2,75
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Tiép nhan ho so, luu trit

Budc 1 | hd so dién tir, chuyén Vin thu 025 | 0,125
Phong
- Truong hop giao dat
khong thu tién st dung dat:
Chuyén sang budc 4.
- Truong hop phai nop tién
sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:
Phong Phong tham muu thué don Kho Kho
Kinh t¢ vi tw vén xéc dinh gid dét, | Chuyén vien | 1908 | HIOT8
-Ha thye hi¢n quy trinh tham | Phong Kinh | 111 x40t 1 450
thngva | | muu xdc dinh gia dét cu thé | 1€ - Ha tang | M1 | 0!
D6 thi Budce 2 (1): va D6 thi gian gian
thue thure
- Truong hop phai nop tién hién hién
sir dung dat, tién thué dat TTHC | TTHC
tinh theo gia dét trong bang
gia hodc theo gia dt cu thé
(1): Lap Phiéu chuyén
thong tin dia chinh thtra
dét, trinh 1anh dao Phong
Kinh té - Ha tﬁng va Do thi
ky chuyén co quan thué.
Khong .
tinh vao Khon‘g
thor tinh vao
. thot
Xac dinh tién st dung dat, glan gian
tién thué dat phai nop; ban thl;rc thuc
hanh théng bao nop tién hi¢n hién
. su dung dat/tién thué dat TTHC, TTHC,
Thue giri cho nguoi sir dung dat o Tuy Tuy
€O'S& | b 53 |ban hanh thong bdo nop | Chuyén vién| nhien, 00
(ci‘p tién sir dung dat, tién thué thue thoq thoi
xa) dat giri cho nguoi st dung starl gian
dat S gia
1?1111 }’ ct quyét
ong ~
qua 05 | khong
(nim) qua 05
ngdy (nd@m)

ngay
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Klém tra hd so;rdu: thao
két qua giai quyét TTHC

Chuyén vién

. . (Gidy ching nhén quyen Phong Kinh
P.hongx Buge 4 | o dung dat), chuyen dén | té - Ha tang 1,25 0,625
Kinh te Kinh té - Ha ting va D6 | va Do thi
- Ha thi.
tang va ' , R
Pb6 thi Thong qua két qua giai |Lanh  dao
) . quyét TTHC, trinh lanh | Kinh té - Ha
Buoe 5 dao Kinh té - Ha ting va | tang va D6 0,25 0,25
Do thi thi
Phé duyét két qua giai | Chu tich
Budc 6 | quyet TTHC, chuyén Van | UBND cap| 0,25 0,25
thu xa
e e TPe Vit
Buoc 7 cho Phong Kinh % - Ha E;BND cap| 0,75 0,25
tang va Do thi
UBND - Gui Giéy chlﬁ:pg nhan
cap xa dugc ky duyét dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong dé két thuc ho so;
- Chu tri, phdi hop cac S6,
nganh, cac don vi lién | Phong Kinh
Budc 8 | quan t6 chirc ban giao | t& - Ha tang| 0,75 0,5
dat/ban giao rung trén | va b6 thi

thuc dia;

- Chuyén Chi nhanh khu
vuc cap nhat, chinh 1y co
s dir liéu dat dai, ho so
dia chinh,
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Tra két qua va thuc hién
thu phi, 16 phi (néu co)
theo quy dinh:

+ Vin ban tra 16i HO so

Cong chrrec,
vién chuc tai

khong ddy du, khong hop T A Gio Gio
Budc 9 | 1€ hoac Van ban tra 1o1 HoO Pflung tam hanh hanh
so khong dam bao cac quy hi l.lﬁ h’VE chinh chinh
dinh hién hanh. anh — chin
£ . n ., | cong
+ Quyé€t dinh phé duyét
cua UBND cap xa.
+ Gidy chung nhan.
Thoi gian giai quyét cac TTHC con lai sau khi nhin dwoc 3) 3)
Quyét dinh ciia Chii tich UBND cép x4 15 02
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢) ’
2 . 1)+(2 +
Tong thoi gian gidi quyeét TTHC ( +)3(_) ) (E)
oy Ao 4a g A . 3= | +3)=
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢)
17,5 7,5




4. Piéu chinh quyet dmh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyen muc
dich s dung dit do sai s6t vé ranh gioi, vi trl, dién tich, muc dich s dung
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gitra ban do quy hoach, ban db dia chinh, quyet dinh giao dit, cho thué dit,

cho phep chuyen muc dich st dung dit va sb liéu ban giao dit trén thuc dia

(Mi s6 TTHC: 1.115327)
Thoi gian thyc hién: khong qué 7 ngay lam viéc.

Thaoi gian
(Ngay lam viéc)
Dai véi
. dia ban
CO Thir Efad‘ .| thudc ,
ql]: an cong Noi dung cong viéc nl e xir vung c6 | Doi
thwe | oo y cong didu | voi dia
hign ‘ viee | kign KT- | ban
XH kho | khac
khan/dac
biét kho
khan
Trung Céng
tam . A
Phuc Tiép nhan hd so (truc tiép, gﬁig’ Vlf;
vu truc tuyén hodc buu chinh Trune tAm
hanh | Buéc 1 |cong ich), sb hoa hd so; Phucg oS 0,25
chinh chuyén dén bd phan chuyén hanh :
cong mon xu ly ,
G/ chinh
cap xa &
- Kiém tra tinh hop 18, day
du cua ho so, Chuvén
) ) u
Truong hop ho so khong day Viény
du, khong hop 1€, c6 van bNén Phong
Phong | Budc2 |néu rd 1y do va hudng dan, | o "5 02 0,5
Kinh te dé nghi bo sung h6 so/ndp Ha ting va
- Ha lai ho so/truong hop ho so D6 thi
tang va déy du, hqpq 1¢ thi Du thao i
Do thi Giay moi Kiém tra thuc dia.
. | Lanh dao
. Phé duyét van ban, chuyén | Phong
Buoc 3 Vin th. Kinh & - 01 0,25
Ha ting va
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D6 thi

Buoc 4

- Pong diu, phat hanh vin
ban (Gidy moi)

- Gui Van ban tra 10i (d6i
VOl hé so khong hop 1€) cho
t6 chirc, c4 nhan dén Trung
tam Phuc wvu hanh chinh
cong cip xa va két thuc quy
trinh.

Van thu

0,5

0,25

Phong
Kinh té
- Ha
ting va
Do thi

Budc 5

Thuc hién kiém tra thuc dia

Phong
Kinh té -
Ha tang va
Do thi chu
tri,  phdi
hop  véi
don vi lién
quan

01

0,5

Budc 6

- Trén co s& két qua kiém tra
thuc dia, du thao két qua giai
quyét TTHC (T trinh va du
thao Quyét dinh), trinh lanh
dao Phong Kinh té - Ha ting
va Do thi;

- Truong hop hd so khong
dam bao cac diéu kién, quy
dinh cua phap luat, c6 van
ban tra 10i cho t6 chirc va
néu rd ly do.

Chuyén
vién
Phong
Kinh té -
Ha tang va
Do thi

03

0,5

Budc 9

Thong qua dy thao két qua
giai quyet TTHC, trinh Chu
tich UBND cap xa

Lanh dao
Phong
Kinh té -
Ha tang va
D6 thi

1,5

0,25

Budc
10

Phé duyét ké:t qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Chu tich
UBND
cap xa

01

0,25

Budc
11

Vao s, d(’)pg dé}l, luu trit ho
so; Chuyén két qua giai
quyét TTHC (T¢ trinh va du

Van thu

0,5

0,25
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thao Quyét dinh) dbi véi
truong hop du diéu kién dén
UBND xi (Truong hop ho
so khéng ddm bdo cdc diéu
kién chuyén vin ban trd 1oi
dén T rung tam Phuc vu hanh
chinh céng cdp xd dé tra két
qua)

Thoi gian giai quyét TTHC tai Phong Kinh té - Ha tang va

Po thi

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)

0y
10

(1
03

UBND
cap xa

Budce 1

Tiép nhan hd so, scan tai
ligu, lwu trit hd so dién tu,
chuyén cong chiic phong
chuyén mon xur 1y.

Cong chtrc
cua Van
phong
UBND
cép xa

0,25

0,25

Budc 2

Kiém tra, thAm dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Chu tich UBND
cap x4

Cong chuc
duoc giao
xtt 1y hod
SO

02

01

Budc 3

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén van thu

Chu
UBND
cap xa

tich

01

0,25

Budc 5

Vao sb, dong dau, luu trit ho
s0; chuyén két qua giai quyét
TTHC cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong

Van thu

0,5

0,25

Budc 6

Chuyén !{ét qua giai quyét
TTHC dén Phong Kinh té -
Ha tang va Do thi

Cong chuc
cua Van
phong
UBND
cép xa

0,25

0,25

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cAp xa
(Ké tir ngay nhdan du ho so hop 1¢)

(2)
04

2
02

Phong
Kinh té
- Ha
tang va
Do thi

Buoc 1

Tiép nhan hé so, luu trir hd
so dién to, chuyén Phong
Kinh té - Ha tang va b6 thi

Van thu

0,25

0,125

Budc 2

(1) Boi v6i trudng hop phai
ndp bo sung tién st dung

- Ph(‘)ng
Kinh té -

0,5

0,375
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dat, tién thué dat: (1.1)
Phong Ké hoach Tai chinh
tham muu thué don vi tu van
xac dinh gia dat, Phong thuc
hién quy trinh tham muu xac
dinh gia dat cu thé d6i véi
truong hop xac dinh gia cu
thé;

(1.2) Truong hop phai ndp
tién su dung dat, tién thué
dat tinh theo gia dat trong
bang gia hoic theo gia dat cu
thé: Lap Phiéu chuyén thong
tin dia chinh thua dat, trinh
linh dao Phong Kinh té - Ha
tang va Do thi ky chuyén
Thué tinh Dik Lik

(2) P6i voi truong hop
khong phai nop bo sung tién
sir dung dat, tién thué dat thi
chuyén sang budc 8

Ha tang va
Do thi
hoach Tai
chinh

- Chuyén
vién
Phong
Kinh t& -
Ha tang va
Do thi

Budc 3

Tham dinh, théng qua, Ky
duyét Phi€u chuyén thué va
chuyén Van thu phat hanh

Lanh dao
Phong
Kinh té -
Ha ting va
Do thi

0,5

0,125

Budc 4

Vao s6 van ban, chuyén co
quan thué

Van thu

0,25

0,125

Thué

co SO
(cap
xa)

Budc 5

Xac dinh tién st dung dat,
tién thué dat phai nop bod
sung hodc dugc hoan tra, ban
hanh thong bao ndp bd sung
hodc dugc hoan tra tién sur
dung dat, tién thué dat gui
cho ngudi str dung dat.

Chuyén
vien  co
quan Thué

Khong
tinh vao
thoi gian

thuc
hién

TTHC,

Tuy
nhién,
thot gian
giai
quyét
khong

qua 05
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(ndm)
ngay

Phong
Kinh té
- Ha
ting va
Do thi

Budc 6

Kiém tra hd so, du thao két
qua giai quyét TTHC (Gidy
ching nhan quyén st dung
dat), chuyén dén Phong Kinh
té - Ha tﬁng va Do thi

Chuyén
vién
Phong
Kinh t¢ -
Ha tang va
Do thi

0,5

0,25

Budc 7

Kiém tra két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao Phong
Kinh té - Ha tang va Do thi

Chuyén
vién
Phong
Kinh té -
Ha ting va
Do thi

0,5

0,25

Budc 8

Tham dinh, théng qua két
qua giai quyét TTHC, trinh
Chu tich UBND cap xa

Lanh dao
Phong
Kinh té -
Ha tang va
Do thi

0,25

0,25

Phong
Kinh té
- Ha
ting va
Do thi

Budc 9

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu

Chu
UBND
cap xa

tich

0,25

0,125

Budc
10

Pong dau, luu trit; chuyén
két qua giai quyét TTHC cho
Phong Kinh té - Ha tang va
Do thi

Vian
UBND
cap xa

thu

0,25

0,125

Budc
11

- Gui Giéy chung nhan dugc
ky duyét dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong dé
két thac ho so;

- Chu tri, phdi hop cac So,
nganh, cac don vi lién quan
t6 chirc ban giao dat/ban
giao rung trén thuc dia;

- Chuyén Chi nhanh khu vuc
cap nhat, chinh ly co s¢ dir
liéu dat dai, ho so dia chinh.

Phong
Kinh té -
Ha tang va
Do thi

0,25

0,25
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Tré két qua va thuc hién thu
phi, I¢ phi (n€u co) theo quy

dinh: Cé,ng .
+ Van pén tra 101 HO so Clﬁl,rc’ vien
Buge | Khong day du, khong hp 13 | S W Gy | Gio
I5¢ | hode Van ban tra 1oi HO so | LM M hanh | hanh
khong dam bao cac quy dinh b Llﬁ VU1 Chinh chinh
hién hanh. an
I R . | chinh
+ Quyét dinh phé duyét cua cong
Chu tich UBND céap xa.
+ Gidy chung nhan.
Thoi gian giai quyét cac TTHC con lai sau khi nhin dwoc 3) 3)
Quyét dinh ciia Chii tich UBND cép xi 35 02
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) ’
2 . +
Téng thoi gian gidi quyét TTHC M)+ | DHC
, : +(3)=
(Ké twr ngay nhdan du ho so hop 1é) 3)=17

07
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5. Giao dat & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua diu gia, khong diu
thiu lra chon nha diu tw thwe hién dv 4n cé sir dung dit doi véi ca nhan 1a
can bg, cong chire, vién chire, si quan tai ngi, quan nhan chuyén nghi¢p, cong
chirc quoc phong, cong nhan va vién chire quoc phong, si quan, ha si quan,
cong nhan cong an, nguwoi lam cong tac co yéu va ngwoi lam cong tac khac
trong td chirc co yéu huéng lwong tir ngin sach nha nwéc ma chuwa dugc giao
dat ¢, nha &; gido Vlen, nhin vién y té dang cong tac tai cac xa bién gi¢i, hai
dao thudc ving cé diéu Kkién kinh té - xa hoi khé khin, viing c6 diéu kién Kinh
té - xa hoi diic biét kho khian nhung chwa c6 dat &, nha & tai noi cong tac hoic
chuwa dwoc huéng chinh sach hd tre vé nha ¢ theo quy dinh ciia phap luét vé
nha é; ca nhan thwong tra tai xi ma khong c6 dat & va chua dwoe Nha nuée
giao dit & hodc chwa dwgc huwong chinh sach hd trg' vé nha & theo quy dinh
ciia phap luét vé nha & (M3 s6 TTHC: 1.115333)

Thoi gian thuc hién: Khong qua 35 ngay 1am viéc (Khong tinh thdi gian 1y ¥
kién xac minh).

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Dai véi
dia ban
c thudc
o . vung co Z.
quan ThAu’ tw ne N Trach nhiém digu boi
cong Noi dung cong viéc ot A ‘n : voi
thuc oA xur ly cong vi€c | kién )
hién viee KT-XH dia
. ban
kho 1y hae
khan/da
¢ biét
kho
khan
Trung
tam
Phuc T1ep nhan ho so (truc | Cong chuec,
vu tiép, truc tuyén hodc buu | vién chirc tai
hanh | Budc 1 | chinh cong ich), s6 hoéa | Trung tam | 0,75 0,5
chinh hd so; chuyén dén bo | Phuc vu hanh
cong phan chuyén moén xtt 1y | chinh cong
tinh/
cip xa
Kiém tra tinh hop 18, diy | Chuyén  vién
UBND | . ., |ddciahoso, dy thio van | Phong Kinh €| o 05
cap xa ban dé nghi UBND cap |- Ha tang va
x3 thanh 1ap Hoi dong xét | Do thi
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duyét giao dat khong dau

gi4 quyén sir dung dét
Lanh daq
. Thong qua van ban, trinh | Phong Kinh té
Buge 3 Chu tich UBND cap xa. |- Ha ting va 02 L5
Do thi
. Phé duyét van ban, gui| Chu tich
Buoe 4 | an thu UBND cép xa 02 01
Buge S | e ddu, phat hanh van | o 05 | 05
Hoi dong xeét duyet tien | 1y, 1 ian Hoi
hanh xét duyét, du thao | ,x . .
két qua lam viéc chuyén dong xet duyét
Budc 6 . N . theo van ban 18 12,5
cho cong chic Phong| %
Kinh té - Ha tang va Do cua UBND cap
thi tiép tuc xir Iy xa
Xt 1y ho so, du thao két
. qua TTHC, trinh 1anh dao A n
Budce 7 Phong Kinh té - Ha ting Chuyén vién 08 05
va Do thi
Lanh daq
. Phé duyét Van ban, trinh | Phong Kinh té
BuGe 8 | i tich UBND cdpxd |- Ha tang va| 2 | 1
Do thi
. Phé duyét két qua giai | Chu tich
Buge 9 quyét TTHC, gtri van thu | UBND cip xa 02 01
- Poéng ddu, phat hanh
van ban;
- Giri Van ban dén Chi
Bude nhanh Van phong Dang
ky dat dai/Chuyén Van | Van thu 0,75 0,5
10 f Y T
ban tra 101 (d61 voi ho so
khong hop 1€) cho ca
nhan dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong.
Trung ) )
tam Tra két qua giai quyét| . . :
Phuc | TTHC (van ban tra 1oi ho | $One chie @il | iy
Budce A . A 1:a | TTUNG tam \ \
vu 1 so khong du di€u kién) Phuc vu hanh hanh hanh
hanh cho 6 churc, ca nhan. Thu hinh ¢o chinh | chinh
chinh phi, 18 phi (néu c6). chinh cong

cong
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tinh/
cap xa

Thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cap xa

(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é) 44

34

6. Giao dat, cho thué dit, giao khu vyre bién dé thyc hi¢n hoat djng lan bién
(Ma so TTHC: 1.115328)

Thoi gian thyc hién: khong qué 15 ngay lam viéc.

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Dai véi
dia ban
thudc
Co . . > : ,
Thur tw Trach vung co | s,
quan n ne n o x| didy _
thue cong NoOi dung cong viec nhiém xur ly 1 Vi
<n viée cong viéc kién dia
hién KT-XH X
. ban
kho 1y hac
khan/da
c biét
kho
khan
Trung
tim Cong chuc
Phuc Tiép nhan hd so (truc tiép, | e  SHUC
7 vién chuec tai
vu tryc tuyén hodc buu chinh Trun tAm
hanh | Bud6c 1 | cong 1ch) s6 hoa hd so; g 0,5 0,5
chinh chuyén dén bo phan chuyén Phyc vy
n hanh chinh
cong mon xur ly con
tinh/ 8
cap xa
- Kiém tra tinh hop 18, day
Phon du cua ho so; chuyén ho so
Jone trén hé thong dén Chi | Chuyén vién
Kinh té \ .
. nhanh Van phong dang ky | Phong Kinh
-Ha | Buodc?2 X A 3,5 01
A X dat dai dé cung cap thong | té - Ha tang
tang va T VA (1
D6 thi tin vé co s& dir lidu dqt dai, | va B6 thi
: lap trich luc ban d6 dia
chinh khu dat.
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- Trudng hop hd so khong
day du, khong hop 18, co
van ban néu 10 ly do va
hudng din, dé nghi bd sung
hé so/ndp lai ho so.

Budc 3

Ph¢ duyét van ban, ch}lyén
Van thu (461 véi hd so
khong hop 1€)

Lanh dao
Phong Kinh
té - Ha tang
va b0 thi

0,5

0,5

Budc 4

- Pong dau, phat hanh vin
ban;

- Chuyén Vin ban tra 1oi
(d6i voi hd so khong hop
1¢) cho td chtrc, c4 nhan dén
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong.

Vian thu
Phong Kinh
té - Ha tang
va Do thi

0,5

0,5

Chi
nhanh
khu
vuc

Budc 5

Xu ly ho so, du thao trich
luc ban d6 dia chinh va van
ban cung cap co so dir li¢u

Chuyén vién

1,5

0,5

Budc 6

Phé duyét Van ban, trich
luc ban do dia chinh,
chuyén cho Phong Kinh té -
Ha tang va D6 thi

Lanh dao
Chi  nhanh
khu vuc

0,5

0,5

UBND
cap xa

Budc 7

Ra soat, kiém tra hd so;
tong hop thong tin vé co s
dir lieu dat dai, Trich luc
ban do dia chinh thira dat,
ban hanh Gidy moi Kiém
tra thuc dia.

Chuyén vién
Phong Kinh
té - Ha tang
va Do thi

03

01

Budc 8

Thuc hién kiém tra thuc
dia; dong thoi Chu tri, phdi
hop cac co quan cé lién
quan xac dinh truong hop
dugc mién tién st dung
dat/tién thué dat theo quy
dinh cta phap luat vé tién
sit dung dat, tién thué dat
(néu co)

Phong Kinh
té - Ha tang
va D6 thi
chu tri, phdi
hop véi don
vi lién quan

01

01

Budc 9

- Trén co sé két qua kiém
tra thyc dia/xac dinh truong

Chuyén vién
Phong Kinh

05

02
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hop duoc mién tién st dung
dat/tién thué dat theo quy
dinh cua phap luat vé tién
su dung dat, tién thué dat
(néu co), du thao két qua
giai quyét TTHC (To trinh
va dy thiao Quyét dinh),
trinh 1anh dao phong

- Truong hop hd so khong
dam bao cac diéu kién, quy
dinh cta phép luat, c6 van
ban tra 16i cho to chic va
néu ro 1y do.

té - Ha tang
va Do thi

Budc
10

Phé duyét két qua  giai
quyét TTHC, chuyén Vin
thu

Lanh dao
Phong Kinh
té - Ha tang
va bo thi

0,5

0,5

Budc
11

Chuyén két qua giai quyét
TTHC (To trinh va du thao
Quyét dinh) ddi véi truong
hop du diéu kién dén
UBND xa (Truwong hop ho
so' khéng dam bdo cdc diéu
kién chuyén vian ban tra 1o
dén T rung tam Phuc vu
hanh chinh cong cdp xa dé
tra két qua)

Vian thu
Phong Kinh
té¢ - Ha tﬁng
va Do thi

0,5

0,5

Thoi gian gidi quyét TTHC tai Phong Kinh té - Ha ting va

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)

Do thi

)
17

)
8,5

UBND
cap xa

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, Iuu trit ho so dién ti,
chuyén lanh dao Vian phong
phin cong cho phong
chuyén mon xtr ly.

Cong chuc
cua Vian
phong
UBND  cap
xa

0,5

0,5

Budc 2

Kiém tra, thAm dinh hd so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Chua tich
UBND cép x4

Cong chuc
dugc giao xu
1y ho so

1,5

01

Budc 3

Xem x¢&t, thong qua du thao

Lanh dao

0,5

0,5
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két qua giai quyét TTHC,
trinh Chu tich UBND cap
xa

van
UBND
xa

phong
cap

Budc 4

Phé duyé:[ du thao két ql}é
gidi quyét TTHC, chuyén
Van thu

Chu
UBND
xa

tich
cap

0,5

0,5

Budc 5

Vo s, doéng dau, luu triv
hé so; chuyén két qua giai
quyét TTHC cho Cong
chire duoc giao xtr Iy hd so

Van thu

0,5

0,5

Budc 6

Chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong

chuc
Van

Cong
cua
phong
UBND
xa

cap

0,5

0,25

Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cip xi

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

)
04

()
3,25

Phong
Kinh té
- Ha
tang va
Do thi

Budc 1

Tiép nhan ho so, luu trit ho
so dién tu, chuyen Phong
Kinh té - Ha tang va Do thi

Van thu

0,25

0,25

Budc 2

- Truong hop giao dat
khong thu tién str dung dat:
Chuyén sang budc 4.

- Truong hop phai nop tién
stt dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:
Phong tham muu thué don
vi tu van xé4c dinh gia dat,
thuyc hién quy trinh tham
muu x4c dinh gia dat cu the
(1);

- Truong hop phai nop tién
sit dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat trong bang
gi4 hodc theo gia dat cu thé
(1): Lap Phiéu chuyén
thong tin dia chinh thira dat,
trinh lanh dao Phong Kinh
té - Ha tang va Do thi ky
chuyén co quan Thué.

Chuyén vién
Phong Kinh
té - Ha tang
va b0 thi

01

0,75
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3 A Khong Khong
X‘a'lc dinh tiép sﬁ:‘ dung dat, tinh vio tinh
tién thgé dat, tién de nh;i thoi vao
nudc bo sung dién tich dat : thot
chuyén trong lua bi mat tgﬁzré gian
hodc tang hi¢u qua st dung hidn thuc
) dat trong lua phai nop theo TTHC hién
Thue quy dinh (n€u c6) phai ndp; Tu " | TTHC
co SO . ban hanh thong bdo nop A wy . Tuy
£ Budc3 | .x 0 A ~ | Chuyén vién | nhién, A
(cap tién sur dung dat, tién thué thoi nhién,
xa) dat, tiéen dé nha nudc bod : thoi
sung dién tich dat chuyén stan gian
trong lGa bi mat hoic ting sl i giai
hiéu qua str dung dat trong 121}111 gz quyét
lta phai ndp theo quy dinh ons khong
(néu co) giri cho nguoi s que 05 qua 05
dung dat (nafn) (ndm)
ngay ngdy
Kiém tra hd 50, du thao k,ét Chuven vin
qua giai quyeét TTHC (Giay Ph(‘)r}ll Kinh
Budc 4 | chimg nhan quyén sir dung & - I%Ia An 01 0,75
dat), chuyen dén Phong | D6 thi g
Kinh té - Ha tang va Do thi va ot
Kiém tra két qua giai quyét gllllgr}l]en Igflﬁ
Buce 5 | TTHC, trinh lanh dgo Kinh | 7" "5 /| 025 | 0.25
té - Ha tang va o thi g
va Do thi
Phong Tham dinh, thong qua két |, .
Kinh te qua giai quyét TTHC, gui Il;ﬁr‘lh anﬁ
;Ha | Busc6 |Lanh dao  Van phong| £ 05 TH0C| 025 | 025
tang va UBND cap xi trinh Chu te - Ha tang
Do th tich UBND cAp xa. va Do thi
Phé duyét két qua giai | Chu tich
Budc 7 | quyét TTHC, chuyén Van | UBND cip| 0,25 0,25
thur. xa
Pbong dau, luu trir; chuyén | .
o | Kt %lué oidi quyét TTHC | VAN th
Budce 8 cho Phong Kinh té - Ha U~BND cap | 0,25 0,25
tang va Do thi X
Budc 9 | - Giri Gidy ching nhan duoc | Phong Kinh | 0,75 0,5




321

ky duyét dén Trung tdm |té - Ha ting
Phuc vu hanh chinh cong dé | va Po thi

két thuc ho so;

- Chu tri, phbi hop cac So,
nganh, cac don vi lién quan
t6 chic ban giao dat/ban
giao rung trén thuc dia;

- Chuyén Chi nhanh khu vuc
cap nhat, chinh 1y co s¢ dir
lidu dt dai, ho so dia chinh,

Tra két qua va thl_rc hién thu
phi, 1€ phi (n€u co6) theo
quy dinh:

Coéng chuec,

- Van ban tra 161 HO so| , )
vién chirc tai

, khong day du, khong hop 1€ . Gio Gio
Buoc hoac gVénybén tra 1(‘)’% HO(;)p SO Trung  tam hanh hanh
10 | khong dam bdo cdc quy |PM¥C V8| o | chinh
dinh hién hanh. hanh  chinh
L. . .., |cong
- Quyét dinh phé duyét cua
Chu tich UBND cép xa.
- Gidy chimg nhén.
Thoi gian giai quyét cac TTHC con lai sau khi nhin duec 3) 3)
Quyét dinh ciia Chii tich UBND cap xi
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢) 04 3,25
Tong thoi gian giai quyet TTHC (2-;? g_)(;;i
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 25 15
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7. T6 chirc kinh té nhan chuyén nhwong, thué quyén sir dung dat, nhan
gop von bang quyén st dung dat dé thuc hién du an dau tw (Ma s6 TTHC:

1.115329)

Thoi gian thyc hi¢n: khong qué 23 ngay lam viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Doi véi
dia ban
thudc B
) 5 0i
thue C(T{lg Noi dung cong viéc XU l)fAcong kién dia
hien | Yi¢¢ vige kinhté | ban
' -xa hoi | khac
kho
khan/da
c biét
kho
khan
Ttl;i:g Cqéng ch1irc
Phuc Tiép nhén ho so (truec tiép, Cl}lﬁ van
vu triec tuyén hodc buu chinh pong EJBI\iD
hanh | Budc 1 | cong ich), sb héa hd so; %al‘fm xa tf-“ 0,5 0,5
chinh chuyén dén bo phan & an
cong chuyén mon xtr 1y Ph}; cv himh
tinh/ chinh  cong
chp x& tinh/ cap xa
UBND , ‘ Lanh daq
cap xa . Tiép nhan ho so, phan | Phong Kinh té
Buge 2 cong cong chue xur 1y - Ha tang va 01 0,5
Do thi
- Kiém tra hd so, du thao
van ban ldy ¥ kién cac co
quan c6 lién quan dé thé;n Chuyén vién
. dinh hodc soan thdo Giay | Phong Kinh té
Buoc 3 moi dé td chtre thim dinh | - Ha tﬁng va 08 05
- Truong hop ho so khong | PO thi
day du, khong hop 1é, co
van ban néu ro ly do va
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huéng dén, d& nghi bo
sung ho so/nodp lai ho so.

Budce 4

Thong qua du thdo, trinh
lanh dao UBND xa

Lanh dao
Phong Kinh té
- Ha tang va
D6 thi

02

02

Budce 5

Phé duyét vin ban, chuyén
Van thu.

Lanh dao
UBND xa

01

0,5

Budc 6

- Pong dau, phat hanh vin
ban;

- Chuyén Vin ban tra 10i
(d6i v6i hd so khong hop
1€) cho td chirc, c4 nhan
dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong xa.

Van thu

01

0,5

Budc 7

- Tong hop ¥ kién cac co
quan c6 lién quan/két qua
tham dinh, du thao két qua
giai quyét TTHC (T trinh
va du thao vin ban chip
thuan), trinh Ianh dao
phong;

- Truong hop hd so khong
ddm bdo cic diéu kién,
quy dinh cua phap luat, c6
van ban tra 1oi cho t6
chtic, cd nhan néu rd 1y
do.

Chuyén vién
Phong Kinh té
- Ha ting va
Do thi

10

06

Budc8

Thong qua du théo, trinh
lanh dao UBND xa

Lanh dao
Phong Kinh té
- Ha tang va
Do thi

02

1,5

Budc 9

Phé duyét van ban, chuyén
Van thu

Lanh dao
UBND xa

02

01
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Chuyén két qua giai quyét
TTHC (T¢ trinh va du
thao Quyét dinh) dbi véi
truong hop du diéu kién
Budc |dén UBND xi (Truong

10 | hop ho so khéong dam bdo
cac diéu kién chuyén van
ban tra 1oi dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
cdp xd dé tra két qud)

Van thu

0,5

0,5

Theoi gian giai quyét TTHC tai

Phong Kinh té - Ha ting va P thi

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1)

1)
28

)
18

Tiép nhan hd so, scan tai
liéu, luu trit ho so dién ti,
Budc 1 |chuyén linh dao Van
phong phan cong cho
phong chuyén mon xtr ly.

Cong chtrc
cua Van
phong UBND
cép xa

0,5

0,5

Kiém tra, thAm dinh ho so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Cha tich
UBND cép x4

Budc 2

Cong chtrc
dugc giao xu
1y ho so

2,5

2,5

Phé duyét ket qua giai
Budce 3 | quyét TTHC, chuyén van
thu

UBND
xa

Chu ~tich
UBND cap xa

01

01

Vao sd, dong dau, lwu trir
ho so; chuyén két qua giai
Budc 4 | quyét TTHC cho Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong

Van thu

0,5

0,5

Chuyén lgét qua giai quyé:c
Bude 5 | TTHC dén Phong Kinh té
- Ha tang va bo thi

Cong chtrc
cua Vian
phong UBND
cép xa

0,5

0,5

Thoi gian giai quyét TTHC tai UBND tinh

(Ké tir ngay nhan dit hé so hop 1¢)

2)
05

2)
05
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Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

(D+Q2)
=33

(DH+(2
)=23

8. Gia han sir dung dat khi hét thoi han sit dung dat (Ma s6 TTHC:

1.115330).

Thoi gian thyc hién: khong qué 7,5 ngay lam viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Doi véi
| dia ban
Co Thu Trach thud .
tw hiém xi uoce Do1
quan-— .on N§i dung cong viéc fem xu vung co 2
thuce o ly cong didu 29’1
+a 14 A ia
hién vide vige kién KT- ban
XHKRO |y 4e
khan/dac
biét kho
khan
Trung CO’n 5
A churc, vién
tam X ) X chuc tai
Phuc vu Ti€p nhan ho so (truc ti€p, truc N
X . % < . N Trung tam
hanh | Bu¢ | tuyén hodc buu chinh cong ich),
, ' A 2 Z < | Phuc wvu 0,25 0,125
chinh cl [s6 héa hd so; chuyén dén bod hanh
cong phan chuyén moén xu 1y .
. % chinh
tinh/cap cone oA
x4 ong p
xa
- Kiém tra tinh ‘hop ¢, day du
UBND ctia hd so; chuyén hd so trén hé
Ap X3 théng dén Chi nhanh Vin phong
cap xa A
dang ky dat dai dé cung cap C.}iuyen
Bug thong tin vé co so dit 11¢}1 dat ;1hen
" | dai. 1ap trich lue ban 6 dia | OM€ o 03 0,5
€2 | chinh khu dit. Hmt* e -
. . a tang va
- Truong hop ho so khong day | A 5
, n o o2 0 I Do thi
du, khong hop 1€, cé van be‘m néu
16 1y do va hudng dan, dé nghi
b6 sung ho so/nodp lai ho so.
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Lanh dao
Bud | Phé duyét van ban, chuyén Vin Pl}ong X
¢3 | thu (@61 véi hd so khong hop 1g) | KimR © - 05 10,125
g op ¢ Ha tang va
Do thi
- Péng dau, phat hanh van ban; | Vin  thu
Bus | - Chuyén Van ban tra 1oi (d6i | Phong
ca | V6i ho so khong hop 18) cho to | Kinh t& -1 0,5 0,125
chitc, c4 nhan dén Trung tdm | Ha ting va
Phuc vy hanh chinh cong. Do thi
Chi Bué Xu ly‘hé so, du thao trich luc Chuven
nhanh ban d6 dia chinh va van ban| ., Y 01 0,5
cS X 1 10 A vién
khu vuc cung cap co so dit li¢u
Bué Phé duyét Van bén,q trich luc ban | Lanh dao
6 do dia ,chinh, ‘chuyén cho Phong | Chi nhanh 0,5 0,25
Kinh té - Ha tang va b6 thi khu vuc
- Ra soat, kiém tra hé so; tong
hop thong tin vé co s¢ dir liu
dat dai, Tric}l luc ban d’(‘) dia Chuve
chinh thira dat, dy thao két qua | "
By | gidi quyét TTHC (To trinh va dy IV)L@P
U0 | thao Quyét dinh), trinh 1anh dao long p 03 0,75
c7 phong Kinh t¢ -
. Ha tang va
- Truong hop hé so khong dam Do thig v
bao cac dieu kién, quy dinh cua '
phap luat, co van ban tra 101 cho
t6 chirc va néu ro 1y do.
Lanh dao
Bud | Phé duyét két qua gidi quyét| oS | o | 0o
¢ 8 | TTHC, chuyén Van thu P\ \ ’ ’
Ha tang va
b6 thi
Chuyén két qua giai quyét
TTHP (Tor t1}11h va du: thao Vin  thu
Quy€t dinh) do1 voi truong hop Phong
Bué | du diéu kién dén UBND xi | . %
. A - 2 1Kinh té - 0,25 0,125
c9 | (Truong hop ho so khong dam Ha tine va
, , 2 A Z o a tang va
bao cac diéu kién chuyén van D6 thi

ban tra loi dén Trung tam Phuc
vy hanh chinh cong cap xa de
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tra két qua)

Thoi gian giai quyét TTHC tai Phong Kinh té - Ha ting va

1 1
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢é) ’ ’
Tiép nhefm‘ hd so, scan tai liéy, Cong chirc
Bude luu trir hé so dién t, chuyén |cia Van
) lanh dao Van phong phan cong | phong 0,5 0,5
cho phong chuyén mon xir 1y. UBND
cap xa
Bude Kiém tra, tham dinh hd so; du gggcg cl;:g
5° | thio két qua gidi quyét TTHC, | =% #9115 | 075
trinh Chu tich UBND c4p x4 i, y
Budce Xem xet, thong qua dy thao két \I:;;lh hgﬁo
qua giai quyét TTHC, trinh Cha PIONE | o5 0,5
3| tich UBND cép xa UBND
UBND ! P cap xa
cap Chua tich
Budc | Phé duyét du thao két qua giai UB‘;}D ¥ 05 05
4 | quyet TTHC, chuyén Van thu IS ’ ’
cap xa
Vao §6, dg’mg diu, luu tr,ﬁ’ ho so;
Budc chuyer} két qua giai quypt TTHC Vin thu 0.5 0.25
5 | cho Cong chirc dugc giao xur ly
ho so
7 ’ | Cong chure
Bude Chuyén k&t qua giai quyét|cua Van
6 TTHC dén Trung tdam Phuc vu | phong 0,5 0,25
hanh chinh cong UBND
cap xa
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cép xi 2) 2)
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢) 04 2,75
Bude Tiép nhan hév s0, luu trit ho S0
Phi 1 dién tur, chuyén Phong Kinh t€ - | Van thu 0,25 0,125
ong Ha tang va Do thi
Kinh -
‘: - H’z} - Truong hop giao dat khong thu C}luyen
tang va | Bygc | tién st dung dit: Chuyén sang | o™ 01 0
bothi | 2 | busc4. Phong >
Kinh té -

- Trudng hop phai ndp tién sir

Ha tang va
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dung dét, tién thué dat tinh theo | D6 thi
gia dit cy thé: Phong tham muu
thué don vi tu vin xac dinh gia
dat, thuc hién quy trinh tham
muu xac dinh gia dat cu thé (1);
- Truong hop phai ndp tién sir
dung dét, tién thué dit tinh theo
gia dét trong bang gia hoic theo
gia dat cu thé (1): Lap Phiéu
chuyén thong tin dia chinh thira
dét, trinh 1anh dao Phong Kinh
té - Ha tang va Do thi ky chuyén
co quan Thué.
Khon
g tinh
vao
Khong | thot
Xéac dinh tién su dung dat, tién tinh vao | gian
thué dat, tién dé nha nudc bd thot gian | thuc
sung dién tich dat chuyén trong thuc hién
laa bi mat hodc tang hiéu qua su hién TTH
Thué dung dét trépg lua phé.i ndp theo TTHC, C,
cosé | Buse | WY dinh (néu co6) phél ndp; ban Chuyén T}ly T1.1y
(chp 3 hanh thong bao ndp tién su dung vién nhién, | nhién
~ dat, tién thué dat, tien dé nha thoi gian | , thoi
xa) , X A , £ Ly .
nudc bd sung dién tich dat giai gian
chuyén trong laa bi mat hodc quyét giai
tang hiéu qua st dung dét trong khong | quyét
laa phai ndp theo quy dinh (néu qua 05 | khon
c6) giri cho ngudi sir dung dat (ndm) | gqua
ngay 05
(ndm
)\
ngay
Chuyén
Phong Kiém tra hd so, du thao két qua | vién
Kinh | Budc | gidi quyet TTHC (Glay ching | Phong 01 0.5
té - Ha 4 | nhan quyén st dung dat), chuyén | Kinh té - ’
ting va dén Kinh té - Ha tang va D6 thi | Ha ting va
Do thj Do thi
Budc | Thong qua két qua giai quyét |Lanh dao| 0,25 |0,125
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TTHC, trinh 1anh dao Phong
Kinh té - Ha tang va b6 thi

Phong
Kinh t& -
Ha tang va
Do thi

Buoc

Tham dinh, théng qua két qua
giai quyét TTHC, giri Lanh dao
Vin phong UBND cép x4 trinh
Chu tich UBND cap xa.

Lanh dao
Phong
Kinh té -
Ha tang va
Do thi

0,25

0,125

Budc

Phé duyét lgét qua giai quyét
TTHC, chuyén Van thu.

Chu
UBND
cap xa

tich

0,25

0,125

Budc

Pong dau, luu tri; chuyén két
qua giai quyét TTHC cho Phong
Kinh té - Ha tang va Do thi

Van thu
UBND

cap xa.

0,25

0,125

Buoc

- Guri Gidy chung nhan duogc ky
duyét dén Trung tdm Phuc wvu
hanh chinh cong dé két thuc hd
S0;

- Chi tri, phdi hop cac So, nganh,
cac don vi lién quan t6 chic ban
giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia;

- Chuyén Chi nhanh khu vuc cap
nhat, chinh 1y co so dit liéu dat
dai, ho so dia chinh,

Phong
Kinh té -
Ha ting va
b6 thi

0,75

0,375

Budc
11

Tra két qua va thuc hién thu phi,
1& phi (néu co) theo quy dinh:

+ Vian ban tra 101 H6 so khong
day du, khong hop 16 hodc Vin
ban tra 1oi HO so khong dam bao
cac quy dinh hi¢én hanh.

+ Quyét dinh phé duyét caa Cha
tich UBND cép xa.

+ Gidy chung nhan.

Cong
churc, vién
chirc  tai
Trung tam
Phuc wvu
hanh
chinh
cong

Gi1o
hanh
chinh
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Thoi gian glal quyet cac TTHC con lai sau kh1 nhan dwgc 3) 3)
Quyét dinh ciia Chii tich UBND cép xa 04 02
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
(D)+(
(D)+Q2)+ | 2)+3
Tong thoi gian giai quyet TTHC 3)= )=
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
17,5 14
(7,5)

9. Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong 4an sir dung dat két
hop da muc dich (Mi s6 TTHC: 1.115332)

9.1. Triwong hop phé duyét phwong dn siv dung dit két hop:

Thoi gian thyc hién: khong qué 15 ngay lam viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Dai véi
dia ban
qﬁ:n Thu tw Trach nhiém vf‘l}i;ogé
thue cv(igcg NOi dung cong viéc X L};éccong didu kién fd)izl ];Ig:ﬁ
hién : : KT-XH Khéc
kho
khan/dac
biét kho
khan
Trung
tam 4 A A
Phuc Tlg p nhan ho 20 (truc Cong  chuec,
: tiep, truc tuyén hoac ‘n , ,
N buu chinh cong ich), s | VM chire cua
hanh | Budc 1 g tai Trung tam 0,5 0,5
, hoéa hd so; chuyén dén \
chinh Phuc vu hanh
n bd phan chuyén mén xu | A
cong K chinh cong
tinh/ Y
cap xa
Phong Kiém tra ho so, dy thao | Chuyén vién
Kinh | g 50 o | van ban’, g ho s Phong I§1nh e 05 3.5
te - phuong an su dung dat | - Ha tang va
Ha dén cac S, ban, nganh | DO thi
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t?lng
va Do
thi

c6 lién quan dé liy y
kién cac noi dung vé
diéu kién, quy dinh cua
phap luat.

- Truong hop hd so
khong day du, khong
hop 1€, c6 van ban néu
10 1y do va huéng dan,
dé nghi b6 sung hd
so/nop lai ho so.

Lanh dao
. Phé duyét vian ban, | Phong Kinh té
Buoe 3 chuyén Van thu - Ha tang va 02 01
Do thi
- Pong diu, phat hanh
van ban,;
- Giri Van ban dén don
vi lién quan/Chuyén
Bud6c 4 | Vin ban tra 161 (doi véi | Van thu 0,5 0,5
ho so khong hop 1€) cho
td chirc, cd nhan dén
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.
Téng hop ¥ kién cua cac
S¢, ban, nganh c6 lién
quan
- Truong hop hd 50
phuong an su dung dat
phai chinh stra, b6 sung:
Van ban thong bao ¢ho | Chyyen vien
. o1 g ¢ MICN 1 phong Kinh té
Budc 5 | TTHC dé chinh stra, | Ha ting va 4,5 03

hoan thién hd so
phuong an st dung dét
theo quy dinh phap luat/
Kiém tra ho so, du thao
két qua giai quyét To
trinh va du thao Van
ban chip thuan) ddi véi
hd so day du, hop 1¢

D6 thi
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Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén
Van thu

Lanh dao
Phong Kinh té
- Ha tang va
Do thi

02

01

Budc 7

Pong ddu, luu trix;
chuyén két qua giai
quyét TTHC Chuyén
két qua giai  quyét
TTHC (To¢ trinh va du
thao Vian ban chap
thuan) dbi véi truong
hop du diéu kién dén
UBND xa (Truong hop
hé so khéng dam bdo
cic diéu kién chuyén
van bdn trd loi dén
Trung tdam Phuc vu
hanh chinh céng cdp xa
dé tra két quad)

Van thu

0,5

0,5

Thoi gian gidi quyét TTHC tai Phong Kinh té - Ha tang

va Do thi

(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é)

1)
15

1)
10

UBN
D cap
xa

Budc 1

Tiép nhan hd so, scan
tai lidu, luu trir ho so
dién tu, chuyén lanh dao
Van phong phan cong
cho phong chuyén moén
xu ly.

Cong chirc
cua Van
phong UBND
cép xa

0,5

0,25

Budc 2

Kiém tra, thim dinh ho
so; du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao phong

Cong chtrc
dugc giao xu
1y ho so

05

2,5

Budc 3

Xem x¢ét, tham dinh du
thao két qua giai quyét
TTHC, thong qua du
thao, trinh Chu tich
UBND cép x4

Lanh dao
Phong Kinh té
- Ha ting va
Do thi

2,5

01

Buoc 4

Thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC,
chuyén van thu

Chu tich
UBND cap xa

01

0,5
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Vao s0, dong dau, luu
trt hd so; chuyén két

Budc 5 | qua giai quyét TTHC|  Vinthu 0,5 0,5
cho Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
Cong chuc
cua Van

Chuyén két qua giai

| quyét TTHC dén Phong | PPong UBND
Budc 6 ; £ A \ A cap xa tai 0,5 0,25
Kinh té - Ha tang va b6 A
thi Trung tam
: Phuc vu hanh
chinh cong
Thoi gian gidi quyét TTHC tai Viin phong UBND cép ) )

x4 + Chii tich UBND cip xa

(Ké tir ngay nhan dii hd so hop 1) 10 05

Tong thoi gian giai quyét TTHC (D)+Q2)= | (D+Q2)
(Ké tir ngay nhdn du ho so hop 1¢) 25 =15
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9.2. Truwong hop gia han phwong dn sir dung dit két hop da muc dich:
Thoi gian thyc hi¢n: khong quéa 7 ngay lam viéc

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Doi véi
dia ban
Co , thudc Z.
quan Th}r tw A n - Trach nhiém | vung co D?.l
cong NOi dung cong viéc a1, A o U Vo1
thuce vide xwr ly cong viéc | di€u kién dia
hién : KT-XH .
Khé ban
< ax khac
khan/dac
biét kho
khan
Trung
lzilllll:c Tiép nhan ho so (truc .
vu tiep, truc tuyén hodc | Cong ch}ﬁ:c, vién
hanh | Buéc 1 buu chinh cong ich), s6 | chuc tai Trung 0.5 0.25
chinh héa hd so; chuyen dén|tdm Phuc wvu ’ ’
cong b,() phan chuyén moén xtr | hanh chinh cong
tinh/ ly
cAp xa
Kiém tra ho so, du thao
van ban, guai hd so
phuong an st dung dat
dén cac So, ban, nganh
c6 lién quan dé lay y
Phong 1(;161’1 kcalc noi gun}% v€ | Chuyén vién
i . i€u kién, quy dinh cua | Phong Kinh té -
Iién_h Bude 2 | e uat He tgng s ps| 03 1,25
Ha - Trudng hop hd so | thi
tng khong day du, khong
va Do hop 1€, c6 van ban néu
thi 10 1y do va huéng dan,
dé nghi b6 sung hd
so/nop lai ho so.
. A < .| Lanh dao Phong
Bugc 3 | n¢ duyet wvan banm\wuon & Ha| 02 | 075
chuyén Van thu A VA G
tang va Do thi
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Budc 4

- Péng dau, phat hanh
van ban;

- Glri Vin ban dén don
vi lién quan/Chuyén
Vin ban tra 10i (d6i véi
hé so khéng hop 18) cho
td chire, c4 nhan dén
Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong.

Van thu

0,5

0,25

Budce 5

Téng hop y kién cua cac
S¢, ban, nganh co6 lién
quan

- Truong hop hd so
phuong an st dung dat
phai chinh sira, bo sung:
Vién ban thong bao cho
ddi tuong thuc hi¢én
TTHC dé chinh sua,
hoan thién hd so
phuong an st dung dat
theo quy dinh phap luat
Kiém tra ho so, du thao
két qua giai  quyét
TTHC (To¢ trinh va du
thao Vian ban chip
thuan), trinh Ianh dao
Phong Kinh té - Ha tang
va Do thi

Chuyén vién
Phong Kinh té -
Ha tang va Do
thi

2,5

0,75

Budc 6

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén
Van thu

Léanh dao Phong
Kinh t¢ - Ha
tang va Do thi

01

0,5

Budec 8

Vao sb, dong dau, luu
trit hd so; Chuyén két
qua giai quyét TTHC
(To trinh va du thao
Vin ban chip thuan) dbi
v6i trudong hop du diéu
kien dén UBND xi
(Truong  hop hé  so
khéng dam bado cdc diéu
kién chuyén van ban trd

Van thu

0,5

0,25
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loi dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap
xa de tra ket qua)

Theoi gian gidi quyét TTHC tai Phong Kinh té - Ha tang va

D6 thi

(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é)

)
10

)
04

UBN
D cap
xa

Bude 1

Tiép nhan hd so, scan
tai lidu, luu trit ho so
dién tir, chuyén lanh dao
Van phong phan cong
cho phong chuyén moén
xu ly.

Cong chuc cua
Vian ~ phong
UBND cap xa

0,5

0,25

Buoc 2

Kiém tra, thim dinh ho
so; du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao phong

Cong churc duge
giao xur 1y ho so

04

1,25

Budc 3

Xem xét, thim dinh du
thao két qua giai quyét
TTHC, thong qua du
thao, trinh Chu tich
UBND cép x4

Lanh dao Phong
Kinh t¢ - Ha
tang va Bo thi

01

0,5

Budc 4

Thong qua dy thao két
qua giai quyét TTHC,
chuyén van thu

Chu tich UBND
cap xa

0,75

0,5

Budce 5

Viao sb, déng dau, luu
trit hd so; chuyén két
qua giai quyét TTHC
cho Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong

Van thu

0,25

0,25

Budc 6

Chuyén két qua giai
quyét TTHC dén Phong
Kinh té - Ha tang va Do
thi

Cong chuc cua
Vian ~ phong
UBND cap xa

0,5

0,25

Thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xi
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

2
07

@)
03

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢)

(DH+(2)=
17

(DH+(2
)= 07
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10. Ding ky dat dai, tai san gz'ln lién voi dat, cép Gléy chirng nhén quyén sir
dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dit 1An dau dodi voi ho gia dinh, ca
nhan, cfng dong dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai (Ma sd
TTHC: 1.115334)

Thot gian thuc hién: khong qua 17 ngay lam viéc.

10.1. Trwong hop ding ky dit dai, tai san gin lién véi dit lin dau

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Dai véi
dia ban
thudc
qﬁ:n Thir tw Trich | VU8 €0 pgi
thue Cﬁj\lg Noi dung cong viéc nhiém x.i'f ly Kien voi
. viée cong viéc : dia
hién KT-XH | .
khan/da
c biét
kho
khan
Tiép nhan ho so (truc tzep,
DVBCCI, truc tuyen) kiém
tra tinh hop 18, day du cua
hé so:
- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
Trung quy dinh thi hudng dan, lap
tAm Phi€u y€u cau bo sung, hoan
thién h6 so mot lan day du, . ,
Phuc , . Cong chuc
chinh xac; .
v - Truong hop hd so chua tai Trung
hanh | Budc 1 tam Phuc vu 01 0,5
chinh dung quy dinh thi tu chdi hanh  chinh
cong tlep nhan hd s0, lap Phiéu tur cbng
tinh/ chdi giai quyét hp so TTHC;
chp x& - Truong hop hé so hop 1€,
day du thi thuc hién s6 hoa
thanh phan hoé so; lap Gidy
tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua hodc gui phan
hoéi két qua tiép nhan hd so
qua Cong dich vu cong hoic
thu dién ti hodc phuong tién
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dién t@ khac (truwong hop
ngp hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén co quan co
thAm quyén dé giai quyét,
theo doi viéc giai quyét
TTHC cho t6 chirc, ca nhan
theo quy dinh;

- Thu phi, 18 phi (néu co).

UBN
D cap
xa

Budc 2

Kiém tra, thim dinh ho so:

- Trudng hop ho so chua di
diéu kién giai quyét thi du
thao thong bao néu 1o 1y do;
trinh 1anh dao Phong Kinh té
- Ha ting va Do thi (thoi gian
thue hién khong qua 01 ngay
lam viéc),

- Dy thdo trich lyc ban d6 dia
chinh hodc kiém tra manh
trich do ban do dia chinh; cac
ndi dung x&c nhan theo quy
dinh; trinh lanh dao Phong
Kinh té - Ha tAng va D6 thi

Chuyén vién
Phong Kinh
té - Ha tﬁng
va Do thi

08

07

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién giai quyét thi thong
qua du thao thong bao; trinh
lanh dao UBND cap x4

- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét thi thong qua
Trich lyc ban do dia chinh
hoac ky x4ac nhan manh trich
do ban d6 dia chinh; cac noi
dung x4c nhan theo quy dinh;
trinh 1anh dao UBND cép x4

Lanh dao
Phong Kinh
té - Ha tang
va Do thi

05

02

Budc 4

Truong hop hd so chua du
didu kién giai quyét thi ky
duyét thong bao; chuyén dén
budc 9

- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
Trich luc ban dd dja chinh;
xac nhan cac ndi dung theo
quy dinh; chuyén co quan ¢
chtrc ning quan 1y dat dai

Lanh dg}o
UBND cap
Xa

03

02
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Niém yét cong khai cac ndi
dung xac nhan; tam dung quy

Chuyén vién

. trinh Phong Kinh
Buoe 5 (Thoi gian niém yét céng |té - Ha tang 03 0,5
khai khong tinh trong thoi | va D6 thi
gian giai quyét TTHC)
Sau khi hét thoi gian niém
yét cong khai thi kiém tra
viéc du dicu kién hay khong | Chuyén vién
: da diéu kién dugc cip Gidy | Phong Kinh
Bugc 6 chiing nt}én; du thao két qua té - Ha téng 03 02
gidi quyét TTHC; trinh 1anh | va D6 thi
dao Phong Kinh té - Ha tang
va Do thi
Thong qua két qua giai quyét Il;ﬁgl; Kcilﬁﬁ
Buéc 7 | TTHC; trinh 1anh dao UBND | (108 ™ 01 01
cép 3 té - Ha tang
va Do thi
: . ., |Lanh  dao
. Ky duyét két qua giai quyét X
Budc 8 TTHC U~BND cap 01 01
xa
- Cap sO (neu c6), dong dau
-S6 hoa két qua giai quyét
TTHC; két ISO; chuyén thong
bajo hé so chua da diéu kién
dg: thonxg bao ch(? nguoi NOp |y -
ho so bo sung, hoan thién theo A
: LA . ... |- Chuyén
quy dinh hodc két qua giai vién Phong
Budc 9 | quyét TTHC dén Trung tam Kinh t - Ha 02 01

Phuc vu hanh chinh cép xa

- Chuyén hé so dén Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai dé
1ap, cap nhat thong tin dang
ky dat dai, tai san gan lién voi
dét vao ho so dia chinh, co s6
dit ligu dét dai

ting va Do
thi
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Trung
tam
Phuc Cong chuc
vu Bude DPong bo két qua giai quyet tai Trung | Gio
hanh 10 TTHC; tra két qua giai quyet tam Phuc vu| hanh
chinh TTHC cho ngudi str dung dat | hanh  chinh | chinh
cong cong
tinh/
cAp xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 27 17
(Ké tir ngdy nhdn di hé so hop 1)

10.2. Dang ky dit dai, tai sin gan lien véi dit, cap Gtay chitng nhén quyén
str dung dét, quyén sé hivu tai sin gdn lién véi dit lin diu

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Dai véi
dia ban
Co Thw Trach thudc ‘.
quan tw Noi dung cong viée nhi¢m xir | ving cg Dol
thue | cong : £ cong Vit ly cong didu vol
hién viée viée kién KT- g}a
XHkho | 0
khan/dac
biét kho
khan
Tiép nhan ho so (truc tiép,
DVBCCI, triee tuyén); kiém tra
tinh hop 1¢, day du cua ho 50:
Trung - Truong hop ho so chua day
tam du, chua chinh xac theo quy Cone chirc
Phuc dinh thi huéng dan, lap Phiéu | 08
‘ N A 1A . .~ 1 |tal Trung
vu .| yéu cau bo sung, hoan thién ho |
\ Budce ne 1A A a1 , tam Phuc
hanh so mot lan day du, chinh xac; N 01 0,5
, 1 \ A . vu  hanh
chinh - Truong hop ho so chua dung .
A . v ke ok A chinh
cong quy dinh thi tu choi tiép nhan on
tinh/ hd so, lap Phiéu tir chdi gidi &
cap xa quyét h6 so TTHC; ‘
- Trudng hop ho so hop 1€, day
dﬁ‘thi :thu:c hién sc} hog'l thanh
phan ho so; 1ap Giady tiép nhan
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hd so va hen ngay tra két qua
hodc gui phan hoi két qua tiép
nhan ho so qua Cong dich vu
cong hodc thu dién tor hoac
phuong tién dién tor khéc
(trwong hop ndp hé so truc
tuyén), chuyen hé S0 dén co
quan co tham quyen dé giai
quyét, theo doi viée giai quyét
TTHC cho t6 chtc, cd nhin
theo quy dinh;

- Thu phi, 18 phi (néu c6).

UBND
cap xa

Budc

Kiém tra, thim dinh ho so:

- Truong hop hd so chwa du
diéu kién giai quyét thi du thao
thong bao néu ro ly do; trinh
lanh dao Phong Kinh té - Ha
tang va Do thi (thoi gian thuc
hién khong qua 01 ngay lam
viéc),

- Dy thao trich luc ban d6 dia
chinh hodc kiém tra manh trich
do ban d6 dja chinh; cic noi
dung xdc nhéan theo quy dinh;
trinh 1anh dao Phong Kinh té -
Ha tang va D6 thi

Chuyén
vién
Phong
Kinh té -
Ha tang va
Do thi

08

07

Buoc

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién giai quyét thi thong
qua du thdo thong bao; trinh
lanh dao UBND cap x4

- Truong hop hd so di diéu
kién giai quyét thi thong qua
Trich luc ban do dia chinh hodc
ky xac nhan manh trich do ban
dd dia chinh; cic noi dung xac
nhan theo quy dinh; trinh lanh
dao UBND cap xa

Lanh dao
Phong
Kinh té -
Ha tang va
D6 thi

05

02

Buoc

Trudng hop ho so chua du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; chuyén dén budc 14
- Trudng hop hd so du diéu

Lanh dao
UBND
cap xa

03

02
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kién giai quyét thi ky duyét
Trich luc ban d6 dia chinh; xéac
nhan cac ndi dung theo quy
dinh; chuyén co quan c6 chtic
nang quan ly dat dai

Buoc

Niém yét cong khai cic noi
dung xac nhén; tam dung quy
trinh

(Thoi gian niém yét céng khai
khong tinh trong thoi gian gidi
quyét TTHC)

Chuyén
vién
Phong
Kinh té -
Ha tang va
D6 thi

03

0,5

Buoc

Sau khi hét thoi gian niém yét
cong khai thi kiém tra viéc du
diéu kién hay khong du diéu
kién duoc cdp Gidy chung
nhan:

- Truong hop khong du diéu
kién cdp Gidy chung nhan thi
du thdo Thong bdo xac nhan
két qua dang ky dat dai; trinh
linh dao Phong Kinh té - Ha
tang va Do thi

- Trudng hop du diéu kién cap
Gidy chtng nhan thi dy thio
Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vy tai chinh vé dat
dai; trinh lanh dao Phong Kinh
té - Ha tAng va D6 thi

Chuyén
vién
Phong
Kinh t€ -
Ha tang va
Do thi

03

1,5

Buoc

- Truong hop khong du diéu
kién cap Gidy chung nhan thi
thong qua du thao Thong béo
x4c nhan két qua diang ky dat
dai; trinh lanh dao UBND cép
xa

- Trudng hop du diéu kién cip
Gidy chimg nhan thi ky duyét
Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai.

Lanh dao
Phong
Kinh té -
Ha tang va
Do thi

01

01

Budc 8

Truong hgp khong du dicu
kién cap Giay chung nhan thi

Lanh dao
UBND

01

01
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ky duyét Thong bao xic nhan | cap xa
két qua dang ky dat dai; chuyén
dén budc 14
Chuyén
2 4 2 4 Vién
. Chuyén Phi€u chuyén dén co | Phong
Buge 9 quan Thué; tam dimg quy trinh | Kinh té - 01 0.5
Ha tang va
Do thi
Khon
g tinh
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét Khong | thoi
theo thdm quyén; thong bao tinh thot | gian
Co thu nghia vu tai chinh cho | Chuyén gian xac | Xac
Budc | nguoi st dung dat, cha sé hitu | vién, Lanh dinh dinh
"(11“1111?1% 10 tai san gan lién voi dat; thong | dao Co | nghia vu | nghia
bao v€ viéc hoan thanh nghia | quan Thué | tai chinh | vu tai
vu tai chinh hodc duoc ghi no vé dat | chinh
nghia vu tai chinh dai vé
dat
dai
Sau khi nhan dugc thong bao | Chuyén
clia co quan thué vé viéc hoan | vién
Budc | thanh pghia vu tai qhinh; du | Phong , 01 01
11 thdo két qua giai quyét TTHC; | Kinh té -
trinh 1anh dao Phong Kinh té - | Ha tang va
Ha tang va Do thi D6 thi
Lanh dao
Budce Thong qua két qua giai quyét | Phong ,
12 TTHC; trinh Lanh dao UBND Kinh té - 01 01
cap xa Ha tang va
UBND D6 thi
cap xa
Budc |Ky duyét két qua giai quyét %Ja];l\lm dao 01 01
13 | TTHC o~
cap xa
- Cap sb (néu c6), dong dau - Van thu
Buse |- S6 hoa két qua giai quyét |- Chuyén
14 TTHQ; két ISO; chuyén théng vién 01 01
bao ho so chua du diéu kién dé | Phong
thong bao cho ngudi ndp hd so | Kinh té -
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bd sung, hoan thién theo quy | Ha ting
dinh hoac Thong bao xac nhan | va b6 thi
két qua dang ky dat dai hoic
két qua giai quyét TTHC dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cép xa
- Chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai dé
lap, cap nhat thong tin dang ky
dat dai, tai san gan lién voi dat
vao hod so dja chinh, co so dit
ligu dat dai
Trung
tam A .
vu . | Dong bo két qua giai quyet ~ & Gio
\ Budce tam Phuc \
hanh 15 TTHC; tra két qua giai quyet vu  hanh hanh
chinh TTHC cho ngudi sir dung dat chinh chinh
cong cong
tinh/
cé‘ip Xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 30 20

(Ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é)
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11. Dang ky dit dai, tai san gz'ln lién véi dit, czip Glz'iy chirng nhén quyén
str dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dat 1an dau doi véi té chirc dang
sir dung dit (M s6 TTHC: 1.115323)

Thoi gian thyc hién: khong quéa 17 ngay lam viéc.

11.1. Trwong hop ding ky dit dai, tai san gin lién véi dit lin dau

Thoi gian
(Ngay lam viéc)

D61 voi
dia ban
thudc
vung co £
Co , Tréch dgieu | DO
quan Thir tw e n o n ‘A " A Vo1
A A NoOi dung cong viec nhiém xwly | kién .
thuc | cong viéc n o Y dia
o cong viéc | kinh té .
hién ~ 1A | ban
- xa hoi Khéc
kho
khan/
dac biét
khoé
khan
Tiép nhén ho so (triec tiép,
DVBCCI,  tryc  tuyen);
kiém tra tinh hop 1€, day
ducuahdso:
- Truong hop ho so chua
day du, chua chinh xéc
Trung th:eo quy dglh tPl hAu’O‘ng
n dan, 13p Phi€u yéu cau bd
tam \ a1 A R
sung, hoan thién hoé so mot A ,
Phuc A A 4. 1 . Cong chuc
: lan day du, chinh xac; )
M - Trudng hop hd so chua tal Trung
hanh Budce 1 , g N © o 2. | tam Phuc vu 01 0,5
, ding quy dinh thi tor choi |, ,
chinh £ Al 1A n .~ | hanh  chinh
A ti€p nhan ho so, lap Phicu |
cong . PO £ 1A cong
tinh/ tr choi giai quyét ho so
cAp xa TTHC,;
P - Truong hop ho so hop 1€,
day du thi thyc hién s6 hoa
thanh phan ho so; 1ap Giay
ti€p nhan ,h(”) so va hen
ngay tra két qua hodc gui
phan hoi két qua tiép nhan
ho so qua Cong dich vu
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cong hoac thu dién tir hodc
phuong tién dién tir khac
(truong hop ndp ho so
triec tuyén), chuyén ho so
dén co quan c6 thim
quyén dé giai quyét, theo
dodi viee giai quyét TTHC
cho t6 chirc, c4 nhan theo
quy dinh;

- Thu phi, 18 phi (néu co).

UBND
cap xa

Budec 2

Kiém tra thuc té su dung
dat cia t6 chiic, xac dinh
ranh gi¢i cu thé cua thira
dat

UBND cip
xa

08

05

Budc 3

Kiém tra, tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién giai quyét thi du
thao thong bdo néu 10 1y do;
trinh 1anh dao Phong Kinh
té - Ha tang va Do thi (thoi
gian thuc hién khong qua
01 ngay lam viéc)

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi du thao
quyét dinh hinh thic st
dung dat; trinh ldnh Phong
Kinh té - Ha tﬁng va Do thi

Chuyén vién
Phong Kinh
t¢ - Ha tﬁng
va D6 thi

4,5

2,5

Budc 4

- Truong hop hd so chua
du diéu kién giai quyét thi
thong qua du thdo thong
bao; trinh 1lanh dao UBND
cap x4

- Trudong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong
qua quyét dinh hinh thirc str
dung dat; trinh lanh dao
UBND cép x4

Lanh dao
Phong Kinh
t¢ - Ha tang
va b6 thi

04

03

Budc 5

Truong hop ho so chua du
diéu kién giai quyét thi ky
duyét thong bao; chuyén
dén bude 10

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky duyét

Lanh d'g}o
UBND cap
xa

03

02
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quyét dinh hinh thic st
dung dit; chuyén co quan
c6 chic ning quan ly dat
dai

Budc 6

Dy thiao Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai;
trinh 1anh dao Phong Kinh
té - Ha ting va D6 thi

Chuyén vién
Phong Kinh
té - Ha tﬁng
va Do thi

03 1,5

Budc 7

Ky duyét Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai;

Lanh dao
Phong Kinh
té - Ha tﬁng
va Do thi

01 01

Budc 8

Chuyén Phiéu, chuyén dén
co quan Thué; tam dung
quy trinh

Chuyén vién
Phong Kinh
té¢ - Ha tﬁng
va b6 thi

0,5 0,5

Co
quan
Thue

Budc 9

Tiép nhan, kiém tra, giai
quyét theo tham quyén;
thong bao thu nghia vu tai
chinh cho nguoi sir dung
dat, chu so hitu tai san gan
lién voi dat; thong bao vé
viéc hoan thanh nghia vu
tai chlnh

Chuyén vién,
Lanh dao Co
quan Thué

Khong tinh thoi

gian xac dinh
nghia vy tai

chinh vé dit dai

UBND
cap xa

Budce 10

- Cap sO (neu co), dong dau
-S6 hoa két qua giai quyet
TTHC; két ISO; chuyén
thong bao hd so chua du
diéu kién dé thong bao cho
ngudi ndp hd so bd sung,
hoan thién theo quy dinh
hoic két qua giai quyét
TTHC dn Trung tim Phuyc
vu hanh chinh cép x4
-Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai dé lap, cap nhat
thong tin dang ky dat dai,
tai san gan lién v6i dat vao
hd so dia chinh, co so dit
lidu dat dai

- Van thu

- Chuyén
vien Phong
Kinh té - Ha
ting va Do
thi

02 01
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Trung
tam ) ; 2, | Cong  chuc
Phuc bong bo két qua giai quyét | . & "
Tk . 2., | tal Trung | Gio
vu . TTHC; tra két qua giai| ;. .
. Buoc 11 £ .= | tam Phuc vu| hanh
hanh quyét TTHC cho nguoi su |, . . ,
, £ hanh  chinh | chinh
chinh dung dat A Lo~
R cong cap xa
cong
cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 27 17

(Ké tir ngdy nhdn du hé so hop Ié)
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11.2. Trwong hgp ding ky dit dai, tai sin gan lién voi dit, cap Gidy chitng
nhdn quyén sir dung dit, quyén sé hivu tai sin gdn lién véi dit lin diu

Thoi gian
(ngay lam viéc)

boi1 voi
dia ban
thudc
vung co £
€O Thir I A
quan N At A - Trach nhiém A Vo1
thue cong NI dung cong vige xtr ly cong viéc kl@l’l X dia
hién viéc kinh te. ban
: - xa hoi Khéc
kho
khan/
dac biét
kho
khédn
Tiép nhan hd so (truc
ti e}y DVBCCI,  truc
tuyen ); kiém tra tinh hop
1¢, day du cta ho so:
- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac
theo quy dinh thi hudng
dan, 1ap Phiéu yéu cau
Trung bd sung, hoan thién hd
A so mdt lan day du, chinh
tam .
Phuc xac, \ .
va - Truong hop ho so chua | Cong chuc tai
hanh | Buse 1 dang quy dinh thi tur | Trung t‘ﬁm 01 0.5
chinh chéi tiép nhan ho so, lap | Phuc vu hanh ’
cong Phleu tir chéi giai quyét | chinh cong
tinh/ h6 so TTHC;
A« - Truong hop ho so hop
cap xa

16, day du thi thuc hién
s6 hoa thanh phan hd so;
lap Giay tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoi két
qua tiép nhan ho so qua
Céng dich vu cong hoac
thu dién tir hodc phuong
tién dién tr khac (truong
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hop  ndp hé so  truc
tuyén), chuyén hd so den
CO quan co tham quyén
dé giai quyét, theo ddi
viéc giai quyét TTHC
cho t6 chic, ca nhan
theo quy dinh;

- Thu phi, 1& phi (néu
cO).

UBND
cap xa

Budc 2

Kiém tra thuc té st dung
dét cua to chirc, xac dinh
ranh gidi cu thé cia thia
dat

UBND cap x4

08

05

Budc 3

Kiém tra, thdm dinh ho
SO

- Trudng hop hd so chua
du didu kién giai quyét
thi du thdo thong bdo néu
13 1y do; trinh lanh dao
Phong Kinh té - Ha tang
va D0 thi (thoi gian thuc
hién khong qua 01 ngay
lam viéc)

- Truong hop hd so du
didu kién giai quyét thi
du thao quyét dinh hinh
thirc st dung dat; trinh
lanh Phong Kinh té - Ha
tang va Do thi

Chuyén  vién
Phong Kinh té -
Ha tang va Do
thi

06

3,5

Buoc 4

- Trudng hop hd so chua
du diéu kién giai quyét
thi thong qua du thao
thong bao; trinh lanh dao
UBND cép x4

- Truong hop hd so du
didu kién giai quyét thi
thong qua quyét dinh
hinh thac st dung dat;
trinh 1anh dao UBND cap
X2

Lanh dao
Phong Kinh té -
Ha tang va Do
thi

03

02
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Truong hop hd so chua
du diéu kién giai quyét
thi ky duyé¢t thong bdo;
chuyén dén buéc 13

- Trudng hop hd so du

Lanh dao

Buoe S | gix) kien giai quyét thi | UBNDcdpxa | 0> | 02
ky duyét quyét dinh hinh
thirc st dung dat; chuyén
co quan c6 chuc nang
quan 1y dat dai
Dy thio Phiéu chuyén
thong tin dé xéc dinh | Chuyén  vién
. nghia vu tai chinh vé dat | Phong Kinh té€ -
Budc 6 dai; trinh lanh dao Phong | Ha tﬁng va Do 03 1.5
Kinh té - Ha tﬁng va bo | thi
thi
Ky duyét Pl}iéu chuyén | Lanh dao
. thong tin dé xac dinh | Phong Kinh té -
BuGe 7 | | ohia vu tai chinh v& dét | Ha tang va Do | O 01
dai; thi
2 - 2 | Chuyén  vién
Chuyén Phiéu chuyén N X
. X Z. Phong Kinh té -
Buoéc 8 | dén co quan Thué; tam X . A 01 0,5
N A Ha tang va Do
dung quy trinh thi
Tiép nhén, kiém tra, giai Khong | Khong
quyét theo tham quyén; tinh tinh
thong bdo thu nghia vu thoi thoi
tai chinh cho nguoi su gian gian
Co dung dat, chu so hitu tai Chuyén vién, Xac Xac
quan | Buéc 9 |san gan lién véi dat (méu | Lanh dao Co| dinh dinh
Thué c6); thong bao vé viéc | quan Thué nghia | nghia
hoan thanh nghia vu tai vutal | vutai
chinh (méu c¢é); quyét chinh | chinh
dinh mién tién st dung vé dat | vé dat
dat, tién thué dat (néu cé) dai dai
Sau khi nhan dugc thong
b4o ciia co quan thué; du | Chuyén  vién
Budc |thio két qua giai quyét Phong Kinh té - 01 01
UBND 10 TTHC; trinh Ianh dao | Ha tang va b6
cap xi Phong Kinh té - Ha tang | thi
va Do thi
Budc | Thong qua két qua giai | Lanh dao 01 01
11 quyét TTHC; trinh Lanh | Phong Kinh t€ -
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dao UBND cip x4

Ha tang va Do
thi

Budc
12

Ky duyét két qua giai
quyéet TTHC

Lanh ’ dao
UBND cap xa

01

01

Budec
13

-Céap sb (néu cd), dong
dau

-S6 hoa két qua gidi
quyet TTHC; két ISO;
chuyén thong bao hé so
chua da diéu kién dé
thong bao cho ngudi ndp
hd so bd sung, hoan thién
theo quy dinh hoac Thong
bao xac nhan két qua
dang ky dat dai hodc két
qua giai quyét TTHC dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cip x4

- Chuyén h6 so dén Chi
nhdnh Van phong Dang
ky dat dai dé lap, cap nhat
thong tin dang ky dét dai,
tai san gin lién voi dat
vao hd so dia chinh, co s&
dit li¢u dat dai

- Van thu
Chuyén  vién
Phong Kinh té -
Ha tang va Do
thi

01

01

Trung
tam
Phuc
vu
hanh
chinh
cong
tinh/
cfip xa

Budc
14

Pong bo két qua giai
quyét TTHC; tra két qua
giai quyét TTHC cho
ngudi st dung dat

Cong chuc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

Gi0o
hanh
chinh

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1¢)

30

20
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12. Tiing cho quyén sir dung dat cho nha nuwéc hodc cong dong dan cu hoac
mé rong duwong glao thong ddi voi trwomg hop thira dit chua dugce cap Glay

chirng nhan (Ma s6 TTHC: 1.115335)
Thoi gian thyc hién: khong quéa 10 ngay lam viéc.

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Doi véi
c dia ban
o . thudc £
quan ThAu’ tw Néi d R n Trach nhiém meg' e | Pol
thwe | 008 01 CQUNE CONE VIEC | Xir Iy cong vide | didu kien | !
hign | V¢ kT-xg | 3@
¢ , ban
kho khac
khan/dac
biét kho
khan
Tiép nhan hd so (truc
tiéep, DVBCCI,  truc
tuyén); kiém tra tinh hop
16, day du cua ho so:
- Trudng hop hd so chua
day du, chwa chinh xéac
theo quy dinh thi hudng
dan, 1ap Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so
Trung mot 1an day du, chinh xéac
tam - Truong hop hd so chua
Phuc dung quy dinh thi tur chdi Céng chirc tai
vu tiép nhan ho so, lap Phiéu Trun tAm
hanh | Budc 1 | tir chdi giai quyét ho so - . 01 0,5
, Phuc vu hanh
chinh TTHC . hinh 6
cong - Truong hop ho so hop i cong
tinh/ 16, day du thi thuc hién s6
cAp xa hoa TPHS; lap Gidy tiép
nhan hd so va hen ngay
tra két qua hodc giri phan
hdi két qua tiép nhan hd
so qua Cong dich vu cong
hoac thu dién to hoac
phuong tién dién tir khac
(trwong hop nop hé so
triec tuyén), chuyén hod so
dén co quan c6 tham
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quyén dé giai quyét, theo
ddi viée giai quyét TTHC
cho t6 chirc, c4 nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cd)

UBN
D cap
xa

Budc 2

- Trudng hop hod so chua
du diéu kién giai quyét thi
du thao thong bao néu rod
ly do; trinh 1anh dao Phong
Kinh té - Ha tng va D6 thi
- Truong hop hd so du
diéu kién giai quyét thi t6
chic thuc hién do dac
chinh 1y ban db dia chinh
hodc trich do ban dd dia
chinh; du thao két qua giai
quyét TTHC

Chuyén  vién
Phong Kinh té -
Ha tang va Do
thi

10

5,5

Budc 3

- Truong hop ho so chua
da diéu kién hodc khong
du diéu kién giai quyét thi
thong qua du thao thong
bao; trinh lanh dao UBND
cép xa

Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi thong
qua du thao két qua giai
quyét TTHC; trinh lanh
dao UBND cap xa

Lanh dao
Phong Kinh té -
Ha tang va Do
thi

05

02

Budc 4

- Trudng hop hod so chua
da diéu kién hodc khong
da diéu kién giai quyét thi
ky duyét thong bao

- Truong hop hd so du
diéu kién giai quyét thi ky
duyét két qua giai quyét
TTHC; chuyén Phong
Kinh té - Ha tang va Do
thi

Lanh , dao
UBND cap xa

03

01

Budc 5

-Cip sO (néu c6), dong
dau

- S6 héa két qua giai quyét
TTHC; két ISO; chuyén
thong bao hodc két qua

- Van thu
Chuyén  vién
Phong Kinh té -
Ha ting va Do
thi

01

01
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giai quyét TTHC dén
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cép xa

- Ghi vao hd so dia chinh;
cap nhat co s dir licu dat
dai va 1ap hd so dé Nha
nudc quan ly

Trung

tam

Phuc - Pong bd két qua giai | Cong chuc tai .\
vu £ 2 1A 5 A Gio
S . quyét TTHC; trd két qua | Trung tam \

hanh | Budc 6 | ... X . hanh
, giai quyét TTHC cho | Phuc vy hanh ,

chinh . X , A chinh
n nguoi st dung dat chinh cong

cong

tinh/

cap xa

Tong thoi gian gidi quyeét TTHC 20 10

(Ké tir ngdy nhdn di hé so hop 1é)

13. Pinh chinh Gidy chirng nhan da cip lan dau co sai s6t (Ma s6 TTHC:

1.115320)
Thoi gian
(Ngay lam viéc)
Déi voi
dia ban
Co | Thi thuge |~
quan tw NOi dung cong viéc Trich nhi¢m | 58 20 DS)'I
thwe | cong : § cong Vit xir Iy cong vige | di€ukién | voi
hién viéc kinh e - dia
xa hoi ban
kho khac
khan/dac
biét kho
khan
Trung Tiép nhén ho so (truc tiep,
tam DVBCCI, truc tuyén), A .
. X , ~ 1% | Cong chtre,
phuc ki€m tra tinh hop I¢, day | .. , s
. s o 1A vién chuac tai
vu Budc | du caa ho so: A
. \ A Trung tam 01 0,5
hanh 1 - Truong hop ho so chua \
, A \ . .| Phuc vu hanh
chinh day du, chua chinh xac chinh con
cong tkieo quy diph thi hué’ng &
tinh/ dan, 1ap Phi€u yéu cau bd
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cap xa

sung, hoan thién ho so
mdt lan dﬁy du, chinh xac;
- Truong hop hd so chua
dang quy dinh thi tur chdi
tiép nhan ho so, lap Phiéu
tir chdi giai quyét ho so
TTHC;

- Trudng hop hd so hop
l¢, day du thi thyc hién sd
hoa thanh phan hé so; lap
Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua hodc
guri phan hoi két qua tiép
nhan hd so qua Cong dich
vu cong hoac thu di¢n tu
hoac phuong ti¢n dién tu
khac (truong hop nop hé
so tric tuyén), chuyén ho
so dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét, theo
ddi viée giai quyét TTHC
cho t6 chirc, ca nhan theo
quy dinh;

- Thu phi, 18 phi (néu co).

UBND
cap xa

Buoc

- Truong hop hod so chua
du diéu kién giai quyét thi
du thao thong bao néu 10 ly
do; trinh 1anh dao Phong
Kinh té - Ha tang va Do
thi; chuyén budc 5

- Truong hop ho so day du
va hop 1€ thi thong bao Chi
nhanh Van phong Dang ky
dat dai chuyén hd so cip
Gidy chung nhan

Chuyén  vién
Phong Kinh té -
Ha tang va Do
thi

03

01

Chi
nhanh
Van
phong
Dang
ky dat
dai
khu

Buoc

Sao luc hd so, chuyén hd
so cap Gidy chimg nhan
dén Phong Kinh té - Ha
tang va Do thi

Chi nhénh Van
phong Dang ky
dat dai

03

1,5
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vue

UBND
cap xa

Buoc

Tiép nhan hd so tir Chi
nhédnh Van phong Pang ky
dat dai; kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so khong
du diéu kién giai quyét thi
dy thao thong bdo; trinh
lanh dao Phong Kinh té - Ha
tang va Do thi

- Truong hop hE) so du diéu
kién giai quyet thi 1ap bién
ban két luan vé noi dung va
nguyén nhan sai sot, du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh lanh dao Phong Kinh té
- Ha tﬁng va Do thi

Chuyén  vién
Phong Kinh té -
Ha tang va Do
thi

05

02

Budc

- Truong hop hd so chua
du diéu kién hodc khong
du diéu kién giai quyét thi
thong qua dy thiao thong
bao; trinh 1anh dao UBND
cép xa

- Truong hop ho so du diéu
kién giai quyét thi thong
qua du thao két qua giai
quyét TTHC; trinh lanh
dao UBND cap xa

Lanh dao
Phong Kinh té -
Ha tang va Do
thi

02

01

Budc

- Truong hop hd so chua
du diéu kién hoic khéng
du diéu kién giai quyét thi
ky duyét thong bao

- Truong hop hé so du
diéu kién giai quyét thi ky
duyét két qua giai quyét
TTHC

Lanh , dao
UBND cap xa

02

01

Budc

- Cap sO (neu c0), dong dau
-S6 hoa két qua giai quyet
TTHC; két ISO; chuyén
thong bao hoac két qua giai
quyét TTHC d&én Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cép xa

-Chuyén hd so dén Chi

- Van thu

- Chuyén vién
Phong Kinh té
- Ha ting va
D6 thi

02

01
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nhanh Van phong Dang ky
dat dai dé chinh ly, cap
nhat bién dong vao ho S0
dia chinh, co s& dir liéu dat
dai
Trung
tam
Phuc Pong bo két qua giai quyét C.(ing , chu:c?
vu . . 1A . ...|viéen chuc tai| .., .
L Bude | TTHC; tra két qua giai ~ | Gi0 hanh
hanh - g ét TTHC cho ngudi st | L1°08 @M i
chinh quye £ cho ng > Phuc vu hanh ¢
R dung dat . o
cong chinh cong
tinh/
cap xa
Tong thoi gian giai quyet TTHC 18 08
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)

14. Thu héi Gidy chirng nhin di cap lin dau khong dung quy dinh phap
luat dat dai do nguoi sir dung dat, chii s& hiru tai san gin lién véi dat phat
hién va cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi Glay chirng nhan da cap Ma
s6 TTHC: 1.115321)

Thoi gian
(Ngay lam viéc)
boi1 véi dia
. ban thuoc
ﬁ;”n Ttll‘r“’ Trich | vingeo | Déi
‘tlhwc o Noi dung cong viée | nhiém xir 1y | didukién | véi
hias Viécg cong viee |kinhté-xa| dia
: : hoi khé ban
khan/dac | khac
biét kho
khan
Tiép nhan hd so (truec tiép,
Ttl;ll:g DVBCCI,  truc tuye‘n\);
Phuc quemq tra‘ﬂtmh hop 1¢, day Cong chuc
du cua ho so: )
v Budc |- Trudng hop ho so chua tai Trung
hanh A , & N , , | tam Phuc vu 01 0,5
, 1 day du, chua chinh xac |, .
chinh hanh chinh
n theo quy dinh thi huong |
cong cong
tinh/ dan, lap Phiéu yéu cau bo
Ap x4 sung, hogm thién hd so
p mot 1an day du, chinh xac;
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- Trudong hop hod so chua
dung quy dinh thi tir chdi
tiép nhan hd so, lap Phiéu
tir chdi giai quyét hd so
TTHC;

- Truong hop hd so hop
1¢, day du thi thuc hién sd
hoa thanh phan hd so; 1ap
Gidy tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua hodc
guri phan hoi két qua tiép
nhan ho so qua Cong dich
vu cong hodc thu dién to
hoac phuong tién dién tu
khac (truong hop nop ho
so triee tuyén), chuyén ho
SO den co quan co thAm
quyén dé giai quyet theo
ddi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, ca nhan theo
quy dinh;

- Thu phi, 18 phi (néu co).

UBND
cap xa

Budc

- Trudng hop hd so chua
du diéu kién giai quyét thi
du thdo thong bio néu 1o
1y do; trinh 1anh dao Phong
Kinh té - Ha ting va Do
thi; chuyén budc 5

- Truong hop ho so diy du
va hop 1€ thi thong bao Chi
nhanh Van phong Dang ky
dat dai chuyén hd so cap
Gidy chimg nhan 1an dau

Chuyén vién
Phong Kinh
té - Ha tang
va o thi

04

02

Buoc

- Sao luc hd so, chuyén ho
so cip Gidy chting nhan
dén Phong Kinh té - Ha
tang va Do thi

Chi  nhanh
Van phong
Ping ky dat
dai

04

2,5

Budc

- Trudng hop hd so chua
du diéu kién giai quyét thi
du thado thong bdo néu 1o
1y do; trinh 1anh dao Phong
Kinh té - Ha tr:fmg va b6 thi
Xa (thoi gian thuc hién

Chuyén vién
Phong Kinh
té - Ha t?mg
va Do thi

12

09
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khong qua 01 ngay lam
viéc)

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi dy thao
quyét dinh thu hdi Gidy
ching nhan da cip; trinh
lanh dao co quan c6 churc
nang

Buoc

- Truong hop hd so chua
da diéu kién (thoi gian
thuc hién khong qua 01
ngdy lam viéc) hoac khong
du diéu kién giai quyét thi
thong qua du thao thong
bao; trinh 1anh dao UBND
cép xa

- Trudng hop hé so du diéu
kién giai quyét thi thong
qua du thao quyét dinh thu
hoéi Gidy ching nhan di
cap; trinh lanh dao UBND
cép xa

Lanh dao
Phong Kinh
té - Ha t?lng
va B0 thi

05

04

Buoc

- Truong hop hd so chua
da diéu kién (thoi gian
thuc hién khong qua 01
ngdy lam viéc) hoac khong
du diéu kién giai quyét thi
ky duyét thong bao;
chuyén dén budc 11
PHAN 2

- Truong hop hd so du
didu kién giai quyét thi ky
duyét du thao quyét dinh
thu hoi Gidy chung nhan
da cap

Lanh dgo
UBND cap
Xa

05

04

Buoc

-Cip sb (néu cé), dong
déu

- Chuyén quyét dinh dén
Chi nhédnh Vian phong
Piang ky dat dai dé thuc
hién viéc thu hoéi Gidy
chung nhan di cép, cap
nhat, chinh 1y hd so dia

- Van thu

- Chuyén
vién Phong
Kinh té - Ha
tang va Do
thi

02

01
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chinh, co s& dir li€u dat dai

Chi
nhanh
Van
phong
Dang
ky dat
dai

Buoc

Tiép nhan quyét dinh,
Giay chung nhan dé quan
ly Giay chirng nhan

Chi  nhanh
Van phong
Pang ky dat
dai

02

02

Tong thoi gian g

da cap

iai quyét thi tuc thu hdi Gidy chirng nhan

35

25

UBND
cap xa

Buoc

Kiém tra, tham dinh ho so:

Xéc dinh lai thong tin quy
dinh tai diém d khoan 2
Diéu 152 cua Luat Dat dai;
du thao trich luc ban dd dia
chinh hodc kiém tra manh
trich do ban dd dia chinh

Chuyén vién
Phong Kinh
té - Ha t?lng
va Do thi

07

05

Buoc

Thong qua ndi dung xéc
dinh lai thong tin; trich luc
ban d6 dia chinh hodc ky
xac nhan manh trich do
ban d6 dia chinh; trinh
lanh dao UBND cép x4

Lanh dao
Phong Kinh
té - Ha t?lng
va Do thi

04

02

Buoc

Ky duyét trich luc ban d6
dia chinh; xac nhan cac ndi
dung theo quy dinh;
chuyén co quan cé chiic
ning quan ly dat dai

Lanh dg}o
UBND cap
Xa

04

02

Budc

Dy thio Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai (néu
co); trinh lanh dao Phong
Kinh té - Ha tﬁng va b6 thi

Chuyén vién
Phong Kinh
té - Ha tang
va o thi

06

3,5

Budc

Ky duyét Phiéu chuyén
thong tin d€ xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai;

Lanh dao
Phong Kinh
té - Ha tang
va B0 thi

04

03

Buoc

Chuyén Phiéu, chuyén dén
co quan Thué; tam dung
quy trinh

Chuyén vién
Phong Kinh
té - Ha téng
va Do thi

01

0,5




362

Khon
Tiép nhan, kiém tra, giéi g tinh
quAyet tPeo tham~ quyen; Khéng tinh thol
thong bao thu nghia vu tai . oG gian
. - Chuyén thot gian .
Co . chinh cho nguoi su dung | .. . Y Xac
Budc Z  arm s . 22| vién, Lanh | xac dinh :
quan dat, chu s& hiru tai san gan N dinh
£ 7 A e Al . x| dao Co quan | nghia vu N
Thueé lién véi dat; thong bao vé X N nghia
A \ \ - Thue tai chinh .
vi€éc hoan thanh nghia vu va dAt dai | V¥ tai
tai chinh hoac duoc ghi ng chinh
nghia vu tai chinh ve dat
dai
Sau khi nhan duoc théng
bdo cua co quan thué vé A A
A \ . - Chuyén vién
Buse | Vice hoan thanh nghla VU | phene Kinh
tai chinh; du thio két qua | . "8 ) 01 01
8 X - té - Ha tang
giai quyét TTHC; trinh va D6 thi
lanh dao Phong Kinh t¢ - i
Ha tang va B9 thi
; ... |Lanh  dao
. | Thong qua két qua giai . L
Buac quyét TTHC; trinh lanh PAhong K;mh 01 01
? | dao UBND cép xa ¢ - Ha tang
- P va Do thi
. ... | Lanh dao
Buéc | Ky duyét két qua giai X
UPN]? 10 | quyét TTHC U~BND cap 01 01
cap xa xa
-bong dau ’
- SO hoa ket qua giai quyét
TTHC; két ISO; chuyén
thong bao hodc két qua |- Van thu
gidi quyét TTHC dén | - Chuyén
Budc | Trung tam Phyc vu hanh | vién Phong 01 01
11 | chinh cap xa Kinh té - Ha

-Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Dang ky
dat dai dé thyuc hién chinh
ly hd so dia chinh, co s&
dir lidu dat dai

ting va Do
thi
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Trung
tam Cong chuec,
Phuc Pong bo két qua giai quyét | vién churc tai
vu Budc | TTHC; tra két qua giai | Trung tdm | Gid hanh
hanh 12 | quyét TTHC cho ngudi st | Phuc vu| chinh
chinh dung dat hanh chinh
cong cong cap x4
cAp xa
20
(Kho
n
39 tz'r(tgh
(Khong hoi
tinh thoi :
Téng thoi gian giai quyét thu tuc cz”'lp Gia?'ly chirng nhan gian xdc gzc,m
sau khi thu hoi Gifiy chirng nhan da cz”’lp dinh nghia ;f;;ch
v Lai r | m 'hfa
chg’nh vé vi Iy
dat dai) chinh
ve dat
dai)
Tong thoi gian giai quyet TTHC 65 45

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1é)
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C. THU TUC HANH CHINH THUC HIEN PONG THOI

1. Ping ky bién dong ddi véi trwong hop chuyén nhwong, thira ké, ting
cho quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit véi xac nhén tiép
tuc sir dung dat nong nghiép ciia ca nhan (M s6 TTHC: 1.115279)

Thoi gian thyc hién: khong quéa 08 ngay lam viéc

Co quan | Thir ty . - T.h ol
R A A ‘n Trach nhiém gian
thuc cong NOi dung cong viéc a s A en .
o o xir ly cong viéc | (Ngay
hién viéc \ T
: : lam viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu bu’u chz’yh cong ich,
truc tuyén); kiém tra tinh
hop 1¢, day du cua ho so:
- Truong hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huong dan, 1ap
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién hd so mot 1an day du,
chinh xac
- Truong hop hd so chua
TrAung dang quy dinh thi tu chdi | - Cong chue,
tam A , R
huc vu tlep nhan ho 50, lap Phiéu tir | vién chuc, nhan
phéu uh : chdi giai quyet hp so TTHC |vién tai Trung
chinh - ‘Tru:(‘)’ng hop ho so hqp 1€, | tdm phuc vu
con Budc 1 | day du thi thg:c hi,én SO hogi hanh (;hinh cong 0,5
COTE TPHS; lap Giy tiép nhan hd | tinh/cap xa
tinh/cap so va hen ngay tra két qua |-Vién chuc cua
x; Chi en ngdy ta K2 aua ;) - vien ©
nl;énh hodc gui phan hoi két qua | Chi nhanh khu
tiép nhan hd so qua Cong | vuc
khu vuc

dich vu cong Qudc gia hodc
thu dién tir hoac phuong tién
dién tr khac (trwong hop
nép hé so truc tuyén),
chuyén ho so dén Chi nhanh
khu vuc (Bo phan K¥ thuat
— Pang ky dat dai) dé giai
quyét, theo d&i viéc giai
quyét TTHC cho t6 chtc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)
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Chi
nhanh
khu vuc

Budec 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu ro 1y do, ndi
dung can bd sung hoic 1y do
khong giai quyét ho so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Dy thao Trich luc ban dd
dia chinh thira dat (néu c6);
du thao Phiéu chuyén thong
tin d¢ xac dinh NVTC vé dat
dai dbi véi truong hop phai
thuc hién NVTC; trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

Chuyén vién B¢
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

1,5

Budc 3

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUGC 9

- Trudng hop hd so di didu
kién giai quyét thi ky duyét:
manh trich do ban do dija
chinh (néu c¢é); trich luc ban
d6 dia chinh (néu cé); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dit dai; chuyén Bo
phan Ky thuat - Pang ky dat
dai

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01

Budc 4

Gui Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC dén co
quan Thué; tam dimg quy
trinh

Chuyén vién B§
phén Ky thuat -
Dang ky dat dai

01

Co quan
Thue

Budc 5

Tiép nhan, kiém tra, gidi
quyét theo thim quyén;
thong bdo thu NVTC cho
nguoi su dung dat, chu so
hiru tai san gan lién véi dat;
thong bao vé viéc hoan thanh

Chuyén  vién,
lanh dao ’cﬁa Co
quan Thué

Khong
tinh thoi
gian xac

dinh

NVTC

vé dat
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NVTC cho Chi nhanh khu dai
vuc
Sau khi nhan dugc thong bao
cia co quan thué vé viéc
hoan thanh NVTC; du thao | Chuyén vién B
Budc 6 | két qua gidi quyét TTHC; | phan Ky thuat - 01
trinh Truong/Phé truong Bo | Dang ky dat dai
phan Ky thuat - Pang ky dat
dai
Thong qua dy thao két qua Eﬁuéing/Bpgo han
Buéc 7 | gidi quyét TTHC; trinh lanh | ooone B0 P 01
dao Chi nhanh khu vure Ky thuat - Bang
Chi ‘ ‘ ky dat dai
nhanh Budce 8 Ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi 01
khu vuc TTHC nhénh khu vuc
- Cap s0 (néu cd), dong dau
- Chinh 1}'/,‘ cap nhat bién
dng vio b, so dia hih, 0|y,
s& dir liéu dat gial; sO hoa kqt _Chuyén  vién
Bugc 9 |dud gl quyet TTHC, Ket| pote potien| o1
ISO; chuyén thong bao, ho so o Y
y Z . o, z. | - Thong tin dat
hodac két qua giai quyét dai
TTHC dén Trung tam phyc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
TrAung - Cong chtrc,
tam A . A
vién chirc, nhan
phuc vy ; ; 2, | vién tai Trun
hanh bong bo két qua gidi quyét | . : & .
, A \ . _|tam phuc wvu Gio
chinh , TTHC; tra thong bao hoac | . . A .
n Bu6c 10 |, > ... X hanh chinh cong | hanh
cong ket qua giai quyét TTHC cho | , Lo~ ,
. % o X tinh/cap xa chinh
tinh/cap nguoi str dung dat A .
<: Chi -Vién chuc cua
> Chi nhanh khu
nhanh -
khu vuc i
08
(Khong
Tong thoi gian giai quyet TTHC tinh thoi
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) gl‘;?n);lac
NVICvé

dat dai)
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2. Pang ky bién dong dbi véi truong hop tich thira dat véi chuyén
nhuwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién
v6i dat (Ma sé TTHC: 1.115280)

Thoi gian thyc hién: khong qué 14 ngay lam vi¢e

Co quan
thuc
hi¢n

Thu tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam viéc)

Trung
tam
phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh/cap
xa; Chi
nhanh
khu vue

Buoc 1

Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
trwc tuyén); kiém tra tinh
hop 18, day du cta ho so:

- Trudng hop hd so chua
day du, chua chinh xac theo
quy dinh thi huéng dan, 1ap
Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so mot lan dﬁy du,
chinh xéc

- Truong hop hd so chua
dung quy dinh thi tu chéi
tlep nhan ho 50, lap Phiéu tir
chéi giai quyét hd so TTHC

- Truong hop hd so hop 1¢,
day du thi thyc hién sd hoa
TPHS; 1ap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc gui phan hdi két qua
tiép nhan hoé so qua Cong
dich vu cong Quéc gia hodc
thu dién tir hoac phuong tién
dién tr khac (truwong hop
ndp hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén Chi nhanh
khu vuc (B9 phan K¥ thuat
— Ding ky dat dai) d¢ giai
quyet theo doi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chte, cé
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

- Cong chuec,
vién chirc, nhan
vién tat Trung
tam phuc wvu
hanh chinh cong
tinh/cap xa
-Vién chuc cua
Chi nhénh khu
vuc

0,5

Chi
nhanh

Budc 2

Kiém tra ho so: ‘
- Truong hop ho so chua du

Chuyén vién B0
phan K¥ thuit -

05
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Co quan
thuc
hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam viéc)

khu vuc

diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 1o 1y do; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du didu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Dy thao Trich luc ban dd
dia chinh thira dat (néu co);

+ Xéc nhan du diéu kién tach
thira dat, hop tha dat vao
Pon d¢ nghi tach thira dat,
hop thura dat; du thao Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai dbi véi
truong hop phai thyc hién
NVTC; trinh linh dao Chi
nhanh khu vuc

Pang ky dat dai

Budc 3

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bdo; CHUYEN DEN
BUOC 9

-Trudong hop hd so du diéu
kién thi ky x4ac nhan du diéu
kién tach thura dat, hop thua
dat vao Pon d& nghi tach
thira dat, hop thira dat; manh
trich do ban dd dia chinh
(néu c¢6); trich luc ban dd dia
chinh (néu ¢6); Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC
vé dat dai; chuyén B6 phan

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01

Budc 4

K§ thuat - Pang ky dat dai

Gui Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh NVTC d&én co
quan Thué; tam dimg quy

Chuyén vién B0
phan K¥ thuat -
Pang ky dat dai

01
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Co quan | Thwr tw , ‘A T.h o1
R A A - Trach nhiém gian
thuc cong NOi dung cong viéc e A en .
o o xir ly cong viée | (Ngay
hién viec N
* : lam viéc)
trinh
TlepA nhan, kler? tra, ggal Khong
quyét theo tham quyén; tinh thei
thong bao thu NVTC cho A A : ,
Co quan ngudi st dung dat, chu so Chuyén — vién, | gian xdc
£ Budc 5 S, 27 T, 2 | 1anh dao cua Co dinh
Thue hiru tai san gan lién véi dat; X
A A . ) quan Thué NVTC
thong bdo vé viéc hoan thanh vé dht
NVTC cho Chi nhanh khu dai
vuc
Sau khi nhan dugc thong bao
cua co quan thué vé viéc
hgén thanh NVTC,; du thao | Chuyén vién Bo
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC; | phdn Ky thuét - 3,5
trinh Truong/Pho truong B | Dang ky dat dai
phan K¥ thuat - Bang ky dat
dai
Thong qua dy thao két qua z;uéing/BPgo han
Buéce 7 | gidi quyét TTHC; trinh lanh | _, . 5 PO PX 01
dao Chi nhanh khu vurc Ky thuat - Bang
Chi ' ' ky dat dai
nhanh Budce 8 Ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi 01
khu vuc TTHC nhanh khu vuc
- Cap s6 (neéu co), dong dau
- Chinh 1}'/,‘ cap nhat bién
dong vio 16, so dia ehinh, co |y,
s& dir liéu dat gial; sO hoa kqt _Chuyén vién
Bugc 9 |dud gidl quyet TTHC, Ket| g te potien| o1
ISO; chuyén thong bao, ho so o Y
g z N . | - Thong tin dat
hodac két qua giai quyét dai
TTHC dén Trung tam phyc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
Trung ‘ , | -Cong chue,
tam bong bo két qua gidi quyét | vién chic, nhan Gio
phuc vu . TTHC; tra thong bao hodc | vién tai Trung \
3 Bué6e 10 | & e X A hanh
hanh két qua giai quyét TTHC cho | tam  phuc vy chinh
chinh nguoi st dung dat hanh chinh cong

cong

tinh/cap xa
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Co quan | Thwr tw , ‘A T.h o1
R A A - Trach nhiém gian
thuc cong NOi dung cong viéc e A en .
o o xir ly cong viée | (Ngay
hién viec N
: : lam viéc)
tinh/cap -Vién chuc cua
xa; Chi Chi nhanh khu
nhanh vue
khu vuc
14
(Khong
Tong thoi gian giai quyet TTHC HZI};ZZZ
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) g dinh
NVTC vé
ddat dai)

3. Ping Ky, cap Gidy ching nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai
san gin lién véi dat doi voi ca nhan trwong hop da chuyén quyén sir dung dz‘it
truwdc ngay 01 thang 8 nam 2024 nhu’ng chwa thwe hién thi tuc chuyén quyen
theo quy dinh ma thira dat di co Glay chirng nhan thuc hién VO’l xac nhan tlep
tuc sir dung dat nong nghi€p cia ca nhan hoac véi thay doi s6 hi¢u hoac dia
chi thira dat (Ma s6 TTHC: 1.115281)

Thoi gian thyc hién: khong quéa 08 ngay lam viéc

Co quan | Thir ty , ‘A T.h ol
R A A - Trach nhiém gian
thue cong NoOi dung cong viéc s A en .
‘A ‘A xur ly cong viéc (Ngay
hi¢n viec N
: : lam viéc)
Kiém tra hd so (truc tiép,
Trun Dich vu buu chinh cong ich,
ung truc tuyén); kiém tra tinh |- Cong chtrc,
tam A 3A 3o o 1A ‘n , A
hop 1€, day du cua ho so: vién churc, nhan
phuc vu . X A A .
; - Truong hop ho so chua day | vién tai Trung
hanh , , . A
chinh du, chua chinh xac theo quy | tam  phuc  vu
con Budc 1 | dinh thi hudng dan, 1ap Phi€u | hanh chinh cong 0,5
cong yéu cau bo sung, hoan thién | tinh/cap xa
tinh/cap A Ay 1A ah. an , A . ,
~ . ho so mot lan day du, chinh | -Vién chic cua
xa; Chi . . .
. xac Chi nhanh khu
nhanh - Truong hop hd so chua | vuc
khu vuc & 1op i

dung quy dinh thi tur chéi tlep
nhan ho so, lap Phiéu tir chdi
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Co quan
thuc
hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam viéc)

giai quyét ho so TTHC

- Trudng hop hd so hop 18,
déy du thi thuc hién sb hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hod
so va hen ngay tra két qua
hoic gui phan hoi két qua
tiép nhan hd so qua Cong
dich vu coéng Quéc gia hoic
thu dién tor hodc phuong tién
dién tu khac (truong hop nop
hé so trye tuyén), chuyén ho
so dén Chi nhanh khu vuc
(B6 phan Ky thuat — Dang ky
dat dai) dé g1a1 quyet theo
doi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chtrc, c4 nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Chi
nhanh
khu vuc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bdo néu 1o ly do, ndi
dung can bd sung hodc 1y do
khong giai quyét ho so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Trudng hop hd so du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bao cho bén chuyen
quyén vé viéc 1am thu tuc cap
Gidy ching nhin cho nguoi
nhan chuyén quyén hoic vin
ban gui dang tin trén phuong
tién thong tin dai ching ¢ dia
phuong; trinh lanh dao Chi
nhanh khu vuc

Chuyén vién cua
B6 phan Ky¥
thuat - Bang ky
dat dai

01

Budc 3

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hodc khong du di¢u

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

0,5
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Co quan
thuc
hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam viéc)

kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUOC 12

- Trudng hop hd so du diéu
kién thi ky duyét thong bao
va chuyén hd so dén UBND
x3 niém yét tai UBND cép x4
(15 ngay) hodc dang tin trén
phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong dbi voi
truong hop khong ro dia chi
cia nguoi chuyén quyén;
chuyén B6 phin K¥ thuit -
Ping ky dat dai

Budc 4

Gui thong bao dén UBND
cap xa; tam dung quy trinh

Chuyén vién cua
B6 phan Ky
thuat - Pang ky
dat dai

0,5

Budc 5

Sau thoi han 15 ngay, ké tir
ngay thong bdo hodc da dang
tin trén phuong tién thong tin
dai chung ¢ dia phuong ma
khong co6 don dé nghi giai
quyét tranh chép thi du thao
Trich luc ban db dia chinh
thira dit (néu cé); du thao
Phiéu chuyén thong tin dé
xdc dinh NVTC vé dat dai;
trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vuc

Chuyén vién cua
B6 phan Ky
thuat - Pang ky
dat dai

1,5

Budc 6

Ky duyét trich luc ban do dia
chinh (néu c6); Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC
veé dat dai

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

0,5

Budc 7

Gui Phiéu chuyén théng tin
dé xac dinh NVTC dén co
quan Thué; tam dimg quy
trinh

Chuyén vién B0
phan Ky thuat -
bang ky dat dai

0,5
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Co quan | Thwr tw . ‘A T.h ol
R A A o Trach nhiém gian
thuc cong NOi dung cong viéc e A en .
o o xir ly cong viée | (Ngay
hién viec N
* : lam viéc)
Tlelfi nhan, klerP tra, g}\l&l? Khong
quyet theo tham quyén; tinh thoi
thong bido thu NVTC cho . A . ,
Co quan ngudi st dung dat, chu so Chuyén = vién, | gian xac
£ Budc 8 S e . 2o 0 7 | 1anh dao cua Co|  dinh
Thue hiru tai san gan lién voi dat; X
A L X A . . quan Thué NVTC
thong bdo vé viéc hoan thanh Ve dht
NVTC cho Chi nhanh khu dai
vuc
Sau khi nhan duoc ’thc”){lg bao
cua co quan thué vé viéc
hgén thanh NVTC,; du thao | Chuyén vién Bo
Buoc 9 | két qua giai quyét TTHC; | phan Ky thuat - 1,5
trinh Truong/Pho truong Bo | Dang ky dat dai
phan K¥ thuat - Bang ky dat
dai
Thong qua dy thao két qua z;uéing/BPgo han
Buée 10 | giai quyét TTHC; trinh linh | ooone B0 P 0,5
dao Chi nhanh khu vye Ky thuat - Bang
Chi ‘ ‘ ky dat dai
nhanh . Ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi
khu vuc Buoc 11 TTHC nhanh khu vuc 0,5
- Cap s0 (néu cd), dong dau
- Chinh 1}'/,‘ cap nhat bién
dong vio b, so dia hinh, 0|y
s dir liéu dat dai; so hoa két R P
i gidi quydt TTHC: két| Chuyén vién
Buée 12 |4 quYe 1L RO i Bo phan Dit| 0,5
ISO; chuyén thong bao, ho so | ;. A :
< Z N %z, | liéu - Thong tin
hogc két qua giai quyét At dai
TTHC dén Trung tam phyc
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hodc Chi nhanh khu vuc
Trung - Cong chue,
tam Péng b két qué gidi quyét | Vi chie, nhan
phuc vu g' ) Xt qua glal quyet | e tai Trung Gio
: . TTHC; tra thong bao hodc | . R
hanh | Bude 13 1At qua eidi quvét TTHC cho tam phuc vu| hanh
chinh q Wg quys hanh chinh cong | chinh
n nguoi su dung dat , o~
cong tinh/cap xa

tinh/cap

-Vién chuc cua
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Co quan
thuc
hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam viéc)

xa; Chi
nhanh
khu vuc

Chi nhanh khu
vuc

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Keé tir ngay nhan du ho so hop 1€)

08
(Khong
tinh thoi

gian
niém yét
cong
khai tai
UBND
xd va
thoi gian
xdc dinh
NVTC vé
dat dai)

4. Ping ky, cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai
san gin lién véi dat doi voi ca nhan trong trwong hop di chuyén quyén sir
dung dat trwéc ngay 01 thing 8 nim 2024 nhung chwa thwe hién thia tuc
chuyén quyén theo quy dinh ma thira dat da cé Gidy chirng nhin véi tach thira
dat (Ma s6 TTHC: 1.115282)

Thoi gian thyc hién: khong quéa 14 ngay lam viéc

Co quan | Thwr tw . ‘A T.h o1
R A A - Trach nhiém gian
thuc cong NOi dung cong viéc e A en .
o o xir ly cong viéc | (Ngay
hién viec N
* : lam viéc)
Trung Kiém tra hd so (truc tiép, | -Cong chtrc,
tam Dich vu bu’u chz'lgh cong ich, | vién chirc, nhan
phuc vu trwc tuyén); kiém tra tinh |vién tai Trung
hanh hop 1¢, day du cua ho so: tam phuc vu
chinh Bude 1 | - Truong hop ho so chua day | hanh chinh cong 0,5
cong du, chua chinh xac theo quy | tinh/cap xa
tinh/cap dinh thi huéng dan, 1ap Phi€u | -Vién chic cua
xa; Chi yéu cau bd sung, hoan thién | Chi nhanh khu
nhanh h6 so mot lan day du, chinh | vuc
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Co quan
thuc
hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam viéc)

khu vuc

Xac

- Truong hop hd so chua
dung quy dinh thi tir chéi tiép
nhén ho so, 1ap Phiéu tir chdi
giai quyét hd so TTHC

- Trudng hop hd so hop 18,
day du thi thyc hién s6 hoa
TPHS; lap Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua
hodc giri phan hoi két qua
tiép nhan hd so qua Coéng
dich vu cong Qubc gia hoac
thu dién t&r hodc phuong ti¢n
dién tu khac (truong hop nop
hé so triec tuyén), chuyén hd
so dén Chi nhanh khu vuc
(B0 phan Ky thuat — Bang ky
dat dai) dé giai quyét, theo
doi viéc giai quyét TTHC
cho td chirc, c4 nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Chi
nhanh
khu vuc

Budec 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét thi du thao
thong bio néu ro ly do, nodi
dung can bo sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cd)

+ Du théo Trich lyc ban d6
dia chinh thira dat (néu cd);
Thong bao cho bén chuyen
quyén vé viéc 1am thil tuc cip

Chuyén vién cua
B6 phan Ky
thuat - Pang ky
dat dai

04
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Co quan
thuc
hién

Thir tu
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam viéc)

Gidy chung nhan cho nguoi
nhan chuyén quyén hoic vin
ban gui dang tin trén phuong
tién thong tin dai ching ¢ dia
phuong; trinh lanh dao Chi
nhanh khu vuc

Budc 3

- Trudng hop ho so chua du
diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao; CHUYEN DEN
BUGC 12

- Truong hop hd so du diéu
kién giai quyét thi ky manh
trich do ban dd dia chinh
(néu cé); trich luc ban do dia
chinh (néu ¢d); Thong bao va
niém yét tai UBND céap x4
(15 ngay) hodc dang tin trén
phuong tién thong tin dai
chung ¢ dija phuong dbi véi
truong hop khong 16 dia chi
cia ngudi chuyén quyén;
chuyén Bo phan K¥ thuat -
Ping ky dat dai

Lanh dao Chi
nhanh khu vuc

01

Budc 4

Gui thoéng bao dén UBND
cap xa; tam dung quy trinh

Chuyén vién cua
B6 phan Ky¥
thuat - Pang ky
dat dai

0,5

Budce 5

Sau thoi han 15 ngay, ké tir
ngay thong bao hodc da dang
tin trén phuong tién thong tin
dai ching ¢ dia phuong ma
khong c6 don dé nghi giai
quyét tranh chép thi du thao
Phiéu chuyén thong tin dé
xdc dinh NVTC vé dat dai;
trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vuc.

Chuyén vién cua
B6 phan Ky
thuat - Pang ky
dat dai

02
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Co quan | Thu tu . ‘A T.h o1
R A A - Trach nhiém gian
thuc cong NOi dung cong viéc e A en .
o o xir ly cong viée | (Ngay
hién viec N
* : lam viéc)
Ky Phiéu chuyén thong tin
_ | de xac dinh NVIC v€ dat| o gao Chi
Budc 6 | dai; gui Phi€u chuyén thong nhanh khu vie 01
tin dé xac djnh NVTC dén :
co quan Thué
Gxu’l I?hlel_l chuyén thor}g tin Chuyén vién Bé
. dé xac dinh NVTC dén co n ~ N
Budc 7 z . phan Ky thuat - 0,5
quan Thué; tam dung quy | .. S ke Ao
Dang ky dat dai
trinh
Tlep nhan, kiém tra, giai Khéng
quyét theo tham quyén; tinh thoi
thong bdo thu NVTC cho . A . \
Chuyén  vién, | gian xac
Co quan . nguoi su dung dat, cha so | .« , :
£ Budc 8 lanh dao cua Co dinh
Thue hiru tai san gan lién voi dat; X
quan Thué NVTC
thong bao vé viéc hoan thanh va dAt
NVTC cho Chi nhanh khu dai
vuc
Sau khi nhan duoc ,thépg bao
cua co quan thué vé viéc
hgén thanh NVTC,; du thao | Chuyén vién Bo
Buoc 9 | két qua giai quyét TTHC; | phan Ky thuat - 2,5
trinh Truong/Pho truong Bo | Dang ky dat dai
phan K¥ thuat - Bang ky dat
dai
Thong qua dy thao két qua ;l;fllré(;ng/BPgo han
.| Budc 10 | gidi quyét TTHC; trinh lanh | [ oons BQ P 0,5
Chi dao Chi nhanh khu vy Ky thuat - Bang
nhanh ‘ ' ky dat dai
khu vuc . Ky duyét két qua giai quyét | Lanh dao Chi
Buge 11 TTHC nhanh khu vuc 0,5
- Cap s6 (néu cd), dong dau
- Elhlnh‘ ly,‘A cap nha? bién | Vin thu
dong vao ho so dia chinh, co n A
sor dir licu dét dai; s hoa kég | Suyen  vien
Budc 12 j ; cua Bo phan Dir 01

qua giai quyét TTHC; két
ISO; chuyen thong béo, hd 50
hoic két qua giai quyét
TTHC dén Trung tdm phuc

liéu - Thong tin
dat dai
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. Thoi
Co quan | Thir ty , - .
R A A - Trach nhiém gian
thuc cong NOi dung cong viéc e A en .
o o xir ly cong viée | (Ngay
hién viec N
: : lam viéc)
vu hanh chinh cong tinh/cap
xa hoac Chi nhanh khu vuc
T o ,
rung - Cong churec,
tam A . R
vién chirc, nhan
phuc vy 5 ; ., | vién tai Trun
hanh Dong b két qua giai quyét | . : & .
, A \ . | tm phuc wvu Gio
chinh , TTHC; tra thong bdo hodc | , . , A \
n Bubc 13 |« 2 ... £ hanh chinh cong | hanh
cong két qua giai quyét TTHC cho | ., |, z . ,
. X < z tinh/cap xa chinh
tinh/cap nguoi su dung dat A . \
<& Chi -Vién chuc cua
P Chi nhanh khu
nhanh Ve
khu vuc )
14
(Khong
tinh thoi
gian dang
tin trén
phuong
Tong thoi gian giai quyét TTHC tign thong
(K& tir ngay nhan dii hd so hop 18) tin dai
gay g S chung o
dia
phuong va
thoi gian
xdc dmh
NVTC vé

dat dai)
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5. Pang ky bién dong doi voi truomg hop cho thué, cho thué lai quyén sir
dung dat trong du 4n xiy dung kinh doanh két cau ha ting véi ding Ky quyén

s& hiru tai san gin lién véi thira dat (Ma s6 TTHC: 1.115283)

Thoi gian thyc hién: khong qué 08 ngay lam vi¢e

5.1. Truwong hop thujc thim quyén gidi quyét ciia Vin phong Dang ky dit

dai
Co , Trach T.h o
Thir tw ‘A - gian
quan cong NOi dung cong viéc nhi¢m xu (Ngay
thue A : * ly cong N
hign | V'¢¢ vige fam
* j viéc)
Tiép nhan ho so (truc tié}), dich vu
BCCI, tryc tuyén); kiém tra tinh hop
1€, dﬁy du cua hd so:
- Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xdc theo quy dinh thi
hudng dan, lap Phiéu yéu cau bd
Trung sung, hoan thién hé so mot lan day |-Cong
tam du, chinh xac chuc, vién
phuc - Truong hop hd so chwa dung quy | chic, nhan
vu dinh thi tor chdi tiép nhan hd so, 1ap | vién tai
hanh Phiéu tir chi giai quyét ho so TTHC | Trung tdm
chinh - Truong hop hod so hop 18, diy du | phuc vu
cong | Budc 1 | thi thuc hién sé hoa TPHS; lap Gidy |hanh chinh| 0,5
tinh/ca tiép nhan hd so va hen ngay tra két | cong
p xa; qua hodc giri phan hoi két qua tiép | tinh/cap x4
Chi nhan hd so qua Cong dich vu cong |- Vién chirc
nhanh Quéc gia hodc thu dién tir hodc |cua Chi
khu phuong tién dién tu khac (truong hop | nhanh  khu
vue nop hé so truc tuyén), chuyén hd so | vuc
dén Vian phong ding ky dat dai
(phong Ky thuat — Dang ky dat dai)
dé giai quyet theo ddi viéc giai quyét
TTHC cho t6 chuc, ca nhan theo quy
dinh
- Thu phi, 18 phi (néu cd)
Van Kiém tra ho so: Chuyén
phong - Trudng hop ho so chua du diéu kién | vién Phong
Ping | Budc 2 | hodc khong du diéu kién giai quyét thi | Ky thuat -| 1,5
ky dat du thdo thong bao néu 1o ly do, noi | Pang  ky
dai dung can bd sung hodc 1y do khong | dat dai
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giai quyét ho so; trinh lanh dao Phong
K¥ thuat - Dang ky dat dai

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban dd dia
chinh (néu c6)

+ Dy théo trich lyc ban d6 dia chinh
thora dat (méu c¢d); du thao Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh NVTC
vé dat dai doi véi truong hop phai
thuc hién NVTC; trinh lanh dao
Phong K¥ thuat - Pang ky dat dai

Budc 3

- Trudng hop ho so chua du diéu kién
hoic khong du diéu kién giai quyét thi
thong qua dy thao théng bao ho so
chua du diéu kién hoic khong du diéu
kién giai quyét; trinh lanh dao Vin
phong BKbb

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét thi thong qua: manh trich do
ban d6 dia chinh (néu c¢d); du thao
trich luc ban d6 dia chinh (néu ¢d); du
thao Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC vé dt dai; trinh lanh dao
Vian phong BPKDD

Lanh dao
Phong Ky
thuat -
bang ky
dat dai

01

Budc 4

- Trudng hop ho so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién gidi quyét thi
ky duyét thong bao; CHUYEN DEN
BUGC 10

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét: manh trich do ban
dd dia chinh (néu cé); trich luc ban dd
dia chinh (néu c6); Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé dat
dai; chuyén Phong K¥ thuat - Pang ky
dat dai

Lanh dao
Vian phong
bang ky
dat dai

01

Budc 5

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh NVTC, thong bao dén co quan
Thué; tam dung quy trinh

- Chuyén
vién Phong
K¥ thuat -
bang ky
dat dai

0,5

Co
quan

Budc 6

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo
tham quyén; thong bido thu NVTC cho

Chuyén

vién, lanh

Khong
tinh




381

Thué nguoi st dung dat, chu so hitu tai san | dao cua Co | thoi
gan lién v6i dat; thong bao vé viée | quan Thué gian
hoan thanh NVTC cho Van phong xac
bKbb dinh

NVTC
vé dat
dai
Sau khi nhan dugc thong bdo ctia co | Chuyén
quan thué vé viéc hoan thanh NVTC; | vién Phong
Bu6c 7 | du thao két qua giai quyét TTHC; | Ky thuat -| 1,5
trinh 1anh dao Phong Ky thuat - Dang | Pang  ky
ky dét dai dat dai
Lanh dao
Thong qua du thao két qua giai quyét | Phong K§
Buoc 8 | TTHC; trinh lanh dao Van phong | thuat - 0,5
Viin bKbb Dfmg ' ky
phong dait dai
N Lanh dao
Ding A A Van phong
ky dat | Budc 9 | Ky duyét két qua giai quyet TTHC D3 K 0,5
dai Aang . y
dat dai
- Cép sb (néu cé), déng dau
Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd | - Van thu
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; sd | - Chuyén
Bu6c | hoa két qua giai quyét‘ TTHC,; ké:t vién Phong 01
10 ISO; chuyén thong bao, ho so hoac két | D liéu -
qua giai quyét TTHC dén Trung tdm | Thong  tin
phuc vu hanh chinh cong tinh/cap xa | dat dai
hoac Chi nhanh khu vuc

Trung - Cong

tam chuc, vién

phuc chirc, nhan

vu vién tai

hanh Trung tam

chinh Bude DPong bo két qua giai quyét TTHC; tra | phuc  vu| Gio

cong 1 thong bao hodc két qua giai quyét | hanh chinh | hanh

tinh/ca TTHC cho nguoi str dung dat cong chinh

p xa; tinh/cap xa

Chi - Vién

nhanh chuc cua

khu Chi nhanh

vure khu vuc

Tong thoi gian giai quyét TTHC 08
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(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) (Khéng
tinh thoi
gian xac
NVTC vé
dat dai)

5.2. Truwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu vuec
Co Thoi
uan Thur tw Trach gian
(tlhu’c cong Noi dung cong viéc nhiém xt& ly | (Ngay
‘n viéc cong viéc lam
hi¢n x
: viéc)
Ti€p nhan ho so (truc tiép, D_ich,vu
buu chinh cong ich, truc tuyen),
kiém tra tinh hop 1€, day du cua ho
SO ‘ ‘
- Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan, lap Phi€u yéu cau bo
sung, poan ,'[h1¢1’1 hd so mot lan day | Céng chirc,
du, chinh xac o .
Trung ) vién  chtec,
A - Truong hop ho so chua dung quy . en
tam nhan vién tai
dinh thi tir chéi tiép nhan ho so, lap A
phuc vu Trung tam
: Phiéu tir chdi giai quyét ho so
hanh phuc vu
, TTHC \ ,
chinh . . A ~ A 1. |hanh chinh
con Bude 1 | - Truong hop ho so hop 1€, day du con 0,5
cone thi thuc hién s6 hoa TPHS; lap Gidy | 078 ,
tinh/cap X A 1A . . .7 | tinh/cap xa
~ . tiép nhan ho so va hen ngay tra két A ,
xa; Chi AT W . .4~ |- Vién chuc
. qud hodc gui phan hoi két qua tiép | :
nhanh A 1A 2 . A cua Chi
nhan ho so qua Coéng dich vu cong .
khu vuc L. g Ca s .> |nhanh  khu
‘ Qudc gia hoac thu dién tor hodc vie
phuong tién dién tir khac (rruong | -~
hop ndp ho so truc tuyen), chuyén
h6 so dén Chi nhanh khu vuc (B
phan Ky thuat — Dang ky dat dai) dé
giai quyet, theo doi viéc giai quyet
TTHC cho t6 chirc, ca nhan theo
quy dinh ,
- Thu phi, 1€ phi (néu co)
Chi Kiém tra h6 so: | Chuyén vién
ahanh | Bue 2 | - :Fruonjg hq;i ho S0 c}gua d}l d1§H Bo Aphan va 15
Khu vue ki€n hoac khong du di€u kién giai | thuat - Pang

quyét thi dy thao théng bao néu 1d 1y

ky dat dai
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do, nodi dung can bd sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

- Trudng hop hé so du diéu kién giai
quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban do dia
chinh (néu cé)

+ Dy thao trich lyc ban dd dia chinh
thira dat (néu cd); du thao Phiéu
chuyén théng tin dé xac dinh NVTC
vé dat dai; trinh lanh dao Chi nhanh
khu vuc

- Trudng hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi ky duyét thong bao;
CHUYEN BEN BUOC 9

- Truong hop ho so di diéu kién | Lanh  dao
Buoc 3 | giai quyet thi ky duyét: manh trich | Chi  nhanh 01
do ban db dia chinh (neu co), trich | khu vuc
luc bgn do dia chlnh (neu co); Phiéu
chuyén thong tin d¢ xac dinh NVTC
ve dat dai; c}myén B6 phan Ky thuat
- Pang ky dat dai
Gui Phiéu chuyen thong tin dé xac gguyignvﬁ?
Buéc 4 | dinh NVTC dén co quan Thué; tam | . phan By 01
ding quy trinh thuat - Dang
ky dat dai
Khong
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo gllgi
tham quyén; thong bao thu NVTC | Chuyén :
Co o % ) e A . gian
. cho nguoi sur dung dat, chu sé hitu | vién,  lanh .
quan | BudcS | . T L AT S 2 T . , Xac
Thué tai san gan lién véi dat; thong bao | dao cua’Co dinh
v€ viéc hoan thanh NVTC cho Chi | quan Thué '
. NVTC
nhanh khu vuc N gk
ve dat
dai
Sau khi nhan dugc thong bdo cua co A en
. £ A A . \ Chuyén vién
Chi quan thué vé vige hoan than}l B6 ohan K%
nhanh | Buéc 6 | NVTC; du thao két qua gidi quyét thﬁalt) S| 01
khu vue TTHC; trinh Truéng/Phé truéng Bo | . b ¢ &

phan K¥ thuat - Pang ky dat dai

ky dat dai
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Trudng/Phé
Thong qua du thao két qua giai|trusng B
Bu6c 7 | quyét TTHC; trinh lanh dao Chi | phan Ky 01
nhanh khu vuc thuat - Pang
ky dat dai
Lanh dao
Budc 8 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC | Chi  nhanh | 01
khu vuc
- Cép sb (néu cé), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao | - Van thu
h6 so dia chinh, co s¢ dir liéu dat |-  Chuyén
Bude 9 dai; sd hoa két qua giai quyét TTHC; | vién B0 phan 01
két ISO; chuyén thong bdo, ho so | D& lidu -
hoic két qua giai quyét TTHC dén | Thong  tin
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong | dat dai
tinh/cép xa hoac Chi nhanh khu vuc
- Cong chtc,
Trung vién  chuec,
tam nhan vién tai
phuc vu Trung tam
chinh | Buge | DOTE b0 Két ui gidi quyde TTHG: | UL () Gio
cong 10 tra thong bdo h(‘)e,}c }<et qua giai quyét cong  tinh/ ha’nh
. X TTHC cho ngudi st dung dat R chinh
tinh/cap cap xa
xa; Chi - Vién chuc
nhanh cua Chi
khu vue nhanh  khu
vuc
08
(Khong
tinh
thoi
Tong thoi gian giai quyét TTHC gian
(K& tir ngay nhan da ho so hop 18) xdc
dinh
NVTC
vé dat

dai)
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6. Ping ky bién dong ddi véi truomg hop ddi tén hodc thay déi thong tin vé
nguoi sir dung dat, chii sé' hiru tai san gin lién véi dat hoiic thay doi sé hiéu
hoiic dia chi ciia thira dat véi xac nhén tiép tuc sir dung dit ndong nghiép cia ca

nhéan (M3 s6 TTHC: 1.115284)

Thot gian thyc hién: khong quéa 06 ngay lam viéc

Thoi
Co quan | Thir tw Trach nhiém | gian
thue cong Noi dung cong viéc xir ly cong (Ngay
hién viéc viée lam
viéc)
Tiép nhan ho so (truc tiép, Dich
vu buu chinh cong ich, truc
tuyén); kiém tra tinh hop 18, day
du ctia ho so:
- Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xé&c theo quy dinh thi
huéng dan, 1ap Phiéu yéu ciu bod
sung, hoan thién hd so mot lan
day du, chinh xac
Trung - Trudng hop hd so chua ding |- Coéng chic,
tAm quy dinh thi tir chdi tiép nhan hd |vién  chuec,
phuc vu so, lap Phiéu tir chdi giai quyét |nhan vién tai
hanh hd so TTHC Trung  tim
chinh Buse 1 | Truong hop hck), so hop 18, diy | phuc vu hanh 0.5
cong du thi thuc hién s6 hoa TPHS; 1ap | chinh  cong ’
tinh/cap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay | tinh/cap xa
xi; Chi tra két qua hodc giri phan hoi két |- Vién chuc
nhanh qua tiép nhan hd so qua Cong |cta Chi nhanh
khu vue dich vu céng Qudc gia hodc thu | khu vuc
dién tir hodc phuong tién di¢n tu
khac (truong hop nép hé so triee
tuyén), chuyén hd so dén Chi
nhanh khu vyc (B phan Ky thuét
— Piang ky dat dai) dé giai quyét,
theo doi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, ca nhan theo quy
dinh
- Thu phi, 1¢ phi (néu c6)
Chi Kiém tra ho so: Chuyén vién
nhanh | Budc 2 |- Trudng hop ho so chua du diéu | Bo phan Ky | 2.5
khu vure kién hodc khong du diéu kién giai | thudt - Pang
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Thoi
Co quan | Thir tw Trach nhiém | gian
thuce cong Noi dung cong viéc xir ly cong (Ngay
hién viéc viéc lam
viéc)
quyét thi dyu thao thong bao néu rd | ky dat dai
Iy do, noi dung can bo sung hoic
Iy do khong giai quyét ho so; trinh
Truong/Pho truéng Bo phan Ky
thuat - Dang ky dat dai
- Truong hop hd so du diéu kién
giai quyét thi du thao két qua giai
quyét TTHC; trinh Trudng/ Pho
trudng BO phan Ky thuat - Pang
ky dét dai
- Trudong hop ho so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyet thi thong qua dy thao thong . .
bdo hd so chua di dicu kién hoge | LUOne/PhO
. khong du diéu kién giai quyét; trufm & BAQ
BuGe 3 | inh Tanh dao Chi nhanh khu vue | PRan K thudt 01
\ A . A 1.~ | - Dang ky dat
- Truong hop ho so du di€u kién dai
gidi quyét thi thong qua dy théao
két qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc
- Truong hop ho so chua du diéu
kién hogc khong du giéu kign giai | | - dao Chi
Buge 4 | et thiky duyétthongbdo L =y 1 o
- Trudong hop ho so du diéu kién
giai quyét thi ky duyét két qua| ' "C
giai quyét TTHC
- Cap s6 (néu c6), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dit liéu dit | - Van thu
dai; sb hoa két qua giai quyét |- Chuyén vién
Budc 5 | TTHC; két ISO; chuyén thong | B phan Dir 01
béo, ho so hoic két qua giai quyét | liu - Thong
TTHC dén Trung tdm phuc wvu | tin dét dai
hanh chinh cong tinh/cip x3a hodc
Chi nhanh khu vuc
Trung Pong bo két qua giai quyét|-Coéng chuc,| Gio
tam Budc 6 | TTHC; tra thong bao hodc két qua | vién chuc, | hanh
phuc vu giai quyét TTHC cho ngudi st | nhan vién tai| chinh
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Thoi
Co quan | Thir tw Trach nhiém | gian
thuce cong Noi dung cong viéc xir ly cong (Ngay
hién viéc viéc lam
viéc)
hanh dung dat Trung tam
chinh phuc vu hanh
cong chinh  cong
tinh/cap tinh/cap xa
xa; Chi - Vién chuc
nhanh cua Chi
khu vue nhanh  khu
vuc
Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 06

7. Ping ky bién dong ddi véi truong hop c6 thay ddi han ché quyén sir
dung dit, quyén s& hiru tai san gin lién véi dat hodc cé thay d6i quyén doi véi
thira dét lién ké v6i xac nhén tiép tuc sit dung dat néng nghiép cia ca nhan
hoiic véi thay d6i s6 hiéu hoic dia chi thira dat (Ma s6 TTHC: 1.115285)

Thoi gian thyc hién: khong quéa 07 ngay lam viéc.

7.1. Dang ky bién dong déi voi trweong hop co thay déi han ché quyén s
dung dit, quyén s6 hitu tai sin gan lién véi dit hodc cé thay doi quyén doi vii
thiva dit lién ké voi xdc nhdn tiép tuc siv dung dit néng nghiép ciia cd nhdn
hogc véi thay déi sé higu hodc dia chi thiva dit (Trwong hop thudc thim quyén
gidi quyét ciia Chi nhdnh khu vuc)

Thoi
Co quan | Thir ty Trach nhiém | gian
thue cong Noi dung cong viéc xir ly cong (Ngay
hién viéc viéc lam
viéc)
Trung Tiép nhan ho so (truc tiép, Dich |-Coéng chuc,
tam vu buu chinh cong ich, truc |vién chuec,
phuc vu tuyén); kiém tra tinh hop 18, day |nhan vién tai
hanh du ctia hd so: Trung tam
chinh | o . . |- Truong hop ho so chua day du, | phuc vu hanh 0.5
cong chua chinh xac theo quy dinh thi | chinh  cong ’
tinh/cap huéng dan, 1ap Phiéu yéu cau bod | tinh/cap xa
xa; Chi sung, hoan thién hd so mot lan |-Vién  chirc
nhanh day du, chinh xac cua Chi nhanh
khu vue - Truong hop hd so chua dung | khu vuc
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Co quan
thuc
hién

Thur ty
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong
viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam
viéc)

quy dinh thi tir chéi tiép nhan ho
s0, 1ap Phiéu tir chdi giai quyét
hd so TTHC

- Truong hop hd so hop 1¢, day
du thi thuc hién sb hoa TPHS;
lap Gidy tiép nhan hod so va hen
ngay tra két qua hodc gui phan
hdi két qua tiép nhan hd so qua
Cong dich vu cong Quéc gia
hoac thu dién t¢ hodac phuong
tién dién tir khac (trwong hop nop
hé so trie tuyén), chuyén ho so
dén Chi nhanh khu vuc (B6 phan
K¥ thuat — Pang ky dat dai) dé
giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho to chuc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Chi
nhanh
khu vue

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du diéu
kién hoidc khong du diéu kién giai
quyét thi du thao théng bao néu rd
1y do, ndi dung can bd sung hoic
ly do khong giai quyét ho so; trinh
Trudng/Phéd truong BO phan K¥
thuat - Pang ky dat dai

Chuyén vién
B6 phan K¥
thuat - DPang
ky dat dai

3,5

Budc 3

- Truong hop ho so chua di diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi thong qua du thao théng
bao hd so chua du diéu kién hodc
khong du diéu kién giai quyét;
trinh 1anh dao Chi nhanh khu vuc
- Truong hop hd so du diéu kién
giai quyét thi thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

Truéng/ Pho
trudng Bo
phan K¥ thuat
- Pang ky dat
dai

01
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Thoi
Co quan | Thir tw Trach nhiém | gian
thue cong Noi dung cong viéc xir ly cong (Ngay
hién viéc viéc lam
viéc)
- Truong hop ho so chua du diéu
kién hodc khong du dieu kién giai
quyét thi ky duyét thong bao
Bue 4 |- Truong hop ho so du di€u kién | Lanh dao Chi 01
giai quyet thi ky duyét Truong | nhanh khu vyuc
hop hé so du diéu kién giai quyet
thi ky duyét két qua giai quyét
TTHC
- Cap 80 (néu cd), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong Vélp
ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat | - Van thu
dai; s6 hoa két qua giai quyét | - Chuyén vién
Budc 5 | TTHC; két ISO; chuyen thong | B phéan Du 01
béo, hd so hodc két qua giai quyét | liu - Thong
TTHC dén Trung tarq phuc wvu | tin dat dai
hanh chinh cOng tinh/cap xa hoac
Chi nhanh khu vuc
Trung —gong Chl’IC,
A vién chuc,
tam R A .
nhan vién tai
phuc vu 3 ; 2, | Trun tam
hanh Pong bd két qua gidi quyét & & .
, y 1A . . 1A . | phuc vu hanh | Gio
chinh . TTHC,; tra thong bdo hodc két qua |+, o 5
R Budc 6 | ... X .., |chinh  cong| hanh
cong gidi quyét TTHC cho nguoi su | £ o~ ;
. % Z tinh/ cap xa chinh
tinh/cap dung dat A .
~ . - Vién  chtic
xa; Chi , .
. cua Chi
nhanh .
nhanh khu
khu vuc
vuc
Tong thoi gian giai quyet TTHC 07

(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢)
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7.2. Ding ky bién dpng doi vdi trwong hop cé thay déi han ché quyén sir
dung dat, quyén so¢ hiru tai san gan lién voi dat hodc co thay doi quyén doi voi
thira dat lién ké voi thay doi so hiéu hodc dia chi thira dat (Trwong hop thujc

tham quyén gidi quyét ciia Vin phong Dang ky dit dai)

Co Thoi
Thir tw . - gian
quan A . n ‘A Trach nhiém .
cong Noi dung cong viéc v A <A (Ngay
thuc oA xur ly cong viéc .
hién viéc lam
: viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép,
Dich vu buu chinh cong ich,
triec tuyén); kiém tra tinh hop
1€, déy du cua hd so:
- Trudng hop hd so chua day
du, chua chinh xéac theo quy
dinh thi huéng dan, 1ap Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd
so mot 1an day du, chinh xac
Trung - Truong hop hd so chua ding o ,
tam quy dinh thi tir chéi tiép nhan | - Cone  chie,
phuc vu hd so, lap Phiéu tir chdi giai vien Chl.m’ nhan
hanh quyét hd so TTHC vien tai Trung
chinh Bude 1 |- Trudng hop hd so hop 18, day La‘mh I})Ihu}? N 0.5
cong | ¢ | du thi thue hién sb hod TPHS; | -7 L1 EONE T
tinh/cap lap Giy tiép nhan hd so va hen | Viénpchﬁ,c i
xa; Chi ngay tra két qua hodc guri phan Chi nhénh khu
nhanh hoi két qua tiép nhan hd so qua
khu vuc Cong dich vu céng Qudc gia vie
hodc thu dién tr hodc phuong
tién dién tu khac (truong hop
nop hd so truc tuyén), chuyén
hd so dén Vin phong ding ky
dat dai (phong K§ thuat — Ping
ky dat dai) dé giai quyét, theo
doi viéc giai quyét TTHC cho
t6 chtrc, ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1¢ phi (néu cd)
< Kiém tra ho so: . A
am || T b 0 o cha | £
« , | Budc 2 |di€u kién hodc khong du diéu B . 3k 3,5
dang ky kien gidi quyét thi du thio | Pang k¥ dat
dat dai ; ' dai

thong bao néu rd ly do, ndi
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Co
quan
thuc
hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong viée

Thoi
gian
(Ngay
lam
viéc)

dung can bd sung hoic 1y do
khong giai quyét ho so; trinh
lanh dao Phong K¥ thuét - Bang
ky dat dai

- Truong hop hd so di didu
kién giai quyét thi dy thao két
qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao Phong K¥ thuat -
Ding ky dat dai

Budc 3

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hodc khéng du diéu
kién giai quyét thi théng qua dy
thao thong bao hd so chua du
diéu kién hoac khong du diéu
kién giai quyét; trinh lanh dao
Vian phong DPKDD

- Truong hop hd so du didu
kién giai quyét thi théng qua
két qua giai quyét TTHC; trinh
lanh dao Van phong BPKDD

Lanh dao Phong
Ky thuat - Dang
ky dat dai

01

Budc 4

- Truong hop hd so chua du
diéu kién hodc khéng du diéu
kién giai quyét thi ky duyét
thong bao

- Trudng hop hd so di diéu
kién giai quyét thi ky duyét két
qua giai quyét TTHC

Lanh dao Van
phong Dang ky
dat dai

01

Budc 5

- Cap s6 (néu c6), dong dau

- Chinh 1y, cép nhat bién dong
vao hd so dia chinh, co s& dit
lidu dat dai; s6 hoa két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén
thong bao, hd so hoic két qua
giai quyét TTHC dén Trung
tam phuc vy hanh chinh cong
tinh/cap xa hodc Chi nhanh khu
vuc

- Van thu

- Chuyén vién
Phong Dir liéu -
Thong tin dat
dai

01
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Thoi
Co . .
uan Thu ty Trach nhiém s1an
9 cong Noi dung cong viéc ot AL en (Ngay
thuc oA xur ly cong viéc .
‘n viéc lam
hién : o
: viéc)
TrAung - Cong chtrc,
tam ‘A ’ R
vién churc, nhan
phuc vy ) ; ., | vién tai Trun
hanh Pdng bo két qua giai quyét| .o &1 .
, A , 7z (tam phuc vu| Gio
chinh , TTHC; tra thong bao hodac két | ., . A .
R Budc 6 e X .. | hanh chinh cong | hanh
cong qua giai quyeét TTHC cho nguoi | |, Ao .
. % , % tinh/cap xa chinh
tinh/cap st dung dat A .,
<i: Chi - Vién chuc cua
P Chi nhanh khu
nhanh -
khu vuc i
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07

(Ké tir ngdy nhdn di hé so hop 1é)
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8. Ping ky bién dong dbi véi truong hop ding ky quyén sé hiru tai san gin
lién véi thira dat da cap Gidy chimg nhin v6i xac nhan tiép tuc sir dung dat
ndng nghiép ciia ci nhan hoic véi thay doi sé hiéu hoic dia chi thira dit (M3
s6 TTHC: 1.115286)

Thoi gian thyc hién: khong qué 08 ngay lam viéc.

8.1. Ding ky blen dong doi véi truong hop ding ky quyen s6' hitu tai sdn gin
lién véi thira dit da cip Gidy chirmg nhdn véi xdac nhgn tiép tuc sir dung dit néng
nghiép cia cd nhén hogc voi thay déi so higu hodc dia chi thiva dit (Trwong hop

thudc tham quyén gidi quyét ciia Chi nhédnh khu virc)

Co Thoi
quan Thur tw Trach gian
thuwe cong Noi dung cong viéc nhiém xi ly | (Ngay
hién viéc cong viéc lam

: viéc)
Tiép nhan ho so (truc tié}), Dich vu
buu chinh céng ich, truc tuyén);
kiém tra tinh hop 1¢, day du cta ho
SO
- Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh x4c theo quy dinh thi
huéng din, 1ap Phiéu yéu cau bo |- Cong
Trung sung, hoan thién hd so mot 1an dﬁy chuc, vién
tAm du, chinh xac ‘ chﬁ’c, nhér}
phuc vu - .Truc‘mg hop ’1.16. so chua dung quy | vién tai
hi:l ah : dnﬂ; thi tur ’C.h(A).l tuép n,har} ho so, 1ap | Trung tam
chinh Phiéu tur choi giai quyét hé so TTHC | phuc vu
cong Buée 1 | - Tméng }AIOP PG SO hop 1¢, Adéy qu ha}nh chinh| 0,5
tinh /cz“'lp th} thure hl@I‘l s0 hod TPHS; lap Glay cong
< Chi tiép nhan h6.s0f va hc‘l? ngay tra k’ét tinh{cﬁp xa
nl;zinh qua hodc gui phan hoi 1.<ét qua tiép |- Vién chl’rq
Khu vue nhan ho so qua Cong dich vu cong | cua Chi
: Quoc gia hodac thu dién tor hodc | nhanh khu
phuong tién dién tx khac (truong | vuc
hop ndp hé so trye tuyén), chuyén hod
so dén Chi nhanh khu vuc (B6 phan
K§ thuat — Pang ky dat dai) dé giai
quyét, theo ddi viéc giai quyét TTHC
cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)

Chi Budc 2 Kiém tra h6 so: ‘ | Chuyén vién 15

nhanh - Truong hop ho so chua du diéu | B6 phan K¥ ’
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C Thoi
qugn Thi tw Trach gian
thue cong Noi dung cong viéc nhiém xi ly | (Ngay
hién viéc cong viéc lam

j viéc)
khu vure kién hoic khong du diéu kién giai | thuat - Pang
quyét thi du thao thong bao néu rd 1y | ky dat dai
do, ndi dung can bd sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh 1anh dao
Chi nhanh khu vuc
- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét:
+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia
chinh (néu c6)
+ Du thao trich luc ban dd dia chinh
thira dat (méu c6); du thao Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh NVTC
vé dat dai ddi voi truong hop phai
thuc hién NVTC; trinh 1anh dao Chi
nhanh khu vuc
- Trudng hop hd so chua du diéu kién
hogc khong du diéu kién giai quyét
thi ky duyét thong bao; CHUYEN
DEN BUGC 9
- Truong hop ho so du diéu kién giai | Lanh  dao
Budc 3 | quyét thi ky duyét: manh trich do ban | Chi nhanh| 01
dd dia chinh (néu co), trich luc ban | khu vuc
d6 dia chinh (néu c6); Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé dat
dai; chuyén Bo phan K¥ thuat - Pang
ky dat dai
Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac g}}uyﬁ? VEI}
Budc 4 | dinh NVTC dén co quan Thué; tam QAp E'm, Y 01
dung quy trinh thuat - Bang
ky dat dai
Khong
Tiép nhén, kiém tra, giai quyét theo tinh
Co tham quyén; thong bao thu NVTC | Chuyén thoi
. cho nguoi st dung dat, chu s¢ hiru | vién, Ilanh| gian
quan | BudcS5 | . T . o 7 7 7 , A , .
Thué tai san gan lién v6i dat; thong béo veé dao cua Co xac
viéc hoan thanh NVTC cho Chi | quan Thué dinh
nhanh khu vuc NVTC

vé dat
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Co Thoi
uan Thi tw Trach gian
(tlhu’c cong Noi dung cong viéc nhiém xi ly | (Ngay
.n viéc cong viéc lam
hién o
¢ viéc)
dai
Sau khi r;hégn duogc thong bao cua co Chuvén vién
quan thue \fé viéc hoan théqh NVTC; B6 yhﬁn K&
Buée 6 | du thio két qua giai quyét TTHC; | o PHall A1 o
: \ A ~ 1~ 1~ | thuat - Bang
trinh Truong/Pho truong Bo phan Ky Ko dAt dai
thuat - Dang ky dét dai Y
, | Truong/Pho
Thong qua du thao két qua giai quyét | truong  Bo
Buoc 7 | TTHC,; trinh 1anh dao Chi nhanh khu | phan Ky 01
vuc thuat - Dang
Chi ky dat dai
nhanh Lanh  dao
khu vuc | Bude 8 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Chi nhénh| 01
khu vuc
- Cap sb (néu cd), dong dau
- Chinh 1y, cép nhat bién dong vao ho - Van thu
so dia phlnh co so dir 1,16;11 dat dai; sp - Chuyén
Budce 9 hoa két qua giai quyét TTHC; két | vién Bo 01
ISO; chuyén thong bao, hé so hoic | phan Dtr
két qua giai quyét TTHC dén Trung | liéu - Thong
tam phuc vu hanh chinh cong tinh/cap | tin dat dai
xa hoac Chi nhanh khu vuc
-Cong
Trun chuc, vién
A & chirc, nhan
tam A .
hue vu vien ta1
phél uh : Trung tam
, . DPdng bo két qua gidi quyét TTHC; tra | phuc vu| Gio
chinh Budc \ . 5
con 10 thong bao hoac két qua g1a1 quyet hanh chinh | hanh
oone TTHC cho ngudi sir dung dat cong tinh/| chinh
tinh/cap A
~ . cap xa
xa; Chi A ,
. - Vién chtrc
nhanh \ i
Khu vue cua Chi
: nhanh khu
vuc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 08
g gian giai quy (Khéng

(K& tlr ngdy nhan du ho so hop 18)

tinh
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Co
quan
thuc
hién

Thi tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam
viéc)

thoi
gian
xac
dinh
NVITC
vé ddt
dai)

8.2. Ding ky bién dong doi véi trwong hop ding ky quyén sé hitu tai sin gin
lién véi thira dit di cdp Gidy chieng nhdn véi thay doi sé hiéu hodc dia chi thiva
dit (Truwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia Vin phong Ping ky dit dai)

Co Thoi
uan Thur tw Trach nhiém | gian
(tlhlrc cong Noi dung cong viéc xirly cong | (Ngay
hién viée viée lam
: viéc)
Tiép nhan ho so (truc tiép, D,ich,vu
buu chinh cong ich, truc tuyén);
kiém tra tinh hop I¢, day du cua ho
SO
- Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi | Cone  chitc
Trung huong dan, lap Phiéu yéu cau bod vien & chl’rc’
tam sung, hoan thién ho so mot lan day nhan vien tai
phuc vu du, chinh xac Trun tAm
hanh - Truong hop ho so chua dung quy & \
chinh dinh thi tir chéi tiép nha h lap |P hyc vy hanh
. p nhan ho so, lap , A
n Bude 1 chinh  cong| 0,5
cong Phiéu tr chéi giai quyét hd so tinh/cAp &
tinh/cAp TTHC ‘ ‘ iy e
xa; Chi - Truong hop ho so hop 1€, day du cila Chi
nhanh thi thuc hién s6 hoa TPHS; lap nhinh  khu
khu vue Giay tiép nhan hd so va hen ngay vue

tra két qua hodc gui phan hoi két
qua tiép nhan hd so qua Cong dich
vu cong Qudc gia hoic thu dién tur
hodc phuong tién dién tor khac
(trwong hop nop hé so triee tuyén),
chuyén hd so dén Vian phong ding
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Co
quan
thuc
hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong
viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam
viéc)

ky dat dai (phong K§ thuat — Bang
ky dat dai) de giai quyét, theo doi
viéc giai quyét TTHC cho t6 churc,
ca nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Van
phong
Dang
ky dat

dai

Budc 2

Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi dyu thao thong bao néu 13 1y
do, noi dung can bd sung hoic 1y do
khong giai quyét hd so; trinh lanh
dao Phong K¥ thuat - Pang ky dat
dai

- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia
chinh (néu cé)

+ Dy thao trich luc ban d6 dia chinh
thira dat (néu co); du thao Phiéu
chuyen thong tin dé xac dinh NVTC
vé dat dai ddi véi truong hop phai
thuc hién NVTC; trinh lanh dao
Phong K¥ thuat - Pang ky dat dai

Chuyén vién
Phong Ky
thudt - Dang
ky dat dai

1,5

Budc 3

Truong hop ho so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét
thi thong qua dy thao thong bao ho
so chua du diéu kién hodc khong du
diéu kién giai quyét; trinh lanh dao
Van phong BPKDD

- Trudng hop hd so du diéu kién
giai quyét thi thong qua: méanh trich
do ban dd dja chinh (néu c¢d); du
thao trich luc ban d6 dia chinh (néu
¢6); du thao Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh NVTC vé dat dai; trinh
lanh dao Van phong BPKPD

Lanh dao
Phong K¥
thuat - Pang
ky dat dai

01

Budc 4

- Truong hop ho so chua du diéu
kién hodac khong du diéu kién giai

Lanh dao Van
phong Pang

01
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Co Thoi
uan Thir tw Trach nhiém | gian
9 cong Noi dung cong viéc xirly cong | (Ngay

thwe | Jiee iéc ld
hién - vie vfé”c’)
quyét thi ky duyét thong bao; | ky dit dai '
CHUYEN DEN BUOC 10 ‘
- Truong hop h6 so du di€u kién
giai quyét thi ky duyét: manh trich
do ban d6 dia chinh (néu co); trich
luc b::fm do dia chin}q (néu co); Phicu
chuyén thong tin d€ xac dinh NVTC
veé dat dai; chuyén Phong Ky thuat -
bang ky dat dai
Gui Phiéu chuyén thong tin dé xéac gﬁggen VEI}
Budce 5 | dinh NVTC, thong bao dén co quan ne Y 0,5
Thué; tam dung quy trinh thuat - Bing
T ky dat dai
Khong
e ~ .2 o £ tinh
Tiép nhan‘, kiém tra, giai quyét theo thoi
tham quyén; thong bao thu NVTC . A :
Co Chuyén vién, | gian
. cho nguoi st dung dat, cha so hiru | , .
quan | Budc 6 lanh dao cua| xac
Thué tai san gan lién véi dat; thong bao vé Co quan Thué | dinh
vi¢c hoan thanh NVTC cho Van NVTC
phong dang ky dat dai va dht
dai
Sau khi nhan dugc thong bao cia co n A
LA A . . Chuyén vién
quan thué vé€ viéc hoan thanh Phon K3
Budc 7 | NVTC; du thao két qua giai quyét thuétg- Dén-‘/ 1,5
TTHC; trinh lanh dao Phong Ky | %9z 4 o °
thuat - Dang ky dét dai Y
Viin Thong qua du thao két qua gidi %ﬁgﬂ C}g‘?
phong | Budc 8 | quyét TTHC; trinh lanh dao Van |, e ™1 03
\ < s ARy A thuat - Pang
bing phong dang ky dat dai Y
Ky dit ky dat dai
i , ’ Lanh dao Van
Budc 9 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC | phong Dang | 0,5
ky dat dai
- Cap s6 (neu cd), dong dau - Van thu
Budc | - Chinh 1y, cdp nhat bién dong Vélp - Chuyén vién 01
10 ho so dia chinh, co s& dir liéu dat | Phong Dir

dai; s6 hoa két qua giai quyét TTHC;

liéu - Thong
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Co Thoi
quan Thur tuw Trach nhiém | gian
thue cong Noi dung cong viéc xirly cong | (Ngay

‘n viée viée lam
hi¢n : * .A
: viéc)
két 1SO; chuyén théng bao, hd so | tin dat dai
hoic két qua giai quyét TTHC dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa hodc Chi nhanh khu vuc
Trung - Cong chtrec,
tam viéen  chuec,
phuc vu nhan vién tai
hanh Trung  tdm
chinh . Pong bo két qua giai quyét TTHC; | phuc vu hanh | Gio
R Budce . o , < . LA . an , A X
cong 1 tra thong bao hodc }(et qua giai | chinh  cong| hanh
tinh/cap quyét TTHC cho nguoi sir dung dat | tinh/cap xa chinh
xa; Chi - Vién chuc
nhanh cua Chi
khu vuc nhanh  khu
vuc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08
(K& tir ngdy nhan du ho so hop 18) (Khéng
tinh
thoi
gian
xdc
dinh
NVTC
vé ddt

dai)
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9. Ping ky bién dong ddi véi truomg hop tich thira dit véi thay doi quyén
sit dung dat, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit theo thoéa thuin cia cac
thanh vién hd gia dinh hoic ciia vo' va chong hoic ciia nhém ngudi sir dung
dit chung, nhém chii s¢ hitu tai san chung gin lién véi dit (Ma s TTHC:

1.115287)
Thoi gian thyc hién: khong quéa 12 ngay lam viéc.
Co Thoi
uan Thr tw Trach nhiém | gian
(tlhu’c cong NOi dung cong viéc xir ly cong (Ngay
‘n viée viée lam
hién : ’ .A
: viéc)
Tiép nhan ho so (truc tiep, Dich
vuobu“u chinh cong l’Ch,‘ truc tuyén)‘;
kiém tra tinh hop 1¢, day du ctua ho
SO
- Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan, 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hé so mdt 1an day
du, chinh xac n ,
Trung . A , -Cong chuec,
A - Truong hop ho6 so chua dung | .. .
tam : N Lo K .~ . X | vién chuc,
quy dinh thi tir choi ti€p nhan ho N a j
phuc vu . Y S 2, . x |nhan vién tai
: s0, 1ap Phi€u tur chéi gidi quyét ho A
hanh Trung tam
, so TTHC .
chinh , . A ~ +x. 1. |phuc vu hanh
n Budce 1 | - Truong hop ho so hop I¢, day du ; A 0,5
cong . f chinh  cong
. % thi thuc hién s6 hoa TPHS; lap | L~
tinh/cap tinh/cap xa
~ . Gidy tlep nhan hd so va hen _ngay A .
xa; Chi -Vién chuc
. tra ket qua hodc gui phan hoéi két | —
nhanh cua Chi nhanh
Khu vue qua tiép nhan hd so qua Cong dich Khu vire
: vu cong Qudc gia hodc thu dién ti :
hoac phuong tién dién tor khac
(trwong hop nop. hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén Chi nhanh khu
vuc (Bo phan Ky thuat — Bang ky
dat dai) dé giai quyét, theo doi
viéc giai quyét TTHC cho t6 chiic,
ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1€ phi (néu co)
Chi Kiém tra ho so: | Chuyén vién
nhanh | Buoc 2 | - Truong hop hoé so chua du dieu | Bo phan Ky 03
khu vue kién hodac khong du di€u kién gidi | thuat - Pang
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Co
quan
thuc
hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong
viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam
viéc)

quyét thi dy thao théng bao néu rd
1y do; trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vuc

- Truong hop ho so di diéu kién
giai quyet

+ Kiém tra manh trich do ban d6
dia chinh (néu cé)

+ Dy thao Trich luc bin d6 dia
chinh thira dit (néu c6); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai d6i voi truong
hop phai thyc hién NVTC; Thong
bao béng van ban cho Co quan
thué vé viéc cham dut quyen va
nghia vy cta bén chuyen quyén sO
hiru tai san gan lién voi dat trong
hop ddng thué dat dbi véi truong
hop nhén tai san gin lién véi dat
thué dat tra tién hang nam (néu cd)
+ X4c nhén du diéu kién tach thira
dat, hop thira dat vao Pon d& nghi
tach thira dat, hop thira dit; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

ky dat dai

Budc 3

- Truong hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi ky duyé€t thong bao;
CHUYEN PEN BUGC 9

-Trudong hop hd so du diéu kién
giai quyét thi ky xac nhan du diéu
kién tach thira dat, hop thira dat
vao Pon dé nghi tach thira dat, hop
thira dt; manh trich do ban dd dia
chinh (néu ¢d); trich luc ban dd dia
chinh (néu c¢6); Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh NVTC vé dat dai;
Thong bao béng van ban cho Co
quan thué vé viéc cham dut quyen
va nghia vu ciia bén chuyén quyén

Lanh dao Chi
nhanh khu
vuc

01
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Co Thoi
uan Thir tw Trach nhiém | gian
(tlhu’c cong Noi dung cong viéc xtr ly cong (Ngay
hién viéc viéc vl;zé;z)

so hitu tai san gan lién véi dat .
trong hop dong thué dat 601 voi
truong hop nhan tai san gin lién
voi dat thué dat tra tién hang nim
(néu co6); chuyén Bo phan Ky
thuat - Pang ky dat dai
Gui Phi€u chuyén thong tin Qé Xac
dinh NVTC va Thong bao ve viéc
chidm dut quyen va nghia vu cua . A
bén chuyen quyén so hiru tai san gguyel?ﬁn VEIE
Budc 4 | gan lién v&i dat trong hop dong > phan Y 01
thuat - DPang
thué dat’dm VoI truong hop nhén 1 dAt dai
tai san gén lidn voi dat thué dat tra | >
tién hang nam (néu co) dén co
quan Thug; tam dung quy trinh
Khong
e A .2 . I til’lh
Tiép nhan, kiém tra, giai quyet theo thoi
tham quyén; thong bao thu NVTC . A :
Co o X . .1~ |Chuyén vién,| gian
. cho nguoi st dung dat, chu sé hiru | . , .
quan | BudcS | .0 T . T 2L T .| 1anh dao cua| xdac
Thué tai san gan lién voi dat; thong bao Co quan Thué | dinh
v& viéc hoan thanh NVTC cho Chi | ~* 9 NVTC
nhanh khu vuc vé dAt
dai
Sau khi nhélq dq:o’c thong bao cua Chuvén  vién
co quan thué vé viéc hoan thanh Bb yhﬁn K&
Bude 6 | NVTC; du thao két qua giai quyét | oo PP ™Y 34
. , S ) thuat - DPang
TTHC; trinh Trudng/Pho truong v dAt dai
B phan Ky thuat - Dang ky dét dai | >
Chi ’ Trudng/Pho
ahanh Thong qua du thao két qua giai | truong Bo
Khu vire Buoc 7 | quyét TTHC; trinh lanh dao Chi | phan K¥ thuat 01
‘ nhanh khu vuc - Pang ky dat
dai
, NP £ Lanh dao Chi
Budc 8 Ky duyét két qua giai quyét TTHC nhanh Khu 01

vuc
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Co Thoi
quan Thir tw Trach nhiém | gian
thue cong Noi dung cong viéc xtr ly cong (Ngay

‘n viée viée lam
hi¢n : : o
j viéc)
- Cép s (néu c6), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat | - Van thu
dai; s6 hoa két qua giai quyét | - Chuyén vién
Budc 9 | TTHC; két ISO; chuyén thong bao, | B6 phan Du 01
hd so hoic két qua giai quyét| liéu - Thong
TTHC dén Trung tdm phuc vu hanh | tin dat dai
chinh cong tinh/cap xd hodc Chi
nhanh khu vuc
Trung -Cong chuec,
tam vién churc,
phuc vu nhan vién tai
bt | e | Dm0 1t i g e TG, | TU0E 0 G
n tra thong biao hodc két qua giai ; A hanh
cong 10 £ o z, | chinh  cong ,
tinh/cap quyét TTHC cho nguoi st dung dat tinh/chp xa chinh
xa; Chi -Vién  chuc
nhanh cua Chi nhanh
khu vuc khu vuc
12
(Khong
tinh
thoi
Tong thoi gian giai quyet TTHC gian
(Ké tir ngay nhan di ho so hop 1é) xac
dinh
NVTC
vé ddt

dai)
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10. Ping ky bién dong ddi véi trweong hop thay ddi quyen siv dung dat,
quyén s& hiru tai san gin lién voi dat theo théa thuin ciia cac thanh vién hd
gia dinh hodc ciia vo' va chdng hodc ciia nhém ngudi sir dung dit chung, nhém
chii s& hiru tai sin chung gin lién véi dat véi xac nhin tiép tuc sir dung dit
ndng nghiép ciia ¢4 nhan (M3 s6 TTHC: 1.115288)

Thoi gian thyc hién: khong quéa 08 ngay lam viéc.

C Thoi
o Thur tw Trach nhiém | gian
(tll:l::fcl cong NOi dung cong viéc xir ly cong (Ngay
‘A viée viée lam
hién : ’ .A
: viéc)
Tiép nhan ho so (truec tiép, Dich
vu buu chinh cong ich, truc tuyén);
kiém tra tinh hop 1¢, day du ctia hd
SO
- Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan, 1ap Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so mét 1an dﬁy
Trung di, chinh xdc ) -Coéng chuc
tim - Trudmg hop 10 s chua ding | 0, © g
phuc vu quy dinh thi tir choi tiép nhan ho nhan vien tai
oy so, 1lap Phi€u tir choi gidi quyét ho N
hanh s TTHC Trung tam
chinh , . A ~ +x. 1. |phuc vu hanh
cong Buédc 1 | - Truong hgp hor so hop 1€, day du chinh  cong 0,5
tinh/cap thi thuc hién s6 hoa TPHS; lap tinh/chp xa
<i: Chi Gidy t1ep nhan hd so va hen _ngay Vien  chite
’, tra ket qua hodc gui phan hoéi két | —
nhanh cua Chi nhanh
Khu v qua tiép nhan hq SO qua Cong dich Khu vire
: vu cong Qudc gia hodc thu dién ti :
hoac phuong tién dién tor khac
(trwong hop nop. hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén Chi nhanh khu
vuc (Bo phan Ky thuat — Bang ky
dat dai) dé giai quyét, theo doi
viéc giai quyét TTHC cho t6 chiic,
cad nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Chi Kiém tra ho so: Chuyén vién
nhanh | Bu6c 2 | - Trudong hop hd so chua du didu |B6 phan Ky | 1,5
khu vue kién hodc khong du diéu kién giai | thuat - Ping
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Co
quan
thuc
hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong
viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam
viéc)

quyét thi dy thao théng bao néu rd
1y do, noi dung can bo sung hodc ly
do khéng giai quyét hd so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du diéu kién
giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban d6
dia chinh (néu cé)

+ Du thao Trich luc ban dd dia
chinh thira dat (néu co); du thao
Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh
NVTC vé dit dai d6i v6i trudong
hop phai thyc hién NVTC; du thao
Thong bao béng van ban cho Co
quan thué vé viéc cham dit quyen
va nghia vu cua bén chuyen quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat
trong hop dong thué dat doi véi
truong hop nhan tai san gin lién
vGi dat thué dat tra tién hang nim
(néu ¢6); trinh 1anh dao Chi nhanh
khu vuc

ky dat dai

Budc 3

- Truong hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi ky duyét thong bao;
CHUYEN BEN BUGC 9

- Trudng hop hd so du diéu kién
giai quyét thi ky duyét: manh trich
do ban dd dja chinh (néu c¢4); trich
luc ban dd dia chinh (méu cd);
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai; Thong bao bang
van ban cho Co quan thué vé viéc
chidm dut quyen va nghia vu cua
bén chuyen quyén s¢ hiru tai san
gan lién véi dat trong hop dong
thué dat doi voi truong hop nhan
tai san gan lién voi dat thué dat tra

Lanh dao Chi
nhanh khu
vuc

01
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Co Thoi
Thr tw Trach nhiém | gian
quan R ne n . a YA .
thue cong Noi dung cong viéc xur ly cong (Ngay
hién viéc viéc lam
j viéc)
tién hang nam (néu co); chuyén Bo
phan K¥ thuat - Pang ky dat dai
Gui Phi€u chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC va Thong bao vé viéc
cham dat quyén va nghia vu cua Chuyén vién
bén chuyen quyén so hiru tai san | . ~ N
. Bd phan Ky
Budc 4 | gan lién v6i dat trong hop dong . 9 0,5
thudt - Dang
thué dat,dm v6i truong hop nhan 1 dAt dai
tai san gan lién voi dat thué dat tra Y
tién hang nam (néu cd) dén co
quan Thué; tam dung quy trinh
Khong
Tiép nhén, kiém tra, giai quyét theo :Lrgi
tham quyén; thong bao thu NVTC A A :
Co ) P . .1~ | Chuyén vién,| gian
. cho nguoi s dung dat, chu so hitu | . , .
quan | BuocS5 | .. T . T T . |lanh dao cua| xac
£ tai sadn gan lién véi dat; thong bao X :
Thue X oA \ \ .| Co quan Thué dinh
vé viéc hoan thanh NVTC cho Van
\ < VIR NVTC
phong dang ky dat dai va dAt
dai
Sau khi nhan dugc thong bio cua n A
LA en . . Chuyén vién
co quan thué vé viéc hoan thanh B6 phin K3
Buéc 6 | NVTC; du thao két qua giai quyét | o P ™5
. ) , ) thuat - Dang
TTHC; trinh Truong/Phé truong o dAt dai
B phan K§ thuat - Dang ky dét dai | >
Chi ’ Truong/Pho
nhanh Thong qua du thao két qua giai | truong Bo
khu vye | Budc 7 | quyét TTHC; trinh lanh dao Chi | phan Ky thuat 01
nhanh khu vuc - Pang ky dat
dai
, , Lanh dao Chi
Bude 8 | Ky duyét két qua gidi quyét TTHC | nhanh khu 01

vuc
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Co Thoi
quan Thir tw Trach nhiém | gian
thue cong Noi dung cong viéc xtr ly cong (Ngay

‘A viée viée lam
hién : : o
) viéc)
- Cép s (néu c6), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat | - Van thu
dai; s6 hoa két qua giai quyét | - Chuyén vién
Budc 9 | TTHC; két ISO; chuyén thong bao, | B6 phan Du 01
hd so hoic két qua giai quyét| liéu - Thong
TTHC dén Trung tdm phuc vu hanh | tin dat dai
chinh cong tinh/cap xd hodc Chi
nhanh khu vuc
Trung -Cong chuec,
tam vién churc,
phuc vu nhan vién tai
b | e | Dm0 1t i s s TG, | TS 0 G
n tra thong biao hodc két qua giai ; A hanh
cong 10 £ o z, | chinh  cong ,
tinh/cap quyét TTHC cho nguoi st dung dat tinh/chp xa chinh
xa; Chi -Vién  chuc
nhanh cua Chi nhanh
khu vuc khu vuc
08
(Khong
tinh
thoi
Tong thoi gian gidi quyét TTHC gian
(K& tir ngay nhan du ho so hop 18) xdc
dinh
NVTC
vé ddt

dai)
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11. Ping ky bién dong ddi véi trwong hop nhin quyén sir dung dit, quyén
s& hiru tai san gin lién véi dat theo két qua gidi quyét tranh chap, khiéu nai,
td cao vé dit dai hodic ban an, quyét dinh ciia Toa an, quyét dinh thi hanh an
ciia co' quan thi hanh an da dwoc thi hanh; quyét dinh hodic phan quyét cia
Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap giira cac bén phat
sinh tir hoat dong thwong mai lién quan dén dit dai véi tach thira dat (M3 so
TTHC: 1.115289)

Thoi gian thyc hién: khong quéa 12 ngay lam viéc

11.1. Truwong hop thudc thim quyén gidai quyét ciia Vin phong Pang ky dit

dai
Co Thoi
quan ThAl'l’ tw N A B Trz:lch’ nlAliém gial‘l
thue cqlAlg Noi dung cong viéc XU l)fAcong (Ngay
hién viéc viéc lam
* viéc)
Tiép nhéan hod so (truc tié'p, Dich vu
buu chinh céng ich, truc tuyén);
kiém tra tinh hop 1é, day du cua ho
SO
- Trudng hop ho so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
Trung huéng dan, 1ap Phiéu yéu ciu bd
tam sung, hoan thién hd so mot 1an day _Cong  chire
phuc du, chinh xac A hi ’
vu - Trudng hop hd so chwa ding quy VfAn L lic?
hanh dinh thi tir chéi tiép nhan ho so, |00 M H
chinh lap Phiéu tir chéi giai quyét ho so | & -,
cong | Bu6c 1 | TTHC ph},lchvu an 0,5
tinh/ca - Truong hop ho so hop 18, day du chunn - cong
~ . A X , 7~ | tinh/cap xa
p xa; thi thyc hién s6 hoa TPHS; lap | Vien  chite
Chi Giay tiep nhan ho so va hen ngay ctia Chi nhanh
nhanh tra ket qua hodc gui phan hoi két Khu vire
khu qua tiép nhan ho so qua Cong dich '
vuc vu cong Qudc gia hodc thu dién tir
hoac phuong tién dién tor khac
(truong hop nop hé so triec tuyén),
chuyen hd so dén Van phong ding
ky dit dai (phong Ky thuat — Dang
ky dat dai) giai quyét, theo doi viée
giai quyét TTHC cho to chic, ca
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Co
quan
thuc
hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong
viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam
viéc)

nhan theo quy dinh
- Thu phi, I¢ phi (néu co)

Van
phong
Dang
ky dat

dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua di didu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi du thao thong bao néu rd
Iy do, ndi dung can bd sung hoic 1y
do khéng giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong K¥ thuat - Pang ky
dat dai

- Truong hop hd so du diéu kién
giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban do
dia chinh (néu cd)

+ Du théao Trich luc ban d6 dia
chinh thwa dit (méu c6); Phiéu
chuyén théng tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai; Thong bao bang
vin ban cho Co quan thué vé viéc
chdm dat quyén va nghia vu cua
bén chuyén quyén so hitu tai san
gin lién véi dat trong hop dong
thué dat ddi véi truong hop nhan
tai san gan lién v4i dat thué dat tra
tién hang nam (néu cd)

+ X4c nhan du dicu kién tach thira
dat, hop thira dat vao Pon dé nghi
tach thua dat, hop thira dét; trinh
lanh dao Phong K¥ thuat - DPang ky
dat dai

Chuyén vién
Phong Ky
thuat - Dang
ky dat dai

03

Budce 3

- Trudng hop hd so chua du diéu
kién hodc khéng du diéu kién giai
quyét thi théng qua dy thao thong
bao hd so chwa du diéu kién hoic
khong du diéu kién giai quyét; trinh
lanh dao Vian phong dang ky dat dai
- Trudng hop hd so du diéu kién
giai quyét thi thong qua: ndi dung

Lanh dao
Phong Ky
thuat - Dang
ky dat dai

01
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Co
quan
thuc
hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong
viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam
viéc)

x4c nhan tai Pon tach thira dat, hop
thira dat; manh trich do ban do dia
chinh (néu cé); trich luc ban d6 dia
chinh (néu c6); Phiéu chuyén thong
tin d¢ xéc dinh NVTC vé dét dai;
Thong bao béng van ban cho Co
quan thué vé viéc cham dut quyen
va nghia vu cua bén chuyen quyén
so hitu tai san gin lién v&i dat
trong hop dong thué dat ddi voi
truong hop nhan tai san gin lién
v6i dat thué dat tra tién hang nam
(néu c6); trinh 1anh dao Vian phong
dang ky dat dai

Budc 4

- Trudng hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du didu kién giai
quyét thi ky duyét thong bao;
CHUYEN PEN BUGC 10

- Trudng hop hd so du diéu kién
giai quyét thi ky xac nhan du diéu
kién tach thira dat, hop thira dat vao
Pon dé nghi tach thtra dat, hop thira
dat; manh trich do ban dd dia chinh
(néu cé); trich luc ban d6 dia chinh
(néu ¢6); Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh NVTC vé dat dai; Thong
bao béng van ban cho Co quan
thué vé viéc chdm dut quyen va
nghia vu cua bén chuyen quyén sO
hiru tai san gin lién véi dat trong
hop dong thué dat dbi véi truong
hop nhan tai san gan lién véi dat
thué dat tra tién hang nim (néu cé);
chuyén Phong K§ thut - Pang ky
dat dai

Lanh dao Van
phong Dang
ky dat dai

01
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Thoi

Co Thir tw Trach nhiém | gian
(tlllll;zl cong Noi dung cong viéc xir ly cong (Ngay
‘A viée viée lam
hi¢n . . viéc)

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC va Thong bao vé viéc
chdm dut quyén va nghia vu cua Chuyén vién
bén chuyen quyén so htru tai san Phong K§
Budc 5 | gin lién véi dat trong hop dong thugt - Ding 0,5
thué dat,dm voi truong hop nhén ky At dai
tai san gan lién véi dat thué dat tra
tién hang nim (néu c6) dén co
quan Thué; tam dimng quy trinh
Khong
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét tinh
theo thAm quyén; thong bdo thu thoi
Co NVTC cho nguoi sit dung dat, | Chuyén vién,| gian
quan | Bu6c 6 | chii s¢ hitu tai san gan lién véi |lanh dao ciia| xac
Thué dat; thong bao vé viéc hoan thanh | Co quan Thué dinh
NVTC cho Van phong dang ky NVTC
dat dai vé dat
dai
Sau khi nhér} dqoc thong bdo cua Chuvén  vien
co quan thué vé viéc hoan thanh Phc‘nilg K§
Bude 7 | NVTC; du thao két qua gidi quyét thugt - Dang 03
TTHC trinh lanh dao Phong Ky o dAt dai
thuét - Dang ky dét dai Y
Thong qua du thao két qua giai Il;ﬁgﬂ C}??
Bude 8 | quyét TTHC; trinh lanh dao Vin e Y 01
Van phong dang ky dat dai th’uatA’ j Dang
hong k}: dat dai
l;)ﬁn , , Lanh dao Van
e aégt Bude 9 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC | phong  Bang| 01
dai o ’ ky dat dai
- Cap so (néu co), dong dau
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao | Vin thu
ho so (,iia chinh, co s¢ dir licu dé}t _ Chuvén vién
Bugc |dai; sO hoa két qua giai quyét Phc‘my Dit 01
10 TTHC; két ISO; chuyén thong bao, lidy % Théng
hé so hoic két qua giai quyét tin dAt dai

TTHC dén Trung tE}m phuc vu hanh
chinh cong tinh/cap x@ hodc Chi
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Co Thoi
Thir tw Trach nhiém | gian
(tlllll;zl cong Noi dung cong viéc xir ly cong (Ngay
hién viéc viéc lam
* viéc)
nhanh khu vuc
- Chuyén thong béo vé viéc chim
dut quyén va nghia vu cua bén
chuyen quyen s& hitu tai san gan
lién voi dat trong hop ddng thué dat
dén co quan Thué (néu c6)
Trung
I:;‘ITC - Céng chuec,
vu vién . Chl:I'C?
hz‘tﬁh nhan vién tai
, A A g K y e £ . Trung tam oy
chinh . bong bo két qua giai quyet TTHC,; . Gio»
cong Buoc tra thong bao hodc két qua giai ph}lc Ve ha}nh hanh
. £ 11 % e z, | chinh  cong ,
tinh/ca quyét TTHC cho nguoi sir dung dat tinh/chp x3 chinh
pC);lai’ - Vién chuc
. cua Chi nhanh
nhanh khu vue
khu i
vue
12
(Khong
tinh
thoi
Tong thoi gian giai quyet TTHC gian
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) xac
dinh
NVTC
vé ddt

dai)
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11.2. Trwong hop thudc tham quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu vuc

Co Thoi
uan Thir tw Trach nhiém | gian
(tlhlrc cong Noi dung cong viéc xir ly cong (Ngay
‘n viée viée lam
hi¢n : ’ .A
: viéc)
Tiép nhan ho so (truc tiép, Dich
vu buu chinh cong ich, truc tuyén);
kiém tra tinh hop 1€, day du cua ho
SO
- Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huong dan, 1ap Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so mdt lan day
du, chinh xac R ,
Trung . A , -Cong chuec,
A - Truong hop ho so chua ding | .. .
tam . N L. K ~ X | vién churc,
quy dinh thi tr choi ti€p nhan ho A j
phuc vu . Y S 2, .» | nhan vién tai
; so, 1ap Phi€u tir choi gidi quyét ho A
hanh Trung tam
. so TTHC .
chinh . ) A ~ 1r 1. | phuc vu hanh
con Budce 1 | - Truong hop ho so hop 1€, day du chinh  cbn 0,5
N8 thi thyc hign sé hoa TPHS; Iap | o e SOM8
tinh/cap NI A 1A \ .. | tinh/cap xa
~ . Giay tiép nhan ho so va hen ngay o ,
xa; Chi . A e 1w e 1. a2 2 [-Vién  chuc
. trd két qua hodc gui phan hoi két | .,
nhanh L A A LA 2 . cua Chi nhanh
Khu vue qua tiép nhan ho6 so qua Cong dich Khu vire
: vu cong Qudc gia hoac thu dién tir :
hoac phuong tién dién tor khac
(trwong hop nop. hé so truc tuyén),
chuyén hd so dén Chi nhanh khu
vuc (Bo phan Ky thuat — Bang ky
dat dai) dé giai quyét, theo doi
viée giai quyét TTHC cho t6 chic,
ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1€ phi (néu co)
Kiém tra h6 so: .
- Truong hop ho so chua du diéu
kién hodc khong du dieéu kién gidi n .
. SR ) A . 2 | Chuyén vién
Chi quyét thi du thao thong bao néu rd B6 phin K3
nhanh | Budc 2 | 1y do; trinh 1anh dao Chi nhanh khu | J° PP Y1 o3
thuat - Pang
khu vuc vuc

- Truong hop ho so du diéu kién

giai quyet
+ Kiém tra manh trich do ban do

ky dat dai
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Co
quan
thuc
hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong
viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam
viéc)

dia chinh (néu cd);

+ Du thao Trich luc ban db dia
chinh thira dat (néu cé); Phiéu
chuyén théng tin dé xéc dinh
NVTC vé dat dai d6i voi truong
hop phai thuc hién NVTC; Thong
bao béng van ban cho Co quan
thué vé viéc chim dut quyen va
nghia vu cua bén chuyen quyén sO
hitu tai san gan lién v6i dat trong
hop dong thué dat ddi véi truong
hop nhan tai san gin lién v&i dat
thué dét tra tién hang nam (néu cd)
+ X4c nhén du diéu kién tach thira
dat, hop thira dat vao Pon dé nghi
tach thira dat, hop thira dat; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi ky duyét thong bao;
CHUYEN DPEN BUGC 9

- Trudng hop hd so du diéu kién
giai quyét thi ky xac nhan du diéu
kién tach thua dit, hop thua dat
vao Pon dé nghi tach thua dat, hop
thira dat; manh trich do ban dd dia
chinh (néu ¢d); trich luc ban d6 dia
chinh (néu cé); Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh NVTC vé dat dai;
Thong bao bang vian ban cho Co
quan thué vé viéc chim dut quyén
va nghia vu cua bén chuyen quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat
trong hop doéng thué dat ddi voi
truong hop nhdn tai san gan lién
v6i dat thué dat tra tién hang niam
(néu c¢é); chuyén Bo phan K¥ thuat
- Pang ky dat dai

Lanh dao Chi
nhanh khu
vuc

01
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Co Thoi
uan Thir tw Trach nhiém | gian
(tlhu’c cong Noi dung cong viéc xtr ly cong (Ngay
hién viéc viéc vl;zé;:)

Gui Phiéu chuyén thong tin Qé Xac .
dinh NVTC va Théng bao ve viéc
chdm dut quyén va nghia vu cua Chuvén  vién
bén chuyen quyén so hiru tai san Bb yhﬁn K&
Budc 4 | gan lién v6i dat trong hop dong > phan By 01
thuat - DPang
thué dat,dm voi truong hop nhan ¥ dét dai
tai san gén lién v6i dat thué dat tra | >
tién hang nam (néu cd) dén co
quan Thug€; tam dung quy trinh
Khong
e ~ .2 o £ tinh
Tiép nhan, kiém tra, giai quyet theo thoi
tham quyén; thong bao thu NVTC n A :
Co e % . .1~ | Chuyén vién,| gian
. cho nguoi st dung dat, chu so hitu | . \ .
quan | BudcS5 | .0 T L AT 2 T . | 1anh dao cua| xdac
Thué tai san gan lién voi dat; thong bao Co quan Thué | dinh
v€ viéc hoan thanh NVTC cho Chi q NVTC
nhanh khu vuc va dAt
dai
Sau khi nhar} dq.’qc thong bao cua Chuvén  vién
co quan thué vé viéc hoan thanh Bb yhﬁn K&
Bude 6 | NVTC; du thao két qua giai quyét | . phan &y 3,5
. , \ ) thuat - Pang
TTHC; trinh Truong/Pho trudng 10 dAt dai
B phan K§ thudt - Dang ky dét dai | >
’ Trudéng/Pho
Thong qua du thao két qua giai | truong Bo
Budc 7 | quyét TTHC; trinh lanh dao Chi | phan Ky thuat 01
Chi nhanh khu vuc - Dang ky dat
nhanh dai
Khu vure Lanh dao Chi
* | Bude 8 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC | nhanh khu 01
vuc
- Cap s6 (néu cd), dong dau
- Chinh ly, cép nhat bién dong vao | - Van thu
ho so gﬁa chinh,, co sO dir liéu d?}t - Chuyén vién
Budc 9 | dai; s0 hoa két qua giai quyét| BO phan Du 01

TTHC; két ISO; chuyén théng bao,
hé so hoic két qua giai quyét
TTHC dén Trung tdim phuc vu hanh

licu - Thong
tin dat dai
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Co Thoi
quan Thur tuw Trach nhiém | gian
thue cong NOi dung cong viéc xir ly cong (Ngay

‘n viée viée lam
hién : : o
: viéc)
chinh cong tinh/cap x3 hodc Chi
nhanh khu vuc
Trung -Cong chuec,
tam vién chuec,
phuc vu nhan vién tai
chinh | Buge | DOnE b0 Kt qua gid quyét TTHC: | W8 (- G
n trd thong bao hodc két qua giai | ", A hanh
cong 10 X o z, | chinh  cong ,
tinh/cip quyét TTHC cho nguoi sir dung dat finh/cép xa chinh
xa; Chi -Vién chuc
nhanh cua Chi nhanh
khu vue khu vuc
12
(Khong
tinh
thoi
Tong thoi gian giai quyét TTHC gian
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) xdc
dinh
NVTC
vé dat

dai)
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12. Ping ky bién dong ddi véi trwong hop nhian quyén sir dung dit, quyén
s& hiru tai san gin lién véi dat do xir Iy tai san thé chip véi xac nhan tiép tuc
sir dung dat ndong nghiép ciia ca nhan hodc véi thay doi sé hiéu hoic dia chi
thira dat (M3 s6 TTHC: 1.115290)

Thot gian thyc hién: khong qué 08 ngay lam viéc

12.2. Ping ky bién dpng déi vdi trwong hop nhin quyén sir dung dit, quyén
s¢ hivu tai san gin lién véi dit do xir Iy tai san thé chdp véi thay déi so hiéu
hodc dia chi thiva dit (Thdam quyén gidi quyét ciia Vin phong Pang ky dit dai)

Co , Trach T.h o1
Thir tw oA . gian
quan cong Noi dung cong viéc nhi¢m xu (Ngay
thue oA : ; ly cong N
hién viee viéc lflAm
* : viéc)
Tiép nhan ho so (truc tié}), Dich vu
bueu chinh céng ich, truec tuyén); kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:
- Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan, lap Phiéu yéu ciu bd
Trung sung, hoan thi¢n hd so mot 1an dﬁy -Cong
tam du, chinh xac churc, vién
phuc - Truong hop hd so chua dung quy |chtc, nhan
vu dinh thi tir chdi tiép nhan hod so, 1ap | vién tai
hanh Phiéu tir chéi giai quyét ho so TTHC | Trung tim
chinh - Trudong hop ho so hop 1, diy du | phuc vu
cong | Budc 1 | thi thyc hién s6 hoa TPHS; lap Gidy |hanh chinh| 0,5
tinh/ci tiép nhan hd so va hen ngay tra két | cong
p xa; qua hodc giri phan hoi két qua tiép | tinh/cap x4
Chi nhan hd so qua Cong dich vu cong |- Vién chiic
nhanh Quéc gia hodc thu dién tir hodc |cua Chi
khu phuong tién dién tu khac (truong hop | nhanh  khu
vue nop hé so tre tuyén), chuyén ho so | vuc
dén Van phong ding ky dat dai
(phong Ky thuat — Dang ky dat dai)
dé giai quyet theo ddi viée giai quyét
TTHC cho t6 chuc, c4 nhan theo quy
dinh
- Thu phi, 18 phi (néu cd)
Vian Kiém tra ho so: Chuyén
phong | Budc 2 |- Truong hop hd so chua da didu kién | vién Phong | 1,5
Diing hodc khong du diéu kién giai quyét thi | K§ thuft -
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ky dat
dai

du thao thong bao néu 1o 1y do, nodi
dung can bo sung hodc 1y do khong
giai quyét ho so; trinh lanh dao Phong
K§ thuat - Pang ky dat dai

- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia
chinh (néu cé)

+ Dy thao Trich luc ban d6 dia chinh
thora dat (méu c¢d); du thao Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh NVTC
vé dat dai doi véi truong hop phai
thuc hién NVTC; du thao Thong bao
bang vin ban cho Co quan thué vé
viéc chidm dut quyen va nghia vu cua
bén chuyen quyén s¢ hiru tai san gan
lién voi dat trong hop dong thué dat
d6i véi truong hop nhan tai san gan
lién v6i dat thué dat tra tién hang nam
(néu c6); trinh lanh dao Phong K§
thuat - Piang ky dt dai

bang  ky
dat dai

Budc 3

- Trudng hop ho so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyét thi
thong qua dy thao thong béo hd so
chua du diéu kién hodc khong du diéu
kién giai quyét; trinh lanh dao Vin
phong ding ky dat dai

- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyét thi thong qua: manh trich do ban
d6 dia chinh (néu cé); trich luc ban do
dia chinh (méu c6); Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh NVTC vé dat
dai; Thong bao bang vin ban cho Co
quan thué vé viéc chim dut quyén va
nghia vy cua bén chuyen quyén s&
hiru tai san gan lién v6i dat trong hop
dong thué dat d6i voi truong hop
nhan tai san gan lién véi dat thué dat
tra tién hang ndm (néu c¢d) trinh lanh
dao Vin phong dang ky dét dai

Lanh dao
Phong Ky
thuat -
bang  ky
dat dai

01

Budc 4

- Truong hop ho so chua du diéu kién
hodc khong du diéu kién giai quyet thi
ky duyét thong bdo; CHUYEN DEN

Lanh dao
Vian phong
bang ky

01
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BUOC 10

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét: manh trich do ban
d6 dia chinh (néu ¢d); trich luc ban do
dia chinh (néu c6); Thong bao bang
van ban cho Co quan thué vé viéc
chdm dut quyen va nghia vu cua bén
chuyen quyén sé hiru tai san gan lién
véi dat trong hop dong thué dat d6i
voi truong hop nhan tai san gan lién
v6oi dat thué dat tra tién hang nam
(néu c6); chuyén Phong Ky thuat -
Ding ky dit dai

dat dai

Budc 5

Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC va Thong bao vé viée
cham dut quyen va nghia vu cua bén
chuyen quyén s hitu tai san gan lién
véi dat trong hop dong thué dat d6i
vOi truong hop nhén tai san gan lién
v6i dat thué dat tra tién hang nam
(néu c¢6) dén co quan Thué; tam dimg
quy trinh

Chuyén
vién Phong
Ky thuat -
bang  ky
dat dai

0,5

Co
quan
Thueé

Budc 6

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo
thAm quyén; théng bao thu NVTC
cho nguoi st dung dét, chu s& hitu
tai san gan lién voi dat; thong bao vé
viéc hoan thanh NVTC cho Van
phong dang ky dat dai

Chuyén
vién, lanh
dao cua Co
quan Thué

Khong
tinh
thoi
gian
Xac
dinh

NVTC

veé dat
dai

Vian
phong
Dang
ky dat

dai

Budc 7

Sau khi nhan dugc thong bao cua co
quan thué vé viéc hoan thanh NVTC;
du thao két qua giai quyét TTHC;
trinh 1anh dao Phong Ky thuat - Dang
ky dat dai

Chuyén
vién Phong
Ky thuat -
Dang  ky
dét dai

1,5

Budc 8

Thong qua du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao Van phong déng
ky dat dai

Lanh dao
Phong K¥
thuat -
bang ky
dat dai

0,5

Budc 9

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao
Vian phong

0,5
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Dang ky
dét dai
- Cap sb (néu cd), dong dau
- Chinh 1y, cép nhat bién dong vao ho - Van thu
so dia chinh, co s& dit liu dat dai; sb | - Chuyén
Budc |hoa két qua giai quyét‘ TTHC,; ké:t vién Phong 01
10 ISO; chuyén thong bdo, ho so hoac két | D liu -
qua giai quyét TTHC dén Trung tdm | Théng tin
phuc vu hanh chinh céng tinh/cip xa | dat dai
hodc Chi nhanh khu vuc
Trung - Cong
tam chtc, vién
phuc chtrc, nhan
vu vién tai
hanh Trung tam
chinh Bude Pong bo két qua giai quyét TTHC; tra | phuc vu| Gio
cong 1 thong bao hodc két qua giai quyet | hanh chinh| hanh
tinh/ca TTHC cho nguoi str dung dat cong chinh
p xa; tinh/cap xa
Chi - Vién chtic
nhanh cua Chi
khu nhanh khu
vue vuc
08
(Khong
tinh
thoi
Tong thoi gian giai quyet TTHC gian
(Ké tir ngay nhén dit ho so hop 1é) xac
dinh
NVTC
vé ddt

dai)
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12.2. Piing ky bién dpng déi vdi trwong hop nhin quyén siv dung dit, quyén
s hitu tai san gén lién véi dit do xiv Iy tai san thé chdp véi xdc nhin tiép tuc siv
dung dit néng nghi¢p ciia cd nhin hodc véi thay déi sé higu hodc dia chi thiva
dit (Tham quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu virc)

Co Thoi
quan Thur tw Trach gian
thue cong NOi dung cong viéc nhiém xi ly | (Ngay
hién viéc cong viéc lam

* viéc)
Tiép nhan ho so (truc tié’p, Dich vu
buu chinh céng ich, tric tuyén);
kiém tra tinh hop 1¢, day du cua hd
SO
- Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xdc theo quy dinh thi
huéng dan, 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so mot 1an dﬁy
Trung du, chinh xac ‘ —Céng churc,
tAm - Truong hop ho so chua dung quy | vién .Chlil’C?
phuc vu dinh thi tir chdi tiép nhan ho so, 1ap | nhan vién tai
hanh Phiéu tir chdi giai quyét hd so | Trung tdm
chinh TTHC ‘ ‘ phuc vu hanh
cong Budc 1 | - Truong hgp ho so hop 18, day du | chinh ~ cong 0,5
tinh /c:?'lp th.i, thg:g hién sé‘ hoa TPHS; lap tinh/cép Xa
<: Chi Giay tiép nhan ho 50 va hen pgél,y -Vién chl'rg
nl;énh tra ke?:t qua hodc gui phan hoi két cua Chi
Khu vue qua tiép nhén ho so qua Coéng dich | nhanh  khu
: vu cong Qudc gia hodc thu dién tor | vuc
hoac phuong tién dién ti khéc
(trwong hop ngp hé so triee tuyén),
chuyén hd so dén Chi nhanh khu
vuc (BO phan Ky thuat — Pang ky
dat dai) dé giai quyét, theo ddi viéc
giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca
nhan theo quy dinh
- Thu phi, 18 phi (néu c¢6)
Kiém tra hd so: ‘ | Chuvén vien
Chi - Truong hop hd so chua du didu | ;! yhﬁn e
nhanh | Budc 2 | kién hodc khong du diéu kién giai thﬁéf i Dény 1,5
khu vue quyét thi du thao thong bao néu rd ' &

1y do, noi dung cin bo sung hoic 1y

ky dat dai
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Co
quan
thuc
hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam
viéc)

do khong giai quyét hd so; trinh 1anh
dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop hd so du diéu kién
giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia
chinh (néu cé)

+ Dy thdo Trich luc ban d6 dia
chinh thia dat (néu c¢d); du thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai ddi véi truong hop
phai thuc hién NVTC; du thao
Thong béo béng van ban cho Co
quan thué vé viéc cham dut quyen
va nghia vu cua bén chuyen quyén
so hiru tai san gan lién voi dat
trong hop dong thué dat d6i véi
truong hop nhan tai san gan lién voi
dat thué dat tra tién hang nim (néu
co); trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vuc

Budc 3

- Trudng hop ho so chua du diéu
kién hodac khong du diéu kién giai
quyét thi ky duyét thong bao;
CHUYEN BEN BUGC 9

- Truong hop hd so du diéu kién
giai quyét thi ky duyét: manh trich
do ban do dia chinh (néu c6); trich
luc ban db dia chinh (néu ¢d); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh NVTC
vé dat dai; Thong bao bang vin ban
cho Co quan thué vé viéc cham dut
quyen va nghia vu cua bén chuyen
quyén s¢ hiru tai san gan lién véi
dat trong hop déng thué dat doi véi
truong hop nhén tai san gan lién véi
dat thué dat tra tién hang nam (néu
c6); chuyén Bo phian Ky thuat -
Diang ky dat dai

Lanh dao Chi
nhanh  khu
vuc

01
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Co Thoi
uan Thir tw Trach gian
(tlhu’c cong Noi dung cong viéc nhiém xtrly | (Ngay
hién viéc cong viéc lam
j viéc)
Gui Phi€u chuyén thong tin d€ xac
dinh NVTC va Thong bao vé viéc
cham dut quyén va nghia vu cua Chuyén vién
bén chuyen quyén so hiru tai san | . o -
. Bd phan K§
Budc 4 | gan lién véi dat trong hop dong . 9 0,5
thuat - Pang
thue Qat dpl voi truong hop nhan tai 1 dét dai
san gén lién voi dat thué dat tra tién | >
hang ndm (néu cé) dén co quan
thué; tam ding quy trinh
Khong
e n ¥4 Y J4 tinh
Tiép nhan, kiém tra, giai quyet theo thoi
tham quyén; thong bao thu NVTC A e :
Co T z . .1~ | Chuyén vién, | gian
. cho nguodi st dung dat, chu s¢ hiru | . , .
quan | BudcS5 | .. T . T S0 7 .| 1anh dao cua| xdac
Thué tai san gan lién voi dat; thong bao Co quan Thué | dinh
vé viéc hoan thanh NVTC cho Chi q :
. NVTC
nhanh khu vuc X 34
ve dat
dai
Sau khi nhan dugc thong bao cua co R A
LA A \ \ Chuyén vién
quan thué v& viéc hoan thanh B6 phin K3
Budc 6 | NVTC; du thdo két qua giai quyét thﬁé‘f) R Dény 1,5
TTHC; trinh Truong/Phé truong BO 10 dAt dai &
phan K¥ thuat - Dang ky dat dai Y
Chi ’ Trudng/Pho
nhanh Thong qua du thao két qua giai | truong  BO
khu vuc | Budc 7 | quyét TTHC; trinh lanh dao Chi | phan Ky 01
nhanh khu vuc thuat - Pang
ky dat dai
Lanh dao Chi
Budce 8 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC | nhanh  khu 01

Vuc
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Co Thoi
uan Thir tw Trach gian
(tlhu’c cong Noi dung cong viéc nhiém xtrly | (Ngay
o viéc cong viéc lam
hién o

* viéc)
- Cap s (néu cd), dong dau
—§h1nh }y, cap nhat b}en ~CI(.)pAg VA0 | e thu
ho so dia chinh, co s& dur liéu dat .
S X . s z, | - Chuyén
dai; s0 hoa két qua giai quyét vién B6 phan
Budc 9 | TTHC; két ISO; chuyén thong bao, ~ .'Ap : 01
N L X .. £ D&r liéu -
ho so hoac két qua giai quyét TTHC A :
% A \ . Thong  tin
dén Trung tam phuc vy hanh chinh a4t dai
cong tinh/cap xa hodac Chi nhanh
khu vuc
Trung -gong Chl,m’
A vién  chuec,
tam A ;
nhan vién tai
phuc vu AL
hanh ‘ : o Trung — tam
, . bong bo két qua giai quyét TTHC; | phuc vu hanh |  Gi&
chinh Buoc A , < X , e . A X
cong 10 tra thong bdo hodc k&t qua giai|chinh cong| hanh
. % quyét TTHC cho nguoi sir dung dat | tinh/cap xa chinh
tinh/cap A .
~ . -Vién chic
xa; Chi , i
. cua Chi
nhanh .
nhanh  khu
khu vuc
vuc
08
(Khong
tinh
) ) thoi
Tong thoi gian gidi quyet TTHC gian
(Ke tir ngay nhan du ho so hop 1¢) xdc
dinh
NVTC
ve dat

dai)
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13. Truwong hop ding Ky bién dong chuyen muc dich sir dung dat khong
phai xin phép co quan nha nwéc c6 thAm quyén véi xac nhén tiép tuc sir dung
dit ndng nghiép ciia c4 nhan (Mi s6 TTHC: 1.115291)

Thoi gian thyc hi¢n: khong quéa 07 ngay lam viéc;

Co Thoi
quan Thuw tw Trach gian
thue cong Noi dung cong viéc nhiém xt& ly | (Ngay
hién viéc cong viéc lam

j viéc)
Tiép nhan ho so (truec tiéb, Dich vu
buu chinh céng ich, tric tuyén);
kiém tra tinh hop 1¢, day du cua hd
SO
- Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh x&c theo quy dinh thi
huéng dan, 1ap Phiéu yéu cau bod
sung, hoan thién hd so mot 1an dﬁy
Trung du, chinh xéc —Céng chtrc,
tAm - Truong hop ho so chua dung quy | vién .Chl:‘fC?
phuc vu dinh thi ttr chéi tiép nhan ho so, 1ap | nhan vién tai
hanh Phiéu tir chéi giai quyét hd so | Trung tdm
chinh TTHC ‘ ‘ phuc vu hanh
cong Budc 1 | - Truong hgp ho so hop 1¢, day du | chinh  cong 0,5
tinh /cz"'lp th'i,thg:g hién 36‘ hoa TPHS; lap tinMcép Xa
<&: Chi Giay tiép nhan ho 50 va hen pgél,y - Vién chﬁ’(;
nl;énh tra kjé‘g qua hodac gui phan hoi !{ét cua Chi
Khu vue qua ti€ép nhan ho so qua Cong dich | nhanh  khu
: vu cong hodc thu dién tor hodc | vuc
phuong tién dién to khac (truong
hop nép hé so triee tuyén), chuyén
hd so dén Chi nhanh khu vuc (Bo
phan Ky thuat — Dang ky dat dai)
dé giai quyét, theo doi vi¢c giai
quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan
theo quy dinh
- Thu phi, 18 phi (néu cd)
Kiém tra ho so:
Chi - Trudng hop hd so chua du diéu | Chuyén vién
. , kién hodc khong du di€u kién giai | B0 phan K¥
nhanh | Budc 2 X, o1n , A AT o A < 02
Khu vue quyét thi du thao thong bao néu rd | thuat - Pang

1y do, nd1 dung cép bé sung hoac ly
do khong giai quyét ho so; trinh 1anh

ky dat dai
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Co Thoi
quan Thir tw Trach gian
thue Cﬁ.{lg Noi dung cong viéc nhiém Xl{’ ly (Ngc‘zy
hién viéc cong viéc lam

: viéc)
dao Chi nhanh khu vuc
- Trudng hop ho so du diéu kién giai
quyét:
+ Kiém tra manh trich do ban d6 dia
chinh (néu cd)
+ Du thao Trich luc ban d6 dia
chinh thira dat (néu co); du thao
Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai ddi voi truong
hop phai thuc hién NVTC (néu cd);
trinh Ianh dao Chi nhanh khu vuc
- Truong hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi ky duyét thong béo;
CHUYEN DEN BUOGC 9
- Truong hop hd so du diéu kién | Lanh dao Chi

Budc 3 | giai quyét thi ky duyét: manh trich | nhanh  khu| 01
do ban dd dia chinh (néu cé); trich | vuc
luc ban d6 dja chinh (néu ¢6); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh NVTC
vé dat dai (néu cd); chuyén B phan
Ky thuat - Pang ky dat dai
Gui Phiéu chuyén thong tin dé xéc glfuy;l} VEI}
Budc 4 | dinh NVTC dn co quan Thué (néu © phai By 0,5
co); tam dung quy trinh thuat - Dang
T ky dat dai
Khong

Tiép nhén, kiém tra, giai quyét theo qugi
tham quyén; thong bao thu NVTC A en :

Co ho neusi si dune dat. chu sé hitu Chuyén vién, | gian
quan | Budc 5 €10 NIBUOL SU dung das, il , | lanh dao cua| xdac
Thué tai san gan lién voi dat; thong baq Co quaﬁ Thué | dinh

vé viéc hoan thanh NVTC cho Chi NVTC
nhanh khu vuc A 34
ve dat
dai
Sau khi nhén dugc thong bao cua co | Chuyén vién
Budc 6 | quan thué vé viéc hoan thanh|Bo phan Ky 01

NVTC; du thao két qua giai quyét

thuat - Pang
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Co Thoi
quan Thur tuw Trach gian
thue cong NOi dung cong viéc nhiém xi ly | (Ngay

. viée cong viéc lam
hién o

: viéc)
TTHC; trinh Trudng/Phé trudng Bo | ky dat dai
phan K¥ thuat - Pang ky dat dai
Trudng/Phod
Thong qua dy thao két qua giai | truong  Bo
Van Budc 8 | quyét TTHC; trinh lanh dao Vin | phan Ky 0,5
phong phong dang ky dat dai thudt - Dang
Diing ky dat dai
ky dat Lanh dao Chi
dai Budc 9 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC | nhanh  khu| 0,5
vuc
- Cap s0 (néu cd), dong dau
- ghlnh .ly, cap nhat b}en ~cT(_).nAg VA0 | e thu
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat .
K X . as |- Chuyén
Bude dai; s0 hoa két qua giai quyét vién B6 phan
TTHC; két ISO; chuyén thong bao, | - .. ° 01
10 A o A Y e Dt 116_:11 -
ho so hodc két qua giai quyét TTHC Y
% A \ . .| Thong tin dat
dén Trung tam phuc vy hanh chinh dai
cong tinh/cap xa hodac Chi nhanh
khu vuc
- Cong chuec,
Trung vién  chuec,
tam nhan vién tai
phuc vu Trung tam
fih | e | Ding 01t i i TG PV G
cong 1 tra }hong bdo hoac ‘ kef qua giai cbng ha,nh
tinh/cip quyét TTHC cho nguoi stir dung dat tinh/cép xa chinh
x4/ Chi - Vién chuc
nhanh cua Chi
khu vuc nhanh  khu
vuc
07
(Khong
Téng thoi gian giai quyét TTHC tinh
(Ké tir ngay nhan di ho so hop 1é) thoi
gian
xac

dinh
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Thoi
Sgn Thir tw Trach gian
(tlhu’c cong Noi dung cong viéc nhiém xirly | (Ngay
hién viéc cong viéc lam
’ viéc)
NVTC
veé dat
dai)

14. Trwong hop ding ky bién dong chuyen muc dich sir dung dat khong
phai xin phép co quan nha nwéc co tham quyen v6i tach thira dat (Ma so
TTHC: 1.115292)

Thot gian thyce hién: khong qué 12 ngay lam vi¢e

14.1. Trwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Vin phong Ding ky dit

dai
Co Thoi
quan Thir tw Trach nhiém | gian
thue Cf?{lg Noi dung cong viéc Xt l)'fAcﬁng (Ngdy
hién viéc viéc lszm
: viéc)
Tiép nhéan ho so (truc tié'p, Dich vu
buu chinh céng ich, truc tuyén);
kiém tra tinh hop 18, ddy du ctia ho
SO
- Trudng hop hd so chua day du,
Trung chL}’a chiilh Xf'lC theg quy dil}h th} _Cong  chic,
tAm huong dfm, lg}) Pl}leu yéu cau lgo vidn chirc
phuc vu sung, hoan thién ho so mot lan day nhan vien tai
hz:lnh . da, chinh xdc 3 Trung tﬁfn
chinh i TruQng hop ho ,s:of.ghu’a ding phuc vu hanh
cong Budce 1 | quy dinh th1 tur ch(j)} tl.ép nhép h{) chih h : cong 0,5
tinh/cap so, 1ap Phi€u tir chdi gidi quyét ho tinh/chp xa
xa; Chi so TTHC 5 5 - Vién chuc
nl;énh - Truong hop ho so hop I¢, day du cua Chi nhanh
thi thuyc hién s6 hoa TPHS; lap
khu vuc khu vuc

Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua hodc giri phan hoi két
qua tiép nhan ho so qua Cong dich
vu cong hoac thu dién tor hodc
phuong tién dién tir khac (truong
hop ndp hé so triee tuyén), chuyén
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Co
quan
thuc
hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong
viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam
viéc)

hd so dén Vin phong dang ky dat
dai (phong Ky thuat — Bang ky dat
dai) dé giai quyét, theo ddi viée
giai quyét TTHC cho to churc, ca
nhan theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cd)

Van
phong
bang
ky dat

dai

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi du thao thong bao néu rd
1y do, ndi dung can bo sung hoic 1y
do khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Phong K¥ thuat - Dang ky
dat dai

- Truong hop ho so du diéu kién
giai quyet

+ Kiém tra manh trich do ban d6
dia chinh (néu cd);

+ Du thao Trich luc ban d6 dia
chinh thua dat (néu cé); du thao
Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh NVTC vé dat dai doi véi
truong hop phai thyc hién NVTC;
+ Xé4c nhan du diéu kién tach thira
dat, hop thira dat vao Pon dé nghi
tach thira dat, hop thira dat; trinh
lanh dao Phong K¥ thuat - Pang
ky dét dai

Chuyén vién
Phong Ky
thuat - DPang
ky dat dai

04

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du didu kién giai
quyét thi thong qua du thao théng
bao hd so chua du diéu kién hodc
khong du diéu kién giai quyét; trinh
lanh dao Van phong diang ky dat
dai

- Truong hop hd so du diéu kién
giai quyét thi thong qua: ndi dung
x4c nhan Pon d& nghi tach thua

Lanh dao
Phong K¥
thuat - DPang
ky dat dai

01
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Co Thoi
uan Thir tw Trach nhiém | gian
(tlhu’c cong Noi dung cong viéc xir ly cong (Ngay
. viée viée lam
hi¢n viéc)

dat, hop thira dat; ménh trich do
ban do6 dia chinh (néu cd); trich lyc
ban d6 dia chinh (néu co); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai (néu co); trinh
lanh dao Van phong dang ky dat
dai
- Truong hop ho so chua du diéu
kién’ hodc khong du diéu kién giai
quyet thi ky duyét thong bao;
CHUYEN DEN BUOC 10
- Truong hop ho so du diéu kién
giai quy€t thi ky xac nhan du diéu Lanh dao Vin
. kién tach thua dat, hop thtra dat RN
Budc 4 | A o o 34 phong Dang 01
vao Don de nghi tach thira dat,‘ hop 10 dAt dai
thira ddt; manh trich do ban do dja | >
chinh (néy co); tricl,l luc bép do dia
chinh (néu cd); Phiéu chuyén thong
tin,dé Xac din}} NVTC vé dat dai
(néu co); chuyén Phong Ky thuat -
bang ky dat dai
Guri Phiéu chuyén thong tin dé Xxac gﬁggen VEI}
Budce 5 | dinh NVTC dén co quan Thué (néu ne Y 01
. . : thuat - DPang
co0), tam dung quy trinh ky At dai
Khong
e A 2 vy X til’lh
Tiép nhan, kiém tra, giai quyet theo thoi
tham quyén; thong bio thu NVTC n A :
Co o z » .1~ |Chuyén vién,| gian
. cho nguoi st dung dat, chu s¢ hitu | . , .
quan | Budc6 | . 7 . AT 2L T .| lanh dao cua| xdac
X tai san gan lién véi dat; thong bao X .
Thue X in \ \ . | Co quan Thué dinh
v€ viéc hoan thanh NVTC cho Van NVTC
phong dang ky dat dai va dAt
dai
Vian Sau khi nhan dugc thong bao cua | Chuyén vién
phong Buge 7 | € quan thué v€ viéc hoan thanh | Phong Ky 15
Dang NVTC; du thao két qua gidi quyét | thuat - DPang ’

ky dat

TTHC; trinh 1anh dao Phong Ky

ky dat dai
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C Thoi
qugn Thir tw Trach nhiém | gian
thue cong Noi dung cong viéc xir ly cong (Ngay
hién viéc viéc lam

: viéc)
dai thuat - Pang ky dat dai
Thong qua dy thao két qua giai {;ﬁr}h (E?
Bué6c 8 | quyét TTHC; trinh lanh dao Vin ong Y 01
\ < ) 2hy 4o thuat - Dang
phong dang ky dat dai ky dat dai
Lanh dao Van
Budc 9 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC | phong Ding 01
ky dat dai
- Cap sb (néu c6), dong dau
- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s dir liéu dit | - Van thu
Bude dai; s6 hoa két qua giai quyét | - Chuyén V%én
10 TTHC; két ISO; chuyén thong bao, | Phong Dir liéu 01
hé so hodc két qua giai quyét|- Thong tin
TTHC dén Trung tam phuc vu hanh dét dai
chinh cong tinh/cdp xd hodc Chi
nhanh khu vuc
- Cong chuec,
T:ﬁul:llg vién chuec,
phuc vu nhan vién tai

ooy A A 1.4 » eae A Trung tam
hanh bong bo két qua giai quyét TTHC; h hanh | Gio
chinh Budc | tra thong bdo hoac két qua giai ph};ilvu o hanh
cong 11 ql}yét TTHC cho nguoi st dung ‘finlh/cé Xcﬁong cl?illllh

tinh/cap dat ) Viénp chirc
xd; Chi clia Chi
klill:laifl:rlc nhanh  khu
vuc
12
(Khong
Tong thoi gian giai quyet TTHC tinh
(Ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é) thoi
gian
xac
dinh
NVTC
vé ddt

dai)
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14.2. Trwong hop thudc thim quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu vuc

Co Thoi
quan Thur tw Trach gian
thue cong Noi dung cong viéc nhiém xwrly | (Ngay
hién viéc cong viéc lam

: viéc)
Tiép nhan ho so (truee tiép, Dich vu
buu chinh céng ich, truc tuyén);
kiém tra tinh hop 1¢, day du cua hd
SO
- Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan, 14p Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so mét lan dﬁy
Trung du, chinh xac ‘ —Céng churc,
tAm - .Tru:c‘)rng hqp’}.lé' so chua dung quy | vién .ChI’IC3
phuc vu dmh thi tur Ch(j).l t1§p .nhefm hf) 80, lap | nhan vién tai
hanh Phiéu tuor choéi gidi quyét hdé so | Trung tdm
chinh TTHC ‘ ‘ phuc vu hanh
cong Budc 1 | - Truong hgp ho so hop 1€, day du | chinh  cong 0,5
tinh/cap '[hjl, thg:g hién s6 hoa TPHS; lap tinh/'cép xa
<3/ Chi Gidy tiep nhan ho 50 va hen pgé,y - Vién chl'rq
nhanh tra k{:‘g qua hodc gui phan hoi két cua Chi
Khu vire qua tiép nhan ho so qua Cong dich | nhanh  khu
: vu cong hodc thu dién tor hodc | vuc
phuong tién dién to khac (truong
hop nép hoé so triee tuyén), chuyén
hd so dén Chi nhanh khu vuc (Bo
phan K¥ thuat — Dang ky dat dai)
dé giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan
theo quy dinh
- Thu phi, 18 phi (néu cd)
Kiém tra h6 so:
Truong hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai o
. IR ) A .2 .| Chuyén vién
Chi quyet thi dy thao thong bao néu r6 B6 phan K§
nhanh | Buoc 2 | Iy do, ndi dung can bo sung hoac Iy thuat - Déng 04
khu vue do khong giai quyét ho so; trinh lanh '

dao Chi nhénh‘khu vuc
Truong hop ho so du diéu kién giai
quye€t:

ky dat dai
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Co Thoi
Thir tw Trach gian
(tlllllzlcl cong Noi dung cong viéc nhiém xirly | (Ngay
hién viéc cong viéc lam
: viéc)
+ Kiém tra manh trich do ban do dia
chinh (néu cd)
+ Du thao Trich luc ban d6 dia
chinh thua dit (néu co); du thao
Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai ddi voi truong
hop phai thuc hién NVTC (néu cd)
+ X4c nhan du diéu kién tach thira
dat, hop thira dat vao Pon dé nghi
tach thira dat, hop thira dat; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc
- Truong hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi ky duyét thong béo;
CHUYEN DEN BUOGC 9
- Truong hop hd so du diéu kién thi
ky xac nhan du diéu kién tach thira | Lanh dao Chi
Budc 3 | dat, hop thira dat vao Pon dé nghi | nhanh  khu 02
tach thira dit, hop thtra dat; manh | vuc
trich do ban d6 dia chinh (néu c¢d);
trich luc ban dd dia chinh (néu cé);
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
NVTC vé dat dai (néu cé); chuyén
Bo phan K§ thuat - Pang ky dat dai
Gui Phiéu chuyén thong tin dé xéc gl}uy;ri VE?
Budc 4 | dinh NVTC dn co quan Thué (néu © phan By 01
co0), tam dung quy trinh thuat - Dang
s ky dat dai
Khong
Tiép nhén, kiém tra, giai quyét theo :Egi
tham quyén; thong bao thu NVTC A n :
Co o X . . 1~ | Chuyén vién,| gian
. cho nguodi st dung dat, chu s¢ hitu | . , ,
quan | BuécS5 | .0 5 . T TS S A . | lanh dao cua| xdac
Thué tai san gan lién véi dat; thong baq Co quan Thué | dinh
vé viéc hoan thanh NVTC cho Chi NVTC
nhanh khu vuc A 34
ve dat
dai
Van Buodc 6 | Sau khi nhan dugc thong bdo cua co | Chuyén vién 1.5
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Co Thoi
uan Thur tuw Trach gian
(tlhu’c cong NOi dung cong viéc nhiém xi ly | (Ngay
. viée cong viéc lam
hi¢n o
: viéc)
phong quan thué v€ viéc hoan thanh | B§ phan Ky
bang NVTC; du thao két qua giai quyét | thuat - Dang
ky dat TTHC; trinh Trudng/Phoé trudéng Bo | ky dat dai
dai phan K¥ thuat - Pang ky dat dai
, Trudng/Pho
Thong qua dy thao k&t qua giai | truong  BO
Budc 8 | quyét TTHC; trinh lanh dao Van | phan Ky 01
phong dang ky dat dai thuat - Dang
ky dat dai
’ ’ Lanh dao Chi
Budce 9 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC | nhanh  khu 01
vuc
- Cap s6 (neu cd), dong dau
- §h1nh .ly, cap nhat b}en ~cT(_).nAg Va0 | e thur
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat .
A X s . Z |- Chuyén
Bude dai; s0 hoa két qua giai quyet vién B6 vhan
TTHC; két ISO; chuyén thong bo, | e e P 01
10 A < e s e A Dir heu -
ho so hoac két qua giai quyét TTHC Y
% A \ . 1. | Thong tin dat
dén Trung tam phuc vy hanh chinh dai
cong tinh/cap xa@ hoac Chi nhénh
khu vuc
- Coéng chuec,
Trung vién  chuec,
tam nhan vién tai
phuc vu Trung tam
hanh A A 1A . ens £ | phuc vu .
chinh Budc D9ng PQ ket’qua gl quet TTH.(;? hanh chinh (‘}10’
cong 1 tra thong bao hodc két qua giai abng hanh
tinh/cip quyét TTHC cho nguoi sir dung dat tinh/cép xa chinh
xa/ Chi - Vién chuc
nhanh cua Chi
khu vuc nhanh  khu

vuc
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Co
quan
thuc
hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam
viéc)

T(R)l}g thoi gian giai qqyét TTHC
(Ké tur ngay nhdn du ho so hop [¢)

12
(Khong
tinh
thoi
gian
xdc
dinh
NVTC
vé dit

dai)

1S. Truwong hep dinh chinh Gidy chirng nhéan da cAp véi xac nhin tiép
tuc str dung dat nong nghi€p cua ca nhan (Ma s6 TTHC: 1.115293)

Thot gian thye hién: khong qua 05 ngay lam viéc;

Co Thoi
quan Thu tw Trach nhiém | gian
thue cong Noi dung cong viéc xir ly cong (Ngay

‘A viéc viée lam
hi¢n .A
: viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép, Dich
vu buu chinh cong ich, triec tuyén);
kiém tra tinh hop 1¢, day du cua hd
SO
Trung - Trudng hop ho so chua day di, |- Cong chic,
tam chua chinh xac theo quy dinh thi | vién chuec,
phuc vu huéng dan, 1ap Phiéu yéu cdu bd | nhan vién tai
hanh sung, hoan thién hd so mot 1an day | Trung tam
chinh . du, chinh xac phuc vu hanh
A Budce 1 . A , . R 0,5
cong - Truong hop ho so chua dang |chinh  cong
tinh/cap quy dinh thi tir chdi tiép nhan ho | tinh/cip x4
xi; Chi s0, 1ap Phiéu tir chdi giai quyét hd |-Vién  chuc
nhanh so TTHC cua Chi nhanh
khu vuc - Truong hop hé, so hop 18, day du | khu vuc

thi thyc hién s6 hoa TPHS; lap
Gidy tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua hodc giri phan hoi két
qua tiép nhan ho so qua Cong dich
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Co
quan
thuc
hién

Thi tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xir ly cong
viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam
viéc)

vu cong hoac thu dién tr hodc
phuong tién dién tir khac (truwong
hop nop hé so triee tuyén), chuyén
hd so dén Chi nhanh khu vuc (Bo
phan K¥ thuat — Dang ky dat dai)
dé giai quyét, theo ddi viéc giai
quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan
theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Chi
nhanh
khu vuc

Budce 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi du thao théng bao néu rd
1y do, noi dung can bo sung hodc 1y
do khéng giai quyét hd so; trinh
Truong/Phé truéng BO phan Ky
thuat - Pang ky dat dai

- Trudong hop hd so du diéu kién
giai quyét thi 14p bién ban két luan
vé ndi dung va nguyén nhan sai sot;
du thao két qua giai quyét TTHC;
trinh Truong/Phéd truong B phan
K¥ thuat - Pang ky dat dai

Chuyén vién
Bo phan Ky
thuat - Pang
ky dat dai

2,5

Budc 3

- Truong hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi thong qua du thao thong
bao néu 10 ly do, nd1 dung can bo
sung hodc 1y do khong giai quyét
hd so; trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vuc

- Trudong hop hd so du diéu kién
giai quyét thi théng qua: bién ban
két luan vé nodi dung va nguyén
nhan sai sét; du thao két qua giai
quyét TTHC; trinh 1inh dao Chi
nhanh khu vuc

Trudng/Pho
truong Bo
phan Ky thuat
- Pang ky dat
dai

01
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Co Thoi
quan Thr tuw Trach nhiém | gian
thue cong NOi dung cong viéc xtr ly cong (Ngay

‘n viée viée lam
hi¢n : * .A
i viéc)
- Truong hop ho so chua du diu
kién hodc khong du diéu kién giai Lanh dao Chi
Budc 4 quyét thi ky duyét thong bao nhanh khu| 0.5
- Truong hop hdé so du diéu kién
giai quyét thi ky duyét két qua giai vire
quyét TTHC
- Cap sb (néu cé), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dit liéu dat | - Van thu
dai; s6 hoa két qua giai quyét | - Chuyén vién
Budc 5 | TTHC; két 1SO; chuyén thong bao, | B6 phan D | 0,5
hé so hoic két qua giai quyét| liéu - Thong
TTHC dén Trung tam phuc vy hanh | tin dat dai
chinh cong tinh/cdp xi hodc Chi
nhanh khu vuc
Trung -Cong chuec,
tam vién chure,
phuc vu nhan vién tai
hanh Pdng b két qua gidi quyét TTHC; | L1408 @M oo
chinh , . A . . A . ... |phuc vu hanh |
cong Budc 6 | tra :ghong bao hodc ‘1_<et7 qua gidi | o cong ha'nh
tinh/cap quyét TTHC cho nguoi stir dung dat tinh/ cip xa chinh
xa; Chi -Vién  chuc
nhanh cua Chi nhanh
khu vue khu vuc
Tong thoi gian giai quyet TTHC 05

(Ké tir ngay nhdn di hoé so hop 1)
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16. Truwong hep tach thira dit v6i xac nhan tiép tuc sir dung dat nong
nghiép cia ca nhan (Ma s6 TTHC: 1.115294)

Thoi gian thyc hién: khong quéa 10 ngay lam viéc

Co Thoi
uan Thu tw Trach gian
(tlhu’c cong NOi dung cong viéc nhiém xi ly | (Ngay
‘A viéc cong viéc lam
hién A
j viéc)
Tiép nhan ho so (truc tiép, D,ich,vu
buu chinh cong ich, truc tuyén),
kiém tra tinh hop 1€, day du cua ho
SO ‘ ‘
- Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan, lap Phiu yéu cau bo
sung, hoan thién h6 so mét lan day | . ,
du, chinh xac .Ciong Chl,l’C,
Trung . A , vién  chtrc,
tam - Truong hop ho so chua ding quy nhan vién tai
huc vu dinh thi tir ch@i tiép nhan ho so, lap Trun tﬁfn
pue v Phiéu tir chdi giai quyét hd so g
hanh TTHC phuc vu
chinh . . A ~ A 1. |hanh chinh
con Budce 1 | - Truong hop ho so hop 1€, day du on 0,5
cong thi thuc hién s hoa TPHS; lap Gidy | 08 ,
tinh/cap " A 1A \ .- . £ |tinh/cap xa
<&: Chi tiép nhan ho so va hen ngay tra két Vien chite
P qua hodc gui phan hoi két qua tiép | .
nhanh A 1A 2 . n cua Chi
nhan ho so qua Cong dich vu cong .
khu vue L. g A .> |nhdnh  khu
Quodc gia hoac thu di¢n tor hoac vie
phuong tién dién tu khac (ruong | -
hop nop ho so truc tuyen), chuyén
h6 so dén Chi nhanh khu vuc (Bo
phén Ky thuat — Bang ky dat dai) dé
giai quyet, theo doi viéc giai quyet
TTHC cho t0 chirc, ca nhan theo
quy dinh ,
- Thu phi, 1¢ phi (néu co)
Kiém tra h6 so: ‘
- Truong hop ho so chua du di€u | Chuyén vién
Chi kién, hoac khong du di€u kién gidi | cua By phan
nhanh | Budc 2 | quy@t thi dy thao thong bao néu rd Iy | Ky thuat - 4,5
khu vuc do; trinh Truéng/Pho trudéng B | Pang ky dat

phan K§ thuét - Dang ky dat dai
- Trudng hop hd so du diéu kién giai

dai
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Co Thoi
quan Thir tw Trach gian
thue cong Noi dung cong viéc nhiém xt ly | (Ngay
hién viéc cong viéc lam

i viéc)
quyét thi xac nhan du diéu kién tach
thira dat, hop thira dat vao Pon dé
nghi tach thua dat, hop thtra dat, du
thao két qua giai quyét TTHC; trinh
Truong/Phd truong BO phan K§
thuat - Pang ky dit dai
- Trudng hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi théng qua dy thio thong
bao hd so chua du diéu kién hodc | Trudng/Phod
khong du diéu kién giai quyét; trinh | truong  Bo
Budc 3 | lanh dao Chi nhénh khu vuyc phan K¥ 02
- Trudng hop hd so du diéu kién giai | thuat - Dang
quyét thi théng qua ndi dung xac | ky dat dai
nhan, du thao két qua giai quyét
TTHC,; trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vuc
- Trudng hop hd so chua du diéu
kién hodic khong du diéu kién giai
quyet‘thl ky duyf;t thor}g bilo | Lanh dao
. - Truong hop hd so du di€u kién thi : .
Buoc4 |, A i A A 1A , | Cht  nhanh 02
ky xac nhan du di€u kién tach thua Khu Ve
dat, hop thua dat vao Pon dé nghi :
tach thira dat, hop thura dat; két qua
giai quyét TTHC
- Cap sb (néu cé), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong véo | - Van thu
h6 so dia chinh, co s¢ dir liéu dat | - Chuyén
Budce 5 dai; s6 hoa két qua giai quyét TTHC; | vién Bo 01
két ISO; chuyén thong bdo, hd so | phan Dir li¢u
hodc két qua giai quyét TTHC dén | - Thong tin
Trung tAm phuc vy hanh chinh cong | dat dai
tinh/cép xa hodc Chi nhanh khu vuc
Trung - Cong chuc,
tAim Pong bo két qua giai quyét TTHC; | vién  chuc, | Gio
phuc vu | Budc 6 | tra thong bao hodc két qua giai quyét | nhan vién tai | hanh
hanh TTHC cho ngudi sir dung dat Trung tam | chinh
chinh phuc vu
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Co Thoi
quan Thir tw Trach gian
thue cong Noi dung cong viéc nhiém xt ly | (Ngay

.n viéc cong viéc lam
hién A
i viéc)
cong hanh chinh
tinh/cap cong
xa; Chi tinh/cap xa
nhanh -Vién chuc
khu vuc cua Chi
nhanh  khu
Vuc
Tél}g thoi gian giai quyét TTHC 10

(Ké tir ngay nhén dii ho so hop 1¢)

17. Truong hop hop thira dit v6i xac nhén tiép tuc sit dung dat nong
nghi€p cia ca nhan (Ma s6 TTHC: 1.115295)

Thoi gian thyc hién: khong quéa 08 ngay lam viéc

Co Thoi
uan Thir tw Trach gian
det | cong N¢i dung cdng viée nhiém xir 1y | (Ngay
. viéc cong viéc lam
hién A
i viéc)
Tiép nhan ho so (truc tiép, D_ich,vu
buu chinh cong ich, truc tuyén),
kiém tra tinh hop 1€, day du cua ho
50 ; ) -Cong chtic
Trun - Truong hop hd so chua day du, vien & Chl:‘['C’
tﬁmg chua chinh xac theo quy dinh thi nhan vien tai
huc vu huéng dan, lap Phi€u yéu cau bo Trun tAm
phz:l uh : sung, hoan thién ho so mot 1an day hucg vu
; di, chinh x4c P s
chinh . . A . hanh chinh
con Budce 1 | - Truong hop hd so chua ding quy con 0,5
cong dinh thi tir chéi tiép nhan hd so, lap | 008 ,
tinh/cap Ao Lo o L, 1A tinh/cap xa
~ . Phiéu tr choi giai quyét ho so A .
xa; Chi TTHC -Vién chuc
ahinh | g b so o . iy a9,
uve thi thuc hién s6 hod TPHS; 13p Gidy | 4

tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua hodc giri phan hoi két qua tiép
nhan hd so qua Cong dich vu cong
Quéc gia hodc thu dién tr hodc
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Co
quan
thuc
hién

Thir tw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam
viéc)

phuong tién dié€n to khac (truong
hop nop hé so truc tuyén), chuyén
hd so dén Chi nhanh khu vuc (Bo
phan K¥ thuat — Pang ky dat dai) dé
giai quyét, theo ddi viée giai quyét
TTHC cho td chic, c4 nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cé)

Chi
nhanh
khu vuc

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du diéu
kién hodc khéng du diéu kién giai
quyét thi dy thao théng bao néu 1d 1y
do; trinh Trudng/Phd truéng BO
phan K§ thuat - Pang ky dét dai

- Truong hop hd so du didu kién giai
quyét thi xac nhan du diéu kién tach
thira dat, hop thira dit vao Pon dé
nghi tach thira dat, hop thua dat, du
thao két qua giai quyét TTHC; trinh
Trudéng/Phd truéng BO phin Ky
thuat - Dang ky dat dai

Chuyén vién
cua B phéan
Ky thuat -
Pang ky dat
dai

3,5

Budc 3

- Truong hop hd so chua di diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi thong qua dy thao thong
bdo ho so chua du diéu kién hodc
khong du diéu kién giai quyét; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Trudng hop hd so du didu kién giai
quyét thi théng qua ndi dung xac
nhan, du thao két qua giai quyét
TTHC,; trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vuc

Trudng/Pho
truong BO
phan K¥
thuat - Dang
ky dat dai

02

Buoc 4

- Truong hop hd so chua du diéu
kién hoic khong du diéu kién giai
quyét thi ky duyét thong bao

- Trudng hop ho so du diéu kién thi
ky xac nhan du diéu kién tach thua
dat, hop thira dit vao Pon dé nghi

Lanh dao
Chi  nhanh
khu vuc

01
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C Thoi
qugn Thr tu Trach gian
thue cong NOi dung cong viéc nhiém xir ly | (Ngay

. viée cong viéc lam
hién o
i viéc)
tach thura dat, hop thura dat; két qua
giai quyét TTHC
- Cap sb (néu cé), dong dau
- Chinh 1y, cap nhat bién dong véo | - Vin thu
ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat | - Chuyén
Bude 5 dai; s6 hoa két qua giai quyét TTHC; | vién Bo 01
két ISO; chuyén thong bdo, hd so | phan Dt li¢u
hodc két qua giai quyét TTHC dén | - Thong tin
Trung tAm phuc vy hanh chinh cong | dat dai
tinh/cép xa hoac Chi nhanh khu vuc
-Cong chuc,
Trung vién  chuc,
tam nhan vién tai
phuc vu Trung tam
ha'nh Dong bo két qua glal quyet TTHC pl‘ll,lC ,Vu Gio
chinh , hanh chinh \
cong Budc 6 | tra thong bao hoic két qua giai quyét cbng ha'nh
. % TTHC cho ngudi sir dung dat , Lo chinh
tinh/cap tinh/cap xa
xa; Chi -Vién chuc
nhanh cua Chi
khu vuc nhanh  khu
vuc
Tong thoi gian giai quyet TTHC 08

(Ké tir ngay nhan di ho so hop 1é)

18. Trwong hop tich thira, hop thira dat véi xac nhan tiép tuc sir dung
dat nong nghiép cia ca nhan (Ma s6 TTHC: 1.115296)

Thot gian thyc hién: khong quéa 12 ngay lam viéc

Co Thoi
uan Thur tw Trach gian
(tlhu’c cong Noi dung cong viéc nhiém xw ly | (Ngay
.n viée cong viéc lam
hi¢n o
: viéc)
Trung Ti€p nhan ho so (truc tiep, Dich vu | - Cong chirc,
tam Budc 1 | buu chinh cong ich, truc tuyén); | vién  chuc, 01

phuc vu

kiém tra tinh hop 18, day du cta ho

nhan vién tai
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Co Thoi
quan Thr tuw Trach gian
thue cong NOi dung cong viéc nhiém xir ly | (Ngay

. viée cong viéc lam
hi¢n .A

i viéc)
hanh SO Trung tam
chinh - Trudng hop hd so chua day du, | phuc vu
cong chua chinh xac theo quy dinh thi | hanh chinh

tinh/cap huéng dan, lap Phiéu yéu cau bd |cong
xa; Chi sung, hoan thién hd so mot 1an day | tinh/cip x4
nhanh du, chinh xac -Vién chuc
khu vuc - Truong hop ho so' chua ding quy | cua Chi
dinh thi tir chéi tiép nhan ho so, lap | nhanh  khu
Phiéu tir chdi giai quyét hd so |vuc
TTHC
- Truong hop hod so hop 18, day du
thi thyc hién s6 hoa TPHS; lap Giay
tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua hodc giri phan hoi két qua tiép
nhan hd so qua Céng dich vu cong
Qubc gia hoac thu dién tor hodc
phuong tién dién tu khac (truong
hop nép hé so triee tuyén), chuyén
hd so dén Chi nhanh khu vuc (Bo
phan K¥ thuat — Pang ky dat dai) dé
giai quyét, theo ddi viée giai quyét
TTHC cho td chic, c4 nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 18 phi (néu cé)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu
kién hoic khong du diéu kién giai
quyét thi dy thao théng bao néu 13 1y
do; trinh Truéng/Pho truéng Bo | Chuyén vién

Chi phan K§ thut - Dang ky dét dai ciia BO phan

. Budce 2 | - Truong hop ho so du diéu kién giai | K§  thuat - 06
nhanh y by g A A AR LA ok . 1s 4k

Khu Ve quy¢t thi xac nhén du diéu kién tach Dapg ky dat
: thira dat, hop thua dat vao Pon dé | dai
nghi tach thira dat, hop thura dat, du
thao két qua giai quyét TTHC; trinh
Trudéng/Phd truéng BO phan Ky
thuat - Pang ky dat dai
Bude 3 | - Truong hop hd so chua du diéu | Trudng/Pho 02
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Co Thoi
quan ThAt'r tu N ) B ."l:rzich gial‘l
thue cong NOi dung cong viéc nhiém xi ly | (Ngay

. viée cong viéc lam
hién .A

i viéc)
kién hodc khong du diéu kién giai | truong  Bo
quyét thi thong qua dy thao thong | phan K¥
bao hd so chua du diéu kién hoic | thuat - Pang
khong du diéu kién giai quyét; trinh | ky dat dai
lanh dao Chi nhanh khu vuc
- Truong hop hd so du diéu kién giai
quyét thi thong qua ndi dung xac
nhan, du thao két qua giai quyét
TTHC; trinh 1anh dao Chi nhanh khu
vuc
- Truong hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyet‘thl ky duykct thOI}g l??o . |Lanh  dao
. - Truong hop ho so du diéu kién thi : \
Budc4 |, 7, AP .| Chi  nhanh 02
ky xac nhan du diéu kién tach thua Khu vire
dat, hop thua dat vao Pon dé nghi :
tach thura dat, hop thira dat; két qua
giai quyét TTHC
- Cap sb (néu cé), dong dau
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao | - Van thu
hd so dia chinh, co s& dir liéu dat | - Chuyén
Budce 5 dai; s6 hoa két qua giai quyét TTHC; | vién Bo 01
két ISO; chuyén thong bdo, hd so | phan Dir li¢u
hoic két qua giai quyét TTHC dén | - Thong tin
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong dat dai
tinh/cap xa hodc Chi nhanh khu vuc
-Cong chuc,
Trung vién  chire,
tam nhan vién tai
phuc vu Trung tam
ha’nh Dong bo két qua g1a1 quyet TTHC p}‘ll.lC ,Vl‘l Gio
chinh . hanh chinh R
cong Budc 6 | tra thong bao hoic két qua giai quyét cbng ha'nh
tinh/cap TTHC cho ngudi stir dung dat tinh/chp xi chinh
xa; Chi -Vién chuc
nhanh cua Chi
khu vue nhanh  khu

VUC
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Co Thoi
quan Thi tw Trach gian
thue cong Noi dung cong viéc nhiém xi ly | (Ngay
hién viéc cong viéc lam

i viéc)
Tong thoi gian giai quyet TTHC -

(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é)

19. Truwong hop cép lai Gidy chirng nhan di cap do bi mit véi xac nhan
tiép tuc sir dung dat nong nghi€p cia ca nhan (Ma s6 TTHC: 1.115297)

Thoi gian thyc hién: khong qué 10 ngay lam vi¢e

Co quan | Thu tw Trach Til::
thue cong NOi dung cong viéc nhiém xir ly (‘]gv 5
hién viéc cong viéc gay

lam viéc)
Tiép nhéan hé so (truc tié}?, D,ich’vu
buu chinh cong ich, truc tuyén);
kiém tra tinh hop 1€, day du cua ho
SO
- Truong hop hod so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huong dan, lap Phiéu yéu cau bo
sqng, ﬁoan ’thlen ho so mot 1an day - Cong chite,
du, chinh xac o .
Trung ) vién  chtrc,
A - Truong hop ho so chua ding quy A A
tam nhan vién tai
dinh thi tir chéi tiép nhan ho so, lap A
phuc vu Trung tam
3 Phiéu tir chdi giai quyét ho so
hanh phuc vu
, TTHC \ ,
chinh . ; A ~ <A 1. |hanh chinh
con Budc 1 | - Truong hop ho so hop 1€, day Qu con tinhy/ 0,5
Loong thi thyc hién sé hoa TPHS; lap Gidy | 2%

tinh/cap £ A 1A \ L L. £ | cap xa
~ . tiép nhan ho so va hen ngay tra két A .

xa; Chi R . .-~ |- Vién chuc

. qud hodc gui phan hoi két qua tiep | :

nhanh A 1A 2 : o cua Chi
nhan ho so qua Cong dich vu cong .

khu vuc L. g S .° | nhanh  khu
‘ Quoc gia hodc thu dién tr hodc vie

phuong tién dién tr khac (truong
hop nép ho so truc tuyén), chuyén
hd so dén Chi nhanh khu vuc (Bo
phan K§ thuat — Pang ky dat dai dé
giai quyét, theo ddi viéc giai quyét
TTHC cho to chtrc, c4 nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cd)
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Co quan | Thur tw Trach T.h ol
thue cong Noi dung cong viéc nhiém xir ly }g\;al‘l
hién viéc cong viéc ‘( &4

lam viéc)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu
kién (thoi gian thuc hién khong qua
03 ngay lam viéc) hoac khong du
diéu kién giai quyét thi du thao
thong bao néu rd 1y do, ndi dung can
bd sung hoic 1y do khong giai quyét
hd so; trinh 13nh dao Chi nhanh khu
vuc Chuyén vién
Buée 2 | - Truong hop hd so du diéu kién | Bo ‘phan Ky 04
glal quyet: thuat - Pang
+ Dy thdo vin ban vé viéc mat Gidy | ky dat dai
chting nhan dé UBND cip xi niém
yét cong khai; trinh linh dao Chi
nhanh khu vuc
) + Kiém tra ménh trich do ban d6 dia
Chi , A
nhanh chinh (nezf €d) . \ A
Khu vire + Dy thao Trich luc ban do dia
: chinh thtra dat (néu co); trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc
- Truong hop hd so chua du diéu
kién hoic khong du diéu kién giai
quyét thi ky duyét thong bao;
chuyén d¢én BUGC 9 ~
“Truomg hop hd so di diéu kign| LAND 420
Budéc 3 | ... o1t 1o o - . | Chi  nhanh 0,5
giai quyét thi ky duyét: van ban, Khu Ve
manh trich do ban do6 dia chinh (néu :
¢6), trich luc ban dd dia chinh (néu
¢6), chuyén Bo phian K§y thuat -
Ding ky dat dai
Chuyén van ban dén UBND cép x4; | Chuyén vién
Budce 4 tam dung quy trinh, chd UBND cép Bo phan Ky 0.5
xa gl bién ban két thuc niém yét | thuat - Pang ’
cong khai ky dat dai
UBND cap xi: Tiép nhan, kiém tra, | Cong chirc | Khoéng
UBND Bude 5 giai quyét theo thélm quyén, chuyén | dia  chinh, | tinh thoi
cap xa két qua gidi quyét dén Chi nhénh | lanh dao | gian niém
khu vuc UBND cip| yét
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Co quan | Thu tw Trach Til::
thue cong Noi dung cong viéc nhiém xir ly (}g\f 5
hién viéc cong viéc ey

lam viéc)
xa
Sau khi phén duoc bién bép cua
UBND cap xa thi du thao két qua
giai quyet TTHC; Truong hop mat
trang bo sung cua Gidy chung nhan Chuyén vién
thi thuc hién kiém tra thong tin ctia | -, 2, . ~
. 2 A .| B0 phan K¥
Budc 6 | Trang bo sung trong hd so dia . 9 2,5
. r am qen nk . thuat - Dang
chinh, co s& dir liéu dat dai; thl,Ig 1 dAt dai
hién cap n,hét théng tin Trang bo Y
sung bi mat vao Gidy ching nhéan
da cap; trinh Truong/Pho truong Bo
phan K¥ thuat - Pang ky dat dai
, Trudng/Pho
Chi Thong qua du thao két qua giai | truong BO
. Budc 7 | quyét TTHC; trinh lanh dao Chi | phan K¥ 0,5
nhanh . A <
Khu vure nhanh khu vuc thua‘g - Pang
: ky dat dai
, , Lanh dao
Budce 8 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC | Chi  nhanh 0,5
khu vuc
- Cap s0 (néu cd), dong dau
- Elhmh }y, cap nhat b}en ~d(,)pAg VA0 | e thur
ho so dia chinh, co so dir li€u dat n
oAy X s g z, | - Chuyén
dai; s6 hoa két qua giai quyét vidn B6
Budc 9 | TTHC; ket ISO; chuyén thong bao, ~ N 01
A AR X phan Dir
ho so hoac két qua giai quyét TTHC | 1., A
X A \ , liéu - Thong
dén Trung tdm phuc vu hanh chinh tin dAt dai
cong tinh/cap xa hodc Chi nhanh
khu vuc
Trung -Cong chuec,
tam vién  chuec,

phuc vu ‘ , ’ nhan vién tai
hanh Bude Dong b két qua giai quyét TTHC; | Trung  tam Gio
chinh 10 tra thong bao hoac két qua gidi | phuc vu| hanh
cong quyét TTHC cho nguoi sir dung dat | hanh  chinh | chinh

tinh/cap cong

xa; Chi tinh/cap xa
nhanh -Vién chtic
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Co quan | Thu tw Trach T.h ol
thuc cong Noi dung cong viéc nhiém xur ly }g\;al‘l
hién viéc cong viéc ‘( g4

lam viéc)
khu vue cua Chi
nhanh  khu

vuc
10
(Khong

Tong thoi gian giai quyet TTHC tinh thoi

(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) gian niém

yét cong

khai)

20. Truong hop cap lai Giay ching nhén da cap do bi mat véi x6a ghi no
tién str dung dat, 1¢ phi truwée ba (Ma sé6 TTHC: 1.115298)

Thoi gian thyc hién: khong qué 10 ngay lam vi¢e

Cip lai Gidy chirng nhin dda cdp do bi mét véi xéa ghi no tién siv dung dit,
lé phi trudc ba trén Gidy chwng nhan da cap trong thoi han ghi ng' 5 nam

Trach

Thu tw <A . | Thoi gian
Co'quan cong Noi dung cong viéc nhi¢m xu (Ngay lam
thuwe hién cn : : ly cong S
viéc oA viéc)
viéc
Tiép nhan ho so (truec tiép, Dich vu
buu chinh céng ich, truc tuyén);
kiém tra tinh hop 18, ddy du cua ho | - Cong
SO chuc, vién
Trung - Truong hop hd so chua day du, | chie, nhan
tam phuc chua chinh x4c theo quy dinh thi | vién tai
vu hanh huéng dan, 1ap Phiéu yéu cdu bd | Trung tdm
chinh sung, hoan thién hd so mot 1an déy phuc vu
cong Budc 1 | du, chinh xac hanh chinh 0,5
tinh/cap - Trudng hop hd so chua ding quy | cong  tinh/
xa; Chi dinh thi tir chdi tiép nhéan hd so, lap cép Xa
nhanh Phiéu tir chéi giai quyét hd so |- Vién chirc
khu vue TTHC cua Chi
- Trudng hop hd so hop 18, ddy du | nhanh  khu
thi thuc hién s6 hoa TPHS; lap Gidy | vuc

tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua hodc gui phan hoi két qua ti€p
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Co quan
thue hién

Thir tuw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém xir
ly cong
viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

nhan hd so qua Cong dich vu cong
Qubc gia hodc thu dién tr hodc
phuong tién dién tu khéac (truong
hop nép hé so truc tuyén), chuyén
hd so dén Chi nhanh khu vuc (B
phan K¥ thuat — Pang ky dat dai) dé
giai quyét, theo ddi viée giai quyét
TTHC cho td chic, ca nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cé)

Chi
nhanh
khu vue

Budc 2

Kiém tra h6 so:

- Truong hop hd so chua du diéu
kién (thoi gian thuc hién khong qua
03 ngay lam viéc) hoac khong du
didu kién giai quyét thi du thao
thong bao néu 16 1y do, ndi dung can
bd sung hodc 1y do khong giai quyét
hd so; trinh lanh dao Chi nhanh khu
vuc

- Trudong hop hd so du diéu kién giai
quyét:

+ Dy thao van ban vé viéc mat Giéy
chtng nhan dé UBND cip x3 niém
yét cong khai; trinh 1anh dao Chi
nhanh khu vuc

+ Kiém tra manh trich do ban dd dia
chinh (néu cd)

+ Du thdo Trich luc ban dd6 dia
chinh thira dat (néu c4); trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

Chuyén
vién Bo
phan  K¥
thuat -
Pang ky dat
dai

04

Budc 3

- Trudng hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi ky duyét thong béo;
chuyén dén BUOC 9

- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét: vin ban, manh
trich do ban d6 dia chinh (néu cd);
trich luc ban dd dia chinh (néu cd),

Lanh dao
Chi nhanh
khu vuc

0,5
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Co quan
thue hién

Thir tuw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém xir
ly cong
viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

cl}uyén B§ phan Ky thuat - Pang ky
dat dai

Budc 4

Chuyén vin ban dén UBND cip xi;
tam dimg quy trinh, chd UBND cap
X3 gui bién ban két thuc niém yét
cong khai

Chuyén
vién Bo
phan  K¥
thuat -
Ping ky dat
dai

0,5

UBND
cap xa

Budec 5

- UBND cip xa: Tiép nhan, kiem
tra, giai quyet theo tham quyen
chuyén két qua giai quyét dén Chi
nhanh khu vuc

Cong chuc
dia  chinh,
lanh  dao
UBND cip
xa

Khong
tinh thot
gian niém
yét

Chi
nhanh
khu vue

Budc 6

Sau khi nhan duoc bién ban cua
UBND cép x4 thi du thio két qua
giai quyét TTHC; Trudng hop mét
trang bd sung cua Gidy chimg nhan
thi thue hién kiém tra thong tin cua
Trang bd sung trong hd so dia
chinh, co s¢ dit liéu dat dai; thuc
hién c4p nhat thong tin Trang bod
sung bi mat vao Gidy chimg nhan
da cap; trinh Truong/Phé truéng Bo
phan K¥ thuat - Pang ky dat dai

Chuyén
vién Bo
phan  K¥
thuat -
Ping ky dat
dai

2,5

Budc 7

Thong qua du thao két qua giai
quyét TTHC; trinh lanh dao Chi
nhanh khu vuc

Trudng/Pho
truong BO
phan  K¥
thuat -
bang ky
dat dai

0,5

Budec 8

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao
Chi nhanh
khu vuc

0,5

Budc 9

- Cap sb (néu c6), dong dau

- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai; s6 hoa két qua giai quyét TTHC;
két I1SO; chuyén théng béo, hd so

- Van thu
- Chuyén
vién Bo
phin D
li¢u -

01
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Trach

Thu tw .~ . | Thoi gian
Co'quan cong Noi dung cong viéc nhigm xu (Ngay lam
thue hién oA : : ly cong it
viéc < viéc)
viéc
hodc két qua giai quyét TTHC dén | Thong tin
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong | dat dai
tinh/cap xa hodc Chi nhanh khu vuc
-Cong
chuce, vién
Trung chirc, nhan
tam phuc vién tai
vu hanh Trung tam
dlinh Budce D?)ng Pé két’qué gjéi quyét TTHC’ p 1‘11,10 VY1 Gio hanh
cong 10 tra thong bao hodc .ket qua giai | hanh chinh chinh
tinh/cap quyét TTHC cho nguoi sir dung dat | cong
x4/ Chi tinh/cap x4
nhanh -Vién chuc
khu vuc cua Chi
nhanh khu
vuc
10
(Khong
Tong thoi gian giai quyet TTHC tinh thoi
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) gian niém
yét cong
khai)

21. Cap lai Gidy chirng nhan do bi mit thue hién véi ding Ky bién dong
ddi véi trwong hop doi tén hodc thay doi thong tin vé ngudi sir dung dit, chi

s& hiru tai san gin lién voi dat (Ma sé6 TTHC: 1.115299)

Thoi gian thyc hién: khong qué 10 ngay lam vigc.

21.1. Trwong hop thudc thim quyén giai quyét ciia Vin phong Ping ky

dit dai
. Trach e .
Thuw tw SACh  Thei gian
Co'quan cong Noi dung cong viéc nhigm xuw (Ngay lam
thue hién ne : g cong vi¢ ly cong &4
viéc oA viéc)
viéc
Tiép nhan hd so (truc tié}), Dich vu | -Cong
. buu chinh cong ich, truc tuyén); | chlic, vién
Buoc 1 -2 , A A . X 0,5
ki€m tra tinh hop I¢, day da ctia ho | chttc, nhan
SO vién tai
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Thi tw Trach 1 7y 5i gian
Co'quan cong NOi dung cong viéc nhi¢m xu (Ngay lam
thue hién cn : : ly cong it
viéc oA viéc)
viéc
Trung - Truong hop hd so chua diy du, | Trung tdm
tam phuc chua chinh xac theo quy dinh thi | phuc vu
vu hanh huéng dan, 1ap Phiéu yéu cau bod | hanh chinh
chinh sung, hoan thién hd so mot 1an day | cong
cong du, chinh xac tinh/cap xa
tinh/cap - Truong hop ho so chua dung quy | - Vién chirc
xa/ Chi dinh thi tir chéi tiép nhan ho so, lap | cua Chi
nhanh Phiéu tir chdi giai quyét hé so |nhanh khu
khu vue TTHC vuc
- Truong hop hd so hop 18, diy du
thi: thuc hién s6 hoa TPHS; lap
Gidy tiép nhan hd so va hen ngay
tra két qua hodc giri phan hoi két
qua tiép nhan hod so qua Cong dich
vu cong Qubc gia hoac thu dién tu
hodc phuong ti€n dién tr khac
(truong hop nop hé so triee tuyén),
chuyen hd so dén Vin phong ding
ky dat dai (phong Ky thuat — Dang
ky dat dai) de giai quyét, theo doi
viéc giai quyét TTHC cho to chiic,
ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu cd)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi dy théo thong bao néu rd 1y
do,ﬂ ndi dung can bo sung hqac 1y~d0 Chuyén
- khong gidi quyét ho so; trinh lanh | ., .
Van dao Phong K¥ thuit - Pang ky dat vién Phong
phong Budc 2 dai : Ky thuat - 2,5
bang ky - Trudng hop hd so da didu kién gidi | 28
quyet:
+ Du thdo van ban giri dang tin trén
phuong tién thong tin dai ching &
dia phuong; trinh 1anh dao Phong Ky
thuat - Pang ky dat dai
Bude 3 | - Truong hop hd so chwa da diéu | Lanh dao 01
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Co quan
thue hién

Thir tu
cong
viée

NOi dung cong viéc

Trach
nhiém xir
ly cong
viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

kién hoic khong du diéu kién giai
quyét thi théng qua du thao thong
bao; trinh 1anh dao Van phong dang
ky dat dai

- Trudng hop hd so da diéu kién giai
quyét thi thong qua dy thao vin ban
dang tin; trinh lanh dao Van phong
dang ky dat dai

Phong K¥
thuat -
bang ky
dat dai

Buoc 4

- Truong hop hd so chua du diéu
kién hodc khéng du diéu kién giai
quyét thi ky duyét thong bao;
chuyén d¢én BUOC 9

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét vin ban dang tin;
chuyén Phong K¥ thuat - Pang ky
dat dai

Lanh dao
Van phong
bang ky
dat dai

01

Budc 5

Chuyén vin ban cho co quan thong
tin dai ching & dia phuong; tam
dimg quy trinh, cho co quan c6 thAm
quyén thong bao vé viéc da dang tin
03 lan trén phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong; tiép nhan thong
bao vé viéc da dang tin 03 1an trén
phuong tién thong tin dai chung &
dia phuong

Chuyén
vién Phong
K¥ thuat -
bang ky
dat dai

0,5

Budc 6

- Dy thao két qua giai quyét TTHC;
trinh lanh dao Phong Ky thuat -
Ping ky dat dai

- Trudng hop mat trang bo sung cla
Giéy chirng nhén thi thuc hi¢n kiém
tra théng tin cua Trang bd sung
trong hd so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai; thuc hién cap nhat thong tin
Trang bo sung bi mat vao Gidy
chtng nhén di cip.

Chuyén
vién Phong
Ky thuat -
bang ky
dat dai

1,5

Budc 7

Thong qua du thao két qua giai
quyét TTHC; trinh lanh dao Van
phong dang ky dat dai

Lanh dao
Phong Ky¥
thuat -

01
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Trach

Thur tw .~ . | Thoi gian
Co'quan cong NOi dung cong viéc nhi¢m xu (Ngay lam
thue hién oA : : ly cong 7
viéc oA viéc)
viéc
bang ky
dat dai
Lanh dao
Bude 8 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC ;gﬁg phoﬁ% 01
dat dai
- Cép sb (néu cé), dong dau
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao | - Van thu
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat | - Chuyén
Budce 9 dai; s6 hoa két qua giai quyét TTHC; | vién Phong 01
két ISO; chuyén thong bdo, hd so | Dt liéu -
hodc két qua giai quyét TTHC dén | Thong tin
Trung tdm phyc vu hanh chinh céng | dat dai
tinh/cap xa hodc Chi nhanh khu vuc
-Cong
chuc, vién
Trung chirc, nhan
tam phuc vién tai
vu hanh Trung tam
cl}\inh Bude Pong bd két qua giai quyét TTHC; pl‘luc VU Gio hanh
cong 10 tra thong bao hoic két qua giai quyét | hanh chinh chinh
tinh/cap TTHC cho ngudi sir dung dat cong
xa/ Chi tinh/cap x4
nhanh - Vién chtic
khu vuc cua Chi
nhanh khu
vuc
Tong thoi gian giai quyet TTHC 10
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) (Khong
tinh thoi
gian dang
tin trén
phuong
tién thong
tin dai
chung o
dia

phuong)
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21.2. Truwong hop thuc tham quyén gidi quyét ciia Chi nhdnh khu vuc

Thi tw Trach | vp5i gian
Co'quan cﬁng. Noi dung cong viéc nhigm xu (Ngay lam
thue hién cn : * ly cong i
viéc < viéc)
viéc
Tiép nhan ho so (truc tié:p, Dich vu
buu chinh cong ich, truc tuyén);
kiém tra tinh hop 18, ddy du cua hd
SO
- Trudng hop hd so chua day dua,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan, 1ap Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thién hd so mot lan day | - Cong
du, chinh xac churc, vién
Trung - Truong hop ho so chua dung quy | chire, nhéan
tam phuc dinh thi tir chdi tiép nhan ho so, lap | vién tai
vu hanh Phiéu tir chéi giai quyét hd so|Trung tdm
chinh TTHC phuc vu
cong | Budc 1 | - Truong hop hd so hop 18, day du | hanh chinh 0,5
tinh/cap thi thuc hién s6 hoa TPHS; lap Gidy | cong  tinh/
x4/ Chi tiép nhan hd so va hen ngay tra két | cip xa
nhanh qua hodc giri phan hdi két qua tiép | - Vién chirc
khu vue nhan hd so qua Cong dich vu cong | cua Chi
Quéc gia hodc thu dién tir hodc |nhanh khu
phuong tién dién tir khéac (truong | vuc
hop nép hé so truc tuyén), chuyén
h6é so dén Chi nhanh khu vuc (Bo
phan K§ thuat — Pang ky dat dai) dé
giai quyét, theo ddi viéc giai quyét
TTHC cho t6 chirc, cA nhan theo
quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
Kiém tra ho so:
- Truong hop hd so chua du diéu
kién (thoi gian thuc hién khong qud | Chuyén
. 03 ngay lam viéc) hodc khong du | vién Bo
Chi didu kien gidi quyét thi du thao |phan Ky
nhanh Budc 2 A A A 1s ae 1A N 04
Khu vue thong bao néu 16 1y do, ndi Qupg can | thuat -
: b6 sung hodc Iy do khong gidi quyét | Pang ky dat
hd so; trinh 1anh dao Chi nhanh khu | dai

Vuc N\ 1
_ Trudng hop hd so du didu kién giai
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Co quan
thue hién

Thir tuw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém xir
ly cong
viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

quyét:

+ Du thao vin ban vé viéc mat Giéy
ching nhan d¢ UBND cép xi niém
yét cong khai; trinh 1anh dao Chi
nhanh khu vuce

+ Kiém tra manh trich do ban d6 dja
chinh (néu cé)

+ Dy thao Trich luc ban d6 dia
chinh thira dit (méu c6); trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

Budc 3

- Truong hop ho so chua di diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi ky duyét thong béo;
chuyén dén BUGC 9

- Trudng hop hd so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét: van ban, manh
trich do ban d6 dia chinh (néu cd);
trich luc ban d6 dia chinh (néu cd),
chuyén Bo phan Ky thuat - Pang ky
dat dai

Lanh dao
Chi nhanh
khu vuc

0,5

Buoc 4

Chuyén vin ban dén UBND cép x;
tam dimg quy trinh, chd UBND cap
X3 giri bién ban két thiic niém yét
cong khai

Chuyén
vién Bo
phan KV
thuat -
Ding ky dat
dai

0,5

UBND
cap xa

Budc 5

UBND cép Xa: Tiép nhan, kiém tra,
giai quyét theo tham quyén, chuyén
két qua giai quyét dén Chi nhanh
khu vuc

Cong chuc
dia  chinh,
lanh  dao
UBND cip
xa

Khong
tinh thoi
gian niém
yét

Chi
nhanh
khu vuc

Budc 6

Sau khi nhan duoc bién ban cua
UBND cap xa thi du thao két qua
giai quyét TTHC; Truong hop mat
trang bo sung cua Gidy chirmg nhan
thi thuc hién kiém tra thong tin cua
Trang bo sung trong hd so dia
chinh, co s¢ dit ligu dat dai; thuc

Chuyén
vién Bo
phan  K¥
thuat -
Ping ky dat
dai

2,5
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Thir t Trach | 1hoi gian
Co'quan cﬁng. Noi dung cong viéc nhigm xu (Ngay lam
thue hién A : : ly cong it
viéc < viéc)
viéc
hién cdp nhat thong tin Trang bod
sung bi mét vao Gidy chting nhan
da cap; trinh Truong/Pho truong Bo
phén K thuat - Dang ky dat dai
Truong/Pho
Thong qua dy thao két qua giai tr;llf)’n & 1]29
Buéc 7 | quyét TTHC; trinh lanh dao Chi|P¥™ Y| o5
nhanh khu vuc th?at .
bang  ky
dat dai
Lanh dao
Budc 8 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC | Chi nhanh 0,5
7 7 7 7 khu Ve
- Cal? sO (’neuAco), d?ng ‘cA}au A |- Van thu
-Ch1nh 1y, cap nhat bién dong vao |~y ovan
hd so dia chinh, co s¢ dit lidu dac| P
. dai; s0 hoa ket qua giai quyet TTHC; ~ N
Buge 9 két ISO; chuyén théng bao, hd so ]1‘3.1}@11 bu 01
hodc két qua giai quyét TTHC dén | o .
. : , o Thong tin
Trung tam phyc vu hanh chinh cong dAt das
tinh/cap xa hodc Chi nhanh khu vuc
-Cong
chirc, vién
Trung chuc, nhan
tam phuc vién tai
vu hanh Trung tam
chinh | o oo |DPOng bo ket qua gidi quyét TTHC; | phuc VU | o pany
cong 10 tra thong bao hoac .ket qua giai | hanh chinh chinh
tinh/cap quyét TTHC cho nguoi sit dung dat | cong
xa/ Chi tinh/cap x4
nhanh -Vién chirc
khu vue cua Chi
nhanh khu
vuc
10
Tong thoi gian giai quyét TTHC (Khong
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) tinh thoi

gian niém
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Thur tuw ]?l:aCh .| Thoi gian
Co quan cong No¢i dung cong viéc nhigm xu (Ngay lam
thuc hién ne : g § Vit ly cong &4
: : viéc oA viéc)
viée
yét cong
khai)

22. Cép lai Gidy chirng nhian do bi mat véi ding ky bién dong ddi véi
trwong hop doi tén hoic thay ddi thong tin vé nguwoi sir dung dat, chii sé hiru
tai san gan lién véi dat va xac nhén tiép tuc sir dung dit néng nghiép (Mi sb
TTHC: 1.115300)

Thoi gian thyc hién: khong quéa 10 ngay lam viéc.

Thi tw Trach | vp5i gian
Co'quan cﬁng. Noi dung cong viéc nhigm xu (Ngay lam
thuc hién n : : ly cong S
‘ : viéc < viéc)
viéc
Tiép nhan ho so (truc tié}), Dich vu
buu chinh céng ich, truc tuyén);
kiém tra tinh hop 18, day du cta hd
SO
- Trudng hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan, 1ap Phiéu yéu ciu bd |- Cong
sung, hoan thién hd so mot 1an déy churc, vién
Trung du, chinh xac chirc, nhan
tam phuc - Truong hop hod so chua dung quy | vién tai
vu hanh dinh thi tir chdi tiép nhan ho so, 1ap | Trung tdm
chinh Phiéu tr chdi giai quyét hd so | phuc vu
cong Budéc 1 | TTHC hanh chinh 0,5
tinh/cap - Trudong hop hd so hop 18, diy da | cong tinh/
xa; Chi thi thuc hién s6 hoa TPHS; lap Gidy | cip xa
nhanh tiép nhan ho so va hen ngay tra két | - Vién chirc
khu vuc qua hodc guri phan hdi két qua tiép | cua Chi
nhan hd so qua Cong dich vu cong | nhanh khu
Quéc gia hodc thu dién t& hodc | vuc

phuong tién dién t khac (truong
hop nép hé so truc tuyén), chuyén
hd so dén Chi nhanh khu vuc (Bd
phan K¥ thuat — Pang ky dat dai) dé
giai quyét, theo ddi viéc giai quyét
TTHC cho t6 chirc, cA nhan theo
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Thik ty Trach | 1hoi gian
Co'quan cong Noi dung cong viéc nhigm xu (Ngay lam
thue hién A : : ly cong it

viéc < viéc)

viéc

quy dinh

- Thu phi, 1¢ phi (néu cé)

Kiém tra hd so:

- Truong hop hd so chua du diéu

kién (thoi gian thuc hién khong qud

03 ngay lam viéc) hodac khong du

diéu kién giai quyét thi dy thao

thong bao néu rd 1y do, ndi dung can

bd sung hodc 1y do khong giai quyét

hé so; trinh 1anh dao Chi nhanh khu | Chuyén

vuc vién Bo

Buge 2 | ~Truong hop hé so du diéu kién giai phan Ky 04

quyét: thuat -
+ Dy thao van ban vé viéc mat Gidy | Pang ky dat
ching nhan ¢¢ UBND cap xi niém | dai
yét cong khai; trinh lanh dao Chi
nhanh khu vuc
+ Kiém tra manh trich do ban dd dia
Chi chinh (néu cd) .
nhanh + ,Dl_l' tl}éio "{rich; luc’bén‘ do ~(1’121
Khu vue chinh thu’a dat (néu co); trinh lanh
: dao Chi nhanh khu vuc
- Trudng hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyé"g thi ky duyét thong bao;
chuyenden BUOCY . ILanh  dgo
Bugc 3 |~ TZONETOP RO 55 CU A XN BIEL Chi nhanh | 0,5
quyet thi ky duyét: van ban, manh Kchu vire
trich do ban d6 dia chinh (néu co); '
trich luc ban dd dia chinh (néu cé),
chuyén Bo phan K¥ thuét - Ping ky
dat dai
Chuyén
Chuyén vin ban dén UBND cép x3; | vién B9
. tam dung quy trinh, chd UBND cap | phan  K§

Buoe 4| 5 oiri bién ban két thic niém yét | thugt  -| O

cong khai Ping ky dat

dai
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Co quan
thue hién

Thir tuw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém xir
ly cong
viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

UBND
cap xa

Budec 5

UBND cép xa: T1ép nhan, kiém tra,
giai quyét theo tham quyen chuyén
két qua giai quyét dén Chi nhanh
khu vuc

Cong chuc
dia chinh,
lanh  dao
UBND cip
xa

Khong
tinh thot
gian niém
yét

Chi
nhanh
khu vue

Budc 6

Sau khi nhan duoc bién ban cua
UBND cép x4 thi du thao két qua
giai quyét TTHC; Truong hop mat
trang bo sung cua Gidy ching nhan
thi thyc hién kiém tra thong tin cua
Trang b6 sung trong hd so dia
chinh, co s¢ dit ligu dat dai; thuc
hién cdp nhat thong tin Trang bod
sung bi mét vao Gidy chting nhan
da cap; trinh Truong/Pho truong Bo
phan K¥ thuat - Pang ky dat dai

Chuyén
vién Bo
phan Ky
thuat -
Ping ky dat
dai

2,5

Budc 7

Thong qua du thao két qua giai
quyét TTHC; trinh Ianh dao Chi
nhanh khu vuc

Truong/Pho
truéng BO
phan  K¥
thuat -
bang ky
dat dai

0,5

Budc 8

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao
Chi nhanh
khu vuc

0,5

Budc 9

- Cap sb (néu c6), dong dau

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s¢ dit ligu dat
dai; s6 hoa két qua giai quyét TTHC;
két ISO; chuyén théng bao, hd so
hodc két qua giai quyét TTHC dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
tinh/cap xa hodc Chi nhanh khu vuc

- Van thu

- Chuyén
vién Bo
phan D
liéu -
Thong tin
dat dai

01

Trung
tam phuc
vu hanh
chinh
cong

Budc
10

Dong bd két qua giai quyét TTHC;
tra thong bao hodc ket qua giai
quyét TTHC cho nguoi stir dung dat

- Cong

chuac, vién
chirc, nhan
vién tai
Trung tam

Gio hanh
chinh
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Trach

Thur tuw .~ . | Thoi gian
Co'quan cong Noi dung cong viéc nhigm xu (Ngay lam
thue hién cn : * ly cong o
viéc < viéc)
viéc
tinh/cﬁp phuc vu
x4/ Chi hanh chinh
nhanh cong
khu vuc tinh/cap x4
-Vién chtic
cua Chi
nhanh khu
vuc
10
(Khong
Tong thoi gian giai quyet TTHC tinh thoi
(Ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) gian niém
yét cong
khai)

23. Cép lai Gidy chirng nhin do bi mit véi cAp Gidy chirng nhin quyén sir
dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién voi dat doi véi thira dat cé dién tich
ting thém (Ma s6 TTHC: 1.115301)

Thot gian thyc hién: khong qué 15 ngay lam viéc.

23.1. Trwong hop thiva dit cé dién tich ting thém ma ranh gidi thiva dit
khéng thay doi so véi Gidy chitng nhén dd cdp.

Trach

Co quan | Thur tw nhiém xic Thoi gian
thue cong Noi dung cong viéc IV con (Ngay lam
hién viée yviéc & viéc)

Trung Tiép nhan ho so (truc tié}), D,ich,vu - CQng
tAm by:u chinh cong ich, truc tuyén); | chic, vién

phuc vu ki€ém tra tinh hop 1¢, day du cua ho | chic, nhan
h é nh ‘ SO . . vién tai

chinh - Truong hop ho so chua day du, | Trung tadm
cong Budc 1 | chua chinh xac theo quy dinh thi | phyuc vu 0,5
tinh/cap huéng dan, 1ap Phiéu yéu cdu bd | hanh chinh

<: Chi sung, hoan thién hd so mot 1an day c{)ng tinh/

nl;zinh du, chinh xdc cép.xé
Khu vue - Truong hop ho6 so chua ding quy | - Vién chuc
: dinh thi tir choi ti€p nhan ho so, 13p | cla Chi
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Co quan
thuc
hién

Thir tuw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém xir
ly cong
viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

Phiéu tr chdi giai quyét hd so
TTHC

- Trudng hop hd so hop 1¢, day du
thi thuc hién s6 hoa TPHS; 1ap Giay
tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua hodc giri phan hdi két qua tiép
nhan hd so qua Cong dich vu cong
Quéc gia hodac thu dién to hodc
phuong tién dién to khac (truong
hop ndp hé so truc tuyén), chuyén
h6é so dén Chi nhanh khu vuc (Bo
phan Ky thuat — Pang ky dat dai) dé
giai quyét, theo ddi viéc giai quyét
TTHC cho t6 chtrc, cA nhan theo
quy dinh

- Thu phi, 1& phi (néu c6)

nhanh khu
vuc

Chi
nhanh
khu vuc

Buoc 2

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du diéu
kién hodac khong du didu kién giai
quyét thi du thao thong bao néu r6 1y
do, nd1 dung can bd sung hodc ly do
khong giai quyét hd so; trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyét:

+ Du thao vin ban vé viéc mat Giéy
ching nhan d¢ UBND cép xi niém
yét cong khai; trinh lanh dao Chi
nhanh khu vuce

+ Kiém tra méanh trich do ban do dia
chinh (néu cé)

+ Du thio Trich lyc bin d6 dia
chinh thira dit (méu c6); trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

Chuyén
vién Bo
phan KV
thuat -
Ding ky dat
dai

05

Budc 3

- Truong hop ho so chua di diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi ky duyét thong béo;
chuyén d¢én BUOC 9

Lanh dao
Chi nhanh
khu vuc

1,5
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Co quan
thuc
hién

Thir tuw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém xir
ly cong
viéc

Thoi gian
(Ngay lam
viéc)

- Truong hop ho so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét: van ban, manh
trich do ban db dia chinh (néu cd);
trich luc ban d6 dia chinh (néu cd),
chuyén B¢ phan Ky thuat - Pang ky
dat dai

Budc 4

Chuyén vin ban dén UBND cép x3;
tam ding quy trinh, chd UBND cap
x4 giri bién ban két thic niém yét
cong khai

Chuyén
vién Bo
phan  K¥
thuat -
Ping ky dat
dai

0,5

UBND
cap xa

Budec 5

UBND cép Xa: Tiép nhan, kiém tra,
giai quyét theo tham quyen chuyén
két qua giai quyét dén Chi nhanh
khu vuc

Cong chuc
dia  chinh,
lanh  dao
UBND cip
xa

Khong
tinh thot
gian niém
yét

Chi
nhanh
khu vuc

Budc 6

Sau khi nhén dugc bién ban cua
UBND cap xd thi du thao két qua
giai quyet TTHC; Truong hop mat
trang bo sung cua Gidy chimg nhan
thi thuc hién kiém tra thong tin cua
Trang b6 sung trong hd so dia
chinh, co s¢ dit ligu dat dai; thuc
hién cap nhat thong tin Trang bd
sung bi mét vao Gidy chuing nhan
da cap; trinh Truong/Pho truong Bo
phan K¥ thuit - Dang ky dat dai

Chuyén
vién Bo
phan  K¥
thuat -
Ping ky dat
dai

3,5

Budc 7

Thong qua dy thao két qua giai
quyét TTHC; trinh lanh dao Chi
nhanh khu vuce

Truong/Pho
truéng BO
phan  K¥
thuat -
bang ky
dat dai

02

Budc 8

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

Lanh dao
Chi nhanh
khu vuc

01

Budc 9

- Cap so (néu co), dong dau

- Van thu

01
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Co quan | Thu tw ]?l;aCh .| Thoi gian
A As A ‘n nhiém xuw s
thuc cong Noi dung cong viéc A (Ngay lam
.n . n ly cong S
hién viéc < viéc)
viéc
-Chinh 1y, cdp nhdt bién dong vao | - Chuyén
ho 0 dia chjnh, co s dﬁ:, liéu dat | vién Bo
dai; s0 hoa két qua giai quyet TTHC; | phén  Dur
két ISQ; chuyén th()ng bao, ho S0 liéu -
hodc két qua giai quyét TTHC dén | Thong tin
Trung tam phyc vu hanh chinh cong | dat dai
tinh/cap xa hodc Chi nhanh khu vuc
-Cong
Trun churc, vién
A & chirc, nhan
tam A .
hue vu vien ta1
ph 2:l nh . ’ ) Trung tam
chinh Budc D?ng PQ ket,qua glal quyet TTHC’ p huc V* | Gio hanh
n tra thong bdo hodc két qua giadi | hanh chinh ,
cong 10 X N % A chinh
. % quyét TTHC cho ngudi sir dung dat | cong
tinh/cap . £
~ . tinh/cap xa
xa/ Chi . .
. -Vién chtc
nhanh , .
Khu vure cua Chi
: nhanh khu
vuc
15
) (Khong
Tong thoi gian giai quyét TTHC tinh thoi
(Ké tir ngay nhdn du hoé so hop 1¢) gian niém
yét cong

khai)
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23.2. Trwong hop thiva dit c6 dién tich ting thém ma ranh gidi thira dit do
thay doi so véi cdp Gidy chirng nhan da cip

Thoi gian thyc hién: khong qua 15 ngay lam viéc.
23.2.1. Truwong hop quy dinh tai diém a khodn

101/2024/ND-CP

2 Diéu 24 Nghi dinh so

, Thoi
Thir . ‘A .
Trach nhiém gian
Co quan tw Noi dung cong viéc xir ly cﬁn. (Nga
thuc hién | cong : g cong vk )fA 5 g 4
o viéc lam
viéc .
: viéc)
Tiép nhan ho so (truc tié’p, Dich vu
buu chinh céng ich, truc tuyén);
kiém tra tinh hop 18, day du ctia hd
SO
- Truong hop hd so chua dy du,
chua chinh xdc theo quy dinh thi
huéng dan, 1ap Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so mot 1an dﬁy
du, chinh x4c - Cong chtrc,
Trung - Trudng hop hd so chua dang quy | vién  chuc,
tAm phuc dinh thi tir chdi tiép nhan ho so, lap | nhan vién tai
vu hanh Phiéu tir chdi giai quyét hé so | Trung  tam
chinh , TTHC phuc vu hanh
o Budc . N ~ o« | chinh N
cong 1 - Trudng hop ho so hop 18, day du | chinh — cong | 0,5
tinh/cap thi thyc hién sé hoa TPHS; lap |tinh/capxa
xa; Chi Gidy tiép nhan ho so va hen ngay |- Vién chuc
nhanh tra két qua hodc guri phan hoi két | cia Chi
khu vue qua tiép nhan hd so qua Cong dich | nhanh  khu
vu cong hodc thu dién tor hodc | vuc

phuong tién di¢n tr khac (truong
hop ndp ho so truc tuyén), chuyén
hd so dén Chi nhanh khu vuc (Bo
phan K¥ thuat — Pang ky dat dai)
dé giai quyét, theo ddi viée giai
quyét TTHC cho t chirc, ca nhan
theo quy dinh

- Thu phi, 18 phi (néu cé)
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Co quan
thue hién

Thw
tur
cong
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
xtr ly cong
viée

Thoi
gian
(Ngay
lam
viéc)

Chi
nhanh
khu vuc

Buoc

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi dy thao thong bao néu rd
Iy do, ndi dung can bo sung hoic 1y
do khong giai quyét hd so; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

- Trudng hop hd so du diéu kién
giai quyét:

+ Kiém tra manh trich do ban db
dia chinh (néu cd)

+ Dy thao Trich lyc ban d6 dia
chinh thira dat (néu c¢d); du thao
thong bao cho bén chuyén quyén
vé viéc 1am thi tyc cap Gidy ching
nhan cho ngudi nhan chuyén quyén
hodc van ban gui diang tin trén
phuong tién thong tin dai ching &
dia phuong; du thao vin ban vé
viéc mat Giéy chirng nhén, dién
tich ting thém so v&i Gidy chimg
nhan dé UBND cép xd niém yét
cong khai va thuc hién cac cong
viéc theo quy dinh; trinh Ianh dao
Chi nhanh khu vuc

Chuyén vién
B6 phan K§
thuat - bang
ky dat dai

3,5

Budc

- Truong hop hd so chua du dicu
kién hoac khong du diéu kién giai
quyét thi ky duyét thong béo;
CHUYEN BEN BUOC 13

- Trudng hop hd so du diéu kién
giai quyét thi ky duyét: manh trich
do ban d6 dia chinh (néu cé); trich
luc ban d6 dia chinh thta dat (néu

Lanh dao Chi
nhanh  khu
vuc

01
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Thir | Thl
Trach nhi¢ém gian
Co'quan tw NOi dung cong viéc xur ly cﬁn. (Nga
thue hién | cong : g cong vie )fA 8 g 4
o viéc lam
viée A
* viéc)
c6), thong bao va niém yét tai
UBND cap xd hodc ky duyét vin
ban dang tin trén phuong tién thong
tin dai chung & dia phuong d6i véi
truong hop khong r0 dia chi cua
nguoi chuyen quyén; van ban vé
viéc mat Glay ching nhan, dién
tich ting thém so v&i Gidy chimg
nhian d& UBND cip xd niém yét
cong khai va thuc hi¢n cac cong
viéc theo quy dinh; chuyén B6 phan
Ky thuat - Pang ky dat dai
Chuyén vin ban dén UBND cap | Chuyén vién
Buoc | x3; tam dung quy trinh, chd UBND | B6 phan Ky
A ~ 5 e .« A ” A , A A - 0,5
4 cap xa guri bién ban két thic niém | thuat - Dang
yét cong khai ky dat dai
UBND cép xa: Tiép nhan, kiém tra, C.ong c%m:c Khong
, - 4 2 Y 2 dla Chll’lh, , .
UBND Budc | giai quyét theo tham quyén, chuyén l3nh 420 tinh thot
cap xa 5 két qua giai quyét dén Chi nhanh X gian
UBND cap | .- Z
khu vuc . niém yét
Xa
Sau thoi han 15 ngdy, ké tir ngay
thong bdo hoac da dang tin trén
phuong tién thfmg tAln dz_u, ching (3 Chuyén vién
, dia phuong ma khong c6 don dé | . ~ . N
Budce o . X £ . . ~_| B0 phan K¥
) p nghi gidi quyét tranh chap khlrnhan thuat - Din 02
Chi duge bién bin cia UBND clp xa | "0 0 0
nhanh thi Dy thao Phiéu chuyén thong tin |
khu vye dé xac dinh NVTC vé dat dai; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc
Buge | KV duyét Phiéu chuyén thong tin | Lanh dao Chi
uoc X e N a4 . X .
. dé xac dinh NVTC vé dat dai (néu |nhanh  khu 0,5

¢6), chuyén Bo phan Ky thuat -

vuc
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Thir | Tha
Trach nhi¢ém gian
Co'quan tw NOi dung cong viéc xur ly cﬁn. (Nga
thue hién | cong : g cong vie )fA 8 g 4
o viéc lam
viéc A
* viéc)
Ding ky dat dai
\ e s A 2 4. . 22, |Chuyén vién
Bude Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac B6 phin K9
dinh NVTC dén co quan Thué (néu | _° Ap T Y 0,5
8 | ¢6); tam dimg quy trinh thuat - Ding
- T U Ay ky dét dai
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tiﬁiﬁii
tham quyén; thong bao thu NVTC | Chuyén vién, | . ,
. L P a1~ - .| gian x4c
Co quan | Budc |cho nguoi st dung dat, chu sé hiru | 1anh dao cua dinh
Thué 9 tai san gan lién voi dat; thong bao | Co quan NVT C
vé viéc hoan thanh NVTC cho Chi | Thué 5 12
, veé dat
nhanh khu vuc :
dai
Sau khi nhan dugc thong bdo cua
co quan thué vé viéc hoan thanh
NVTC; du thao két qua giai quyét
TTHC; Trudng hop mit trang bd
sung ciia Gidy chimg nhan thi thyc | Chuyén vién
Budc | hién kiém tra thong tin ctua Trang | B phan Ky 15
10 bo sung trong ho so dia chinh, co | thuit - Pang ’
so dir liéu dat dai; thyc hién cap | ky dét dai
nhat thong tin Trang bd sung bi
Chi mat vao Gidy chung nhan da cap;
nhanh trinh Truéng/Phéd truéng BO phan
khu vire Ky thuat - Pang ky dat dai
Trudng/Pho
Bude Thong qua du thao két qua giai |truong  Bo
1 quyét TTHC; trinh 1anh dao Chi | phan K¥§ 01
nhanh khu vuc thuat - Dang
ky dat dai
Bude Lanh dao Chi
12 Ky duyét két qua giai quyét TTHC | nhanh  khu 01

vuc
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Thir | Thl
Trach nhiém gian
Co quan tw NOi dung cong viéc xur ly cﬁn;g (Ngay
thue hién | cong : : oA )
: * T viéc lam
viee viéc)
- Cap sb (néu c6), dong dau
- phinh ly, cap nhat bién dong Vép - Vin thu
ho so dia chinh, co so dir liéu dat .
Bude dai; s6 hoa két qua giai quyét | .. B(ihuicfn
13 T:l“HC; két ISO;, chuyén thong bég, \[])lgn lioéli) af 01
ho so hodac két qua giai quyét Y
TTHC dén Trung térq phuc vu g:iong tin dat
hanh chinh cong tinh/cap x@ hodc
Chi nhanh khu vuc
- Cong chuc,
Trung vién Chﬁ’C,
tAm phuc nhan vién tai
vu hanh Trung  tdm
chinh Budc Pong bo két qua giai quét TTHC; ph}.lc vu he;mh Gio
cong 14 tra thong bdo hodc ket qua gidi chinh ~ cong | hanh
tinh/cap quyét TTHC cho ngudi st dung dat | tinh/cap xa chinh
x4/ Chi - Vién chuc
nhanh cua Chi
khu vuc nhanh  khu
vuc
15
(Khong
. . tinh thoi
Tong thoi gian gidi quyét TTHC gian xdc
(Ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é) dinh
NVTC
vé dat

dai)
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23.2.2. Trwong hop quy dinh tai diém b va diém c khodn 2 Diéu 24 Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP

Thir , Thoi
Co quan tw Trach gian
thyc hién | cong NOi dung cong viéc nhie;m le ly (Ngay
o cong viéc lam
viéc .
: viéc)
Tiép nhan ho so (truc tié}?, Dich vu
buu chinh céng ich, truc tuyén);
kiém tra tinh hop 18, day du cta ho
SO
- Trudong hop hd so chua diy du,
chua chinh xac theo quy dinh thi
huéng dan, 1ap Phiéu yéu cdu bd
sung, hoan thi¢n ho so mét 1an dz‘iy - Céng chirc,
du, chinh xac vién  chuec,
Trung . A , A A
A - Truong hop hod so chua dung quy | nhan vién tai
tam phuc . o 1 Ae ik A 1A R A
\ dinh thi tir choi tiép nhan ho so, 14p | Trung  tam
vu hanh A s Lo e L LA
.h' h Phiéu tr chdi giai quyét ho so | phuc vu
e Bude | TTHC hanh chinh |
cong . ) A ,
Sy 1 - Truong hop ho so hop 1¢, day du | €Ong
tinh/cap _ , e nh/cAD x5
xi; Chi thi thyc hi¢n s0 hoa TPHS; lap Giay tin _fap Xar
ahénh tiép nhéan h6's0 va hgr'l ngay tra k’ét - 9V1€n ChlI(f
Khu vue qua hodc gui phan hoi ket qua ticp | cua Chi
i nhan ho so qua Cong dich vu céng | nhanh  khu
hoac thu dién tir hodc phuong ti¢n | vuc
dién tr khac (trieong hop ndp hé so
triec tuyén), chuyén hd so dén Chi
nhanh khu vuc (B phan K¥ thuat —
Ding ky dat dai) dé giai quyét, theo
ddi viéc giai quyét TTHC cho t6
chure, ca nhan theo quy dinh
- Thu phi, 1& phi (néu c6)
ohi - Trudng hop ho so chua du dieu | cpyyen vien
: Budc kl@l’lA hOE:IC khoPg dP dlel’,l kl?n giai | gs phan K§
nhanh ) quyet thi du thao thong bao néu 16 1y thuat - Pin 3,5
khu vuc do, nd1 dung can b6 sung hoac 1y do : &

khong giai quyét hd so; trinh lanh

ky dat dai
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Co quan
thue hién

Thw
tur
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém xi ly
cong viéc

Thoi
gian
(Ngay
lam
viéc)

dao Chi nhanh khu vuc

- Trudng hop hd so da diéu kién giai
quyét:

+ Dy thdo vin ban vé viéc mat Giéy
chtirng nhan, dién tich ting thém so
v6i Gidy chimg nhan ¢¢ UBND cép
xa niém yét cong khai va thuc hi¢n
cac cong viec theo quy dinh; trinh
lanh dao Chi nhanh khu vuc

+ Kiém tra manh trich do ban d6 dija
chinh (néu cd)

+ Dy thao Trich luc ban do dia
chinh thira dat (néu cé); trinh lanh
dao Chi nhanh khu vuc

Budc

- Trudng hop hd so chua du diéu
kién hodc khong du diéu kién giai
quyét thi ky duyét thong bao;
chuyén dén BUOC 9

Truong hop ho so du diéu kién giai
quyét thi ky duyét: vin ban, manh
trich do ban dd dia chinh (néu cd);
trich luc ban d6 dia chinh (néu cd),
chuyén B9 phan Ky thuat - Dang ky
dat dai

Lanh dao
Chi  nhanh
khu vuc

01

Budc

Chuyén vin ban dén UBND cép xi;
tam ding quy trinh, chd UBND cép
x3 guri bién ban két thuc niém yét
cong khai

Chuyén vién
B phan Ky
thuat - Pang
ky dat dai

0,5

UBND
cap xa

Budc

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo
tham quyén, chuyén két qua giai
quyét dén Chi nhanh khu vuc

chirc
chinh,
dao
cép

Cong
dia
lanh
UBND
xa

Khong
tinh thoi
gian
niém yét
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Thir ] Thoi
Co quan tw Trach gian
thuc hién | cong Noi dung cong viéc nhif;m X.l’l: ly (Ngay
o cong viéc lam
viéc .\
: viéc)
Sau khi nhan duoc bién ban cua Chuvén vién
Buse |UBND cép xd thi du thio Phiéu | yhan K
chuyén thong tin dé xac dinh NvTC | _° PR Y1 gy
6 A 34 Cox \ ~ thuat - Pang
veé dat dai (néu co); trinh lanh dao 10 dét dai
Chi nhanh khu vuc Y
, Ky dgyet Phiéu ch‘Auy?n th.ong;tln (;Ie Linh  dao
Budc | xac dinh NVTC vé dat dai (néu co), . .
2 A LA T~ a1 A - , | Chi nhanh 0,5
7 chuyén B phan Ky thuat - Pang ky
Al khu vuc
dat dai
b oy A 2 n . .2, | Chuyén vién
Budc Gui Phi€u chuyén thong tin dé xac B3 ohin K$
dinh NVTC dén co quan Thué (néu | 0 PP ™Y1 o5
8 co0), tam dung quy trinh thuat - Ding
- I RS aty ky dét dai
Tiép nhan, kiém tra, gidi quyét theo tinh(ﬁll?yi
tham quyén; thong bao thu NVTC | Chuyén . ,
. o X 1 A . gian xac
Co quan | Budc |cho nguoi st dung dat, chu sé hitu | vién, lanh .
£ \s s T P A . , dinh
Thue 9 tai san gan lién vdi dat; thong bao | dao cua Co NVTC
vé viéc hoan thanh NVTC cho Chi | quan Thué X ax
, veé dat
nhanh khu vuc :
dai
Sau khi nhan dugc thong bao cua
co quan thué vé viéc hoan thanh
NVTC; du thao két qua giai quyét
TTHC; Truong hop mat trang bd
. sung ctia Gidy chting nhan thi thuc | Chuyén vién
Chi , A L2 ~ . ) ~ N ~
, Buée | hién kiém tra thong tin ciia Trang | BO phan K¥
nhanh 2 A . , A < 3,5
Khu vire 10 b6 sung trong ho so dia chinh, co | thuat - Pang

s& dit liu dat dai; thuc hién cap
nhat thong tin Trang bod sung bi
mat vao Gidy chung nhan di cép;
trinh Truong/Phd truéng B phén
K§ thuat - Pang ky dat dai

ky dat dai
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. Thoi
Co quan 1;1;“, Trach gian
I 5i d n ‘A hiem xit I¥ Nod
thuc hién | céng Noi dung cong viéc nc il\)il;l z,(il;cy (. 1 52)}
viee viéc)
Trudng/Pho
Bude Thong qua du thiao két qua giai |truong BO
1 quyét TTHC; trinh lanh dao Chi | phan K¥y 01
nhanh khu vuc thuat - Pang
ky dat dai
Bude Lanh  dao
1n | Ky duyét két qua giai quyét TTHC | Chi  nhanh 01
khu vuc
- Cap $0 (néu c6), dong dau
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao | _vrsn thur
hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat Chuvén
. dai; s6 hoa két qua giai quyét | .. y n
Budc A 2 R g vién 376)
TTHC; két ISO; chuyén thong bao, i 01
13 A e A a aas P phan Dt liéu
ho so hogc két qua giai quyét TTHC |~ Thén t.in
dén Trung tdm phuc vy hanh chinh 4t dai &
cong tinh/cdp xd hodc Chi nhanh
khu vuc
- Cong chtrc,
vién  chtec,
ATrung nhan vién tai
tam phuc Trung tam
vu hanh phuc vu
cllmh Bude Df)ng PQ ket,qua gial qlilyet TTHC, hanh  chinh (jno
cong 14 tra :[hong bdao hodc két qua giai cong hanh
tinh/cap quyét TTHC cho nguoi s dung dat tinh/chp xa chinh
a/ Chi
);h{mhl - Vién chuc
khu vue cua Chi
) nhanh  khu
vuc
15
(Khong
Tong thoi gian giai quyét TTHC tinh thoi
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Thir ’ Thoi
Co quan tu Trach gian
thwe hién | cong Noi dung cong vige nh’l\em xu ly (Ngay
o cong viéc lam
viéc o
) viéc)
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) gian xdc
dinh
NVTC vé

dat dai)
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